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Warnmeldungen

In diesem Handbuch werden verschiedene Meldungen verwendet, um Sie auf potenziell gefahrliche
oder fehlerverursachende Bedingungen hinzuweisen. Diese Meldungen lauten wie folgt:

Warnt vor Betriebsbedingungen oder Vorgehensweisen, die ernsthafte
Verletzungen verursachen kénnen.

Warnt vor Betriebsbedingungen oder Vorgehensweisen, die das Gerat oder das
verwendete Material beschadigen kénnen.




r

Wichtig

Warnt vor Betriebsbedingungen oder Vorgehensweisen, die den Betrieb des Gerats nachteilig
beeinflussen kdnnen, wenn die Anleitungen nicht genau befolgt werden.

\
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Hinweis:

Bietet einen Kommentar oder eine Erklarung zu dem dazugehérigen Thema.

&
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1 « Sicherheit

Sicherheitsinformationen

Beachten Sie die Ublichen Sicherheitshinweise fiir alle Burogerate.

Lesen alle Anweisungen, bevor Sie versuchen, das Gerat zu betreiben. Verwenden Sie das
Gerit nur fiir den vorgesehenen Zweck.

Verwenden Sie nur von Pitney Bowes zugelassenes Zubehdr, insbesondere Aerosolzerstauber.
Die unsachgemale Lagerung und Verwendung von Zerstaubern oder die Verwendung von
brennbaren Aerosolzerstadubern kann zu explosionsartigen Bedingungen fuhren, die
Verletzungen oder Schaden verursachen kénnen. Verwenden Sie nie als brennbar
gekennzeichnete Aerosolzerstauber, und lesen Sie immer die Gebrauchsanweisung und
Sicherheitshinweise auf dem Zerstauber.

Sie kdnnen Pitney Bowes Verbrauchsmaterial fur Ihren Drucker direkt Gber die Zubehdrabteilung
bestellen. Datenblatter zur Materialsicherheit sind Uber das Internet oder uber die
Zubehdrabteilung erhaltlich.

SchlielRen Sie das mitgelieferte Netzkabel an eine geerdete Steckdose an, die sich in der Nahe
des Systems befindet und leicht zuganglich ist. Wird das System nicht korrekt geerdet, kann dies
schwere Verletzungen und/oder Brande verursachen.

Der Stromkreis (Stromnetz), der die Steckdose versorgt, muss eingeschaltet sein.

Beruhren Sie keine beweglichen Teile oder Materialien, wenn das System in Betrieb ist. Finger,
lose Kleidung, Schmuck und langes Haar durfen nicht in die beweglichen Teile des Druckers
gelangen.

Nehmen Sie keine Hauben ab, und setzen Sie keine Sicherheitsverriegelungen auf3er Kraft.
Hinter den Abdeckungen befinden sich gefahrliche Bauteile, die nur von entsprechend
geschultem Personal gewartet werden dirfen. Verstandigen Sie sofort den Pitney Bowes
Kundenservice, wenn das Gerat durch irgendwelche Schaden nicht mehr sicher betrieben
werden kann.

Stellen Sie das Gerat an einer Stelle auf, die gut bellftet und fir Wartungsarbeiten leicht
zuganglich ist.

Der Netzstecker dient primar der Trennung der Falzmaschine von der Stromversorgung.
Verwenden Sie keinen Adapterstecker am Netzkabel oder an der Steckdose.

Verwenden Sie ausschliel3lich Netzkabel mit Masseanschluss.

Der Anschluss an tber Wandschalter geregelte Steckdosen oder an Steckdosen, die mit anderen
Geraten gemeinsam genutzt werden, ist ebenfalls nicht zu empfehlen.

Das Netzkabel darf nicht Uber scharfe Kanten geflihrt oder zwischen Mdébelstiicken eingequetscht
werden.

Pitney Bowes Benutzerhandbuch Februar 2021 12



1 « Sicherheit

« Bei Durchflihrung des Netzkabels zwischen Geraten, Wanden oder anderen Gegenstanden darf
in keinem Fall Zug auf das Kabel ausgelbt werden.
« SchlieRen Sie keine Kopfhorer an die Line-Out-Buchse an = (Limettengrun).

« Der Bereich vor der Netzsteckdose, an die das System angeschlossen wird, darf nicht verstellt
oder blockiert sein.

« Achten Sie beim Beheben von Unterbrechungen darauf, dass alle Systemteile angehalten haben.

« Beheben Sie Unterbrechungen nicht mit zu viel Kraft, um Verletzungen und Beschadigungen zu
vermeiden.

« Decken Sie die Liiftungséffnungen nie ab, um ein Uberhitzen zu verhindern.

« Das Gerat kann nur dann optimale Leistung erbringen, wenn es regelmafig gewartet wird.
AuRerdem kdnnen so Stérungen vermieden werden. Wenden Sie sich an lhren Pitney Bowes
Kundenservice fur erforderliche Wartungsarbeiten.

« Lesen Sie sich vor Inbetriebnahme des Gerats zunachst alle Anweisungen durch.
« Verwenden Sie das System nur bestimmungsgeman.

Verletzungsgefahr durch sich bewegende Bauteile. Hande, langes Haar,
Krawatten, Schmuck und lose getragene Kleidung von beweglichen Teilen
fernhalten.

A o-}% @@J{h@—%

VORSICHT: Im Fall von verschutteter Tinte, herausgelaufener Tinte oder
Ubermafiger Tintenansammlung missen Sie sofort das Netzkabel aus der
Steckdose ziehen und Pitney Bowes informieren. E

VORSICHT: Im Fall von verschutteter Tinte, herausgelaufener Tinte oder UbermaRiger
Tintenansammlung mussen Sie sofort das Netzkabel aus der Steckdose ziehen und Pitney Bowes
informieren. Weitere Informationen finden Sie auf dem Kontaktformular fur Ihr Land.

Kontaktinformationen finden Sie auch unter pitheybowes.com/de

Pitney Bowes Benutzerhandbuch Februar 2021 13



1 « Sicherheit
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Hinweis:

Ansonsten sind alle gesetzlichen oder innerbetrieblichen Vorschriften zu Sicherheit und Gesundheit
am Arbeitsplatz oder Aufstellort des Systems zu beachten.

Anderungen an diesem Gerét, die nicht ausdriicklich von der fiir die Einhaltung von
Richtlinien zustandigen Stelle genehmigt wurden, kénnen dazu flihren, dass dem
Benutzer die Befugnis zum Betrieb des Gerats entzogen wird.

Damit die Einhaltung der gesetzlich festgelegten Grenzwerte gewahrleistet ist, miissen — aulYer fir
Ethernet-/LAN-Verbindungskabel — abgeschirmte E/A- und USB-Kabel mit diesem Gerat verwendet
werden. Die Verwendung nicht abgeschirmter Kabel ist verboten.

Europdische Union

C€

Hiermit wird bestatigt, dass dieses System mit allen anwendbaren Richtlinien der Europaischen Union
Ubereinstimmt. Eine formelle Konformitatserklarung erhalten Sie beim Konformitatswesen.
Kontaktinformationen finden Sie unten oder in einem separaten Dokument aus dem Lieferumfang lhres
Systems.

Dies ist ein Produkt der Klasse A. Dieses Produkt kann in einer privaten Umgebung
Hochfrequenzstorungen verursachen. In diesem Fall sind vom Benutzer u. U.
geeignete Abhilfemalinahmen zu treffen.
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1 « Sicherheit

Aulerhalb der USA

Weitere Informationen finden Sie auf dem Kontaktformular fir Ihr Land. Kontaktinformationen finden Sie
auch unter pitneybowes.com/de

Wartungsarbeiten:

Dieses Produkt kann gewartet werden. AuBBerhalb der USA Informationen hierzu finden Sie auf dem
Kontaktformular fir Ihr Land. Kontaktinformationen finden Sie auch unter pitneybowes.com/de
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2 * Erste Schritte

Anwendungsbereiche des Systems

Die Connect + Series, SendPro P ist ein digitales Kuvert- und Postversand- und Versandsystem, mit
dem Sie benutzerdefinierte Inhalte von einem PC aus erstellen und diese direkt in ein Werbegrafiken
Bibliothek, die zur Verwendung bei Postdurchldufen im System gespeichert ist. Sie kbnnen jetzt ein
Kuvert mit Inhalt gestalten, der die interne Botschaft verstarkt. Sie kénnen Ihren Poststlicken Marketing-,
Werbe- und andere Werbebotschaften hinzuflgen.

Die Connect + Series, SendPro P bietet eine einzigartige und benutzerfreundliche Touchscreen-
Oberflache, Uber die Sie Uber den Startbildschirm auf alle Ihre Anwendungen zugreifen kdnnen. Jede
Anwendung (Versand und Empfang usw.) wird als Kachel auf dem Startbildschirm angezeigt. Wahlen
Sie einfach die Schaltflache in der entsprechenden Kachel aus, um die Anwendung auszufihren.

Das System bietet auRerdem eine Vielzahl von Funktionen des Postsystems, einschlief3lich:

« Drucken des Portos auf Kuverts

« Drucken von Porto auf Bandern (Etiketten)

» VerschlieRen von Kuverts

« Berechnung des Portos basierend auf Sendungsgewicht und -gré3e und Versandart.

Was das System messen kann

Das System verwendet die Weigh-On-The-Way® (WOW®) / Dimensions-On-The-Way® (DOW®)
Modul zum Verarbeiten von Poststiicken unterschiedlicher Starke und Grofl3e, um den Portobetrag
basierend auf dem Gewicht und den Abmessungen jedes Poststiicks zu bestimmen.

Was das System nicht messen kann

Wenn Ihr System tber keine verfligt Weigh-On-The-Way® (WOW®) / Dimensions-On-The-Way®
(DOW®) Wenn jedoch eine Waage angebracht ist, kdnnen Sie nur das Gewicht des Poststlicks messen.
Der Portobetrag basiert auf der fir den ausgefihrten Job angegebenen Versandart und das
Postgewicht .

Weitere Informationen finden Sie unter Ausfiihren von Jobs mit angeschlossener Waage.

Pitney Bowes Benutzerhandbuch Februar 2021 18
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WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) / Formbasierte
Bewertung

Die Weigh-On-The-Way® (WOW®) / Dimensions-On-The-Way® (DOW®) verarbeitet gemischte
Poststlcke (Poststlicke unterschiedlicher Gréf3e und Gewicht) und bestimmt den Portobetrag basierend
auf dem Gewicht und den Abmessungen der einzelnen Umschlage.

System flr postalische Sicherheit (Postal Security
Device)

Die Frankiermaschine lhres Frankiersystems ist ein Postal Security Device (PSD), das Uber die neueste
von genehmigte Technologie verfliigt DPAG Geld zu sichern. Durch diese Technologie entfallt die
Notwendigkeit physischer Inspektionen, wodurch das System einfacher und bequemer zu bedienen ist.

Anmelden und Abmelden am System

Wenn im System Benutzer aktiviert sind, miissen Sie ein Kennwort eingeben, um sich am System
anzumelden. Dadurch wird eine unbefugte Verwendung des Systems verhindert.

Zum Anmelden:

1. Wahlen Sie den geeigneten Benutzernamel.
2. Geben Sie Ihr Passwort ein und wahlen Sie OK .

Zum Abmelden:

1. Wabhlen Sie Einstellungen-Symbol in der unteren rechten Ecke des Startbildschirms.

st
2. Wahlen Sie Abmelden .
3. Wahlen Sie OKaus.

Bildschirm ,Grundeinstellung”

Die Der Startbildschirm ist der erste Bildschirm, der angezeigt wird, wenn Sie sich beim System
anmelden. Sie enthalt alle Anwendungskacheln, die Sie zum Starten der Systemanwendungen
bendtigen Ausfiihren von Poststiicken, Empfangen einer Sendung und Tools.

Pitney Bowes Benutzerhandbuch Februar 2021 19
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Sie kénnen die verschiedenen Funktionen innerhalb einer Anwendungskachel auswahlen, indem Sie die
entsprechende Taste driicken. Wenn Sie beispielsweise mit dem Postdurchlauf beginnen méchten,
dricken Sie die Taste Fiihren Sie Post aus im Mailing-Feld.

Werkzeuge

Das Werkzeugfeld bietet auch Schaltflachen fir direkte links zu Webseiten, die zusatzliche Ressourcen
und Hilfe fir Postvorgange anbieten:

Neuigkeiten und Angebote - Bleiben Sie immer auf dem Laufenden Pitney Bowes kann lhrem
Unternehmen helfen. Achten Sie auf Angebote und Rabatte, die einen gro3en Einfluss auf Ihr
Unternehmen haben kdnnen.

Pitney Bowes Web - Leitet Sie zum Pitney Bowes Customer Self Service Portal, wo Sie
hilfreiche Informationen zu Ihrem Gerat finden und Ratschlage fur haufige Fragen erhalten.

Verbrauchsmaterial kaufen - Bietet direkten Zugriff auf Pithey Bowes Supply Line, wo Sie
Umschlage und Papier, Tinte und Toner, Office-Produkte und Verbrauchsmaterialien fur lhren
Drucker kaufen kdnnen Connect + Series, SendPro P System.

Pakete - Verwenden Sie Connect + Series, SendPro P Gerat, um lhre von Kurierunternehmen
gesendeten Pakete zu verfolgen. Zeigen Sie detaillierte Informationen zu jedem Frachtfihrer an,
sobald Informationen verfugbar sind.

Deutsche Post Frankit - \Wenden Sie sich an die Deutsche Post, um Informationen Uber das
Frankieren von Post, aktuelle Nachrichten und grof3artige Vorteile zu erhalten.

Pitney Bowes Benutzerhandbuch Februar 2021 20
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Teile des Mailings und Versand System

I A&7

| i\ \

1. Uber den Touchscreen kénnen Sie mit dem Gerat und der integrierten Frankiermaschine (Postal
Security Device) kommunizieren. |hr Gerat ist mit einem 10,2-Zoll-Touchscreen ausgestattet. Ein
optionaler 15-Zoll-Touchscreen ist ebenfalls erhaltlich.

2. Das Postal Security Device (PSD) enthalt das Guthaben und fiihrt alle Berechnungen aus, die
zum Drucken des Portos erforderlich sind, das den neuesten Standards entspricht DPAG
Standards. Sie befindet sich unter der PSD-Abdeckung auf der Riickseite des Gerats.

3. Die Flasche mit Schlie3flissigkeit fir Umschlage enthalt Behalter mit Schlielflissigkeit zum
Befeuchten von Kuverts. Sie befindet sich links unter der Hauptabdeckung.

4. Das Gerat verwendet Frankierstreifen zum Drucken von Berichten und Porto fir Sendungen oder
Poststlicke, die auerhalb der flir Postmaterial angegebenen Grenzwerte liegen. Connect +
500W, SendPro P1500, Connect + 1000, SendPro P1000 und Connect + 2000, SendPro P2000
Systeme verwenden nur Klebeband. Connect + 3000, SendPro P3000 Systeme kénnen
entweder selbstklebende oder gummierte Klebebander verwenden. Die Frankierstreifen befinden
sich unter der Abdeckung flr Tintenpatronen.

5. Die Tintenpatronen enthalten die Tinte, die zum Drucken des Portos verwendet wird, sowie alle
zusatzlichen Elemente (Werbegrafik, Textnachricht, Riicksendeadresse usw.), die auf dem
Poststlck erscheinen sollen.
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6. Die Flasche mit Schlie¥flussigkeit fur Frankierstreifen ist eine optionale Funktion fir Connect +
3000, SendPro P3000 Gerate. Es enthalt die Behalter mit Schlieflissigkeit zum Befeuchten von
gummierten Bandern. Die Flasche mit Schliel3flissigkeit fur Frankierstreifen befindet sich rechts
vom Druckermodul hinter dem Auffangbehalter.

7. Der Hebel fir nasse / trockene Frankierstreifen ist eine optionale Funktion fiir Connect + 3000,
SendPro P3000 Gerate. Mit diesem Hebel kdnnen Sie den im System verwendeten
Frankierstreifentyp festlegen. Der Hebel fir nasse / trockene Frankierstreifen befindet sich rechts
neben dem Druckermodul hinter dem Stapler.

Q
Driicken Sie den Hebel nach rechts, um trockene oder druckempfindliche Bander zu

verwenden.

o) b
Q Dricken Sie den Hebel nach links, um gummierte Bander zu benetzen.

8. Im Stapler wird Post abgelegt, nachdem das Porto auf das Poststlick aufgebracht wurde. Er
befindet sich an der rechten Seite des Systems. Der hier gezeigte Auffangbehalter ist fir jedes
Gerat verfugbar. Ein optionaler Powerstacker ist ebenfalls verfligbar.

9. Die Druckkdpfe erzeugen das gedruckte Porto.
10. Wahrend der Reinigung des Druckkopfes gelangt Tinte in den Behalter fir Gberfllissige Tinte. Das
Gerat benachrichtigt Sie, wenn die Kapazitat des Abfallbehalters fast erreicht ist.

11. Die Befeuchterpad-Baugruppe befeuchtet die Laschen auf dem Umschlag. Die Befeuchterpad-
Baugruppe befindet sich unterhalb des Befeuchterfachs Connect + 3000, SendPro P3000
Gerate. m an diese Baugruppe zu gelangen, heben Sie den oberen Entriegelungshebel an, und
ziehen Sie das Befeuchterdeck am blauen Griff, um es zu 6ffnen.
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12. Der Starkenknopf befindet sich unter der Abdeckung der Zufiihrung. Drehen Sie diesen Knopf
zum Einstellen der Starke von Umschlagen. Drehen Sie zum Einstellen den Knopf, bis der Pfeil
der Knopflinien an dem Pfeil an der rechten Seite ausgerichtet ist (siehe Abbildung). Der Pfeil am
Knopf rastet ein.

« Connect + 500W, SendPro P1500, Connect + 1000, SendPro P1000 und Connect + 2000,
SendPro P2000 Gerate:
« Einstellung 1: Verwenden Sie diese Einstellung fir Postkarten, die zwischen 0,18 mm
und 9,52 mm dick sind
« Einstellung 2: Verwenden Sie diese Einstellung fir Poststlicke, die gro3er als 9,52 mm
(0,375 Zoll) bis maximal 15,9 mm (0,625 Zoll) sind

[=7
1= 2=

€

e Connect + 3000, SendPro P3000 Gerate:

« Einstellung 1: Verwenden Sie diese Einstellung fir Postkarten und Poststlicke mit einer
Starke von weniger als 6,35 mm

« Einstellung 2: Verwenden Sie diese Einstellung fir Poststlicke, die eine Dicke von
mindestens 6,35 mm (0,25 Zoll), jedoch weniger als 12,7 mm (0,50 Zoll) aufweisen

« Einstellung 3: Verwenden Sie diese Einstellung fur Poststlicke mit einer Starke von
mindestens 12,7 mm, jedoch weniger als 15,9 mm

« Einstellung 4: Verwenden Sie diese Einstellung fur Poststlicke mit einer Starke von
mindestens 12,7 mm, jedoch weniger als 15,9 mm

*
CIED X ¢
3%

13. Die bewegliche Seitenfuhrung an der Vorderseite des Zufuhrfachs dient zur Stabilisierung der
Kuvertposition bei der Zuflihrung. Beachten Sie, dass die Seitenfiihrung optional ist Connect +
3000, SendPro P3000 Gerate.

14. Mit dem Netzschalter wird das Gerat ein- und ausgeschaltet. Er befindet sich links unten an der
Umschlagaufnahme.
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15. Das Zufuhrfach ist der Bereich, in den die Umschlage eingelegt werden. Wenn Sie eine haben
Connect + 500W, SendPro P1500, Connect + 2000, SendPro P2000 oder Connect + 3000,
SendPro P3000 System, das die Kuverts dem WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) -
Transportdeck zufiihrt.

Angeschlossene Waage

Wenn lhr Gerat iber WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) ( Connect + 500W, SendPro P1500 , Connect
+ 2000, SendPro P2000, Connect + 3000, SendPro P3000 ) wird die angeschlossene Waage zum
Wiegen von Poststlicken verwendet, die nicht in das Frankiersystem passen. Wenn lhr Gerat nicht Gber
WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) ( Connect + 1000, SendPro P1000 ) wird die angeschlossene
Waage zum Wiegen aller Poststlicke verwendet, unabhangig davon, ob sie durch das Gerat passen
oder nicht. Tdie angeschlossene Waage befindet sich hinter dem Zubehdrdeckel und rechts neben dem
PSD-Deckel.

USB- und LAN-Anschliisse

Zwei USB-Anschlisse und der LAN-Anschluss befinden sich hinten links unten am System. Die USB-
Anschliisse ermdéglichen die Kommunikation mit externen Geraten wie einem Drucker oder einer
angeschlossenen Waage. Der LAN-Anschluss stellt dem Frankiersystem eine Internetverbindung mit
hoher Bandbreite zur Verfigung.

Steckdose
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Die Steckdose befindet sich entweder auf der Riickseite oder auf der linken Seite des Systems. Hier
wird das Netzkabel (im Lieferumfang) angeschlossen.

1. Alte Steckdose
2. Neue Steckdose

Bei neueren Modellen ist ein Netzschalter vorhanden. Ein griines Licht leuchtet, wenn der Schalter
eingeschaltet ist.

Manuelle Anpassungen

Méglicherweise missen Sie die folgenden manuellen Anpassungen vornehmen, bevor Sie einen Job
ausfihren.

Far alle Systeme:

« Einstellen des Starkenknopfes

FUr optionale Funktionen:

« Passen Sie die Seitenflihrung an
« Einstellen des Hebels flir feuchte/trockene Frankierstreifen
» Einstellen des Ablagekorbs

Sie kdnnen das Touchscreen-Display einfach in die gewlinschte Position drehen, indem Sie es anfassen
und nach oben, unten, links oder rechts bewegen. Wenn der Touchscreen beim Beruhren nicht reagiert,
kénnen Sie den Touchscreen auch kalibrieren.
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Korrektes Herunterfahren des Systems

1. Wabhlen Sie Einstellungen-Symbol in der unteren rechten Ecke des Startbildschirms.

<

2. Wabhlen Sie Herunterfahren Option zweimal.
3. Warten Sie, bis keine Meldung mehr auf dem Bildschirm angezeigt wird.

Systemspezifikationen

In diesem Abschnitt

Systemabmessungen und -gewichte
Stromversorgung und Konformitét
Betriebsbedingungen:

Kapazitéten, Funktionen und Durchsatz

Peripheriegeréte-Optionen

Systemabmessungen und -gewichte
Connect + 1000, SendPro P1000 Léange :953 mm

« Mitvoll ausgezogenem Ablagekorb 394 mm hinzugeben.

« Mit optionalem voll ausgezogenem Power-Ablagekorb 1207 mm
hinzugeben.

« Mitoptional Farbe Drucker, fiigen Sie 184 mm hinzu
Tiefe : Druckerabdeckung offen: 597 mm

« Mitoptional Farbe Drucker, 25 mm hinzu
Hohe :610 mm

« Mitoptionalem 15 " Farbe Monitor, 51 mm hinzu

Gewicht : 50 KG
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Systemabmessungen und -gewichte

Connect + 500W, SendPro Linge :1334 mm
P1500,
Connect + 2000, SendPro P2000 « Mitvoll ausgezogenem Ablagekorb 394 mm hinzugeben.

« Mit optionalem voll ausgezogenem Power-Ablagekorb 1207 mm
hinzugeben.*

« Mitoptional Farbe Drucker, fugen Sie 184 mm hinzu
Tiefe : Druckerabdeckung offen: 597 mm

« Mitoptional Farbe Drucker, 25 mm hinzu
Hoéhe :610 mm

« Mitoptionalem 15 " Farbe Monitor, 51 mm hinzu
Gewicht : 68 KG
* Powerstacker nicht verfiigbar mit Connect + ® 500W

Connect + 3000, SendPro P3000 Léange : 1549 mm

« Mitvoll ausgezogenem Ablagekorb 394 mm hinzugeben.

« Mitoptionalem voll ausgezogenem Power-Ablagekorb 1207 mm
hinzugeben.

« Mit optional Farbe Drucker, fligen Sie 184 mm hinzu

« Mit optional Farbe Drucker mit Frankierstreifenbefeuchter 292 mm hinzu
Tiefe : Druckerabdeckung offen: 597 mm

« Mitoptional Farbe Drucker, 25 mm hinzu
Hoéhe :610 mm

« Mitoptionalem 15 " Farbe Monitor, 51 mm hinzu

Gewicht : 75 KG

Stromversorgung und Konformitat

Energieversorgung 100 - 240 V Wechselspannung, 50/60 Hz,6,4 - 3,0 A
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Stromversorgung und Konformitat

Konformitat

Hiermit wird bestatigt, dass das System mit allen anwendbaren Richtlinien der
Europaischen Union ibereinstimmt.

Eine formelle Konformitatserklarung erhalten Sie beim Konformitatswesen.
Kontaktinformationen finden Sie vorne in diesem Handbuch oder auf dem lhrem
System beiliegenden separaten Dokument.

Das System wurde fiir die Arbeitin allen europaweiten analogen
Telekommunikationsnetzen entwickelt.

Dies ist ein Produkt der Klasse A. Dieses Produkt kann in einer privaten
Umgebung Hochfrequenzstérungen verursachen. In diesem Fall sind vom
Benutzer u. U. geeignete AbhilfemaRnahmen zu treffen.

Optionalen ENERGY STAR®

Weitere Informationen zum optionalen ENERGY STAR-Energiesparmodus finden
Sie unter Festlegen von System-Timeouts.

Betriebsbedingungen:

Betriebstemperatur: Maximale Umgebungstemperatur 40 ° C (104 F)

Kapazitaten, Funktionen und Durchsatz

Farbe Touchscreen-Display « 10 "Standard Connect + 500W, SendPro P1500

« 15 "Standard Connect + 1000, SendPro P1000 / Connect + 2000, SendPro
P2000 / Connect + 3000, SendPro P3000

Zufuhrungstyp Connect + 1000, SendPro P1000 : Keine W-O-W® (MSF1)-Zufuhrung

Connect + 2000, SendPro P2000 Connect + 500W, SendPro P1500: WOW®
(MSF2) -Zufuhrung

Connect + 3000, SendPro P3000: Optionale WOW®-Zufiihrung (MSF3)
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Kapazitaten, Funktionen und D

Zufuhrfach

Kapazitat der SchlieReinrichtung
SchlieReinrichtungstyp

Drucker

Lebensdauer des Druckkopfes

Tintenverbrauch

Lebensdauer der Tintenpatrone

Bandmethode

Streifen

2 * Erste Schritte

urchsatz

« Connect+ 1000, SendPro P1000 und Connect + 2000, SendPro
P2000Connect + 500W, SendPro P1500 : Standard - Briefpost

« Connect + 3000, SendPro P3000 Extra breites Zufuhrfach, Briefpost.

Etwa 3900 Poststiicke im DL-Format mit nur einer Beilage
Pumpenbetriebenes Pad mit SchlieRrollen
Hochgeschwindigkeits-Dual-Printing-Technologie mit 1200 DPI (vertikal)

« Mono-Druckermodul — druckt Portotinte und Schwarz.

« Farbe Druckermodul - druckt Porto und Tinte Farbe , und Schwarz.

800.000 Zyklen fir vollstandige Freimachungsvermerke

Detaillierte Informationen zum Verbrauch der Tintenpatronen in Ihrem System
finden Sie auf der Landerwebsite.

« Lagerfahigkeit: Maximal 24 Monate ab Herstellungsdatum - fir
Schwarzweil und Farbe Tinten

« Nutzungsdauer: Maximal 30 Monate ab Herstellungsdatum - einschlief3lich
der Lagerzeit vor der ersten Verwendung fur Schwarzweil und Farbe
Tinten

« Connect+ 500W, SendPro P1500, Connect + 1000, SendPro P1000 und
Connect + 2000, SendPro P2000 : Klebeband

« Connect + 3000, SendPro P3000: Selbstklebende oder gummierte Streifen

5-Zoll-Rolle, ca. 600 Zeichen pro Rolle, ohne Werbegrafik
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Kapazitaten, Funktionen und Durchsatz

Durchsatz

W-0O-W®-Gewichtskapazitat

Stapeln

High-Speed-Konnektivitat

Peripheriegerate-Optionen

Verschiedene Geschwindigkeitsoptionen verfigbar.

Connect + 500W, SendPro P1500: 2-Geschwindigkeiten, 60 und 120
Briefe / Min

Connect + 1000, SendPro P1000 Non WOW®: 3 Geschwindigkeiten, 130
(Standard), 160 und 180 Briefe / Min

Connect + 2000, SendPro P2000: Non WOW®: 3 Geschwindigkeiten, 130
(Standard), 160 und 180 Briefe / Min

Connect + 2000, SendPro P2000:WOW®: 3 Geschwindigkeiten, 70
(Standard), 90, 110 Briefe / Min

Connect + 3000, SendPro P3000:Non WOW®: 4
Geschwindigkeitsoptionen, 160 (Standard), 210, 260 und 300 Briefe / Min
Connect + 3000, SendPro P3000: WOW®: 4 Geschwindigkeitsoptionen,
100 (Standard), 130, 160 und 200 Briefe / Min

Connect + 1000, SendPro P1000: NA
Connect + 500W, SendPro P1500 und Connect + 2000, SendPro P2000 :

Connect + 3000, SendPro P3000: 500 g

Ablagekorb als Standard

Power Stacker Optional (nicht verfiigbar fiir Connect + 500W, SendPro
P1500)

LAN-Ethernet
Wireless LAN-Optionen

3G (Mobil) erhaltlich (Abonnementkosten kénnen anfallen).

« Ablage oder Power Stacker-Optionen (Power Stacker nicht verfigbar mit Connect + 500W, SendPro P1500)

« Integrierte Plattform-Wiegeoptionen, 5 kg Connect + 500W, SendPro P1500 oder 7 KG Connect + 1000,
SendPro P1000 / Connect + 2000, SendPro P2000 / Connect + 3000, SendPro P3000 Kapazitat.

« Grofie Wiegeoptionen fir groRe Plattform: 12 oder 35 kg Kapazitat
o 1E20 Laserdrucker

« Barcode-Scannen fiir Empfangsdienste (falls verfiigbar) und Buchhaltung

« Drahtlose Tastatur
« USB Hub - 4 offene Ports
- DI900 / DI950 Frankiermaschinenschnittstelle (Nicht verfligbar mit Connect + 500W, SendPro P1500)
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Wichtige Postinformationen

Diese Referenzen sind Auszlige der Deutschen Post AG fiir den Betrieb eines Frankiersystems.

« Eskann nur eine Kopie des gedruckten Freimachungsvermerks gesendet werden. Die Deutsche
Post AG betrachtet eine Mehrfachsendung als Verstol3 gegen die Allgemeinen
Geschéaftsbedingungen.

« Das Zubehdr, wie Tintenpatronen und dhnliche Verbrauchsmaterialien, muss regelmafig
ausgetauscht werden, um eine hohe Druckqualitat zu gewahrleisten.

« Der erstellte Testdruck oder die Musterabdrucke dirfen nicht gesendet werden.
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Informationen zu Jobs

Die Connect + Series, SendPro P kdnnen Sie allgemeine Jobs speichern, die abgerufen und einfach
geandert werden kdnnen.

Ein Job ist eine Sammlung von Einstellungen, die Sie auswahlen, und ein Name, der im Systemspeicher
gespeichert wird, um ihn leicht abrufen zu kdnnen. Ein Job kann festgelegte Werte fur Elemente wie
Kostenstellenname, Portobetrag, Versandart, Frachtfihrer, einen speziellen Service, einen Modus wie
angeschlossene Waage oder Differenzwiegen usw. enthalten. Wenn Sie verschiedene Arten von
Poststlicken verarbeiten, z. B. ,Versiegelt* und ,Unversiegelt®, ist es méglicherweise bequemer, einen
Job fir jede Postart zu erstellen. Durch diese Einstellungen ist das System leicht zu erlernen -
insbesondere fur gelegentliche Bediener, die nicht konsequent ein Frankiersystem verwenden.

Der Standardjob ist der Job, mit dem Sie die am haufigsten verwendeten Systemeinstellungen
speichern. Dies sind die Einstellungen, die das System bei jedem Neustart des Gerats verwendet. Nach
einer bestimmten Zeit der Inaktivitat oder beim Einschalten stellt das System die Standard-
Jobeinstellungen wieder her.

« Sie kdnnen Ihre Jobs verwalten (erstellen, bearbeiten, [I6schen, umbenennen usw.) oder einen
Job auswaéhlen, flr den Post verarbeitet werden soll, indem Sie die Taste auswahlen Fiihren Sie
Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

« Sie kdnnen eine Master-Liste der Jobs in lhrem System und die mit jedem Job verbundenen
Einstellungen anzeigen, indem Sie die Taste auswahlen Jobs Schaltflache im Mailing-Feld auf
der Startseite.

Gespeicherte Jobs werden gespeichert und kdnnen bei Bedarf einfach gedéffnet, bearbeitet oder
geldscht werden.

Informationen zu Postinformationen

Alle Jobeinstellungen fur den aktuellen Job werden in einem Listenfeld auf der linken Seite des
Bildschirms ,Frankieren starten“ mit dem Namen Mailinformationen angezeigt. Um alle Jobeinstellungen
anzuzeigen, wahlen Sie den Pfeil nach unten unter dem Listenfeld aus.

Wenn eine der Jobeinstellungen fur die Ausfuhrung dieses Jobs erforderlich ist, wird sie rot angezeigt.
Wenn der Job z. B. die Zuweisung einer Klasse erfordert, wird ,Erforderliche Klasse* im Listenfeld rot
angezeigt.

Die im Listenfeld Postinformationen angezeigten Elemente hangen vom ausgewahlten Job ab. Wenn
Sie einen bestimmten Jobtyp ausgewahlt haben, sind die verfigbaren Jobeinstellungen auf die Optionen
beschrankt, die speziell fliir den Jobtyp gelten. Wenn es sich bei dem Job beispielsweise um einen Nur-
Verschliellen-Job handelt, enthalt das Listenfeld nur die Einstellung fur die SchlieReinrichtung und die
Kostenstellenauswahl (sofern verflgbar).
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Standardjob

In ,Frankieren starten” istimmer mindestens ein Job gedffnet - der Standardjob.
Der Standardjob ist speziell:

o esistimmer geoffnet, und
« esistgeschitzt, sodass Sie es nicht leicht tGiberschreiben kénnen.

Um alle wahrend des Postdurchlaufs vorgenommenen Anderungen zu I6schen und zum Standardjob im
urspringlichen Zustand zurtickzukehren, wahlen Sie Job neu laden auf der Registerkarte
Standardjob.

Offnen von Jobs

1. Sie kdnnen einen Job 6ffnen, indem Sie auswahlen Offnen Sie einen Job auf dem Bildschirm
.Frankieren starten“ oder durch Auswahlen der Schaltflache Jobs Schaltflache im Mailing-Feld
auf der Startseite. Der Bildschirm ,Jobs® wird mit einer Liste der im System verfugbaren Jobs
angezeigt.

2. Wahlen Sie den Job aus, den Sie 6ffnen mochten.

3. Wabhlen Sie OKaus. Auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® wird eine Registerkarte fir den Job
gedffnet.

( ~\

Hinweis:

Jobs kénnen auch durch den optionalen Strichcode-Scanner durch Verwendung des Strichcode-
Setups mit dem Jobnamen geoffnet werden.

& J

Um schnell zwischen verschiedenen haufig verwendeten Jobs zu wechseln, 6ffnen Sie die Jobs (bis zu
funf Jobs kdnnen zur selben Zeit gedffnet werden) und wahlen Sie die Job-Registerkarten auf dem
Bildschirm ,Frankieren starten” je nach Bedarf aus.

Vorschau von Jobs

Im Bildschirm ,Jobs“ werden alle im System gespeicherten Jobs aufgelistet.

1. Wahlen Sie Offnen Sie einen Job auf dem Bildschirm ,Frankieren starten oder wahlen Sie die
Registerkarte aus Jobs Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
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Der Bildschirm ,Jobs* wird mit einer Liste der im System verfligbaren Jobs angezeigt.
« BeiBedarf kdnnen Sie die Jobs nach Name, Typ oder Ersteller sortieren. Wahlen Sie die
entsprechende Spaltentberschrift aus, um die Sortierreihenfolge zu andern.

« Verwenden Sie die Pfeiltasten nach oben und nach unten, um durch die Liste zu blattern.
Wabhlen Sie die Vorschau aus. Sie kdnnen die Ansicht des Jobs mithilfe der Symbole in der oberen
rechten Ecke des Bildschirms andern.

a. Jobeinstellungen anzeigen - Wahlen Sie dieses Symbol aus, um alle Einstellungen fir den
ausgewahlten Job (z. B. Versandart, Wiegetyp ...) sowie eine Umschlagvorschau anzuzeigen.

‘/_ D\
.

b. Listenansicht - Wahlen Sie dieses Symbol aus, um die vollstandige Liste der Jobs im
System anzuzeigen. Die Listenansicht ist die Standardeinstellung des Systems.

(|’|||\
\ J

Wahlen Sie Zuriick-Pfeil , um zum Startbildschirm zurlickzukehren, oder wahlen Sie OK aus,
um den aktuell ausgewahlten Job im Bildschirm ,Frankieren starten® zu 6ffnen.

Erstellen von neuen Jobs

Sie konnen einen Job erstellen:

« durch Bearbeiten eines vorhandenen Jobs und dann Auswahlen der Option ,Speichern unter” auf

dem Bildschirm ,Frankieren starten®,

« durch Auswahlen der Schaltflache Neuen Job erstellen Bildschirm ,Jobs"“, oder
« durch Auswahlen von Neuen Job erstellen... aus dem Menu ,,Optionen® des Bildschirms

,Frankieren starten®.

Fuhren Sie folgende Schritte aus, um auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® einen neuen Job zu
erstellen.

NOo ok wDd =

Wahlen Sie Flihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

Wabhlen Sie Optionen und driicken Sie dann Neuen Job erstellen ... .

Wabhlen Sie aus der Liste den entsprechenden Jobtyp aus.

Wahlen Sie OKaus. Der ausgewahlte Job wird auf einer neuen Jobregisterkarte angezeigt.
Wabhlen Sie die entsprechenden Jobeinstellungen aus.

Wabhlen Sie Speichern unter .

Geben Sie den neuen Jobnamen ein, und wahlen Sie OK .
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Erstellen von neuen Jobs Uiber den Bildschirm , Jobs”

Sie kdnnen einen Job erstellen:

« durch Bearbeiten eines vorhandenen Jobs und dann Auswahlen der Option ,Speichern unter” auf
dem Bildschirm ,Frankieren starten®,

« durch Auswahlen von Neuen Job erstellen... aus dem Menu ,,Optionen® des Bildschirms
,Frankieren starten®, oder

« durch Auswahlen der Schaltflache Neuen Job erstellen Bildschirm ,, Jobs”

Flhren Sie die folgenden Schritte aus, um auf dem Bildschirm ,,Jobs” einen neuen Job zu erstellen.

Wabhlen Sie Jobs Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Erstellen Sie einen neuen Job Schaltflache.
Wabhlen Sie aus der Liste den entsprechenden Jobtyp aus.

Wabhlen Sie OKaus. Der Bildschirm ,Frankieren starten* wird mit dem ausgewahlten Job auf einer
neuen Jobregisterkarte angezeigt.

Wabhlen Sie die entsprechenden Jobeinstellungen aus.
Wabhlen Sie Speichern unter .
7. Geben Sie den Jobnamen ein, und wahlen Sie OK .

hon -~

S

Bearbeiten von Jobs

Sie kénnen einen Job bearbeiten, indem Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten“ Anderungen an
den Job- und Kuverteigenschaften vornehmen.

1. Offnen Sie den Job, den Sie bearbeiten mdchten.

2. Wabhlen Sie das Element aus, das Sie andern mochten.
« Um alles zu andern, was auf den Umschlag gedruckt wird, einschlieRlich des Datums, wahlen
Sie den Umschlag aus. Wenn Sie etwas andern mochten, das auf den Streifen gedruckt wird,
wahlen Sie den Streifen aus.

« Um Jobeinstellungen (z. B. Versandart oder Post) zu andern, wahlen Sie die entsprechende
Option in der Liste Postinformationen links auf dem Bildschirm ,Frankieren starten“ aus.

3. Speichern Sie die Anderungen.

Loschen von Jobs

1. Wahlen Sie Jobs Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wabhlen Sie den Job aus, den Sie Idschen mochten.
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3. Wahlen Sie Optionen und driicken Sie dann Job léschen .

( ~\

Hinweis:

Sie kdnnen den Standardjob, einen offenen Job oder Jobs, die fiir die Bearbeitung gesperrt sind, nicht
I6schen.

\ J

1. Wahlen Sie Ja, loschen .
2. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.

Joboptionen

Die Optionen Mit der Schaltflache unten im Bildschirm ,Jobs* kdnnen Sie Ihre Jobs verwalten und
bearbeiten. Wahlen Sie die Schaltflache Optionen aus, und wahlen Sie eine der folgenden Optionen
aus.

« Job umbenennen - Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie den ausgewahlten Job umbenennen
mdchten. Der Job muss auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® geschlossen werden, bevor Sie
ihn umbenennen.

« Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie eine Kopie des ausgewahlten Jobs erstellen mdchten.

« Jobléschen: Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie den ausgewahlten Job I6schen mdchten.
Der Standardjob, Bibliotheksjobs und gesperrte Jobs kénnen nicht geléscht werden.

« Diesen Job zum Standardjob machen: Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie den ausgewahlten
Job zum Standardjob machen méchten.

Erstellen von duplizierten Jobs

1. Wahlen Sie Offnen Sie einen Job auf dem Bildschirm ,Frankieren starten oder wahlen Sie aus
Jobs Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Wabhlen Sie den Job aus, den Sie duplizieren méchten.

3. Wahlen Sie Optionen dann auswahlen Job duplizieren .Das System erstellt einen doppelten
Job. Dieser Job wird in der Jobliste unter dem Original mit dem Wort ,.kopieren® nach dem Namen
angezeigt.

4. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.
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Einstellen des Standardjobs

Der Standardjob ist der am haufigsten verwendete Job in Ihrem Frankiersystem. Sie wird automatisch
ausgewahlt, wenn Sie Ihr Frankiersystem neu starten. Sie kdnnen den Standardjob andern, indem Sie
ihn bearbeiten und dann die Anderungen speichern, oder Sie kénnen einen anderen Job &ffnen und
diesen Job als Standardjob speichern.

Festlegen des Standardjobs auf dem Bildschirm ,Frankieren starten”

1. Stellen Sie sicher, dass der Job, den Sie als Standard festlegen mdchten, auf dem Bildschirm
.Frankieren starten” gedffnet und aktiv ist.

2. Wahlen Sie Optionen Schaltflache.

3. Wahlen Sie Als Standardjob speichern . Der ausgewahlte Job wird auf der Registerkarte
Standardjobs angezeigt. Der vorherige Standardjob wird auf einer neuen Registerkarte
angezeigt.

Festlegen des Standardjobs auf dem Bildschirm ,Jobs”

1. Wahlen Sie Jobs Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie den Job aus, den Sie als Standard festlegen méchten.

3. Wahlen Sie Optionen dann auswahlen Machen Sie diesen Job zum Standardjob Das
System weist dem ausgewahlten Job das Standardsymbol zu. Der Job wird auch auf der
Registerkarte ,Standardjobs” in der Anwendung ,Frankieren starten“ angezeigt.

4. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.

Umbenennen von Jobs

Hinweis:

Sie konnen einen offenen Job nicht umbenennen.

1. Wahlen Sie Offnen Sie einen Job auf dem Bildschirm ,Frankieren starten” oder wahlen Sie die
Registerkarte aus Jobs Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Wabhlen Sie den Job aus, den Sie umbenennen mochten.
3. Wahlen Sie Optionen dann auswahlen Job umbenennen .
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Geben Sie den neuen Jobnamen ein.

5. Wahlen Sie OK zweimal, wenn Sie fertig sind.
6. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurlickzukehren.

Erneutes Laden von Jobs

Mit der Option Job neu laden kénnen Sie einen bearbeiteten oder gednderten Job in den Originalzustand
zuriicksetzen. Verwenden Sie diese Option, um an einem Job vorgenommene Anderungen zu
verwerfen.

Auf dem Bildschirm ,Frankieren starten®:

1.

2.

Wabhlen Sie den geanderten Job aus.

r

Hinweis:

Neben dem Jobnamen wird ein Sternchen angezeigt, wenn der Job bearbeitet oder geandert
wurde.

\. J

Wabhlen Sie Job neu laden .Das System kehrt zur zuvor gespeicherten Version des Jobs
zuruck.

Jobtypen

Beim Erstellen eines neuen Jobs kénnen Sie aus den folgenden Jobtypen auswahlen:

Wahlen Sie Nur verschlieBen, nicht drucken wenn Sie nur den Umschlag verschliel3en
mochten und KEIN Porto aufbringen méchten.

Waéhlen Sie Empfangsdatum und -uhrzeit , wenn Sie das Datum oder die Uhrzeit fur
eingehende Post zur Protokollierung drucken méchten.

Wahlen Sie Nur Grafik , wenn Sie nur eine Grafik auf den Umschlag drucken méchten.
Wahlen Sie Permit , wenn Sie eine Genehmigung auf ein Poststlick drucken mochten.
Wahlen Sie Postalisch , wenn Sie Porto auf ein Poststiick drucken mochten.

Wabhlen Sie Weigh-Rate-Count , wenn Sie das Gewicht und den Preis Ihrer Poststlicke
verfolgen und die Post zéahlen méchten, ohne das Porto zu drucken.

Wahlen Sie Nur zdhlen , wenn Sie Post zahlen m6chten, ohne das Porto zu drucken.
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Hinweis:

Die Jobart ,,Gewicht-Gebuhr-Zahler” steht nur zur Verfiigung, wenn ihr System
Kostenstellenverwaltung verwendet. Der Job ,Postdemonstration® wird nur von verwendet Pitney
Bowes Kundendienstmitarbeiter zu Testzwecken.

\ J

Drucken von Grafiken oder Textpassagen

Sie kénnen einen Job erstellen, um nur nicht-postalische Elemente wie Grafiken und / oder
Textnachrichten auf einem Streifen oder Umschlag zu drucken. Wenn lhr System
Kostenstellenverwaltung verwendet, wird eine Stlickzahl fir Kostenstellenberichte beibehalten.

Wahlen Sie Optionen am unteren Rand des Bildschirms ,Frankieren starten®.

Wabhlen Sie Neuen Job erstellen ... und wahlen Sie dann aus Nur Grafikwerbung .
Wabhlen Sie OKaus. Eine neue Jobregisterkarte wird angezeigt.

Wahlen Sie Umschlag bearbeiten .

Figen Sie die Grafik zum Job hinzu, indem Sie das Kontrollkastchen der gewunschten Grafik
aktivieren und auswéahlen OK .

6. Geben Sie die Umschlag- oder Frankierstreifenmenge ein, und wahlen Sie dann aus Starten
oder Streifen .

7. Umden Job zu speichern, wahlen Sie Speichern unter Link oben auf dem Bildschirm.
8. Geben Sie den Jobnamen ein, und wahlen Sie OK .

ok~ 0N~

Drucken von Datum und Uhrzeit des Empfangs

Mit der Option fir Empfangsdatum und -uhrzeit kénnen Sie die aktuelle Uhrzeit und das aktuelle Datum
zusammen mit dem Wort ,Posteingang® auf eingehende Post drucken. Wenn Sie bereits einen
Empfangsjob mit Datum und Uhrzeit erstellt haben, 6ffnen Sie den Job, und beginnen Sie mit dem
Postdurchlauf. Wenn Ihr System Kostenstellenverwaltung verwendet, wird eine Stuckzahl fur
Kostenstellenberichte beibehalten.

Hinweis:

Beim Drucken von Datum und/oder Uhrzeit ist die SchlieReinrichtung deaktiviert.

Fuhren Sie folgende Schritte aus, um einen Job flir Empfangsdatum und -uhrzeit zu erstellen.
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1. Wahlen Sie Optionen am unteren Rand des Bildschirms ,Frankieren starten®.
Wahlen Sie Neuen Job erstellen ... und wahlen Sie dann aus Empfangsdatum und -uhrzeit

N

Wahlen Sie OKaus.
Wahlen Sie Starten oder Streifen .

Um den Job zu speichern, wahlen Sie Speichern unter Link oben auf dem Bildschirm.
Geben Sie den Jobnamen ein, und wahlen Sie OK .

2

Drucken von Genehmigungen

Sie kdnnen eine Genehmigung auf ein Poststlick anstelle eines Freimachungsvermerks drucken. Eine
Genehmigung ist eine Postmarke, die eine Genehmigungsnummer enthalt, mit der Sie spezielle
Bearbeitungs- oder Abzinsungssatze erhalten. Sie erhalten die Genehmigung (en) von DPAG .

1. Wahlen Sie Optionen am unteren Rand des Bildschirms ,Frankieren starten®.
2. Wahlen Sie Neuen Job erstellen ... und wahlen Sie dann aus Job zulassen .

3. Wahlen Sie OKaus. Eine neue Jobregisterkarte wird angezeigt. Das Listenfeld Postinformationen
wird mit den erforderlichen Einstellungen fir Genehmigungsjobs ausgefullt.

4. Wahlen Sie Firmenname, Kunde oder Genehmigungsnummer Schaltflache im Listenfeld
Postinformationen.

a. Geben Sie entweder die Genehmigungsnummer oder den Firmennamen ein.
b. Wahlen Sie OK aus.

5. Wahlen Sie Klasse Schaltflache.
a. Wabhlen Sie die entsprechende Klasse aus.
b. Wahlen Sie OK aus.

6. Umden Job zu speichern, wahlen Sie Speichern unter Link oben auf dem Bildschirm.
7. Geben Sie den Jobnamen ein, und wahlen Sie OK .

VerschlieRen von Umschlagen ohne Drucken von Porto

Sie kdnnen einen Job zum VerschlieRen von Umschlagen ohne Drucken von Porto erstellen. Wenn Ihr
System die Kostenstellenverwaltung verwendet, wird eine Stiickzahl in die Kostenstellenberichte
aufgenommen.

Wenn Sie bereits einen Job zum Verschlielen erstellt haben, 6ffnen Sie den Job, und beginnen Sie mit
dem Postdurchlauf.
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Wabhlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Optionen Schaltflache.

Wabhlen Sie Neuen Job erstellen ... .

Wahlen Sie Nur verschlieBen, nicht drucken .

Hinweis:

HINWEIS: Das Drucken des Datums ist bei einem Job zum VerschlieRen deaktiviert.

Wahlen Sie OKaus. Der Job wird auf einer neuen Jobregisterkarte angezeigt.

Wabhlen Sie Starten , um mit dem Zuflihren und Verschlie3en von Umschlagen zu beginnen.

Wenn Sie diesen Job speichern mdchten, wahlen Sie Speichern unter .
Geben Sie den Jobnamen ein, und wahlen Sie OK .

Post zahlen ohne Porto zu drucken

Wenn lhr System die Kostenstellenverwaltung verwendet, kdnnen Sie einen Job zum Zahlen von
Poststicken ohne Drucken von Porto erstellen. Die Stlickzahl wird in die Kostenstellenberichte
aufgenommen.

Wenn Sie bereits einen Job zum Zahlen erstellt haben, 6ffnen Sie den Job, und beginnen Sie mit dem

Postdurchlauf.

2 o

10.
11.

Wabhlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Optionen Schaltflache.

Wahlen Sie Neuen Job erstellen ... .

Wahlen Sie Nur zédhlen .

Wabhlen Sie OKaus. Der Job wird auf einer neuen Jobregisterkarte angezeigt.

Wabhlen Sie den entsprechenden Zahler und dann aus OK .
o Gesamt: Nur Ziahlung : Gesamtzahl der Stlicke fiir den aktuellen Job.

o Zuriicksetzbar - Nur Zahlung : die Gesamtzahl der seit dem Zuriicksetzen des Zahlers
gelaufenen Stticke.
Wabhlen Sie ein Konto aus.
Wabhlen Sie einen Zuschlag aus falls bendétigt.
Wahlen Sie Starten , um mit dem Zufuhren und Zahlen von Umschlagen zu beginnen.
Wenn Sie diesen Job speichern mdchten, wahlen Sie Speichern unter .
Geben Sie den Jobnamen ein, und wahlen Sie OK .
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Wiegen, Gebuhren und Zahlen von Poststicken ohne
Portodruck

Wenn |Ihr System die Kostenstellenverwaltung verwendet, kénnen Sie einen Job zum Wiegen,
Bewerten und Zahlen von Poststlicken ohne Drucken von Porto erstellen. Dariber hinaus kdnnen Sie
dem Poststlick eine grafische Anzeige hinzufligen. Die Wiege- und Bewertungsinformationen sowie die
Stickzahl werden in die Kostenstellenberichte aufgenommen.

Wahlen Sie Flihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wabhlen Sie Optionen Schaltflache.
Wahlen Sie Neuen Job erstellen ... .
Wahlen Sie Weigh-Rate-Count .
Wahlen Sie OKaus. Der Job wird auf einer neuen Jobregisterkarte angezeigt.
Wabhlen Sie den entsprechenden Zahler und dann aus OK .
« Gesamt: Wiegen-Zahlung : Gesamtzahl der Stiicke fir den aktuellen Job.
« Zurucksetzbar - Wiegezahler : die Gesamtzahl der seit dem Zurlicksetzen des Zahlers
gelaufenen Stucke.

2 o

7. Fugen sie eine Werbegrafik zum Job dazu falls nétig.
8. Wahlen Sie ein Konto aus.
9. Wabhlen Sie einen Zuschlag aus falls bendtigt.
10. Wahlen Sie den Versender, die Versandart und die Zusatzleistungen aus.
11. Wahlen Sie Starten , um mit dem Zuflihren und Zahlen von Umschlagen zu beginnen.
12. Wenn Sie diesen Job speichern mdchten, wahlen Sie Speichern unter .
13. Geben Sie den Jobnamen ein, und wahlen Sie OK .

Speichern von Anderungen an einem Job

Wenn Sie Anderungen an einem Job vorgenommen haben, wird auf dem Bildschirm ,Frankieren
starten“ neben dem Jobnamen ein Sternchen angezeigt. Sie kénnen die Anderungen an einem Job
jederzeit speichern. Wenn Sie die Anderungen verwerfen méchten, kdnnen Sie die zuvor gespeicherte
Version des Jobs erneut laden.

« Um Ihre Anderungen am ausgewahlten Job zu speichern, wahlen Sie Speichern .

« Um lhre Anderungen als neuen Job zu speichern, wahlen Sie Speichern unter . Geben Sie
einen neuen Jobnamen ein, und wahlen Sie dann aus OK .
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SchlielRen aller Jobs

Wabhlen Sie Beginnen Sie von vorne aufdem Bildschirm ,Frankieren starten®, um alle offenen Jobs
zu schlieRen, alle nicht gespeicherten Anderungen an gespeicherten Jobs zu verwerfen, alle nicht
gespeicherten Jobs zu verwerfen und den Standardjob neu zu laden.

Hinweis:

Die Neustart-Option erméglicht nicht die Speicherung von Anderungen am Standardjob.
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Vorbereitung und korrekter Einzug von Poststicken

Wenn Ihr System Gber WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) ( Connect + 500W, SendPro P1500,
Connect + 2000, SendPro P2000 oder Connect + 3000, SendPro P3000 ), missen Sie die Poststlicke
nicht sortieren. Legen Sie einfach die gréReren Stiicke unten auf den Stapel der Zufihrung. Fachern Sie
verschlossene Poststlicke auf, um sicherzustellen, dass sie aufgrund eines vorherigen Arbeitsgangs

nicht zusammenkleben.

Bei System ohne WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®):
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1. Sortieren Sie die Post nach Umschlaggrofie.

2. Fachern Sie die Kuverts auf (neigen Sie den Stapel wie in der Abbildung gezeigt), sodass der
untere Umschlag zuerst eingezogen wird. Alle Kuverts eines Stapels mussen dasselbe Format
haben.

3. Legen Sie den Stapel der Poststlicke auf das Zufuhrfach. Legen Sie die Kuverts mit den Klappen
nach unten und gegen die Riickwand ein.

4. Stellen Sie sicher, dass die Umschlage weit genug geschoben werden, sodass sie den
Zufuhrsensor am Zufuhrfach in der Nahe der Ruckwand bedecken.

5. Stellen Sie die Seitenfihrung so ein, dass sie sich nahe an der Unterkante des Kuvertstapels
befindet, diese aber nicht berlhrt. Stellen Sie sicher, dass zwischen der Seitenflihrung und den
Umschlagen ein geringer Abstand (ca. 1,6 mm Abstand).

6. Verwenden Sie den starke-einstellen Knopf, um die Umschlagstarke einzustellen.

« BeigrofRen Stapeln dunner Poststiicke, wie z. B. einzelne Beilagen oder Postkarten, ist
mdglicherweise die Einstellung fir diinne Poststiicke fir eine bessere Leistung erforderlich.

« Um eine Einstellung auszuwahlen, drehen Sie den Knopf, sodass die Einstellung am Zeiger in
der Nahe ausgerichtet ist.

Uberpriifen der Spezifikation des Poststicks
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Malte des Umschlags

Minimum

89 mm x 127 mm Postkartengrofle

Stdrke des Umschlags

Minimum

Connect + 500W, SendPro P1500, Connect + 1000,
SendPro P1000 und Connect + 2000, SendPro P2000 :
0,007 mm

Connect + 3000, SendPro P3000: 0,18 mm

4 « Postdurchlauf

Maximum

Connect + 500W, SendPro P1500, Connect + 1000,
SendPro P1000 und Connect + 2000, SendPro P2000 :
330 mm x 356 mm

Connect + ® 3000, SendPro® P3000: 381 mm x 381 mm

Maximum

Connect + 500W, SendPro P1500, Connect + 1000,
SendPro P1000 und Connect + 2000, SendPro P2000 :

16 mm

Connect + 3000, SendPro P3000:

Klappenbreite des Umschlags zum Verschliellen

Minimum

25 mm

Maximum

Connect + 500W, SendPro P1500, Connect + 1000,
SendPro P1000 und Connect + 2000, SendPro P2000 :

76 mm

Connect + 3000, SendPro P3000: 98 mm

« Bei Umschlagen mit einer Klappenlange von betragt der Mindestklappenwinkel 18 Grad.

« Fur Kuverts mit einer Klappenlange grofier als 60 mm zur maximalen Klappenlange fiir das
jeweilige Modell betragt der Mindestklappenwinkel 21 Grad.
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Postst

A

Poststicklange

Zulassige Umschlagmaterialien

Das Material muss seidenmatt sein. Dazu gehoren u. a. (sofern in lnrem Markt verfugbar):

« Standardumschlagpapier

« Selfmailer

« Dreifach gefaltete Post

« Vorverschlossene Umschlage

Profil der Umschlagklappen
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« Geschaftlich (quadratisch und furstlich)
« Briefqualitat
« Monarch

4 « Postdurchlauf

Verwenden Sie keine Umschlage oder Flyer aus glanzenden Materialien.
Verwenden Sie auRerdem keine Kuverts, die zu zerbrechlich sind (z. B. Luftpost-
Kuverts), um sie durch die Zufiihrung zu fGhren.

Bestimmen der korrekten Versandmethode

« Wenn fir Ihre Post kein Porto erforderlich ist, lesen Sie Tabelle C , um lhre Jobeinstellungen

auszuwahlen.

« Wenn flr Ihre Post Porto erforderlich ist, miissen Sie festlegen, ob Sie direkt auf Ihre Post drucken
koénnen. Sie kdnnen Poststlicke zufiihren, sofern die Poststlicke die Anforderungen (Materialart,
Abmessungen und Starke) fur Ihr Frankiersystem erflllen. Wenn |hre Post diese Anforderungen
erfillt, wahlen Sie unter die entsprechende Porto- oder Wiegemethode aus Tabelle A .

« Wenn lhre Post NICHT die Anforderungen des Frankiersystems fir den Direktdruck erfullt,
MUSSEN Sie einen Frankierstreifen drucken. Wahlen Sie das zutreffende Porto oder die

Wiegemethode aus Tabelle B .

Tabelle A: Drucken auf Poststiicken

In folgender Situation:

Sie verarbeiten Postkarten.

Sie kennen das Gewicht des Poststiicks nicht.

Die Poststiicke sind unterschiedlich schwer, entsprechen
jedoch den oben und unter Spezifikation des Poststiicks
aufgefihrten Richtlinien.

Alle Poststlicke sind identisch.

Die Poststlicke unterscheiden sich je nach Typ, GroRe
und/oder Gewicht, und Sie mochten mehrere dieser
Poststlicke schnell und effizient verarbeiten.

Verwenden Sie diese Methode:

Wahlen Sie beim Auswahlen der Versandart die
Portogebiihr aus.

Angeschlossene Waage

WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®)

WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®), nur erstes Stiick

Differenzwiegen mit automatischem Drucken auf
Umschlag ausgewahlt
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Tabelle B: Drucken auf Frankierstreifen

In folgender Situation:
Sie kennen das Gewicht des Poststilicks nicht.

Sie haben mehrere Poststlicke und kennen nicht die
erforderlichen Portobetrage.

Sie kennen das Gewicht.
Die Poststlicke unterscheiden sich in Typ, Grof3e und/oder

Gewicht.

TabelleC: Post ohne Porto verarbeiten

In folgender Situation:

Sie mochten nur die Umschlage verschliefen und kein
Porto aufbringen.

Sie mdchten das Datum oder die Uhrzeit eingehender
Post fiir die Unterlagen drucken.

Formbasierter Tarif

4 « Postdurchlauf

Verwenden Sie diese Methode:
Angeschlossene Waage

Angeschlossene Waage

Manuelle Gewichteingabe

Differenzwiegen mit automatischem Drucken auf
Frankierstreifen ausgewahlt

Verwenden Sie diese Methode:

Nur verschliefen

Jobs ohne Postversand und mit Datum und Uhrzeit

Die Form eines Poststlicks (Dicke, Lange, Breite) spielt eine groRe Rolle bei der Preisgestaltung von
Poststlicken. Viele Postbehorden verwenden Form und Gewicht, um die Preise besser an die

Bearbeitungskosten anzupassen.

Die Mdglichkeit, Poststlicke basierend auf Gewicht und Form zu bewerten, ist bei Systemen mit
verfugbar Weigh-On-The-Way® (WOW®) / Dimensions-On-The-Way® (DOW®) Modul.

Mit diesem Modul kdnnen Gewicht und Form jedes Poststlicks bei laufendem System ermittelt werden.
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Postdurchlauf - Schnellstart

e

Hinweis:

Wenn im System Kostenstellen aktiviert sind, missen Sie eine Kostenstelle auswahlen, bevor Sie
einen Postjob ausfihren.

\. J

1. Wahlen Sie Fuhren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

N

Legen Sie die Umschlage ein.

Uberpriifen Sie den Postbetrag auf dem Bildschirm.

Uberprifen Sie die SchlieBeinstellung.

Wahlen Sie Starten oder Streifen , um den Job auszufiihren.

o0 Rs W

Symbole und Schaltflachen des Bildschirms ,Frankieren
starten”

Schaltflache, Symbol oder Link Beriihren oder Auswaéahlen:

Symbol fiir Frankierstreifenvorschau Zum Anzeigen einer Vorschau des zu druckenden Frankierstreifens.

E

| ———

Bild fur Frankierstreifenvorschau Zum Offnen des Bildschirms ,Umschlag bearbeiten®, damit Sie
Anderungen am Umschlag vornehmen kénnen.
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Schaltflache, Symbol oder Link

Symbol fiir Umschlagvorschau

=]

Bild fur Umschlagvorschau

Bild fir Portobetrag

0,70 €

Datumsbild

041217

Schaltflache ,Start"

Schaltflache ,Frankierschaltflache

Tape

Beruhren oder Auswahlen:

Zum Anzeigen einer Vorschau des zu druckenden Umschlags.

Zum Offnen des Bildschirms ,Umschlag bearbeiten®, damit Sie
Anderungen am Umschlag vornehmen kénnen.

Gibt den aktuellen Portobetrag an.

Zum Offnen des Dialogfelds ,Datum drucken® auf dem Bildschirm
,Umschlag bearbeiten®, damit Sie das auf Frankierstreifen oder
Umschlage gedruckte Datum &ndern kénnen.

Wenn der Job ausgewahlt wird und Umschlage eingelegt werden,
wird der Job gestartet.

Wenn der Job ausgewahlt und bereit ist, wird der Job ausgefiihrt.
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Schaltflache, Symbol oder Link Beruhren oder Auswahlen:
Wiegesymbol Das Wiegesymbol 6ffnet den Wiegemethode-Bildschirm. Die Form
dieses Symbols hangt von der Wiegemethode fiir den aktuellen Job
— ab.
0.000 kg
- WwWOow
Schlieleinrichtungssymbol Das SchlieRsymbol 6ffnet den Bildschirm mit der Verschlussmethode.
Die hier gezeigten Symbole zeigen an, dass das VerschlieRen
aktiviert ist.
O On

Optionen auf dem Bildschirm ,Frankieren starten”

Wahlen Sie Optionen unten auf dem Bildschirm ,Frankieren starten, und wahlen Sie die
entsprechende Option aus.

« Drucken Sie ein Musterstiick - druckt ein Kuvert oder einen Frankierstreifen, damit Sie genau
sehen kénnen, wie Werbegrafiken Elemente werden auf dem Poststlck fr den aktuellen Job
gedruckt.

« Waage nulistellen - Dadurch wird sichergestellt, dass die angeschlossene Waage Null anzeigt,
wenn sich keine Poststlicke darauf befinden.

« Erstellen Sie einen neuen Job - Wahlen Sie diese Option aus, um einen neuen Job zu
erstellen.

o Warnung bei hohem Wert - Legen Sie einen Wert fest, ab dem das Frankiersystem Sie warnt,
dass Sie einen Portowert eingegeben haben, der Uber dem hier eingestellten Betrag liegt. Diese
Funktion verhindert, dass Sie versehentlich einen héheren Portobetrag drucken, als Sie
bendtigen.

o Kuvertmenge anzeigen - Legen Sie einen Wert fest, wenn das Gerat eine bestimmte Anzahl

von Umschlagen verarbeiten soll. Diese Funktion ist fir das Ausfluhren bestimmter Poststapel
natzlich.
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Andern von Versandart, Frachtfiihrer oder besonderen
Diensten

1. Wabhlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Umdie auf Ihrem System oder in Ihrem Land verfligbaren Versandarten und Dienste anzuzeigen
und auszuwabhlen, 6ffnen Sie einen Postjob, und wahlen Sie Klasse im Listenfeld
,Postinformationen“ auf dem Bildschirm ,Frankieren starten®.

3. Wahlen Sie Alle Klassen und Dienstleistungen aufdem Bildschirm ,Versandarten und
Services”. Wenn Sie diese Registerkarte auswahlen, wird die zuletzt ausgewahlte Klasse
angezeigt. Um die ausgewahlte Versandart und alle zugehorigen Dienste zu I6schen, wahlen Sie
Beginnen Sie von vorne auf dieser Registerkarte.

4. Wahlen Sie die Versandart aus dem Listenfeld ,Versandart” aus.

Weitere Informationen zum Auswahlen einer Versandart:

« Wenn der Klasse weitere Unterklassen zugeordnet sind, wird ein Pluszeichen (+) angezeigt.
Wenn Sie die Klasse auswahlen, werden die zusatzlichen Unterklassen im Listenfeld
.Klasse“ angezeigt.

« Wenn vor der Versandart eine Optionsschaltflache angezeigt wird, wird der Portobetrag im
Allgemeinen nach dem Versandartnamen angezeigt.

o Durch Auswahlen der Schaltflache ,Zuriick” im Listenfeld ,Versandklasse” kehren Sie
wieder auf die vorherige Versandartebene zurlick.

o Wenn fir die Klasse zusatzliche Informationen erforderlich sind, werden nach dem Namen
Auslassungspunkte ,....“ angezeigt. Wenn Sie diese Klasse auswahlen, werden Sie
aufgefordert, die zusatzlichen Informationen einzugeben.

« Wenn Sie eine Versandart auswahlen, werden die Bewertungsfaktoren fir diese Versandart
im Listenfeld links im Bildschirm ,Frankieren starten“ angezeigt. Um einen dieser Faktoren
zu andern, wahlen Sie das Element im Listenfeld aus.

« Wenn flr eine Klasse spezielle Services verfigbar sind, werden diese im Listenfeld
LZusatzliche Services" angezeigt. Um einen Dienst auszuwahlen, bertihren Sie das
Kontrollkastchen fir den Dienst.

« Wenn Sie eine Versandart oder einen Service auswahlen, die mit a.) Der Wiegemethode
nicht kompatibel ist, b.) Dem Gewicht eines aktuell auf der Waage befindlichen Poststlicks,
c.) Einem manuell eingegebenen Gewicht oder Portobetrag, d.) Oder einem Ziel wird ein
Dialogfeld angezeigt, in dem Sie aufgefordert werden, das Element zu andern. Wenn
beispielsweise die Wiegemethode nicht kompatibel ist, werden Sie aufgefordert, eine neue
Methode auszuwahlen.

5. Wenn fur die Versandart oder das Gewicht eine Postleitzahl erforderlich ist, fordert Sie das
System zur Eingabe derselben auf.

6. Wenn es sich um einen internationalen Tarif handelt, fordert Sie das System auf, das Land
auszuwahlen.
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7. Wahlen Sie aus dem Listenfeld ,Zusatzservices® fur die Versandart verfligbare Zusatzservices
aus.

8. Wahlen Sie OKaus.

Auswahl einer Zone oder Postleitzahl

Wenn Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten“ eine Versandart oder ein Gewicht auswahlen, fir
die/das eine Zone oder Zielpostleitzahl erforderlich ist, fordert Sie das System auf, diese einzugeben.

Geben Sie Uber die Tastatur die Postleitzahl ein, und wahlen Sie Dies ist eine Postleitzahl .

e A

HINWEIS:

Sie werden nur dann zur Eingabe einer Postleitzahl oder Zone aufgefordert, wenn der Job keinen
Code aufweist oder Sie das System neu eingeschaltet haben. Sobald Sie eine Postleitzahl
eingegeben haben, speichert das System diesen Wert und verwendet ihn weiter. Um sie zu andern,
missen Sie eine andere Klasse auswahlen.

Auswahlen eines Landes

Wenn Sie auf dem Bildschirm Frankieren starten eine Versandart auswahlen, fiir die eine Landerangabe
(zum Beispiel international) erforderlich ist, fordert Sie das System zu dieser auf.

Die Liste der verfigbaren Lander wird im Dialogfeld ,Zielland“ angezeigt. Blattern Sie durch die Liste,
und wahlen Sie die Optionsschaltflache neben dem entsprechenden Land aus.

s ~

Hinweis:

Sie werden nur dann zur Eingabe eines Landes aufgefordert, wenn fiir den Job kein Land gespeichert
ist oder wenn Sie das System neu eingeschaltet haben. Sobald Sie ein Land eingegeben haben, wird
es vom System gespeichert und weiter verwendet. Um sie zu &ndern, missen Sie ein anderes Ziel
auswahlen, indem Sie auf der linken Seite des Bildschirms ,Frankieren starten® die Option Ziel in der
Liste Postinformationen berihren oder auswahlen.
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Mogliche Fehler beim Postdurchlauf

« Wenn das System einen Zustand erkennt, der die Weiterverarbeitung des Jobs ermdglicht, z. B.

»Wenig Porto-Tinte“, kdnnen Sie die Meldung I6schen und die Verarbeitung der Post fortsetzen.
Das System gibt auch Anweisungen zum Korrigieren der Warnung aus, z. B. zum Austauschen
der Tintenpatrone.

Wenn der Zustand das System an der Fertigstellung des Jobs hindert, z. B. ,Portotintenpatrone
leer®, bietet es Anweisungen zur Korrektur des Zustands und zur Wiederaufnahme der
Postverarbeitung.

Wenn Sie ein Poststiick verarbeiten mochten, dessen Gewicht oder Grofde nicht flr die
Versandart geeignet ist, bietet das System an, das Porto flr das Poststiick automatisch zu
ermitteln, oder stellt eine Option zum Auswahlen einer anderen Versandart bereit.

Andern der Verschlussmethode

Sie konnen die Verschlussmethode fiir einen Job wahrend des Postdurchlaufs &ndern. Sie konnen die
Schliel3einrichtung ein- und ausschalten oder Kuverts verschlie3en, ohne Porto zu drucken.

1.

Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

Wabhlen Sie das SchlieRsymbol aus.
Wahlen Sie die geeignete SchlieRoption aus.
o Wahlen Sie SchlieBeinrichtung eingeschaltet , um postalische und/ oder nicht-
postalische Elemente zu drucken und den Umschlag zu verschlief3en.
o Wahlen Sie SchlieBeinrichtung aus , um postalische und/ oder nicht-postalische Elemente
zu drucken, ohne den Umschlag zu verschlieRen.

o Wahlen Sie Nur VerschlieRen, kein Drucken , um den Umschlag ohne Drucken zu
verschlief3en.

Wenn Sie ,Schlief3einrichtung ein“ oder ,Nur Verschlieen, kein Drucken® ausgewahlt haben,
koénnen Sie die Feuchtigkeit der Schlieleinrichtung fir diesen Job einstellen. Wahlen Sie die
Steuertaste aus, und ziehen Sie sie, um die Feuchtigkeit anzupassen. 1 ist die trockenste
Einstellung; 9 ist die feuchteste. Verwenden Sie die Tasten + und - flir eine genauere Auswahl.

e a

Hinweis:

Diese Einstellung andert nur die Feuchtigkeitseinstellung fir den ausgewahlten Job. Wenn Sie
die Feuchtigkeit nicht anpassen, wird fiir den Job die Standardeinstellung fiir die Feuchtigkeit
der SchlieReinrichtung verwendet.

. J
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Wenn Sie verwenden Connect + 3000, SendPro P3000, und Sie haben ,Schlief3einrichtung ein*
oder ,Nur verschlieRen, kein Druck” ausgewahlt, wahlen Sie die entsprechende Klappenposition
aus:

« Alle Kuverts sind offen und verschachtelt , oder

» Einige Kuverts sind geschlossen (keine zuvor geklebten Kuverts) .

Wahlen Sie OKaus.

Wahlen Sie Starten , um den Job auszufihren, oder Job neu laden , um zur zuvor
gespeicherten Version des Jobs zurlickzukehren.

Andern oder Auswéhlen der Wiegemethode

4.

. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen

ist.
Wahlen Sie Wiegen Symbol.

Wabhlen Sie die entsprechende Wiegemethode aus.
« Dynamischer Wiegemodus

» Ersten Brief wiegen

« Angeschlossene Waage
« Differenzwiegen

o Manuelle Gewichteingabe

Wenn Ihr System nicht Uber die optionale WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) oder manuelle
Gewichtseingabemethode verfiigt, missen Sie auswahlen Angeschlossene Waage -Methode.

Wahlen Sie OKaus.

Informationen zum Verarbeiten von Post in verschiedenen Grofen und Gewichten finden Sie unter ,\Wie
kann ich Post in verschiedenen Grofien und Gewichten verarbeiten.”

Step-by-Step: Postdurchlauf

Verwenden Sie den Bildschirm ,Frankieren starten“, um |hren Job auszuwéahlen oder die aktuellen
Jobeinstellungen zu tberprifen. In diesem Bildschirm werden auch die verarbeiteten Poststiicke
fortlaufend gezahlt. Eine Zusammenfassung der Bildschirmsymbole finden Sie unter Bildschirmsymbole
und Schaltflachen fur ,Frankieren starten®.
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( )

Hinweis:

Wenn im System Kostenstellen aktiviert sind, missen Sie eine Kostenstelle auswahlen, bevor Sie
einen Postjob ausfiihren.

\. J

1. Wabhlen Sie Fuhren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Wahlen Sie zum Offnen eines weiteren Jobs mithilfe der Registerkarte Job 6ffnen oben auf dem
Bildschirm einen verfligbaren Job oder offene Jobs aus.

3. Uberpriifen Sie die aktuellen Jobeinstellungen, die im Listenfeld Postinformationen links auf dem
Bildschirm ,Frankieren starten” angezeigt werden. Um eine der Einstellungen zu andern, wahlen
Sie das Element aus, z. B. auswahlen Klasse , um die Klasse zu andern.

Weitere Informationen:

« Um die Wiege- oder Verschlussmethode zu andern, wahlen Sie das entsprechende Symbol
auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® aus.

« Umdie Anzahl der fiir diesen Job zu druckenden Umschlage oder Bander zu andern,
wahlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® die Registerkarte Umschlag oder
Frankierstreifen aus.

4. Um Anderungen am Umschlag oder an den Elementen vorzunehmen, die auf den Umschlag
gedruckt werden, wahlen Sie Umschlag bearbeiten auf der Registerkarte ,Frankieren starten®.
Dadurch wird der Bildschirm ,Umschlag bearbeiten® gedtffnet.

5. Umdie Geschwindigkeit der Postbearbeitung zu andern, wahlen Sie
Maschinengeschwindigkeit aus dem Listenfeld Postinformationen.

6. Um eine Vorschau des Umschlags anzuzeigen, wahlen Sie Vollstandige Vorschau anzeigen
unten auf dem Bildschirm ,Umschlag bearbeiten®.

7. Um andere mogliche Optionen anzuzeigen (z. B. zum Drucken eines Beispielpoststlicks), wahlen
Sie Optionen unten auf dem Bildschirm.

8. Legen Sie Kuverts ein, und driicken Sie Starten oder, wenn auf Streifen gedruckt wird, die Taste
Streifen Schaltflache.

Weitere Informationen:

« Wenn Sie die Umschlage nicht in die Zuflihrung eingelegt haben oder wenn Sie weitere
Poststlicke in die Zuflihrung einlegen missen, wird im Bildschirm ,,Frankieren starten® die
Meldung ,Warten auf Umschlag“ angezeigt.

« Wenn Sie nach einer bestimmten Zeit keine Kuverts einlegen, wird die Zuflhrung
angehalten und die Meldung ,,Stoppen ...“ wird angezeigt. angezeigt wird.

Pitney Bowes Benutzerhandbuch Februar 2021 59



4 « Postdurchlauf

9. Wenn das System die Poststticke verarbeitet, verfolgt es die Anzahl der Poststuicke und den
Gesamtportobetrag. Um die Stlickzahl zu tGberprifen oder zu I6schen, wahlen Sie Zahler am
unteren Rand des Bildschirms ,Frankieren starten®.

10. Wenn ein Kuvert oder Streifen wahrend des Druckens staut, stoppt das System und zeigt die
Position des Staus an. Sobald Sie den Stau beseitigt haben, missen Sie die Option zum Drucken
eines anderen Umschlags oder Frankierstreifens wahlen.

11. Um Anderungen an diesem Job zu speichern, wahlen Sie Speichern oder Speichern unter
oben auf dem Bildschirm ,Frankieren starten®.

Wiegemethoden

Beim Erstellen eines Postjobs kdnnen Sie aus den folgenden Wiegemethoden auswahlen.

o Die WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®)*-Methode verarbeitet gemischte Post (Post in
verschiedenen Grofien und Gewichten je nach Ihrer Systemkonfiguration) und bestimmt den
Portobetrag nach Gewicht und Maf3en der einzelnen Poststiicke.

« Verwenden Sie die WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®), erste Methode flr Poststlicke, die
identisch sind (gleiche GréRRe und Anzahl von Blattern). Das System wiegt das erste zuzufiihrende
Poststiick und berechnet das Porto. Der Rest des Stapels wird mit demselben Porto wie das erste
Poststlick gebucht.

« Angeschlossene Waage: Verwenden Sie diese Methode, wenn Ihnen das Gewicht des
Poststucks nicht bekannt ist.

« Verwenden Sie die Methode Manuelle Gewichtseingabe *, wenn Sie das Gewicht eines Elements
eingeben méchten, das Sie auf einer separaten Waage gewogen haben. Dies ist niitzlich fir
Sendungen, die das Gewicht der angeschlossenen Waage tiberschreiten, oder fur Sendungen,
die immer das gleiche Gewicht haben.

« Verwenden Sie die Methode Differenzwiegen *, wenn Sie alle Poststlcke gleichzeitig auf die
Waage legen méchten. Entfernen Sie dann jedes Poststlick, und fiihren Sie es durch das System.
Das System berechnet das Porto fiir jedes Poststiick, das Sie von der Waage entfernen, und
wendet das Porto auf das Poststiick an, das durch das Frankiersystem geleitet wird. Flr grof3ere
Poststlicke ( Grolte Umschlage oder Packchen) kénnen Sie Differenzwiegen auch zum
automatischen Streifendruck benutzen,sobald ein Poststuck von der Waage entfernt wird.

Ausfihren von Jobs mit manueller Gewichtseingabe

Wenn Sie eine Waage verwenden, die nicht am System angeschlossen ist, kdnnen Sie trotzdem das
System zum Berechnen des Portos verwenden.

1. Wabhlen Sie Fuihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wabhlen Sie einen Manuelle Gewichtseingabe Job aus.
3. Legen Sie das Poststlck auf die nicht angeschlossene Waage, und notieren Sie dessen Gewicht.
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4. Wahlen Sie Wiegen Symbol.
a. Stellen Sie sicher, dass Manuelle Gewichtseingabe Option ausgewahiltist.
b. Andern Sie ggf. die Gewichtseinheit.
c. Geben Sie das Gewicht des Poststlicks ein.
d. Wahlen Sie OK , um zum Bildschirm ,Frankieren starten® zurlickzukehren.

5. Wahlen Sie die Versandart aus.
6. Legen Sie die gesamte Post in das Zufuhrfach.
7. Wahlen Sie Starten , oder, wenn auf Band gedruckt wird, wahlen Sie Streifen .

Einen Job mit angeschlossener Waage ausfihren

Wenn Sie ein grol3es Poststlick verarbeiten méchten, das nicht durch das Gerat passt, kdnnen Sie es
mithilfe der Methode ,Angeschlossene Waage* verarbeiten, sofern eine Waage angeschlossen ist.
Beachten Sie, dass das System diese Methode automatisch auswahlt, wenn Sie ein Poststiick auf die
angeschlossene Waage legen. Neben dem Wiegesymbol auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® wird
auch das Gewicht des Poststucks angezeigt. Wenn die Waage nicht auf Null gesetzt ist, obwohl sich kein
Gewicht auf der Waage befindet, kbnnen Sie sie auf Null zurticksetzen.

1. Wabhlen Sie Fuihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wabhlen Sie einen Job, der eine angeschlossene Waage verwendet, oder das Wiegesymbol aus.
a. Wahlen Sie Angeschlossene Waage Option.

b. Stellen Sie sicher, dass die Waage 0 anzeigt, wenn sich keine Poststlicke oder Gegenstande
auf der Waage befinden. Wahlen Sie ggf. aus Nullstellen der Waage .

c. Wahlen Sie OK aus.
3. Legen Sie das Poststuck auf die Waage. Der Betrag wird neben dem Wiegesymbol angezeigt.

4. Wenn Sie auf Frankierstreifen drucken, wahlen Sie Streifen . Wenn Sie Porto auf das Poststlick
drucken, legen Sie das Poststlck in das Zufuhrfach, und wahlen Sie Starten .

Die Waage bei Postdurchlauf auf Null stellen

Wenn bei einer angeschlossenen Waage ein Gewicht Uber Null angezeigt wird, obwohl sich nichts auf
der Waage befindet:

Wabhlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Wiegen Symbol.

Wahlen Sie Angeschlossene Waage Option.

Wabhlen Sie Waage nullstellen Taste unter das aktuelle Gewicht.

hown -~
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Numerator

Sie kdnnen die Funktion ,Stlickzahlrabatt® auswéahlen, die in einem Postjob oder einem reinen
Werbeauftrag angezeigt wird. Die Numerator wird pro Job aufwarts oder abwarts gezahlt. Die
Zahlwerte betragen 1 bis 999.999 Poststuicke. Bei einem Nur-Anzeigen-Job kann der DPC-Druck an
einer beliebigen Stelle im verfligbaren Druckbereich positioniert werden. Bei einem Postjob wird die
Positionierung des DPC-Drucks von Ihrem System eingeschrankt, sodass dies fiir Inre Postbehdrde
akzeptabel ist.

Wabhlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Umschlag bearbeiten unter dem Umschlagbild.
Wahlen Sie DPC-Zahler aufder linken Seite des Bildschirms

Dadurch gelangen Sie zu einem Bildschirm, in dem Sie Count Up oder Count Down auswahlen
kénnen. Wahlen Sie Ein Schaltflache.

Sie kébnnen dann ihren Zahler zurlckstellen oder ihren Anfangswert auswahlen.
Wabhlen Sie OK , wenn Sie die gewlinschten Informationen eingegeben haben.

7. Sie werden dann zuriick zur nach Hause Bildschirm. Die Rabatt Stiickzahl beginnt, den Job
zu zahlen, wahrend die Post durch das Gerat eingezogen wird.

hon -~

S

Premium Adress

Premium Address ist ein von der DPAG angebotener Adressvalidierungsservice. Es gibt verschiedene
Ebenen dieses Adressvalidierungsservice, wenn das Poststuck mit der Serviceanzeige versehen ist.
Adresskorrekturen werden an Sie zurlickgemeldet.

Jedem neuen Premium-Adressjob wird eine Standard-Premium-Adress-ID von 1 zugewiesen. Sie
kénnen eine Premium-Adressen-ID auf dem Bildschirm ,Frankieren starten” hinzufligen oder andern,
indem Sie Klasse und Premiumadress VAS oder Nicht VAS auswahlen. Die vorhandene Premium-
Adress-ID wird als Jobeigenschaft in der Postinformationsgruppe angezeigt.

1. Wahlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite
2. Wahlen Sie Klasse aufder linken Seite des Bildschirms.
3. Wahlen Sie PremiumadrsVAS oder PremiumadrsNVAS wie gewlinscht.
a. Wenn Sie Premiumadresse fir einen VAS-Job auswahlen, wird eine kleinere Anzeigegrafik
fur den Inschrift-Service ausgewahlt und auf das Poststlick gedruckt.
b. Wenn Sie Premium-Adresse fur einen Nicht-VAS-Job auswahlen, wird eine Grafik fir die
automatische Beschriftungsservice-Anzeige in voller Gré3e ausgewahlt und auf das
Poststick gedruckt

4. Wahlen Sie die gewtinschte Versandart aus der Optionsliste.
5. Wahlen Sie OKaus.
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Verwenden des AM-Portals

Der Zweck der Verwendung einer Bestell-ID Uber das AM-Portal besteht darin, Rabatte von zu erhalten
DPAG. Sie bendtigen einen Vertrag Uber Infrastrukturrabatt und eine Auftrags-ID im DPAG AM-Portal.
Sie geben die Auftrags-ID wahrend der Postdurchlaufe ein. Die Auftrags-ID ist dann der Inhalt des auf
Poststlicken gedruckten 2D-Matrixcodes.

Sie mussen eine Postleitzahl sortieren oder einen Konsolidierer bitten, die Sortierung fir Sie
durchzufuhren. Ihre Post wird dann an geliefert DPAG Sortierzentrum. DPAG scannt jedes gedruckte
Poststlick und nach allen Poststlicken, die die DPAG Anforderungen erhalten Sie einen Rabatt.

1. Der erste Schrittist das Speichern lhrer AM Portal-Anmeldedaten. Dies wird bereitgestellt von
DPAG . Es sind dieselben Anmeldedaten, die Sie flr die Anmeldung bei der AM Portal-Website
verwenden. Denken Sie daran, wenn Sie Ihr Passwort auf der andern DPAG Website eingeben,
mussen Sie diese erneut auf dem Gerat eingeben.

2. Wahlen Sie Einstellungen .

3. Wahlen Sie Anwendungen .

4. Wahlen Sie DPAG AM-Portal-Einstellungen .

Persénlich

Anwendungen
Anwendungen
Zusatzleistungen Einschreiben
Internet & Netzwerk

System EkP Mummer/Aufragsmanagementionsolidierar
Hardware
Premium Adress ID

Empfanger / Absender
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5. Sie haben auch die Mdglichkeit, einen Zeitpunkt festzulegen, zu dem eine Auftragsnummer
automatisch vom System geschlossen werden soll. Diese Funktion soll verhindern, dass
Bestellnummern geschlossen werden, wenn Sie vergessen, sie selbst zu schlieRen. Das Gerat
muss zu diesem Zeitpunkt ebenfalls eingeschaltet sein.

Persénlich EBenutzeranmeldeinformationen

Anwendungen Benutzermname oo
Uhrzeit 2um SchlieBen der Auftragsnummer .
; TJ G

K.enmauort

Internet & Netzwerk

System

Hardware

6. Wahlen Sie Anwendungen .
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7. Wahlen Sie EKPNumber / Auftrags-ID-Verwaltung / K-Nummer . Geben Sie lhre EKP-
Nummer ein.

Persénlich
! EKP Nummer Auftragsmanagement Konsolidierer
Anwendungen Nummer Typ Hinweis
Internet & Netzwerk
® = Meine EKP Meine EKP
System
Hardware
[ Aktualisierung | [ Meuwe Eingabe ]

8. Im Register "K-Nummer" kdnnen Sie weiterhin die K-Nummer des Konsolidierers speichern. Sie
erhalten die K-Nummer vom Konsolidierer. Sie missen inkl. "K". Beispiel: K7654. Bei der Eingabe
einer neuen K-Nummer kdnnen nur ein grof3es K und eine vierstellige Zahl eingegeben werden.
Sie sollten die K-Nummer immer Uber andern Aktualisieren Schaltflache. Sobald Sie die K-

Nummer gespeichert haben, kann sie nicht mehr geléscht werden.

Persénlich

EEP HNummer Auftragsmanagement Konsolidierer

Anwendungen

Hummer Hinweis

Internet & Netewerk
L Kdxxx P

System

Hardware

9. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.
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10. Wahlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
11. Wenn die AM Portal-Funktion aktiviert wurde, sehen Sie drei Eingabefelder.

Job neu laden Spelchern

& BenachrichtigungMiedr

Versandinformation

Viarsandar
DP-AG WAS Brief inland
Standard

080€

Keing

I
|

K-Mummer
Keine

\
[ e
|

Job-10 1
keine

E
|

|

l

|
1vonz ~ []

Optionen

*Standardjob -job1 ®  Jobdffnen..

Speichernunter

Grofie:DL

Wiegen

.0,000

Manuelle
Gewichtseingabe

C Abbrechen
Vorwahlzdhler Kostenstelle Serie beenden
beenden

0,80 €

18.06.20

Kinert bearbeiten

Schliefer Streifenmenge

.

Guthaben im System:307,15
€

Ricksetzbarer Zahler: 48

12. Um eine Auftragsnummer zu erhalten, wahlen Sie Bestellnummer Schaltflache.
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13. Wenn keine offene Auftragsnummer verflgbar ist, wahlen Sie Neuer Eintrag .

Aktuelle Auftragsnr. | Liste Auftragsnummern | EKP Nummer wihlen K-Nummer X |
Name Auftragsnummeluftragsnummer Einlieferungsdatum Konzolidierer DPAG SortierzentrumAktueller Stiickzshler
@ Keine |
Neue Eingabe Andern Auftragsnr. schlieBan Wihlen Sie
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14. Einige der EKP-Felder sind bereits mit der Nummer ,Meine EKP* ausgeflllt.

Auftragsnr. anfordemn X
Kombination: - - EKP Konsolidierer: .

Mame Auftragsnummer. - Andere EKP:

Einlieferungsdatum: 18.06.20 EKP Rolle:

EKP ZahlernDebitor: EKP Datensender:

EKP Einlieferer; | | K-Mummer;
DPAG Sortierzentrum: | | EKP Absender. | 5208529741
Kombination speichern Auftragsnr. anfordern Abbrechen
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15. Klicken Sie auf EKP-Absender -Taste und dann mitder Taste Neue Eingabe Schaltflache,

speichern Sie alle mdglichen Absender. Diese kénnen dann mit ausgewahlt werden Wahlen Sie
Taste nach Bedarf.

Einlieferer wahlen: X |
Nummer Beschreibung
@ 51 F

Andern I [ Neue Eingabe J l Wishlen Sie
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16. Wahlen Sie nun aus DPAG Sortierzentrum und speichern Sie die mdglichen Sortierzentren, die
Sie verwenden mdochten. Verwenden von Nummer Taste, geben Sie den Namen des
Sortierzentrums ein DPAG . Stellen Sie sicher, dass Sie die genaue Schreibweise verwenden,
andernfalls erhalten Sie spater eine Fehlermeldung vom AM-Portal.

DPAG Sartierzentrum wahlen X |
Nummar Beschreibung

|® GrAS-62-3-01 FFM Flughafen |

| GrAShH-64-3-01 Darmstadt |

KEINE_ANGABE |

Andern l l Neue Eingabe ] I Wshlen Sie
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17. Wenn Sie mit einem Konsolidierer arbeiten, wahlen Sie EKP-Konsolidierer aus, und erstellen
Sie die gewunschten Konsolidierer, damit sie ausgewahlt werden kdnnen.

Konsolidierer wahlen X .'|
Hummer Beschreibung
® Keine
51 E
51 F
70 C
Andern Neue Eingabe ‘ [ Wihlen Sie
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18. Wenn Sie mit einem Konsolidierer arbeiten, ist dieser immer der Absender. Stellen Sie sicher,
dass in beiden Feldern dieselbe EKP-Nummer verwendet wird EKP-Absender und EKP-
Konsolidierer .

Auftragsnr. anfordem |

Kombination: EKP Konsolidierer: | 513400
Mame Auftragsnummer: Andere EKP:
Einlieferungsdatum: 18.06.20 EKP Rolle: Keine
EKP ZahlerDebitor: 5208529741 EKP Datensender | 5208529741
EKP Einlieferer: 5131 K-Mummer:
DPAG Sortierzentrum: | GrASt-62-3-01 EKP Absender: 5208529741
Kombination speichern I [ Auftragsnr. anfordern I I Abbrechen
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19. Damit Sie nicht alle Informationen fiir jede neue Auftragsnummer erneut auswahlen missen,
koénnen Sie sie als Kombination speichern. Wahlen Sie hierzu die Option Kombination
speichern und speichern Sie die Kombination mit einem Namen.

Auftragsnr. anforden X
Kombination: Konsolidierer EKP Konsolidierer. | 5138380151
Mame Aultragsnumme»I Konsolidierer | Andere EKP:
Einlieferungsdatum; 18.06.20 EKP Rolle; Keine
EKP ZahlerDebitor: 5208529741 EWP Datensender. | 5208529741
EKP Einlieferer: 5138380151 K-Mummer:
DPAG Sortierzentrum: | GrASt-62-3-01 EKP Absender: 5208529741
Kombination speichern Auftragsnr. anfordern | Abbrechen
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20. Wenn Sie mehrere Kombinationen gespeichert haben, kdnnen Sie auch eine davon als definieren
Standard . Diese wird vom Gerat immer aufgerufen, wenn eine neue Bestellnummer angefordert
wird. Um die gespeicherten Kombinationen auszuwahlen, wahlen Sie Kombination werden alle
gespeicherten Kombinationen angezeigt.

Kombinationsliste Worschau X
Kombinstionsbeschreibung  Standard Kombination: onsolidierer
| EKP Zahler/ i
. Debitar: EKF Datensender:
Keine Standard EKP
Einlieferer
Pitne EKP Konsolidierer, 5 K-Mummer.
- Andere EKP: EKF Rolle:
Q

DPAG Sortierzentrum: | GrASt-62-3.01

EKP Absender: 5

Pitney PA,

® Konsolidierer

Als Standard speichern

I Andern I l Wihlen Sie

Pitney Bowes Benutzerhandbuch  Februar 2021 74



4 « Postdurchlauf

21. Nachdem alles eingerichtet ist, kdnnen Sie ganz einfach eine Bestellnummer anfordern. Wahlen
Sie Bestellnummer aufdem Bildschirm ,Frankieren starten®.

Frankieren starten

Standardjob -job1 @  loboffnen..

Job neu laden Speichern Speichern unter

& Benachrichtigunghiedrige

Versandinformation

versandart

DP-AG VAS Brief Inland
Standard

0.BD€

F.eng

EKP
5201

K=Hummer

Keine

‘ AT 3G SNIUMMTET

(=]

Groie:DL

Kostenstellenverwaltung

Kretanetalian

1.3

Zuschiag hingufugen

Wiegen

Vorwahlzihler

0,000
) - "
Manuelle

1von2 ~ Gewichtseingabe

C  Abbrechen |

Kostenstelle
beanden

0,80 €

18.06.20

STREIFEN

i

Kuwvert bearbeiten

SchlieBer Streifenmenge

Aus 1

Guthaben im System:307,15

QOptionen <

Ricksetzbarer Zdhler: 48
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22. Die Standardkombination wird aufgerufen und das aktuelle Datum wird als Datum der geplanten
Ubermittlung vorausgewahlt. Wenn die Sendung an einem anderen Tag ankommen soll, wahlen
Sie Datum , und wahlen Sie im Kalender das gewunschte Eingabedatum aus. Sie kénnen ein
Lieferdatum bis zu 20 Tage im Voraus auswahlen. Diese Héchstzahl wird durch festgelegt DPAG
. Auswahlen Bestellnummer anfordern und fordert dann eine Bestellnummer vom AM-Portal

an.

Auftragsne. anfordern “
Kombination: Konsolidierer EKP Konsolidierer. | 5

Mame Auftragsnummer. | Konsolidierer Andere EKP:

Einlieferungsdatum: EKP Rolle: Keine

EkP Zahler/Debitor. EKP Datensender:

EKP Einlieferer. | K-Mummer.

DPAG Sortierzentum: GrASt-62-3-01 EKP Absender:

Kembination spaichern ] [l Auftragsnr. anfordern I

[ |
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23. Die angeforderte Bestellnummer wird im Bildschirm ,Frankieren starten“ angezeigt und dient zum
Frankieren aller Versandmethoden, flir die die Bestellnummer verwendet werden darf. Wenn Sie
eine Versandmethode auswahlen, die nicht fir den Infrastruktur-Rabatt gilt, wird die
Bestellnummer deaktiviert. Wenn Sie dann erneut eine Versandart auswahlen, die fiir den
Infrastrukturrabatt qualifiziert ist, wird die Bestellnummer erneut aktiviert.

« Wichtig: Wenn Sie eine Auftragsnummer verwenden, deren Lieferdatum und damit das
gedruckte Datum in der Zukunft liegt, wird das Druckdatum in der Zukunft automatisch
festgelegt. Wenn Sie dann eine Versandart auswahlen, die nicht fur den Infrastruktur-Rabatt
gilt, missen Sie das gedruckte Datum auf den aktuellen Tag korrigieren.

Frankieren starten

*Standardjob -job1 ®  Jobdffnen.. & Abbrechen ]

A =

Kostenstelle

Job neuy laden Speichern ‘ippichorn unter Vorwahlzdhler
beenden

& Benachrichtigunge

Versandinfermation 0,80 €
versandan
DP-AGWAS Brief Inland 18.06.20
Standard
Konsolidierer STREIFEN

00000026248235

GroBe:DL Kuvert bearbeiten

Kostenstellen
. al
1

Wiegen

[ s | 0 000 kg SchlieBer Streifenmenge
kraine - ]

Manuelle D Aus ‘ 1
1ven 2 ~ W Gewichiseingabe | __ :

Guthaben im System:307,15

€ Ricksetzbarer Zahler: 48

Optionen +
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24. Um die Auftragsnummer zu schlieRen, wahlen Sie Bestellnummer Schaltfliche. Sie sehen
dann die Daten der aktuellen Bestellnummer einschliel3lich der Stlickzahl. Durch Auswahlen der
Schaltflache Bestell-Nr. "schlieBen" , wird die Bestellung geschlossen und die Daten an das
AM-Portal tGbertragen.

Aktuelle Buftragsnr, | Liste Auftragsnummern | EKP Nummer wahlen K-Nummer |
Auftragsnummer. 957121 Andere EKP.
Hame Auftragsnummer. | Pitney Bowes EKP Ralle:

Einlieferungsdatum;
EKP ZahlerDebitor:

EKP Einlieferer. Eri

DPAG Sortierzentrum: | GrASt-64.3.01

EKP Konsolidierer.

EKP Datensender. | -

K-Mummer:

EKP Absender:

Gesamtstickzahl:

Auftragsnr. schliefien

l Auftragsnr. stornieren [ Speichern
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25. Der abgeschlossene Auftrag verschwindet dann aus der Ubersichtsliste der Auftragsnummern.
Hier kdnnen Sie dann eine neue Bestellnummer anfordern, indem Sie wahlen Neuer Eintrag .

4 « Postdurchlauf

*Standardjob -job1 |@ Job Bffnen.. | C Abbrechen

Job neu laden Speichern Speichern unter Vorwahlzihler :::l:;::elle Serie beenden
Guthaben zum
/\| Benachrichtigunghiedriges Guthaben B i
W r
) . X
Aktuelle Auftragsnr. Liste Auftragsnummern | EKP Nummer wihlen K-Mummer
Name Auftragsnummefuftragsnummer Einlieferungsdatum Konselidierer DPAG SortierzentrumAktueller Stickzahler
w [Keine
| [ Meue Eingabe Wshlen Sie B

Adresse

Bei Auswahl des VAS-Service kann dem Poststlick eine Empfanger- und/oder Absenderadresse

zugewiesen werden. (VAS Einschreiber mit Barcode)

Wabhlen Sie Einstellungen auf dem Grundeinstellungsbildschirm, um eine Empfanger- oder
Absenderadresse zu aktualisieren oder zu I6schen und zu Ihrem Poststuick hinzuzuftugen.

Wabhlen Sie Einstellungen Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite
Wahlen Sie Anwendungen auf der rechten Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Empfanger / Absender Empfanger / Absender verwalten .

hwnN =

kénnen bei Bedarf Informationen in beiden Registern andern/hinzufugen).

Wenn Sie einen neuen Empfanger oder Absender hinzufligen moéchten;

Wahlen Sie das richtige Register (Empfanger/Absender) oben rechts auf dem Bildschirm (Sie
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1. Wahlen Sie Geben Sie Neu ein aus dem unteren Bildschirmbereich.

2. Geben Sie den gewtlinschten Namen und die gewlinschte Adresse ein (immer auf korrekte
Eingabe achten) und driicken Sie Fertig .

Wenn Sie einen Empfanger oder Absender andern oder I6schen mdchten méchten;

1. Wahlen Sie den gewiinschten Namen / die gewlinschte Adresse in der entsprechenden
Empfanger- oder Absenderinformationsliste aus. Sobald Sie die Tasten unten auf dem Bildschirm
umgeschaltet haben; Loschen und Aktualisieren werden verfiigbar.

2. Wahlen Sie die gewunschte Malinahme.

Um die neue oder aktualisierte Empfanger- oder Absenderadresse fir die folgenden Poststlicke zu
verwenden, stellen Sie sicher, dass diese in der Liste Informationen aktiviert und ausgewahltist Fertig ,
um zum Startbildschirm zurlickzukehren.

Die Absenderadresse bleibt wahrend des Postdurchlaufs unverandert, bis sie Uber Einstellungen
geandert wird. Die Empfangeradresse bleibt auch fur die Dauer des Postdurchlaufs unverandert, Sie
koénnen jedoch das System so einstellen, dass Sie bei Bedarf zur Eingabe des richtigen Empfangers flr
jedes Poststiick aufgefordert werden.

Ausfihren von WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®)-Jobs

Die WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) -Methode erhoht Ihre Produktivitat, indem das Poststlick
gewogen und das korrekte Porto aufgebracht wird, wahrend es durch die Frankiermaschine lauft. Sie
mussen lhre Post vor der Verarbeitung nicht nach Gewicht sortieren.

Lehnen Sie sich nicht an das System, und stéren Sie es nicht, wahrend es in
diesem Modus Post verarbeitet. Dies wirkt sich auf den Portobetrag auf das
Poststlck aus.

1. Wabhlen Sie Fuhren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wabhlen Sie einen Job, der WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®) verwendet, oder das
Wiegesymbol aus.

a. Uberprifen Sie, ob die Wiegemethode auf WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) eingestellt ist.
Wabhlen Sie ggf. aus WOW Option.

b. Wahlen Sie OK aus.
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3. Legen Sie die gesamte Post in das Zufuhrfach.

« Alle Poststicke mussen dieselbe Breite haben.

« Verwenden Sie die Seitenfiihrung, um die Poststlicke in die Zufiihrung zu flhren.
4. Wahlen Sie Starten .

Wenn Sie fur Poststlicke mit einem bestimmten Gewicht eine andere Versandart verwenden mochten,
kénnen Sie das System so einstellen, dass Porto tiber diesem Gewicht nicht gedruckt wird. Andern Sie
hierzu das Gewichtslimit WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®).

Ausfihren von , WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®) - nur
erstes Stuck”-Jobs

Verwenden Sie diese Methode, wenn alle Poststlicke in lhrem Job identisch sind, z. B. wenn alle
dieselbe Anzahl von Seiten in demselben Umschlagformat aufweisen. Da das System nur das erste
Stluck wiegen muss, wird dieser Job schneller ausgefuhrt.

Bei dieser Wiegemethode wiegt das Gerat das erste Poststlick und verarbeitet die verbleibende Post mit
demselben Portotarif. Wenn die Klasse ,Shape Based Rating“ (SBR) verwendet wird, wird auch der
erste Umschlag gemessen.

Lehnen Sie sich nicht an das System, und stéren Sie es nicht, wahrend es in
diesem Modus Post verarbeitet. Dies wirkt sich auf den Portobetrag auf das
Poststlick aus.

1. Wabhlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Wabhlen Sie einen Job, der ,WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®) - nur erstes Stlick” verwendet,
oder das Wiegesymbol aus.
a. Wahlen Sie WOW, nur erstes Stiick .

b. Wahlen Sie OK aus.

3. Legen Sie die gesamte Post in das Zufuhrfach.
4. Wahlen Sie Starten .
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Verarbeiten von Post mit unterschiedlichen Formen
und Gewichten

Bei einigen Serviceklassen basiert die Post den Preis des Poststlicks sowohl auf dem Gewicht als auch
auf der Form des Poststucks. Systeme mit Weigh-On-The-Way® (WOW®) / Dimensions-On-The-
Way® (DOW®) kann das Poststiick wiegen und messen, wahrend es sich durch das System bewegt,
wenn a Klasse, fur die sie erforderlich ist, ausgewahlt ist .

1. Offnen Sie den entsprechenden Job.

2. Vergewissern Sie sich, dass die Wiegemethode auf WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®)
festgelegt ist.

3. Wanhlen Sie Klasse im Listenfeld Postinformationen, und wahlen Sie die Option flir aus Auto
WOW® und DOW® . Wahlen Sie weitere erforderliche Dienste aus dem Listenfeld Zusatzliche
Dienste auf der rechten Seite des Bildschirms.

Wabhlen Sie OKaus.

Legen Sie die Post in die Zuflhrung.

Wahlen Sie Starten .

Ein Poststick wird in die Frankiermaschine eingezogen und gewogen.

Wahrend es durch das Gerat geflihrt wird, werden Starke, Lange und Breite des Umschlags
gemessen.

Je nach Gewicht und MalRen wird der entsprechende Tarif ausgewahlt und das Porto berechnet.
10. Wenn aufgrund von Gewicht oder Mal3en das Porto eines Poststuicks nicht berechnet werden
kann, verwenden Sie die angeschlossene Waage, und geben Sie die entsprechende Versandart
manuell ein.

© N o ok

©

Hinweis:

Eine detaillierte Beschreibung der Postdienste finden Sie unter Ihre Postbehdrde Website.

Ausfihren von Jobs mit Differenzwiegen

Differenzwiegen ist in lhrem System verfligbar, wenn eine Waage angeschlossen ist und Sie diese
Funktion abonniert haben. Mit dieser Option kdnnen Sie alle Poststlicke auf einmal auf die Waage legen,
dann jedes Stlick einzeln entnehmen und durch das System laufen lassen. Das System berechnet das
Porto fiir jedes Poststlck, das Sie von der Waage entfernen, und wendet das Porto auf das Poststlck
an, das durch das Frankiersystem geleitet wird.
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Fir grofiere Poststlicke ( GroRe Umschlage oder Packchen) kdnnen Sie Differenzwiegen auch zum
automatischen Streifendruck benutzen,sobald ein Poststick von der Waage entfernt wird.

Bevor Sie Differenzwiegen benutzen:

«» Stellen Sie sicher, das jedes Poststlick mindestens so viel wiegt, wie Sie den Grenzwert fir
Differenzwiegen eingestellt haben.

« Stellen Sie sicher, dass der Poststapel die Kapazitat der Waage nicht erreicht. Wenn auf dem
Bildschirm ,,Gewicht Ubersteigt Waagenkapazitat® angezeigt wird, entfernen Sie Poststlicke, bis
die Meldung nicht mehr angezeigt wird.

1. Wahlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Wabhlen Sie einen Job, der eine angeschlossene Waage verwendet, oder das Wiegesymbol aus.
a. Wahlen Sie Differenzwiegen .
b. Bearbeiten Sie ggf. den Differenzwiegeschwellenwert.
c. Wabhlen Sie die entsprechende Druckoption aus:

« Automatischer Frankierstreifen-Druck: Wahlen Sie diese Option, wenn Sie einen
Poststapel mit Poststiicken haben, die nicht Gber das System verarbeitet werden kénnen,
z. B. Pakete oder dicke C4-Formate. Jedes Mal, wenn Sie ein Poststlick von der Waage
entfernen, druckt das System automatisch einen Frankierstreifen.

« Automatischer Kuvertdruck: Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie einen Kuvertstapel
haben, der im System verarbeitet werden kann. Das System zieht das Kuvert automatisch
ein und druckt das Porto.

« Umschlag- oder Streifendruck: Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie einen Poststapel
haben, der eine Mischung aus Umschlagen und Paketen ist (Poststlcke, die durch das
System geleitet werden kénnen, und andere, die Frankierstreifen erfordern). Jedes Mal,
wenn Sie ein Poststiick von der Waage entfernen, missen Sie entweder Start oder
Frankieren auswahlen, um das Porto zu drucken.

d. Legen Sie einen Poststapel auf die Waage, und wahlen Sie OK .

3. Wabhlen Sie die Versandart aus.

4. Nehmen Sie ein Poststlck herunter. Entfernen Sie jedes Poststuck in einer einzigen
kontinuierlichen Aufwartsbewegung. Schieben Sie das Poststiick nicht Uber die Post auf der
Waage.

5. Das System berechnet das Gewicht des Poststiicks durch Uberpriifen des Differenzgewichts.

6. Wenn das Ziel. Postleitzahl oder Land fir das Poststlck erforderlich ist, fordert Sie das System
zur Eingabe auf.
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7. Die ausgewahlte Druckoption bestimmt wie das Porto gedruckt wird.
« Wenn Sie ausgewahlt haben Automatischer Banddruck Option, druckt das System einen
Frankierstreifen.

« Wenn Sie ausgewahlt haben Automatischer Kuvertdruck Option, legen Sie das Poststick auf
das Zufuhrfach. Das System zieht das Kuvert automatisch ein und druckt das Porto.

« Wenn Sie ausgewahlt haben Umschlag- oder Streifendruck Option auswahlen Streifen |,
um ein Frankierstreifen zu drucken oder das Poststiick auf das Zufuhrfach zu legen und
auszuwahlen Starten .

8. Wenn Sie das letzte Poststiick von der Waage nehmen, fragt Sie das System, ob Sie Porto
drucken mdchten, um sicherzugehen, dass Sie nicht nur einen leeren Postkorb von der Waage
nehmen.

Bearbeiten von Differenzwiegeschwelle

Wenn Sie die Differenzwiegungsmethode verwenden, muss jedes Poststlick mindestens so viel wiegen
wie die Differenzwiegeschwelle.

« Wenn Sie den Schwellenwert zu hoch einstellen, erkennt die Waage nicht das Entfernen eines
Poststlicks, das unter den Gewichtsschwellenwert fallt.

« Wenn Sie den Schwellenwert zu niedrig einstellen, werden Sie moglicherweise aufgefordert, ein
Poststlick an die Waage zurtickzugeben. Dies ist der Fall, wenn das Gewicht aufgrund eines
Aufpralls auf der Waage nicht ordnungsgemaf erfasst werden kann.

Tipp:

Das leichteste Poststick im Stapel wiegen und einen Schwellenwert festlegen unten diesen Wert.

So bearbeiten Sie den Schwellenwert fur Differenzwiegen:

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

Wabhlen Sie Wiegen Symbol.

Wabhlen Sie Differenzwiegen .

Wahlen Sie Schwellenwert bearbeiten .

Geben Sie den geeigneten Schwellenwert ein.

Wabhlen Sie OKaus. Das System kehrt zum Dialogfeld Wiegemethode zurtick.

Wahlen Sie OK , um zum Bildschirm ,Frankieren starten“ zuriickzukehren.

No oo kwN
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Frankieren mit Strichcode-Scanner

Wenn Sie einen Job ausfiihren, der Barcode-Etiketten verwendet, z. B. kombinierte Barcode-Etiketten-
Jobs, und wenn der Barcode auch den Text "START" enthalt, wahlt das System automatisch die Option
aus Starten aus, und beginnen Sie mit der Verarbeitung des Postdurchlaufs fir diesen Job.

Wenn der Barcode den Text,, TAPE" (Band) enthalt, wahlt das System automatisch die Option Streifen
Taste und beginnen Sie mit dem Drucken eines Frankierstreifens.

Der optionale Strichcode-Scanner kann verwendet werden, um eine Kostenstelle, einen Job oder eine
JoblD1- oder JoblD2-Identitat im Bildschirm ,Frankieren starten” auszuwahlen

Wenn der gescannte Barcode den Text,, STOPP ”, Wahlt das System automatisch die Schaltflache,,
Stopp “aus und stoppt die Verarbeitung des Postdurchlaufs fir diesen Job.

e w

Hinweis:

Dies setzt voraus, dass auf dem Bildschirm ,Frankieren starten“ keine weiteren erforderlichen Felder
gedffnet sind, in denen Sie Informationen eingeben oder eine Option auswahlen missen. Wenn der
Job beispielsweise auch eine Kostenstelle erfordert, werden Sie im Bildschirm ,Frankieren starten” zur
Eingabe der Kostenstellennummer aufgefordert.

Ausfuhren von Poststicken mit der DI9O0 ™ / DI950 ™
Kuvertiersystem-Schnittstelle

Die Schnittstelle des Kuvertiersystems ermoglicht die Kommunikation zwischen DI900 ™ /DI950 ™

FastPac® Kuvertiersystemen und Connect + Series, SendPro P Systeme Uber eine Ethernet/ LAN-
Verbindung. Wenn die Kuvertierschnittstelle an der richtigen Stelle ist, fihrt das Kuvertiersystem die

Poststlicke zur Zuflhrung auf das Zufuhrfach des Frankiersystems zu.

r N\

Hinweis:

« Die Poststlicke missen vom Kuvertiersystem versiegelt werden.

« Ein Connect + 1000, SendPro P1000 Systemen missen alle Poststlicke in einem Job identisch
sein.
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« Das Kuvertiersystem sendet Start- und Stoppsignale an das Frankiersystem. Das Frankier- und
Versandsystem kann Fehlermeldungen an das Kuvertiersystem senden, um die Zuflihrung zu
stoppen.

« Wenn sich zuviel Post im Postabfertigungssystem befindet, kann das Kuvertiersystem angehalten
werden, damit keine zuséatzlichen Poststiicke mehr produziert werden. Die Poststiicke in der
Zufihrung werden dann weiter verarbeitet und das Kuvertiersystem wird zur Fortsetzung des
Vorgangs aufgefordert, wenn der Stau beseitigt wurde.

« Wenn sich das Postabfertigungssystem im Wartungsmodus befindet, wird das Kuvertiersystem
angehalten und erst wieder aktiviert, wenn die Wartung abgeschlossen ist.

Weitere Informationen zum DI900 / DI950 FastPac-Kuvertiersystem finden Sie in der Dokumentation
zum Kuvertiersystem.

Andern der Umschlag- oder Frankierstreifenmenge

Wenn Sie die Anzahl der zu druckenden Kuverts angeben, kébnnen Sie herunterzahlen und das Gerat
stoppen, nachdem eine bestimmte Anzahl von Poststlicken verarbeitet wurde. Sie kdbnnen z. B. eine
bestimmte Nummer aus dem Stapler nehmen und in ein separates Fach oder einen separaten Beutel
legen.

Um die Anzahl der zu druckenden Umschlage oder Frankierstreifen zu andern, schalten Sie auf dem
Bildschirm Frankieren starten zwischen Anzahl Kuverts oder Streifenmenge um.

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wahlen Sie Kuvertmenge oder Streifenmenge aufdem Bildschirm ,Frankieren starten®.
Wabhlen Sie das Kuvert oder den Frankierstreifen aus Menge Feld aus.

4. Wahlen Sie eine der voreingestellten Mengen aus, oder geben Sie eine andere Anzahl von
Umschlagen oder Bandern ein. Wahlen Sie OKaus.

o

Hinweis:

Die maximale Kuvertmenge betragt 10.000. Die maximale Bandmenge betragt 100.

5. Wahlen Sie Starten Taste fir Umschlage, oder Streifen Schaltflache fir Bander. Das System
stoppt, sobald die angegebene Anzahl von Umschlagen / Bandern verarbeitet wurde.

Andern des Datums

Andern des Datumsformats , das Datum vollstandig weglassen, oder, um das Datum vorzustellen:
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1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm eine beliebige Stelle des Umschlags oder den Datumswert aus.

e

Wahlen Sie Datum drucken aufdem Bildschirm Umschlag bearbeiten aus.

4. Wahlen Sie die geeignete Datumsoption aus.
« Datum nicht drucken

« Datum von heute drucken
o Heute + 1
« Aus Kalender wahlen

5. Wahlen Sie die richtige Formatoption und dann aus OK .
Wenn Sie Aus Kalender auswahlen , wird ein Kalender mit mehreren Tagen im Voraus
angezeigt. Die Anzahl der angezeigten Tage im Voraus hangt vom Land ab. Wahlen Sie das
entsprechende Datum im Kalender aus, und wahlen Sie dann aus OK .

Andern der Gerdtegeschwindigkeit

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wabhlen Sie Maschinengeschwindigkeit aus dem Listenfeld Postinformationen auf der linken
Seite des Bildschirms Frankieren starten.

3. Wabhlen Sie die entsprechende Einstellung aus (Normal, Reduziert, Langsam, Sehr langsam) .
4. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.

Drucken von Probepoststucken

Flhren Sie ein Muster-Poststlick aus, um sicherzustellen, dass der Job ausgeftihrt wird und alle
Elemente (Adresse, Werbegrafiken usw.) korrekt positioniert sind.

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wahlen Sie Optionen Schaltflache.
Wahlen Sie Drucken eines Musterstiicks ... .
4. \Wahlen Sie Starten oder Streifen .

o

/Zahlen der Poststlcke

Sie konnen zahlen, wie viele Poststlicke Sie verarbeiten:
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1. Wahlen Sie im Bildschirm ,Frankieren starten® unten im Bildschirm die Schaltflache ,Zahler” aus.
Die Schaltflache ist je nach Jobtyp entweder mit Rlicksetzbarer Zahler oder Gesamtzahl der
Stlcke gekennzeichnet.

« Postjobs:
o Gesamtstiickzahl - die Gesamtzahl der Poststlicke und der Portobetrag fiir den
aktuellen Job.
o Zuriucksetzbarer Zahler - die Gesamtzahl der durchgefiihrten Poststlicke und der
Gesamtportobetrag seit dem Zuriicksetzen des Zahlers.
o Nur verschlieRen Jobs:
o Gesamtstiickzahl - Gesamtzahl der Stlicke, die nur verschlossen werden.
o Zurlicksetzbarer Zahler - die Gesamtzahl der nur verschlossenen Stiicke seit dem
ZurlUcksetzen des Zahlers.
« Jobs ohne Postversand:
o Gesamtstiickzahl - Gesamtzahl der nicht reinen Poststlicke.
o Zurlicksetzbarer Zahler - die Gesamtzahl der Poststlicke ohne Postversand, die seit
dem Zurlicksetzen des Zahlers ausgefihrt wurden.

2. Sie koénnen den riicksetzbaren Zahler zurlicksetzen (oder den Chargenzahler I6schen), indem Sie
die Taste auswahlen Auf Null zuriicksetzen Schaltflache.

Ricksendeadr.

Die Retouradresse befindet sich an der linken Kante des Umschlags.

Mit der Option Riicksendeadresse kénnen Sie eine Riicksendeadresse eingeben. Wenn Sie mehr als
eine Riicksendeadresse verwenden, speichern Sie jede Adresse in einem anderen Job.

Hinzuflgen von Grafiken, Retouradressen,
Textpassagen und Aufschriften zur Post

Sie kdnnen angepasste Werbegrafiken, Textbotschaften, Riicksendeadressen und Aufschriften (sofern
in lhrem Land verfugbar) auf Umschlage oder Bander kleben. Durch Hinzufugen von Marketing-,
Werbe- und anderen Werbebotschaften kdnnen Sie jetzt einen dulReren Umschlag entwerfen, der die
interne Botschaft verstarkt.

Sie platzieren diese Bilder im Transpromotional-Bereich (1) auf dem Umschlag oder Frankierstreifen.

Sie haben die Mdglichkeit, Datum- und Zeitstempel auf eingehende Post zu drucken.
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Sie nehmen Anderungen am Umschlag vor, indem Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten“ eine
beliebige Stelle im Umschlag auswahlen. Sie kbnnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.
Alle Auswahimdglichkeiten zum Andern des Umschlags sind in einem Listenfeld auf der linken Seite des
Bildschirms ,Umschlag bearbeiten® enthalten. Beachten Sie, dass die verfigbaren Optionen davon
abhangen, wie lhr System konfiguriert ist und ob Ihr System Gber Farbfunktionen verflgt.

Andern oder Hinzufiigen von Textpassagen oder
Retouradressen

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® eine beliebige Stelle im Umschlag aus. Sie
kénnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.

3. Wahlen Sie Textnachrichten und Riicksendeadressen aus dem Listenfeld links im
Bildschirm ,Umschlag bearbeiten® aus.

4. Sie haben mehrere Méglichkeiten, die verfligbaren Grafiken anzuzeigen. Weitere Informationen
finden Sie unter Anzeigen verflgbarer Nachrichten / Adressen.

5. Wenn derzeit keine Nachricht / Adresse auf dem Umschlag angezeigt wird, wahlen Sie eine der
auf dem Bildschirm ,Umschlag bearbeiten® angezeigten verfiigbaren Nachrichten aus. Neben der
ausgewahlten Nachricht wird ein Hakchen angezeigt.

6. Weitere Informationen zum Hinzuflgen einer Textpassage finden Sie unter Hinzufligen von
Textdruck und Ricksendeadresse.

7. Weitere Informationen zum Erstellen neuer Textpassagen, zum Andern der Schrift oder Farbe
von Textpassagen finden Sie unter Erstellen von neuen Textpassagen oder Retouradressen.

8. Informationen zum Andern der Position der Textpassage finden Sie unter Positionieren von
Grafiken/Textpassagen.

9. Umdie Textpassage/Retouradresse zu entfernen, wahlen Sie sie einfach ab.
10. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.
11. Um zu dberprtfen, ob der Umschlag korrekt gedruckt wird, kdnnen Sie ein Testexemplar drucken.

Anzeigen von verfugbaren Nachrichten /
RUcksendeadressen

1. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® eine beliebige Stelle im Umschlag aus. Sie
kénnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.

2. Wahlen Sie Textnachricht und Riicksendeadresse aus dem Listenfeld links im Bildschirm
~,Uumschlag bearbeiten® aus.
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3. Die Textpassagen werden in der Reihenfolge angezeigt, in der sie erstellt wurden. Dabei wird die
zuletzt erstellte Textpassage zuerst angezeigt.

4. Wenn lhr System Uber volle Farbkapazitat verflgt, werden 3 Farbe Filter-Schaltflachen direkt
unter der Bilderliste.

Durch Auswahlen einer der Filterschaltflachen konnen Sie auswéahlen, dass nur die Nachrichten
angezeigt werden, die in enthalten sind Farbe , Schwarz-Weil} oder Posttinte. Wenn Ihr System
Uber einen Mono- und Frankierdrucker verfigt, gibt es nur zwei Filteroptionsschaltflachen.
Systeme, die nur den Posttintendrucker haben, haben keine Filteroptionsschaltflachen, da alle
Nachrichten / Adressen in zugelassener Posttinte sind.

5. Eine Nachricht/ Adresse mit einem Hakchen wurde fiir die Platzierung im Werbebereich des
Poststucks ausgewahlt.

Hinzufigen einer Textpassagen oder Retouradresse

1. Sobald Sie den Textnachrichten-Bildschirm 6ffnen, werden Textmarkierungen oben auf dem
Umschlag angezeigt. Die Anzahl der Markierungen hangt von der Gré3e des Umschlags oder des
Frankierstreifens ab. Die Kreise geben die Position der Markierungen an.

2. Im obigen Beispiel sind zwei Textmarkierungen vorhanden. Wenn Grafikanzeigen vorhanden
sind, werden die Markierungen zwischen den Grafikmarkierungen positioniert, wie hier
dargestellt.

3. Wie bei Grafikmarkierungen sind auch die Textmarkierungen links oder rechts ausgerichtet. Die
Markierungen definieren die Positionen fir Riicksendeadressen oder andere Textnachrichten.

4. Die Methoden zur Auswabhl einer Textpassage oder einer Riicksendeadresse sind die gleichen
wie bei Grafiken. Siehe Hinzufluigen einer Grafik.

5. Weitere Informationen zum Erstellen einer neuen Textpassage finden Sie unter Erstellen von
neuen Textpassagen oder Retouradressen.

Erstellen von neuen Textpassagen oder
Retouradressen

1. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® eine beliebige Stelle im Umschlag aus. Sie
koénnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.

2. Wahlen Sie Textnachricht und Riicksendeadresse aus dem Listenfeld links im Bildschirm
~-Uumschlag bearbeiten* aus.

Pitney Bowes Benutzerhandbuch Februar 2021 90



4 « Postdurchlauf

. Wahlen Sie Neu Link unten auf dem Bildschirm. Geben Sie die Nachricht in das Dialogfeld ein.
Wenn Sie den Text Giber die Bildschirmtastatur eingeben, wahlen Sie SchlieBen und
Speichern wenn Sie fertig sind.

s N

Hinweis:

Die Anzahl der Zeichen pro Zeile hangt von der SchriftgroRe ab (siehe Schritt 5). Fur den Punkt
Arial 10 betragt die Obergrenze 100 Zeichen pro Zeile.

. J

. Geben Sie den Namen der Textnachricht ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und wahlen
Siedannaus OK .

. Wahlen Sie zum Bearbeiten der Textnachricht aus Verwalten .

. Um die Schriftart der Textmitteilung zu andern, wahlen Sie Format .
a. Aufder Registerkarte Schriftart kdnnen Sie Schriftart (z. B. Arial), Stil (fett, kursiv,
unterstrichen), GréRe und Schriftart auswahlen Farbe .

b. Fir Schriftart Farbe , konnen Sie Schwarz oder Portotinte auswéahlen, aus einer Reihe von
Standardfarben auswahlen oder eine benutzerdefinierte Farbe erstellen Farbe .

» Standardfarben: Wahlen Sie aus einer Reihe von Farben, die einem bestimmten
voreingestellten RGB-Wert entsprechen.

« Benutzerdefinierte Farben: Erstellen Sie ein benutzerdefiniertes RGB Farbe durch
Eingabe Farbe Werte zwischen 0 und 255 (wobei 0 alle Spuren von entfernt Farbe und
255 die Farbe vollstandig) in den RGB-Feldern.

« Alternativ kdnnen Sie das Fadenkreuz in das Feld ziehen Farbe Spektrum und
verschieben Sie die Zeigerleiste nach oben und unten in der Sattigungsauswabhlleiste.
Wahrend Sie Anpassungen vornehmen, werden die entsprechenden RGB-Werte
aktualisiert und auf dem Bildschirm angezeigt.

. Um die horizontale oder vertikale Ausrichtung der Nachricht oder der Retouradresse anzupassen,
wahlen Sie Textblock und wahlen Sie die entsprechenden Ausrichtungsoptionen aus.

. Umdie Nachricht/ Riicksendeadresse aus dem Umschlag zu entfernen, deaktivieren Sie sie.

e B

Hinweis:

Wenn Sie die Auswahl einer Nachricht aufheben, miissen Sie die auswahlen, damit die
Nachricht wieder in der Liste angezeigt wird Farbe Filterschaltflache entsprechend Farbe der
Nachricht. Wenn Sie z. B. die Nachricht in Portotinte erstellt haben, wahlen Sie die Schaltflache
Filtertintenfilter aus, um alle in Posttinte erstellten Nachrichten erneut anzuzeigen.
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Postaufschriften

Postaufschriften sind Text, der zur ldentifizierung auf den Umschlag gedruckt wird DPAG welche
Serviceklasse verwendet werden soll. Aufschriften:

« Konnen beim Auswahlen der Versandart im Postdurchlauf automatisch ausgewahlt werden.
« Kodnnen so eingestellt werden, dass sie nicht gedruckt werden.

Hinweis:

HINWEIS: Postaufschriften sind nur in bestimmten Landern verfiigbar.

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® eine beliebige Stelle im Umschlag aus. Sie
kénnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.

3. Wahlen Sie Postaufschrift aus dem Listenfeld links im Bildschirm ,Umschlag bearbeiten® aus.

4. Wenn Sie eine Klasse ausgewahlt haben, fur die eine Inschrift erforderlich ist, wahlen Sie die
Option Basierend auf Versandart und Services ... automatisch ausgewahlt wird. Sie kdnnen
eine erforderliche Inschrift nicht abwahlen oder eine andere Inschrift auswahlen.

5. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.

Andern oder Hinzufiigen einer Postaufschrift

Hinweis:

Postaufschriften sind nur in bestimmten Landern verfugbar.

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® eine beliebige Stelle im Umschlag aus. Sie
kénnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.

3. Wahlen Sie Postaufschrift aus dem Listenfeld links im Bildschirm ,Umschlag bearbeiten® aus.

4. Wenn Sie eine Klasse ausgewahlt haben, fiir die eine Inschrift erforderlich ist, wahlen Sie die
Option Basierend auf Versandart und Services ... automatisch ausgewahlt wird. Sie kdnnen
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eine erforderliche Inschrift nicht abwahlen oder eine andere Inschrift auswéahlen.

5. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.

Andern oder Hinzufigen von Grafiken

So andern Sie eine bereits heruntergeladene oder auf dem System vorhandene Werbegrafik oder fugen
sie hinzu:

1.

Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® eine beliebige Stelle im Umschlag aus. Sie
koénnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.

Wabhlen Sie Grafische Anzeige Option aus dem Listenfeld.

Wenn derzeit keine Grafik auf dem Umschlag angezeigt wird, wahlen Sie eine der verfligbaren
Grafikanzeigen, die auf dem Bildschirm ,Umschlag bearbeiten“ angezeigt wird. Neben der
ausgewahlten Grafik wird ein Hakchen angezeigt. Sie kdnnen je nach GréRRe bis zu vier Grafiken
hinzufligen.

Informationen zum Andern der Position der Grafik finden Sie unter Positionieren einer Grafik /
Textmeldung.

Um die Grafik zu entfernen, wahlen Sie sie einfach aus.
Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.
Um zu Uberprifen, ob der Umschlag korrekt gedruckt wird, kdnnen Sie ein Testexemplar drucken.

Anzeigen verfugbarer Grafiken

1.

Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,,Frankieren starten® eine beliebige Stelle im Umschlag aus. Sie
kénnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.

Wabhlen Sie die Option Werbegrafik aus dem Listenfeld links neben Umschlag bearbeiten
Bildschirm.

Die Grafiken werden in der Reihenfolge angezeigt, in der sie heruntergeladen wurden. Dabei wird
die zuletzt heruntergeladene Grafik zuerst angezeigt.

Wenn Ihr System voll ist Farbe Fahigkeit gibt es 3 Farbe Filterschaltflachen direkt unter der
Bilderliste.

Durch Auswahlen einer der Filterschaltflachen konnen Sie auswahlen, dass nur die Bilder
angezeigt werden, die sich in befinden Farbe , Schwarz-Weil} oder Posttinte Farbe (entsprechend
Ihrer Postbehdrde) . Wenn Ihr System tiber Schwarzweil3- und Frankier-Tinte verfigt Farbe
Drucker, gibt es nur 2 Filteroptionsschaltflachen. Systeme, die nur die Frankierfarbe enthalten
Farbe Der Drucker verflgt Gber keine Filteroptionsschaltflachen, da es sich bei allen Grafiken um
zugelassene Poststlicke handelt Farbe .
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4. Eine Grafik mit einem Hakchen wurde flr die Platzierung im Transpromotional-Bereich des

Poststlicks ausgewanhlt.

Hinzufigen von Grafiken

1.

Sobald Sie den Bildschirm flir Werbegrafiken 6ffnen, wird eine Reihe von Markierungen oben auf
dem Umschlag angezeigt. Die Pfeile zeigen die Position der Markierungen an.

« Die Anzahl der angezeigten Markierungen hangen von der GréRe des Umschlags oder des
Frankierstreifens ab.

« Die Markierungen werden als linksbiindig (linke Kante des Umschlags) oder rechtsbiindig
(neben dem Freimachungsvermerk) gruppiert. Die Markierungen definieren die Positionen fur
die Grafiken.

Um eine Grafik auszuwahlen, wahlen Sie die betreffende Markierung und dann die Grafik aus der
Liste aus (das betreffende Kontrollkastchen wird mit einem Hakchen versehen.

« Wenn die Zone leer ist, wird standardmaRig die rechts ausgerichtete Markierung neben dem
Freimachungsvermerk automatisch ausgewabhlt, und die erste Grafik wird an dieser Stelle
angezeigt.

« Umdie Grafik zu entfernen, deaktivieren Sie sie einfach, sodass das Hakchen aus dem
Kontrollkastchen entfernt wird.

Wahlen Sie OK , um die Grafik auf dem Umschlag zu platzieren. Der Bildschirm ,,Frankieren
starten” wird mit der Grafik auf dem Umschlag angezeigt.
Bis zu 4 Grafiken kdnnen hinzugefugt werden: 2 werden rechts ausgerichtet und zwei links.

Wenn Sie versuchen, ein Bild hinzuzufligen, aber nicht gentigend Platz vorhanden ist, zeigt das
System eine Meldung an, in der Sie aufgefordert werden, entweder ein vorhandenes Bild zu
entfernen oder die Grélke des Umschlags zu andern.

Informationen zum Andern der horizontalen Position von Grafikelementen finden Sie unter
Positionieren einer Grafik / Meldung.
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7. Wenn ein Umschlag wahrend eines Postdurchlaufs die maximale Anzahl von Bildern enthalt, die
er aufnehmen kann, und die GrélRe des Umschlags abnimmt (z. B. wahrend eines WOW-Jobs),
werden die Grafiken und / oder Meldungen in einer bestimmten Reihenfolge verworfen. Die
Reihenfolge, in der die Markierungen geldscht werden, finden Sie unter Wie Markierungen
geldscht / hinzugefligt werden.

MyGraphics™-Designer

Ihr Connect + Series, SendPro P Das System bietet die Flexibilitat, benutzerdefinierte Nachrichten und
Grafiken (Grafiken, Textnachrichten) zu drucken , Ricksendeadressen ) auf dem leeren Teil des
Umschlags, wahrend das Porto gedruckt wird. Das MyGraphics ™ Designer-Tool von Pitney Bowes
bietet eine einfache Mdéglichkeit, benutzerdefinierte Werbegrafiken zu erstellen und an Ihr
Frankiersystem zu Ubertragen.

« Sie mussen MyGraphics Designer auf einem vom Frankiersystem getrennten PC ausfuhren.

« Auf MyGraphics Designer kann Uber Ihr Konto zugegriffen werden. Diese befindet sich in der
Anmeldeoption von pitneybowes.com

« Die Farbe einer von Ihrem Frankiersystem gedruckten Grafik basiert auf dem Drucker im System
und dem Farbe des urspriinglichen Bildes.

Mein Grafikdesigner kann die folgenden Grafikformate verwenden:

« bmp (Bitmap) - ein vielseitiges Format, das aus Windows- und Adobe-Produkten erstellt wird
« jpg - dasflr fotografische Bilder am besten geeignete Format
« gif - Format, das am besten flr Internetbilder mit flachen Farben verwendet wird

« png - Format, das am besten fiir Internetbilder mit verlustfreier Datenkomprimierung verwendet
wird

Wenn Sie eine Grafik erstellt und mithilfe von MyGraphics Designer hochgeladen haben, kénne Sie sie
durch Suchen nach Tarifen und Updates auf ihr Frankiersystem herunterladen.

Positionieren von Grafiken/Textpassagen

Sie kénnen eine Grafik innerhalb des Transpromotional-Bereichs mithilfe der Positionstasten horizontal
verschieben. Mit diesen Schaltflachen kdnnen Sie die Grafik nach links oder rechts verschieben. Der
zulassige Abstand, in dem Sie eine Grafik verschieben kénnen, hangt von der Kuvert- / Bandgrofte und
der Anzahl der Grafiken in der Zone ab. Wenn Sie versuchen, die Grafik um mehr als den maximal
zulassigen Wert zu verschieben, wird eine Warnung angezeigt.

1. Wenn Sie ein Bild auswahlen, wird ein Rahmen um dieses Bild herum angezeigt. Abhangig
davon, ob das Bild links oder rechts ausgerichtet ist, wird aulerdem links oder rechts ein Punkt
angezeigt.
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2. Wabhlen Sie die Grafik aus, die Sie verschieben méchten (1). In diesem Beispiel wahlen wir die
rechtsbulindige blaue Grafik aus.

© O

3. Sie kdnnen die Grafik nach links verschieben, indem Sie entweder auf die Schaltflache Rand
tippen und den Abstand eingeben, oder indem Sie auf die Schaltflache Position links tippen. Durch
einmaliges Antippen wird das Bild verschoben 1 mm . Halten Sie die Taste langer als zwei
Sekunden gedriickt, um den Abstand zu erhéhen 12 mm jede weitere Sekunde. Wenn Sie den
zulassigen Abstand Uberschreiten, wechselt die griine Verbindung zwischen den Elementen
(siehe 2 in der Abbildung unten) von gruin auf rot. Im Beispiel hier ist der rechte Rand fir das blaue
Element jetzt auf 38 mm . Siehe 3 in der folgenden Abbildung.
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4. Die Grafiken in einer Gruppe (rechtsbiindig oder linksbiindig) sind miteinander verbunden, sodass

sich das Verschieben einer Grafik auch auf die andere auswirkt. Im Beispiel unten wird durch
Verschieben der rechts ausgerichteten griinen Grafik (siehe 4a) auch die blaue Grafik (siehe 4b)
verschoben, da beide rechts ausgerichtet sind (beachten Sie, dass dies keine Auswirkungen auf
die links ausgerichtete gelbe und rote Grafik hat).

Wie Markierungen gesetzt oder geléscht werden

Das folgende Diagramm zeigt die Standardreihenfolge (1 = letztes, 2 = erstes) fur nicht postalische
Elemente (Grafiken , Textnachrichten, Rliicksendeadressen ) werden aus dem Transpromotional-
Bereich entfernt, wenn sich die UmschlaggréRe wahrend eines WOW-Postdurchlaufs dndert und ein
oder mehrere Elemente nicht passen. Die Postelemente werden in umgekehrter Reihenfolge
wiederhergestellt.

Sie kdnnen angeben, welche Bilder oder Nachrichten , die Sie nicht I6schen mochten. Die Standard-
Ablagereihenfolge bleibt bis auf das Bild unverandert oder Nachricht Sie werden wahrend des
Ablegens libersprungen. Siehe Andern der Ablagereihenfolge von Bildern / Nachrichten.
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Informationen zur Auslassreihenfolgr:

« Wenn ein rechts ausgerichtetes Element geldscht wird, verschieben sich die anderen rechts
ausgerichteten Bilder nach rechts. Der Abstand der Verschiebung entspricht der Grée des
Bildes plus Rand.

« Wird ein links ausgerichtetes Element geldscht, andert sich die Position der anderen links
ausgerichteten Bilder nicht.

Andern der Reihenfolge zum Léschen von
Bildern/Textpassagen

Auswahlen eines Bildes / Nachricht Sie wahrend eines WOW-Postdurchlaufs nicht geléscht werden
sollen:

1. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® eine beliebige Stelle im Umschlag aus. Sie
kénnen auch auswahlen Umschlag bearbeiten Link.

2. Wahlen Sie Drop-Reihenfolge der Druckelemente aus dem Listenfeld links im Bildschirm
,Umschlag bearbeiten® aus.

3. Die Grafiken und Meldungen , die sich derzeit in der Transpromotional Zone befinden, werden im
linken Listenfeld Auto drop order aufgelistet.

4. Wahlen Sie das Bild aus / Nachricht aus der Liste Autom. Reihenfolge l16schen und wahlen Sie
dann aus Verschieben . Dieses Bild / Nachricht wird nun in der Liste Nicht auslassen an der
oberen Position rechts angezeigt.

5. Wahlen Sie OKaus.

6. Umein Bild aus der Liste ,Nicht ablegen® zu entfernen, wahlen Sie es aus, und wahlen Sie dann
aus Zuriickgehen .

Verwalten |hrer Bilder / Textmitteilungen

Der Link Liste verwalten wird angezeigt, wenn Sie lhre Grafik anzeigen oder Textbilder auf dem
Bildschirm Umschlag bearbeiten.

Sie werden in der Reihenfolge, in der sie heruntergeladen wurden, und entsprechend der Farbe Filter,
den Sie in der Grafikanzeige auswahlen oder Textnachricht Bildschirm ( Farbe , schwarz, Portotinte).
Sie kdnnen ein Element ausblenden, sodass es nicht als Option fiir das Kuvert oder den Frankierstreifen
angezeigt wird.
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Andern der UmschlaggroRe

Um den Typ des Umschlags und/oder die auf den Umschlag zu druckenden Elemente zu andern, flihren
Sie folgende Schritte aus.

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten” eine beliebige Stelle im Umschlag aus.
Wahlen Sie KuvertgroBe aus dem Listenfeld links im Bildschirm ,Umschlag bearbeiten“ aus.
Wabhlen Sie die entsprechende Grolke aus (DL, C6, C5, C4, benutzerdefiniert ).

Wabhlen Sie OKaus.

ok oD
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Alles Gber Eine Sendung erhalten

s N

HINWEIS:

Diese Funktion ist moglicherweise nicht in allen Markten verfigbar. Wenden Sie sich fiir weitere
Beratung an ihr lokales Pitney Bowes-Bdro.

\. J

Die Anwendung Paket empfangen ist ein Tracking-System, mit dem Sie Lieferungen eingehender
Pakete erfassen. Es kann verwendet werden fir:

« Den Prozess des Erhalts von Sendungen zu automatisieren und zu optimieren.

« Zuerkennen, wann eine Sendung erhalten wurde, und bei der Verhlitung von verlorenen oder
falsch zugestellten Lieferungen zu helfen.

« 1D-und 2D-Strichcodes zu scannen.
« Empfangsbestatigung zu speichern.
« Den Zugang zum Verlauf von eingegangenen Sendungen vorzunehmen

« Eine E-Mail-Nachricht an den Empfanger senden und ihn die Zustellung von Sendungen zu
melden.

Einen Uber Kabel angeschlossenen Scanner einrichten

s N

HINWEIS:

Diese Funktion ist moglicherweise nicht in allen Markten verfugbar. Wenden Sie sich fur weitere
Beratung an ihr lokales Pitney Bowes-Biiro.

Schlief3en Sie den Scanner an einen USB Port an. Sie héren ein Bestatigzngssignal, wenn der Scanner
erkannt wurde.

Ilhr Scanner ist betriebsbereit
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Barcode Scanner lesen gedruckte Barcodes auf der eingehenden Sendung. Ein einfacher 1D Barcode
nennt lhnen die Tracking Nummer und den Frachtfuhrer. Ein 2D Barcode kann mehr Informationen
enthalten, unter anderem auch den Versender und den Empfanger Namen.

FedEx.

Tracking number
Carrier

Recipient

Sender

r'ﬁt"‘a" Dy
Al II.' I II' y -I|: : *-Ifl'.: F'.'I |I:,rl

rracidng rumoer e NI
Carrier

Richten Sie lhren Scanner ein
1. Umden Scanner einzurichten, verbinden Sie ihn mit einem offenen USB-Anschluss.
2. Das System gibt einen Signalton aus, wenn der Scanner erkannt wird. Zu diesem Zeitpunkt ist der
Scanner betriebsbereit.

Eine Sendung erhalten

s )

HINWEIS:

Diese Funktion ist mdglicherweise nicht in allen Markten verfigbar. Wenden Sie sich fiir weitere
Beratung an ihr lokales Pitney Bowes-Bdro.

. J
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1. Wahlen Sie Empfangen einer Sendung auf der Empfangsseite auf dem Startbildschirm.

2. Wenn Sie Uber einen Scanner verfiigen, scannen Sie den Barcode des Frachtfiihrers. Das
System extrahiert alle mdglichen Informationen vom Barcode.
Wenn Sie Uber keinen Scanner verfligen, geben Sie die Trackingnummer im Nummernfeld ein.

3. Wenn der Kurier nicht im Kurierfeld aufscheint, klicken Sie auf das Feld und wahlen Sie den Kurier
aus der Kurierliste aus.

Wenn der Frachtfuhrer nicht aufgefuhrt ist, wahlen Sie Andere , und geben Sie den Namen des
Frachtflhrers in das Feld Kommentare ein.

4. Wenn der Name des Empfangers und des Senders nicht in den Feldern angegeben ist, klicken
Sie auf jdas jeweilige Feld und wahlen Sie die Namen aus der Liste aus.

a. Wenn ein Name nichtin der Liste angegeben ist, geben Sie den Namen ein und klicken Sie auf
Enter.

b. Geben Sie die Information im Dialogbildschirm Kontakt hinzufugen ein
c. Wahlen Sie Speichern wenn Sie fertig sind.
5. Wenn die Sendung beschadigt ist, wahlen Sie Ankommen beschadigt Kontrollkastchen.

6. Klicken Sie auf Kommentare , um weitere Informationen einzugeben. Wenn Sie ,Andere® im
Frachtfihrer Feld wahlen, tragen Sie den FrachtfUhrer Namen ein.

7. Klicken Sie auf Speichern .

Der Sendungseingangsbildschirm

r

HINWEIS:

Diese Funktion ist moglicherweise nicht in allen Markten verfiigbar. Wenden Sie sich fur weitere
Beratung an ihr lokales Pitney Bowes-Bdro.

\

Sie kdnnen den Paketbildschirm zur Auflistung aller Pakete im System verwenden.
1. Wahlen Sie Sendungen auf der Empfangsseite auf dem Startbildschirm.

« Sie kdnnen die Liste in absteigender oder aufsteigender Ordnung nach Datum oder durch
Auswahl des Pfeils nach unten fir die Sendungeingangspalte sortieren.

« Sie im Suchfeld kdnnen auch nach einer bestimmten Sendung suchen (geben Sie Kurier,
Paketnummer, Empfanger oder Sender ein).
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2. Wahlen Sie > Pfeil links neben der Spalte Empfangen auf, um vollstdndige Details zu einer
Sendung anzuzeigen.
« Wahlen Sie Mehr anzeigen , um den vollstandigen Sendungsverlauf einschlief3lich
Zeitstempel anzuzeigen.

« Wahlen Sie Bearbeiten zu den Informationen zur Sendung.
« Wahlen Sie Léschen , um den Sendungsdatensatz zu entfernen.

Sendungseingang

e a

HINWEIS:

Diese Funktion ist moglicherweise nicht in allen Markten verfugbar. Wenden Sie sich fur weitere
Beratung an ihr lokales Pitney Bowes-Bluro.

. J

Wabhlen Sie Paket suchen Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Geben Sie aein Tracking-Nummer oder Name .
Dricken Sie Enter Taste. Wenn eine Sendung gefunden wurde, wird sie angezeigt.

hwDn =

Sie kdnnen Datum und Uhrzeit der Zustellung der Sendung und den Status der Sendung
einsehen.

Kontakte verwalten

Sie erstellen Kontakte beim Empfangen von Paketen. Sie kdnnen als Empfanger, Absender oder beides
klassifiziert werden.

Die Kontaktanzeige gibt eine Liste aller Ihrer erstellten Kontakte wieder.
Zur Erstellung eines Kontakts:

Wahlen Sie Kontakte Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie + Neu hinzufiigen .

Markieren Sie das Kontrollkastchen fir Empfanger, Sender oder beides.
Geben Sie den Namen des neuen Kontakts ein.

ok 0N~

Geben Sie die E-Mail-Adresse des neuen Kontakts ein.
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e w

HINWEIS:

E-Mail Benachrichtigung ist erst ab einem bestimmten Leistungsumfangspaket verfligbar. Wenden
Sie sich fur weitere Beratung an ihr lokales Pitney Bowes-Buro. Weiterhin erzeugt die Eingabe einer
E-Mail Adresse nicht automatisch das versenden einer E-Mail - dies dient auch um Duplikate zu
vermeiden.

6. Wahlen Sie Speichern .

Kontakt Details kdnnen bearbeitet oder geldscht werden, wenn es nétig ist. Wahlen Sie das
Einstellungsicon rechts neben dem Kontakt um diesen zu bearbeiten oder zu I6schen.

CarlGregn (all geen@safronos couk ¢/ Recipnt @

Sendungsbenachrichtigungen

Paket empfangen wird den Empfanger dariiber informieren, dass ein Paket eingetroffen ist. Sie kdnnen
diese Funktion im Fenster ,Sendungsbenachrichtigungen® aktivieren oder deaktivieren.

s N

HINWEIS:

Diese Funktion ist moglicherweise nicht in allen Markten verfugbar. Wenden Sie sich fur weitere
Beratung an ihr lokales Pitney Bowes-Biiro.

. J

Empfanger missen Uber eine gliltige E-Mail-Adresse verfligen damit sie durch die Schaltflache
Kontakte im Versand-Feld auf der Startseite hinzugefiigt werden kénnen

Sie kdnnen auf Wunsch auch den Betreff und die Nachricht der E-Mail anpassen.

1. Wahlen Sie Sendungsbenachrichtigungen Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie EIN / AUS Kippschalter.
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Alles Gber Buchhaltung

Die Connect + Series, SendPro P wurde mit einer integrierten Kostenstellenfunktion entwickelt, die auf
Einzelstandorte spezialisiert ist. Sie kdnnen die Kostenstellenfunktion verwenden, um das von
Abteilungen oder Einzelpersonen in lhrer Organisation verwendete Porto zu verfolgen und zu
kalkulieren.

Die Kostenstellenfunktion hilft Ihnen zu verstehen, wie Ihr Porto ausgegeben wird, und Mdglichkeiten zur
Kosteneinsparung zu finden. Sie kdnnen Abteilungen oder Kunden Porto in Rechnung stellen,
Zuschlage anwenden, um die Postkosten zu decken, und Portodaten Uber flexible Zeitrdume melden.

Daruber hinaus kdnnen Sie mit der Kostenstellenfunktion die Merkmale Ihrer Sendungen Uberprifen,
um festzustellen, ob sie fiir Postrabatte in Frage kommen.

Mit dem Standard-Kostenstellenpaket konnen Sie bis zu 1000 Kostenstellen erstellen Connect + 1000,
SendPro P1000/ Connect + 2000, SendPro P2000 / Connect + 3000, SendPro P3000 . Fir Connect +
500W, SendPro P1500 50 Kostenstellen sind verfligbar.

Sie konnen zuséatzliche Kostenstellen erwerben, sodass Sie bis zu 3000 Kostenstellen erstellen konnen.

Wenn Ihr Connect + Series, SendPro P System verwendet MeterNetXE Accounting, alle Kostenstellen-
und Transaktionsverwaltungsfunktionen finden auf dem MeterNetXE-Host-PC statt. Weitere
Informationen finden Sie in der Hilfedatei der MeterNetXE-Anwendung.
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Finsatz einer Kostenstellenstruktur mit mehreren
Ebenen

Die Kostenstellenstruktur basiert auf drei Ebenen: Kostenstelle, Unterkostenstelle und untergeordnete
Unterkostenstelle. Ihre Kontonamen kénnen bis zu 75 Zeichen flur jede Ebene plus Trennzeichen
(insgesamt 227 Zeichen) enthalten.

Ihre Kostenstellenstruktur kann je nach lhren Anforderungen variieren. Sie kénnen Ihre Kostenstellen
auf einer oder mehreren Ebenen strukturieren. Sie kdnnen beispielsweise eine Abteilung (Kostenstelle)
der oberen Ebene in zwei weitere Unterabschnitte aufteilen.

« Konto - Wenn Sie ein Konto der obersten Ebene erstellen, konnen Sie diesem Konto Guthaben
und Poststlicke in Rechnung stellen. Dies ist die Kostenstelle fir Porto, da sie keine
untergeordneten (untergeordneten oder untergeordneten) Kostenstellen hat.

Beispiel:
Kostenstelle - Technik

« Unterkostenstelle - Wenn Sie Unterkostenstellen fiir eine Kostenstelle der obersten Ebene
erstellen, werden diese zur untersten Ebene in der Kostenstellenhierarchie und kennzeichnen die
Abteilungen, fur die Porto berechnet wird.

Beispiel:
Kostenstelle - Technik, Unterkostenstelle - Software

Kostenstelle - Technik, Unterkostenstelle - Industriedesign

« Untergeordnetes Unterkonto - Wenn Sie untergeordnete Unterkostenstellen fiir
Unterkostenstellen erstellen, werden die untergeordneten Unterkostenstellen zur untersten
Ebene in der Kostenstellenhierarchie und bestimmen die Abteilungen, die mit dem Porto belastet
werden.

Beispiel:
Kostenstelle - Technik, Unter-Kostenstelle - Software, Unter-Unter-Kostenstelle - Softwaretests

Kostenstelle - Technik, Unter-Kostenstelle - Software, Unter-Unter-Kostenstelle - Software-
Design

Kostenstelle - Technik, Unter-Kostenstelle - Industriedesign, Unter-Unter-Kostenstelle -
Grafiken und Layout

Kostenstelle - Technik, Unterkostenstelle - Industriedesign, Unterkostenstelle -
Benutzerfreundliche Tests
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Wenn mehrere Kostenstellenebenen erstellt werden, werden die Kostenstellen verknilpft (Kostenstelle-
Unterkostenstelle oder Kostenstelle-Unterkostenstelle-UnterKostenstelle). Sie werden zu einer Gruppe
und werden wie eine separate Kostenstelle mit einer Kostenstellennummer und einem Kennwort
behandelt. Die Kostenstellennummer und das Kennwort der obersten Ebene werden auf die erste
erstellte Unterkostenstelle Gbertragen. Wenn Sie dieser obersten Kostenstelle eine zweite
Unterkostenstelle hinzufiigen, erstellen Sie einen neuen verknlipften Satz von Kostenstellen mit einer
anderen Kostenstellennummer und einem anderen Kennwort.

e N

Hinweis:

Buchungen kénnen nur auf der untersten Ebene der Kostenstellenhierarchie erfolgen. Dies bedeutet,
dass Transaktionen nur auf dieses Konto gebucht werden kénnen.

. J

Kostenstellen-Attribute

Wenn Sie Kostenstellen erstellen, weisen Sie jeder Kostenstelle, Unterkostenstelle und untergeordneter
Kostenstelle der hdchsten Ebene die folgenden Attribute zu:

« Kostenstellenname: Dies kann jeder Name sein, den Sie einer Kostenstelle, einer
Unterkostenstelle oder einer untergeordneten Unterkostenstelle zuweisen. Sie mussen jeder von
Ihnen erstellten Kostenstelle, Unterkostenstelle und untergeordneten Unterkostenstelle einen
Namen zuweisen. Informationen zu den Zeichentypen, die in Kostenstellennamen verwendet
werden kdnnen, finden Sie unter Zuldssige Sonderzeichen flr Kostenstellennamen.

« Code: Diesist ein eindeutiger Code, den Sie zuweisen kénnen, um die Kostenstelle, die
Unterkostenstelle oder die untergeordnete Unterkostenstelle zu identifizieren. Damit kbnnen Sie
ganz einfach ein bestimmtes Konto finden. Sie missen jeder von lhnen erstellten Kostenstelle,
Unterkostenstelle und untergeordneten Unterkostenstelle einen Code zuweisen.

« Beschreibung: BeiBedarfkdnnen Sie eine Beschreibung fir jede Kostenstelle,
Unterkostenstelle und untergeordnete Unterkostenstelle eingeben. Die
Kostenstellenbeschreibung kann bis zu 150 Zeichen enthalten.

» Status: Sobald Sie eine Kostenstelle zum System hinzugeflgt haben, kdnnen Sie die
Kostenstelle aktiv oder inaktiv setzen. Der aktive Status ist die Standardeinstellung fir alle
Kostenstellen. Wenn Sie ein Konto nicht mehr verwenden méchten, kdnnen Sie den Status auf
inaktiv setzen. Das inaktive Konto verbleibt im System, Sie kdnnen jedoch keine Transaktionen mit
diesem Konto verarbeiten.

« Kostenstellen-Passwort: Sie kdnnen ein Kennwort erstellen, um den Zugriff auf Kostenstellen,
Unterkostenstellen und untergeordnete Unterkostenstellen einzuschranken. Wenn ein Konto
kennwortgeschutzt ist, mussen Sie das Kennwort eingeben, um Post fur das Konto zu bearbeiten
oder zu verarbeiten. Bei Kennwértern wird die Grof3- / Kleinschreibung beachtet. Sie konnen
alphanumerisch sein und missen aus vier Zeichen bestehen.
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e A

Hinweis:

Kostenstellenkennwdrter missen aktiviert werden, bevor Sie zu Kostenstellen hinzugefligt werden
kénnen.

\. J

Akzeptabel Sonderzeichen fir Kostenstellennamen

In den folgenden Tabellen finden Sie die Sonderzeichen, die in Kostenstellennamen innerhalb der
verschiedenen Abrechnungssysteme zulassig sind.

System ~ ) ! @ # $ %
Budget Manager X X X X X
MeterNetXE X X X
PC-Ubertragungsprogramm X X X X
Connect + Series, SendPro P X X X X X
System A & * ( ) _ -
Budget Manager X X X X
MeterNetXE X X X X
PC-Ubertragungsprogramm X X X X

Connect + Series, SendPro P X X X X

System + = \ { } [
Budget Manager X

MeterNetXE X

PC-Ubertragungsprogramm X
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} [
? /
X X
X
X X
X X
a-z A-Z
X X
X X
X X
X X

Erstellen, Bearbeiten oder Loschen von Kostenstellen

Sie bauen Ihre Kostenstellenstruktur auf, indem Sie eine Kostenstelle und eine Unterkostenstelle und

eine untergeordnete Unterkostenstelle im Versandsystem erstellen.

Nachdem Sie die Kostenstellenstruktur erstellt haben, konnen Sie Kostenstellenattribute, z. B.
Kostenstellenname, Code, Beschreibung, Status oder Kennwort, andern, indem Sie die Kostenstelle in

der Frankiermaschine bearbeiten.

Wenn Sie eine Kostenstelle und deren Daten entfernen mochten, konnen Sie die Kostenstelle in der

Frankiermaschine I6schen.

Kostenstellen kdnnen auf zweierlei Weise erstellt, bearbeitet oder geldéscht werden:

« durch Auswahlen von Kostenstellen verwalten in der Mailing-Kachel auf dem Startbildschirm

oder

o durch Auswahlen von Kostenstelle auf dem Bildschirm ,Frankieren starten®, und wahlen Sie

dann aus Optionen
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Hinweis:

Wenn in lnrem System Benutzer aktiviert sind, benétigen Sie zum Erstellen, Bearbeiten oder Loschen
einer Kostenstelle Supervisor-Zugriffsrechte.

Erstellen von Kostenstellen

e \

Hinweis:

Wenn in lnrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfugung.

. J

1. Kostenstellen konnen auf zweierlei Weise erstellt werden:

« durch Auswahlen von Kostenstellen verwalten in der Mailing-Kachel auf dem
Startbildschirm oder

o durch Auswahlen von Kostenstelle aufdem Bildschirm ,Frankieren starten“ aus Optionen
und Erstellen Sie ein neues Konto

2. Wahlen Sie Erstellen Sie ein neues Konto .

3. Wennim System vorhandene Kostenstellen vorhanden sind, werden Sie aufgefordert, eine neue
Kostenstelle zu erstellen oder eine Unterkostenstelle hinzuzufigen. Wahlen Sie Erstellen Sie
ein neues Konto .

4. Wahlen Sie Kostenstellenname aus. Geben Sie den Kostenstellennamen ein, und wahlen Sie
dannaus OK .

5. Wahlen Sie Code aus. Geben Sie den Code fiir das Konto ein und wahlen Sie OK .

6. Wabhlen Sie ggf. aus Beschreibung aus. Geben Sie die Beschreibung flr das Konto ein, und
wahlen Sie dann aus OK .

7. Stellen Sie sicher, dass der Status auf festgelegtist Aktiv .
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8. Wenn Sie diese Kostenstelle mit einem Kennwort schiitzen mochten, wahlen Sie das Feld
JKennwort“ aus.

Hinweis:

Kostenstellenpasswadrter missen aktiviert werden, um ein Konto mit einem Passwort zu
schitzen.

\. J

a. Geben Sie das Kennwort ein, und wahlen Sie OK .
b. Geben Sie das Kennwort zur Bestatigung erneut ein, und wahlen Sie OK .
9. Wahlen Sie OKaus.
10. Ein Dialogfeld mit der Meldung, dass die Kostenstelle erstellt wurde, wird gedffnet.
« Wahlen Sie Erstellen Sie ein weiteres neues Konto , wenn Sie ein weiteres Konto
erstellen mochten.
« Wahlen Sie Fiigen Sie dieser Kostenstelle eine Unterkostenstelle hinzu , wenn Sie
eine Unterkostenstelle flr diese Kostenstelle erstellen méchten.

Hinweis:

Unterkostenstellen sind eine optionale Funktion.

« Wahlen Sie Weiter zweimal, um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Erstellen von Unterkostenstellen oder
untergeordneten Unterkostenstellen

Unterkostenstellen und untergeordnete Unterkostenstellen sind eine optionale Funktion.

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfugung.

\. J
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1. Kostenstellen kdnnen auf zweierlei Weise erstellt werden:

« durch Auswahlen von Kostenstellen verwalten in der Mailing-Kachel auf dem
Startbildschirm oder

« durch Auswahlen von Kostenstelle aufdem Bildschirm ,Frankieren starten“ aus Optionen
und Unterkostenstelle zu vorhandener Kostenstelle hinzufiigen .

2. Wahlen Sie Erstellen Sie ein neues Konto .

a. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, wahlen Sie Unterkostenstelle zu vorhandener
Kostenstelle hinzufiuigen .

b. Wahlen Sie die entsprechende Kostenstelle und dann aus OK .

3. Wabhlen Sie Unter oder Name der untergeordneten Unterkostenstelle aus. Geben Sie den
Namen ein, und wahlen Sie dannaus OK .

4. Wahlen Sie Code aus. Geben Sie den Code fur das Konto ein und wahlen Sie OK .

5. Wahlen Sie ggf. aus Beschreibung aus. Geben Sie die Beschreibung flr das Konto ein, und
wahlen Sie OK .

6. Stellen Sie sicher, dass der Status auf festgelegtist Aktiv .

7. Wenn Sie diese oder diese Unterkostenstelle mit einem Kennwort schiitzen mochten, wahlen Sie
die Option aus Passwort aus.

( N

Hinweis:

Kostenstellenkennworter missen aktiviert werden, um eine Kostenstelle mit einem Kennwort zu
schitzen.

. J

a. Geben Sie das Kennwort ein, und wahlen Sie OK .
b. Geben Sie das Kennwort zur Bestatigung erneut ein, und wahlen Sie OK .
8. Wahlen Sie OKaus.
9. Ein Dialogfeld mit der Meldung, dass die Unterkostenstelle oder die untergeordnete
Unterkostenstelle erstellt wurde, wird gedffnet.
« Wahlen Sie Erstellen Sie ein weiteres neues Konto , wenn Sie ein neues Konto auf
oberster Ebene erstellen méchten.

« Wahlen Sie Fugen Sie diesem Konto eine weitere neue Unterkostenstelle hinzu |,
wenn Sie eine weitere Unter- oder UnterunterKostenstelle fiir diese Kostenstelle erstellen
mochten.

o Wahlen Sie Fiigen Sie dieser Unterkostenstelle eine untergeordnete
Unterkostenstelle hinzu wenn Sie eine Unterkostenstelle erstellt haben und dieser eine
Unterkostenstelle hinzufligen mdchten.

« Wahlen Sie Weiter zweimal, um zum Startbildschirm zurtickzukehren.
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Andern des Kostenstellenstatus auf Inaktiv

Wenn Sie den Status der Kostenstelle auf inaktiv setzen, kann diese Kostenstelle wahrend des
Postdurchlaufs nicht ausgewahlt werden.

e A

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfigung.

. J

1. Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Kostenstelle bearbeiten .

3. Wahlen Sie die Kostenstelle aus, die Sie deaktivieren moéchten, und wahlen Sie dann aus OK .
Der Bildschirm ,Kostenstelle bearbeiten” wird angezeigt.

4. Wahlen Sie Inaktiv Schaltflache im Statusbereich.
5. Wahlen Sie OKaus.

6. Wenn Sie den Status einer Kostenstelle andern, gilt die Statusanderung fir alle
Unterkostenstellen und / oder Unterunterkonten. Wenn Sie aufgefordert werden, den Status von
mehreren Kostenstellen zu Gibernehmen, wahlen Sie Ja, auf alle anwenden .

7. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Bearbeiten von Kostenstellen

Sie kdnnen den Kostenstellennamen, den Code, die Beschreibung, den Status oder das Kennwort fur
alle Kostenstellen und Kostenstellenebenen im System anzeigen oder bearbeiten.

's N

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfugung.

\. J

1. Kostenstellen kdonnen auf zweierlei Weise bearbeitet werden:

o durch Auswahlen von Kostenstellen verwalten in der Mailing-Kachel auf dem
Startbildschirm oder
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o durch Auswahlen von Kostenstelle aufdem Bildschirm ,Frankieren starten“ aus Optionen
und Ausgewahlte Kostenstelle bearbeiten .

2. Wahlen Sie Kostenstelle bearbeiten .
3. Wahlen Sie die zu bearbeitende Kostenstelle und dann aus OK .
4. Wahlen Sie das zu bearbeitende Kostenstellenattribut aus.

» Kostenstelle, Unterkostenstelle oder Name der untergeordneten Unterkostenstelle: Wahlen
Sie diese Option, um den Namen der ausgewahlten Kostenstelle zu andern.

o Code: Wahlen Sie diese Option, um den Code zu andern, den Sie der Kostenstelle
zugewiesen haben.

« Beschreibung: Wahlen Sie diese Option aus, um die Kostenstellenbeschreibung zu
bearbeiten.

« Status: Wahlen Sie die entsprechende Option aus, um den Status (aktiv oder inaktiv) der
Kostenstelle zu andern.

e N

Hinweis:

Wenn Sie den Status einer Kostenstelle andern, gilt die Statusanderung fiir alle
Unterkostenstellen und / oder Unterunterkonten. Wenn Sie aufgefordert werden, den
Status von mehreren Kostenstellen zu tbernehmen, wahlen Sie Ja, auf alle anwenden .

\. J

« Kennwort: Wahlen Sie diese Option aus, um eine Kostenstelle mit einem Kennwort zu
schutzen oder das vorhandene Kennwort zu bearbeiten.

( N\

Hinweis:

Kostenstellenkennworter miissen aktiviert werden, um eine Kostenstelle mit einem
Kennwort zu schitzen.

& J

Geben Sie die entsprechenden Informationen ein, und wahlen Sie OK .

5. Nachdem Sie die Kostenstelleninformationen bearbeitet haben, wahlen Sie OK .
6. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.
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Loschen einer Kostenstelle

Wenn Sie eine Kostenstelle, Unter-Kostenstelle oder Unter-Unter-Kostenstelle einer Kostenstelle
I6schen, werden deren Daten vollstandig entfernt. Diese Daten kdnnen dann nicht wiederhergestellt
werden. Stellen Sie sicher, dass Sie die Kostenstellendaten nicht bendtigen, bevor Sie die Kostenstelle
I6schen. Sobald Sie eine Kostenstelle geléscht haben, kbnnen die Daten nicht mehr abgerufen werden.

Wenn Sie bereits Transaktionen mit einem vorhandenen Konto abgerechnet haben, kdnnen Sie das
Konto nicht I16schen. Wenn Sie verhindern mochten, dass Benutzer Transaktionen fir dieses Konto in
Rechnung stellen, kdnnen Sie den Kostenstellenstatus auf inaktiv setzen. Weitere Informationen finden
Sie unter Andern des Kostenstellenstatus in Inaktiv.

( )

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfigung.

. J

1. Kostenstellen kdnnen auf zweierlei Weise geléscht werden:

« durch Auswahlen von Kostenstellen verwalten in der Mailing-Kachel auf dem
Startbildschirm oder

o durch Auswahlen von Kostenstelle aufdem Bildschirm ,Frankieren starten“ aus Optionen
und Ausgewahlte Kostenstelle I6schen .

2. Wahlen Sie Kostenstelle Ioschen .

3. Wahlen Sie die zu I6schende Kostenstelle, Unterkostenstelle oder untergeordnete
Unterkostenstelle aus, und wahlen Sie OK .
4. Ein Dialogfeld mit dem Hinweis, dass die Kostenstelle(n) geléscht wird (werden), wird gedffnet.
« Wenn es Unterkostenstellen auf unterer Ebene oder untergeordnete Unterkostenstellen zu
Ihrer Auswahl gibt, wahlen Sie Ja, Kostenstellen I6schen , um alle Kostenstellenebenen
zu léschen.

« Wenn es sich um eine Kostenstelle auf einer Ebene oder die niedrigste Kostenstellenebene
handelt, wahlen Sie Ja, Kostenstelle Idschen .

5. Ein Dialogfeld mit der Meldung, dass die Kostenstelle geldéscht wurde, wird angezeigt. Wahlen Sie
OKaus.

6. Wahlen Sie Abbrechen , um zum Hauptbildschirm ,Kostenstellen verwalten® zurtickzukehren.
7. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zurlickzukehren.
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Aktivieren und Deaktivieren von
Kostenstellenkennwortern

Sie kdnnen jede Kostenstelle vor unbefugtem Zugriff schiitzen, indem Sie die Kostenstellenpassworter
aktivieren. Wenn Kostenstellenpassworter aktiviert sind, kdnnen Sie diese beim Erstellen von
Kostenstellen hinzuflgen.

Fur die Verwendung von Kostenstellenkennwdrtern miissen Sie zunachst einen Benutzer mit
Supervisor-Zugriffsrechten erstellen. Dadurch kann der Supervisor Informationen zur Einrichtung der
Kostenstellenverwaltung verwalten und unbefugten Zugriff verhindern. Wenn Sie versuchen, ein
Kostenstellenkennwort zu erstellen, bevor ein Benutzer mit Supervisor-Zugriffsrechten erstellt wurde,
werden Sie vom System aufgefordert, ein Supervisor-Kennwort zu erstellen.

-

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfigung.

\

So schalten Sie Kostenstellenkennworter ein oder aus:

1. Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wenn Sie Kostenstellenkennworter aktivieren mochten:

a. Wahlen Sie Kostenstellenpassworter aktivieren ... .

b. Wahlen Sie Ja, Kontokennworter aktivieren .

c. Wahlen Sie OK aus.
3. Wenn Sie Kostenstellenkennworter deaktivieren mochten:

a. Wahlen Sie Kostenstellenpassworter deaktivieren ... .

b. Wahlen Sie Ja, Kontokennworter deaktivieren .

c. Wahlen Sie OK aus.

4. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Kostenstellenoptionen beim Postdurchlauf

Die folgenden Kostenstellenoptionen sind verfiigbar, wenn Sie wahrend des Postdurchlaufs eine
Kostenstelle auswahlen.

«» Erstellen einer neuen Kostenstelle
« Hinzufligen einer Unterkostenstelle zur ausgewahlten Kostenstelle
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» Bearbeiten der ausgewahliten Kostenstelle

» Ld&schen der ausgewahlten Kostenstelle

o Auswahlen von Spalten

« Verwalten von Kostenstellen-Suchkriterien

« Anzeigen von nur ungesperrten Kostenstellen

's N

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, bendétigen Sie zum Erstellen, Bearbeiten oder Léschen
einer Kostenstelle Supervisor-Zugriffsrechte.

\. J

Auswahlen von Kostenstellen beim Postdurchlauf

Wenn Ihr System die Kostenstellenverwaltung verwendet, miissen Sie eine Kostenstelle auswahlen, um
Post zu verarbeiten. Flihren Sie die folgenden Schritte aus, wenn der ausgewahlte Job auf dem
Bildschirm ,Frankieren starten“ kein Konto enthalt oder Sie ein anderes Konto auswahlen méchten.

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wahlen Sie Kostenstellen Schaltflache im Listenfeld Postinformationen. Der Bildschirm
.Kostenstelle auswahlen“ wird angezeigt. Alle Kostenstellen in Inrem System werden auf diesem
Bildschirm aufgelistet.

3. Wahlen Sie die entsprechende Kostenstelle und dann aus OK .

s N

Hinweis:

Ein Vorhangeschloss-Symbol zeigt an, dass ein Konto gesperrt ist. Wenn Sie eine gesperrte
Kostenstelle auswahlen, werden Sie aufgefordert, das Kostenstellenkennwort einzugeben.

. J

4. Das System kehrt zum Bildschirm ,,Frankieren starten“ zurlick. Sie kénnen jetzt Post fur das
ausgewahlte Konto verarbeiten. Wenn Sie das Konto als permanenten Teil des Jobs einschlie3en
mochten, speichern Sie lhre Anderungen.
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Andern der Suchkriterien fir Kostenstellen

Mit der Option ,Kostenstellen-Suchkriterien verwalten® kdnnen Sie die Einstellungen der
Kostenstellensuche im System andern.

1. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® die Option aus Kostenstellen im Listenfeld
Postinformationen. Der Bildschirm ,Kostenstelle auswahlen® wird angezeigt.

2. Wahlen Sie Optionen Schaltflache.

3. Wabhlen Sie Kostenstellen-Suchkriterien verwalten ... . Das Dialogfeld Kostenstellen-
Suchkriterien wird angezeigt.

4. Wahlen Sie die entsprechenden Suchoptionen in der Liste ,Suchen nach:* aus.
» Kostenstellenname

« Kostenstellencode
» Kostenstellenbeschreibung

5. Wahlen Sie OK wenn Sie mit den Anderungen fertig sind.

Auswahlen der Spalten, die beim Anzeigen von
Kostenstellen angezeigt werden

Wenn Ihr System Kostenstellenverwaltung verwendet, konnen Sie die Informationsspalten auswahlen,
die auf dem Bildschirm Kostenstellen auswahlen angezeigt werden sollen, und die Reihenfolge andern,
in der sie angezeigt werden.

-

Hinweis:

Die Spalten ,Kostenstellenname®, ,Name der Unterkostenstelle” und ,Name der untergeordneten
Unterkostenstelle” kdnnen entfernt oder neu angeordnet werden.

L

1. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® die Option aus Kostenstellen im Listenfeld
Postinformationen. Der Bildschirm ,Kostenstelle auswahlen” wird angezeigt.

2. Wabhlen Sie Optionen Schaltflache.
Wabhlen Sie Spalten auswahlen ... . Der Bildschirm ,Spalten auswahlen® wird angezeigt.
4. Soflgen Sie dem Bildschirm ,Kostenstellen auswahlen® eine Spalte hinzu:

a. Wabhlen Sie eine Spalte in Verfiigbare Spalten: Liste.

b. Wahlen Sie Hinzufiigen Schaltflache.

W
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5. So entfernen Sie eine Spalte aus dem Bildschirm ,Kostenstellen auswahlen®:
a. Wabhlen Sie eine Spalte in Diese Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen: Liste.
b. Wahlen Sie Entfernen Schaltflache.
6. Soandern Sie die Reihenfolge der Spalten auf dem Bildschirm ,Kostenstellen auswahlen®:
a. Wahlen Sie eine Spalte in Diese Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen: Liste.
b. Verwenden Sie Verschieben , um die Spalte in der Liste nach oben oder unten zu
verschieben.

7. Wahlen Sie OK wenn Sie mit den Anderungen fertig sind. Der Bildschirm ,Kostenstellen
auswahlen wird mit der neuen Spaltenreihenfolge angezeigt.

Suchen nach einer Kostenstelle

Wenn Ihr System Kostenstellenverwaltung verwendet, kbnnen Sie das Kostenstellen-Suchfeld zur
Lokalisierung einer Kostenstelle fur eine Versandverarbeitung, oder bei Auswahl einer zu bearbeitenden
oder zu I6schenden Kostenstelle oder zur Erstellung einer neuen Kostenstellenebene verwenden.

Das Feld fir die Kostenstellensuche befindet sich auf dem Bildschirm ,Kostenstellen auswahlen®.

1. Wahlen Sie Suchen aus.
2. Andern Sie ggf. die Kostenstellen-Suchkriterien.

3. Geben Sie den Suchbegriff ein. Wahrend der Eingabe wird die beste Ubereinstimmung auf der
Registerkarte Suchergebnisse angezeigt.

Sie kdnnen Bindestriche als Verknlpfungen verwenden, um nach bestimmten Kostenstellen,
Unterkostenstellen und untergeordneten Unterkostenstellen zu suchen.

« Der erste Bindestrich steht fur die hochste Ebene (Kostenstelle).

« Der zweite Bindestrich steht fiir die nachsthéhere Ebene (Unterkostenstelle).

« Der dritte Bindestrich steht flr die nachsthéhere Ebene (untergeordnete Unterkostenstelle).
« Kein Bindestrich vor den Keywords bedeutet, dass keine Tastaturkirzel verwendet werden.

'd N\

Hinweis:

Die Verknlpfung mit Bindestrich kann nur fiir die Suche in Spalten verwendet werden, die auf
dem Bildschirm angezeigt werden (z Sie kdnnen nicht nach einer Unterkostenstelle suchen,
wenn die Spalte der Unterkostenstelle nicht vorhanden ist.

. J

4. Wenn die entsprechende Kostenstelle markiert ist, wahlen Sie OK . Wenn mehrere
Kostenstellen als Ubereinstimmend erkannt werden, wahlen Sie die entsprechende Kostenstelle
und dannaus OK .
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5. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, geben Sie das Kostenstellenkennwort ein, und wahlen Sie
OK .

Sortieren der Kostenstellenliste

Sie kdnnen die Reihenfolge andern, in der Kostenstellen auf dem Bildschirm ,Kostenstellen auswahlen®
angezeigt werden. Sie kdnnen nach Kostenstellenname, Kostenstellencode oder Beschreibung
sortieren.

Wabhlen Sie die Spaltentberschrift Kostenstellenname, Code oder Beschreibung aus, um zwischen
aufsteigender (erster bis letzter) und absteigender (letzter bis erster) Sortierreihenfolge fur die Spalte zu
wechseln.

Anzeigen von nur ungesperrten Kostenstellen

Wenn einer Kostenstelle ein Kennwort zugewiesen wurde, wird neben dem Kostenstellennamen in der
Kostenstellenliste ein Vorhangeschloss-Symbol angezeigt. Sie kdnnen lhr System so einstellen, dass
beim Anzeigen der Kostenstellenliste nur nicht gesperrte Kostenstellen (Kostenstellen ohne Kennwort)
angezeigt werden.

1. Wahlen Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® die Option aus Kostenstellen Schaltflache
im Listenfeld Postinformationen. Der Bildschirm ,Kostenstelle auswahlen* wird angezeigt.
2. Wahlen Sie Optionen Schaltflache.
3. Wahlen Sie Nur entsperrte Kostenstellen anzeigen Kontrollkastchen.
« Ein Hakchen zeigt an, dass nur nicht gesperrte Kostenstellen in der Kostenstellenliste
angezeigt werden.
« Einleeres Kontrollkastchen zeigt an, dass alle Kostenstellen in der Kostenstellenliste
angezeigt werden.

4. Das System aktualisiert die Kostenstellenliste entsprechend der ausgewahlten Option.

5. Wahlen Sie eine Kostenstelle und dann aus OK , um zum Bildschirm ,Frankieren starten®
zurtickzukehren.

Loschen von Kostenstellen beim Postdurchlauf

Wenn Sie das ausgewahlte Konto wahrend des Postlaufs I6schen méchten, wahlen Sie Konto
beenden aufdem Bildschirm ,Frankieren starten® aus. Dadurch wird das ausgewahlte Konto aus dem
Listenfeld ,,Postinformationen” auf dem Bildschirm ,Frankieren starten” entfernt. Sie konnen dann ein
anderes Konto auswahlen, fiir das Post verarbeitet werden soll.
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e w

Hinweis:

Wenn die ausgewahlte Kostenstelle als Teil des Jobs gespeichert wird, wird die Kostenstelle durch
das Léschen der Kostenstelle auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® nicht aus dem Auftrag geldscht.
Sie kdnnen Job neu laden jederzeit auswahlen, um die urspriinglichen Jobeinstellungen
wiederherzustellen.

Beenden von Batches

Ein Batch wird verwendet, um die Anzahl der verarbeiteten Poststlicke fiir jeden Job oder Postdurchlauf
zu verfolgen. Der Stapel kann am Ende eines Durchlaufs oder kurz vor dem Starten eines neuen
Durchlaufs geléscht werden.

Um einen Stapel zu beenden, wahlen Sie Stapel beenden auf dem Bildschirm ,Frankieren starten®.

Informationen zu Transaktionen

Was ist eine Transaktion?

Eine Transaktion erfasst die folgenden Jobeinstellungen beim Postdurchlauf: Benutzer (falls zutreffend),
Konto, Versandart/ Gebuhr, Job-ID, angeschlossene Waage, WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) usw.

Wenn sich eine dieser Eigenschaften andert, wird die Transaktion automatisch geschlossen.

Hinweis:

Eine Transaktion wird haufig auch als Batch bezeichnet.

Weitere Griinde fiir das automatische Schlielen einer Transaktion kbnnen sein:

« Einschalten mit einer Transaktion, die vor dem Ausschalten noch nicht geschlossen wurde.
« Beidem Versuch, externe Berichte zu drucken.

o Wenn sich das Datum andert (um Mitternacht).

« Vor dem Hochladen von Daten der Kostenstellenverwaltung ins Netz.

« Vor der Ubertragung einer Transaktion.
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I Wenn lhr System Uber die WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®) -Funktion verfugt, wird die
Gewichtsunterbrechung fur jedes Poststiick als Teil der Transaktion verfolgt. Wenn sich die Versandart
aufgrund eines automatischen Versandwechsels innerhalb eines Postdurchlaufs andert, 6ffnet das
System automatisch eine neue Transaktion. Wahrend der Verarbeitung von Poststlicken kann es
vorkommen, dass sich die Versandart andert . Das System erfasst die Poststlicke dann in der richtigen
Transaktion. Wenn die Transaktion endet, speichert das System zwei separate Transaktionen als Teil
des Stapels.

Verwalten von Transaktionen

Sobald eine Transaktion verarbeitet wurde, konnen Sie sie in der Anwendung ,Konten verwalten®
anzeigen und bearbeiten. Dariber hinaus kdnnen Sie Filter erstellen, um eine Gruppe von
Transaktionen in Ihrem System zum Anzeigen und Bearbeiten auszuwahlen.

Anzeigen von Transaktionen

e N

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfligung.

& J

1. Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Transaktionen .

3. Wahlen Sie Anzeigen und Bearbeiten von Transaktionen. Der Bildschirm , Transaktionsliste
filtern* wird angezeigt.

4. Sie kdnnen einen neuen Filter aus der Liste der gespeicherten Filter auswahlen, oder ein
Kriterium zur Erstellung eines neuen Filters bearbeiten.

Sowahlen Sie einen gespeicherten Filter aus:

a. Wahlen Sie Gespeicherte Filter .
b. Wahlen Sie einen Filter aus der Liste aus, und wahlen Sie dann aus OK .

5. Wabhlen Sie Transaktionen anzeigen . Der Bildschirm , Transaktionsliste wird mit einer Liste
von Transaktionen angezeigt, die dem Kriterium des ausgewabhlten Filters entsprechen.

6. Wenn Sie die auf dem Bildschirm ,Kostenstellen auswahlen® angezeigten Informationsspalten
hinzufligen oder entfernen mdchten oder die Reihenfolge andern méchten, in der sie angezeigt
werden, wahlen Sie Spalten ... .
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So fugen Sie dem Bildschirm , Transaktionsliste® eine Spalte hinzu:

a. Wabhlen Sie in der Liste Verflugbare Spalten: eine Spalte aus.

b. Wahlen Sie Hinzufiigen Schaltflache.

So entfernen Sie eine Spalte aus dem Bildschirm , Transaktionsliste®:

a. Wabhlen Sie in der Liste Diese Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen: eine Spalte aus.

b. Wahlen Sie Entfernen Schaltflache.

So andern Sie die Reihenfolge der Spalten auf dem Bildschirm ,Kostenstellen auswahlen®:

a. Wahlen Sie eine Spalte in Diese Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen: Liste.

b. Verwenden Sie Verschieben , um die Spalte in der Liste nach oben oder unten zu
verschieben.

Wahlen Sie OK wenn Sie mit den Anderungen fertig sind. Der Bildschirm , Transaktionsliste*

wird mit der neuen Spaltenreihenfolge angezeigt.

Wenn Sie Transaktionen mit einem anderen Filter anzeigen mdchten, wahlen Sie Liste filtern ...

Wabhlen Sie Fertig , um zum Bildschirm Transaktionen zurtickzukehren.

Bearbeiten von Transaktionen

Flhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Transaktionen zu bearbeiten, die auf lhrem System
verarbeitet wurden. Wenn Sie eine Transaktion bearbeiten, andern Sie das Konto, fiir das eine
Transaktion verarbeitet wurde.

r

\

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfligung.

1.

Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Wahlen Sie Transaktionen .
3. Wahlen Sie Anzeigen und Bearbeiten von Transaktionen. Standardmaf3ig wird der

Bildschirm , Transaktionsliste filtern“ mit dem Kriterium des zuvor ausgewahlten Filters angezeigt.
Sie kdnnen einen neuen Filter aus der Liste der gespeicherten Filter auswahlen, oder ein
Kriterium zur Erstellung eines neuen Filters bearbeiten.

Sowahlen Sie einen gespeicherten Filter aus:

a. Wahlen Sie Gespeicherte Filter .
b. Wahlen Sie einen Filter aus der Liste aus, und wahlen Sie dann aus Weiter .
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4. Wahlen Sie Anzeigen von Transaktionen . Der Bildschirm ,Transaktionen anzeigen und
bearbeiten® wird mit einer Liste von Transaktionen angezeigt, die dem Kriterium des
ausgewabhlten Filters entsprechen.

5. Wahlen Sie die zu bearbeitende Transaktion.

6. Wahlen Sie Aktionen unten auf dem Bildschirm, und wéahlen Sie dann aus Bearbeiten Sie
Transaktionen . Der Bildschirm , Transaktion bearbeiten wird angezeigt.

( )

Hinweis:

Sie kbnnen keine Transaktion bearbeiten, die mit einem PSD (Zahler) erstellt wurde, der nicht
gegenwartig in ihrem Post- und Versandsystem installiert ist, oder der inaktiv ist.

. J

7. Wahlen Sie Kostenstelle aus. Der Bildschirm ,Kostenstelle auswahlen® wird angezeigt.
8. Wahlen Sie die entsprechende Kostenstelle und dann aus OK .
9. Wahlen Sie OK , um zur Transaktionsliste zurlickzukehren.

10. Wabhlen Sie Fertig , um zum Bildschirm ,Kostenstellen verwalten® zurlickzukehren.

Filtern der Transaktionsliste

Ein Filter ist ein Satz von Kriterien, der zu Auswahl einer Gruppe von Transaktionen in lhrem System
verwendet wird, um diese aufzurufen und zu bearbeiten.

Es gibt viele Beispiele, warum Sie einen Filter verwenden sollten. Beispiel: Sie mdchten alle
Transaktionen anzeigen, die in einem bestimmten Datumsbereich (z. B. zwischen dem 1. April und dem
15. April) eingegeben wurden und nicht genau mit einer Standardwoche, einem Standardmonat oder
einem anderen Zeitraum Ubereinstimmen. Oder Sie mdchten alle Transaktionen anzeigen, die im
aktuellen Monat fur eine Gruppe von Konten eingegeben wurden.

Wenn Sie einen Filter erstellt haben, kdnnen Sie ihn flr spatere Verwendung speichern.

Filterkriterium
Ein Filter kann eines oder alle der folgenden Kriterien umfassen.

» Datum - Mit dieser Option kdnnen Sie nach Transaktionen suchen, die in einem bestimmten
Datums- / Zeitbereich verarbeitet wurden. Dies ist fiir alle Filter erforderlich.

» Kostenstelle: Mit dieser Option kdnnen Sie nach Transaktionen suchen, die flr eine oder mehrere
bestimmte Kostenstellen verarbeitet wurden.
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Erstellen von Transaktionsfiltern

Flhren Sie die folgenden Schritte aus, um einen neuen Filter fiir Transaktionen zu erstellen. Weitere
Informationen zu Transaktionsfiltern finden Sie unter Filtern der Transaktionsliste.

r “

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfigung.

1. Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Transaktionen .

3. Wahlen Sie Anzeigen und Bearbeiten von Transaktionen. StandardmaRig wird der
Bildschirm , Transaktionsliste filtern“ mit dem Kriterium des zuvor ausgewahlten Filters angezeigt.
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4. Wahlen Sie Kriterium hinzufiigen , um einim Filter enthaltenes Kriterium hinzuzufligen oder
zu entfernen.

Hinweis:

Der Name der Schaltflache hangt von den im Filter vorhandenen Kriterien ab.

Hinzufiigen oder Bearbeiten des Datumskriteriums

a.

Wabhlen Sie Datum Option.

b. Wahlen Sie Weiter .
c. Wahlen Sie den Zeitraum aus, den Sie nach Transaktionen durchsuchen mochten:

g.

benutzerdefiniert, heute, gestern, diese Woche, letzte Woche, aktueller Zeitraum, letzter
Zeitraum, Jahr bis Datum oder letztes Geschéaftsjahr.

. Wenn Sie ein benutzerdefiniertes Datum ausgewahlt haben:

i. Wahlen Sie Startdatum des Zeitraums aus. Wahlen Sie ein Datum aus dem
Kalender und dann aus OK .

ii. Wahlen Sie Enddatum des Zeitraums aus. Wahlen Sie ein Datum aus dem Kalender
unddann aus OK .

Geben Sie die Startzeit ein:

i. Wahlen Sie Stunde: Minute: aus. Geben Sie die Startzeitim Format HH: MM ein und
waéahlen Sie OK .

i. Wahlen Sie And oder pm .
Geben Sie die Endzeit ein.

i. Wahlen Sie Stunde: Minute: aus. Geben Sie die Startzeitim Format HH: MM ein und
wahlen Sie OK .

i. Wahlen Sie And oder pm .
Wahlen Sie OKaus.

Kriterium hinzufligen

a o oo

Wahlen Sie Kostenstelle Option.
Wahlen Sie Weiter .
Wabhlen Sie Kostenstellen hinzufiigen Schaltflache.

Wabhlen Sie die Kostenstellen aus, nach denen Sie nach Transaktionen suchen moéchten. Ein
Hakchen zeigt an, dass eine Kostenstelle ausgewahlt wurde.
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e. Wahlen Sie OKaus. Eine Liste der ausgewahlten Kostenstellen wird angezeigt.
« Wenn Sie keine Transaktionen fir eine bestimmte Kostenstelle anzeigen méchten,
wahlen Sie Entfernen .

« Wenn Sie die Kostenstellenliste Idschen und neu beginnen mochten, wahlen Sie
Entfernen Sie alle Kostenstellen .

« Wahlen Sie Kostenstellen hinzufiigen , um der Liste weitere Kostenstellen
hinzuzufugen.

f. Wahlen Sie OKaus.

5. Wahlen Sie Speichern unter , um den Filter zu speichern. Geben Sie den Filternamen ein, und
wahlen Sie OK .

6. Wahlen Sie Anzeigen von Transaktionen , um die Transaktionsliste mit den angewendeten
Filtern anzuzeigen.

Bearbeiten von Transaktionsfiltern

( )

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfigung.

. J

1. Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Wahlen Sie Transaktionen .

3. Wabhlen Sie Anzeigen und Bearbeiten von Transaktionen. Der Bildschirm , Transaktionsliste
filtern” wird angezeigt.

4. Wahlen Sie Gespeicherte Filter ... .

5. Wahlen Sie den entsprechenden Filter und dann aus Weiter .

o Wahlen Sie aus, um dem Filter ein Kriterium hinzuzufiigen Kriterium hinzufiigen oder
entfernen ... . Weitere Informationen finden Sie unter Erstellen eines Transaktionsfilters.

« Um vorhandene Filterkriterien zu andern, wahlen Sie das entsprechende Kriterium aus, und
nehmen Sie die Anderungen vor. Weitere Informationen finden Sie unter Erstellen eines
Transaktionsfilters.

« Um vorhandene Filterkriterien zu entfernen, wahlen Sie das entsprechende Kriterium und

dann aus Kriterien entfernen . Das System kehrt zum Bildschirm Transaktionsliste filtern
zurlck.

6. Wahlen Sie Speichern , um lhre Anderungen zu speichern.
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Loschen von Transaktionsfiltern

( ~\

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfugung.

\ J

Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Transaktionen .

Wabhlen Sie Anzeigen und Bearbeiten von Transaktionen.

Wahlen Sie Gespeicherte Filter ... .

Wabhlen Sie den entsprechenden Filter und dann aus Léschen .

Wahlen Sie OK , um den Filter aus der Liste zu entfernen.

No akwbd-=

Wahlen Sie Abbrechen , um zum Bildschirm Transaktionsliste filtern zurtickzukehren.

Informationen zu Aufpreisen

Durch Zuschlage kénnen Sie wahrend der Buchhaltung und Berichterstattung eine Gebulhr zu den
tatsachlichen Postkosten hinzufligen. Wenn Sie einen Zuschlag in der Kostenstellenanwendung
einrichten, erstellen Sie einen globalen Zuschlag oder Zuschlag, der auf jede vom Frankiersystem
verarbeitete Transaktion angewendet wird.

Wenn Sie auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® einen Aufpreis auswahlen und bearbeiten, wenden
Sie einen Stapelzuschlag oder einen Zuschlag an, der fir eine bestimmte Transaktion angepasst wurde.
Die Chargenzuschlagwerte werden auf die globalen Zuschlagseinstellungen zurlickgesetzt, wenn Sie
den Job schliel3en, den Job neu laden oder wenn der Stapel beendet wird.

Sie kénnen Aufpreise pro Poststlick, pro Transaktion und/oder pro Transaktionsprozentsatz anwenden.

« Ein Zuschlag pro Poststiick wird berechnet, indem die Anzahl der verarbeiteten Poststiicke mit
der Zuschlagseinstellung multipliziert wird. Dieser Zuschlag kann zwischen -1,00 und 1,00
eingestellt werden.

« Ein Zuschlag pro Transaktion wird auf jeden Batch (oder jede Transaktion) im System
angewendet. Dieser Zuschlag kann zwischen -50,00 und 50,00 liegen.

« Ein prozentualer Zuschlag pro Poststlick wird berechnet, indem die Portokosten des gesamten
Stapels mit der Transaktionseinstellung in Prozent multipliziert werden. Dieser Zuschlag kann
zwischen -100% und 100% liegen.
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Hinweis:

Der eingegebene Wahrungsbetrag kann positiv oder negativ sein. Ein negativer Betrag gibt an, dass
ein Rabatt auf den Portobetrag flr das Poststlick oder die Transaktion angewendet wird. Ein positiver
Betrag gibt an, dass ein Zuschlag auf den Portobetrag fiir das Poststiick oder die Transaktion
angewendet wird.

Einrichten und Bearbeiten von globalen Aufpreisen

Sie kdnnen globale Aufpreise oder Aufpreise flr einzelne von der Frankiermaschine verarbeitete
Transaktionen erstellen.

7

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfigung.

L J

1. Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Zuschlage .
3. Aktivieren oder deaktivieren Sie ggf. die Zuschlagsmethoden. Ein Hakchen wird im
Kontrollkastchen neben dem Zuschlagnamen angezeigt, wenn dieser ausgewahlt wurde.
4. Um einen Zuschlagswert zu bearbeiten, wahlen Sie Bearbeiten .
a. Geben Sie den entsprechenden Wert in das daflr vorgesehene Feld ein.

« Wahlen Sie einen Wert Gber Null, wenn Sie das Porto fir das Postsstlick, den Versand
oder die Transaktion erhohen wollen.

« Wahlen Sie einen Wert unter Null, wenn Sie das Porto fiir das Postsstiick, den Versand
oder die Transaktion verringern wollen.

b. Wahlen Sie OK aus.

5. Wahlen Sie Weiter , um die Anderungen zu Ubernehmen und zum Startbildschirm
zurtickzukehren.
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Auswahlen von Aufpreisen beim Postdurchlauf

Wenn Sie wahrend des Postdurchlaufs einen Zuschlag auswahlen, werden die globalen Zuschlage auf
Ihrem System (sofern vorhanden) auf3er Kraft gesetzt. Wenn Sie den Job schlief3en, den Job neu laden
oder wenn der Stapel beendet ist, kehrt das System zu den globalen Zuschlagseinstellungen fir das
System zurlck.

( )

Hinweis:

Alle drei globalen Zuschlage mussen ausgewahlt werden, damit die Zuschlagsoptionen auf dem
Bildschirm ,Frankieren starten” angezeigt werden.

. J

Flhren Sie die folgenden Schritte aus, um Zuschldge zum ausgewahlten Job auf dem Bildschirm
.Frankieren starten“ hinzuzufligen, zu bearbeiten oder zu entfernen. Bevor Sie beginnen, stellen Sie
sicher, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm ,Frankieren starten“ ge6ffnet und ausgewahit
ist.

Wenn Sie einen bestimmten Aufpreis bearbeiten wollen:

1. Wabhlen Sie den zu bearbeitenden Aufpreis im Listenfeld Postinformationen aus. Das Dialogfeld
Zuschlag bearbeiten wird angezeigt.

2. Geben Sie im angezeigten Feld den entsprechenden Wert ein.

3. Wahlen Sie aus, wie der Wert angewendet werden soll.
« Wabhlen Sie Zuschlag , wenn Sie die Kosten fiir das Poststliick erhdhen mochten.

« Wahlen Sie Nachlass , wenn Sie die Kosten des Poststlicks subtrahieren mochten.
4. Wahlen Sie OK , um zum Bildschirm ,Frankieren starten” zurlickzukehren.

Wenn Sie einen Aufpreis hinzufugen oder entfernen wollen:

1. Wahlen Sie Zuschlag hinzufiigen oder entfernen ... . Der Bildschirm Zuschlage anwenden
wird angezeigt.
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2. Aktivieren oder deaktivieren Sie ggf. die Zuschlagsmethoden. Ein Hakchen wird im
Kontrollkastchen neben dem Zuschlagnamen angezeigt, wenn dieser ausgewahlt wurde. Wenn
Sie einen Zuschlag auswahlen, wird das Dialogfeld Zuschlag bearbeiten angezeigt.

a. Geben Sie den entsprechenden Wert in das daflr vorgesehene Feld ein.
b. Wahlen Sie aus, wie der Wert angewendet werden soll.
« Wahlen Sie Zuschlag , wenn Sie den Portobetrag fiir das Poststulick oder die
Transaktion erhdhen mdchten.
« Wabhlen Sie Nachlass , wenn Sie den Portobetrag fiir das Poststiick oder die
Transaktion subtrahieren mochten.

c. Wahlen Sie OK aus.

3. Wenn Sie wieder zu den globalen Zuschlageinstellungen wechseln mdchten, wahlen Sie Zu den
globalen Zuschlageinstellungen zuriickkehren .

4. Wahlen Sie OK , um zum Bildschirm ,Frankieren starten” zurlickzukehren.

Informationen zu Job-IDs

Wenn Sie die Kostenstellenverwaltung verwenden, kann Ihr Frankiersystem Postlaufe mithilfe von Job-
IDs verfolgen. Mit der Job-ID-Verfolgung kénnen Sie breitere Kategorien verfolgen, die sich auf mehrere
Kostenstellennamen erstrecken kénnen. Es wird im Allgemeinen verwendet, um Ausgaben von
Projekten zu verfolgen, auf die mehrere Abteilungen innerhalb der Organisation zugreifen, wie
Kundenjobs oder Zuschusse. Diese Eintrage kdnnen vom Bediener vor dem Postdurchlauf gescannt
oder manuell eingegeben werden

« Sie kdnnen das System so einrichten, dass Job-IDs zum Verarbeiten von Post und das
automatische Léschen von Job-IDs am Ende jedes Batches erforderlich ist.

o Job-IDs werden auf dem Bildschirm ,Frankieren starten* ausgewahlt.

Anfordern und automatisches Loschen von Job-IDs

Sie kdnnen das System so einrichten, dass Job-IDs zum Verarbeiten von Post und das automatische
Loéschen von Job-IDs am Ende jedes Batches erforderlich ist.

s A

Hinweis:

Wenn in lhrem System Benutzer aktiviert sind, steht diese Funktion nur Benutzern mit Supervisor-
Zugriffsrechten zur Verfigung.

& J

1. Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Job-IDs .
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3. Wahlen Sie Erforderlich , wenn Sie verhindern méchten, dass der Job ausgefihrt wird, sofern
keine Job-ID ausgewahlt ist.

« Wenn Sie diese Option fur Job-ID 1 auswahlen, missen Sie zum Verarbeiten von Post eine
Job-ID 1 auswahlen.

« Wenn Sie diese Option fiir Job-ID 2 auswahlen, missen Sie zum Verarbeiten von Post eine
Job-ID 2 auswahlen.

« Die Optionen fir Job-ID 1 und Job-ID 2 miissen einzeln festgelegt werden. Die Anforderung
von Job-ID 1 fUhrt nicht automatisch fir Job-ID 2 aus.
4. Wahlen Sie Autoclear nach jedem Batch , wenn die Job-ID bei der Auswahl eines Stapels
automatisch geléscht werden soll.

« Wenn diese Option flir Job-ID 1 ausgewahlt wird, [dscht das System die Job-ID 1 am Ende
eines jedes Batches.

« Wenn diese Option fur Job-ID 2 ausgewahlt wird, Idscht das System die Job-ID 2 am Ende
eines jedes Batches.

« Die Optionen flr Job-ID 1 und Job-ID 2 missen einzeln festgelegt werden. Das automatische
Léschen von Job-ID 1 fiihrt nicht automatisch fir Job-ID 2 aus.

5. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Auswahlen von Job-IDs beim Postdurchlauf

Job-IDs werden auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® ausgewahlt. Abhangig von lhren
Kontoeinstellungen missen Sie mdglicherweise eine Job-ID 1 und / oder eine Job-ID 2 eingeben, bevor
Sie Post verarbeiten.

1. Vergewissern Sie sich, dass der entsprechende Job auf dem Bildschirm Frankieren starten offen
ist.

2. Wahlen Sie Job-ID 1 im Listenfeld Postinformationen.
« Wenn Sie die Job-ID 1 kennen, geben Sie die ID-Nummer ein, und wahlen Sie OK .

o Wenn Sie eine Liste der zuletzt verwendeten Job-IDs 1 anzeigen mdchten, wahlen Sie Alle
letzten Job-IDs 1 anzeigen . Wahlen Sie die entsprechende Job-ID 1 und dannaus OK .
Bei Bedarf kbnnen Sie mit den Pfeiltasten durch die Liste blattern.

« Wenn Sie die Job-ID 1 aus dem Job entfernen mochten, wahlen Sie Job-ID loschen 1 .
3. Wahlen Sie Job-ID 2 im Listenfeld Postinformationen.
« Wenn Sie die Job-ID 2 kennen, geben Sie die ID-Nummer ein, und wahlen Sie OK .

« Wenn Sie eine Liste der zuletzt verwendeten Job-IDs 2 anzeigen mdchten, wahlen Sie Alle
letzten Job-IDs 2 anzeigen . Wahlen Sie die entsprechende Job-ID 2 und dann aus OK .
Bei Bedarf kdnnen Sie mit den Pfeiltasten durch die Liste blattern.

« Wenn Sie die Job-ID 2 aus dem Job entfernen moéchten, wahlen Sie Job-ID léschen 2 .
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Informationen zu Kostenstellenberichten

Wenn Sie die Kostenstellenfunktion erworben haben, konnen Sie eine Reihe von Berichten tber eine
bestimmte Kostenstelle oder Kostenstellenreihe erstellen. Um einen Kostenstellenbericht zu drucken,
muss ein Dokumentendrucker an das Gerat angeschlossen sein.

Kostenstellendetailbericht

Der Kostenstellendetailbericht ist eine Ubersicht tiber Stiickzahl, Porto und Aufpreise fiir eine
Kostenstelle oder alle Kostenstellen, die in dem fur den Bericht angegebenen Zeitraum belastet
wurden.

Zusammenfassender Kostenstellenbericht

Der Bericht zur Kostenstellenzusammenfassung enthalt eine Zusammenfassung der Poststlicke und
Kosten nach Kostenstelle fiir einen bestimmten Zeitraum. Sie enthalt auch die Gesamtzahl der
verarbeiteten Stiicke und das Porto, das fir den ausgewahlten Zeitraum berechnet wurde.

Schnellprofilbericht

Der Schnellprofilbericht ist eine Zusammenfassung von Stiickzahl, Porto und Aufpreisen fir alle
Kostenstellen im System.

Transaktionsprotokoll-Bericht

Im Transaktionsprotokoll-Bericht werden Transaktions-1D, Kostenstelle, Stlickzahl, Porto, Aufpreis
und Gesamtbetrag fir jede Transaktion wahrend des angegebenen Zeitraums aufgefihrt.

Kostenstellenlistenbericht

Der Kostenstellenlistenbericht enthalt die Kostenstellen, die im System definiert wurden. Die
Kostenstellen werden nach Kostenstellennamen, dann nach Unterkostenstelle und untergeordneter
Unterkostenstelle sortiert.

In diesem Bericht werden auch Code, Name, Status und Beschreibung (sofern eingegeben) fiir jede
Kostenstelle aufgefuhrt.
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Bericht iiber Ubergangsgewicht nach Kostenstelle

Der Bericht (iber Ubergangsgewicht nach Kostenstelle ist eine Zusammenfassung der Stiickzahl und
des Portos fiir jedes Ubergangsgewicht nach bestimmten Kostenstellen oder allen Kostenstellen. Auch
verwendete(r) Frachtfuhrer/Versandart werden angegeben.

Bericht iiber Ubergangsgewicht nach Zusteller

Der Bericht Giber Ubergangsgewicht nach Zusteller ist eine Zusammenfassung der Stiickzahl und des
Portos fiir jedes Ubergangsgewicht nach Zusteller und Versandart.

Bericht iiber Ubergangsgewicht nach Job-ID 1

Der Bericht tiber Ubergangsgewicht nach Job-ID 1 ist eine Zusammenfassung der Stiickzahl und des
Portos fiir jedes Ubergangsgewicht nach bestimmter Job-ID 1. Auch verwendeter Frachtfiihrer und
verwendete Versandart werden angegeben.

Bericht liber Kostenstellendetails nach Versandart

Der Bericht ,Kostenstellendetails nach Versandart enthalt eine Zusammenfassung der Frachtfihrer,
Versandarten, Poststlicke, Porto, GeblUhrenbetrag, Zuschlage und Gesamtkosten fir die
ausgewahlten Kostenstellen. Dieser Bericht enthalt auch das Jahr-bis-Datum-Stlick, das Jahr-bis-
Datum-Porto, die Jahr-bis-Datum-Zuschlage und das gesamte Jahr-bis-Datum-Porto.

Bericht tiber Transaktionen nach Details

Der Transaktionsprotokolldetailbericht enthalt Datum, Startzeit, Endzeit, Gesamtzeit, Frachtfihrer,
Versandart, Mailrun-1D 1 (Job-ID 1), Mailrun-ID 2 (Job-ID 2), Bediener, Gesamtgewicht,
Gesamtstuckzahl, Porto, Gebuhren, Zuschlagbetrag, Gesamtbetrag und Modustyp der fur die
ausgewahlten Kostenstellen verarbeiteten Transaktionen.

Kundenlistenbericht

Dieser Bericht enthalt die verwendeten Tracking-Nummern sowie den Empfanger fiir jede Sendung.

Postalischer Frachtbrief

In diesem Bericht werden alle verwendeten Tracking-Klassen aufgefiihrt.
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Genehmigungsdetailbericht

Der Bericht ,Genehmigungsdetails® enthalt den Namen der Genehmigung, den Jobnamen, die
Zahlernummer (PSD), das Datum, die Startzeit, die Endzeit, die Versandart, die Gesamtzahl der
Poststlicke, das Gesamtgewicht, das Porto pro Stick, die Gebuhren und den Gesamtbetrag.

Sie kdnnen |hre Kostenstelleninformationen auch mit der optionalen INVIEW ™ Mailstream
Management Suite (MMS) anzeigen. Dieses webbasierte Produkt ist verfigbar, wenn Sie sich bei Ihrem
Konto auf der Pitney Bowes-Website anmelden.

Anzeigen von Kostenstellenberichten

10.

Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

Die Meldung ,Postinformationen werden hochgeladen® wird angezeigt. Das Hochladen Ihrer
Informationen kann einige Minuten dauern.

Wahlen Sie Berichte .

Wahlen Sie Anzeigen und Drucken von Berichten .

Wenn Sie keine Berichtszeitraume eingerichtet haben, werden Sie aufgefordert, auf zu klicken
Richten Sie Berichtszeitraume ein Link. Geben Sie die Daten im Bildschirm
Standardeinstellungen fur Berichtszeitraum ein. Klicken Sie auf OK wenn Sie fertig sind.
Wabhlen Sie den Bericht aus, den Sie anzeigen mochten.

Wahlen Sie Weiter Schaltflache.

Bei Bedarf kdnnen Sie die Berichtseinstellungen andern. Wahlen Sie eine Einstellung aus, und
nehmen Sie dann die entsprechenden Anderungen vor. Die Einstellungen variieren je nach
ausgewahltem Bericht.

Wabhlen Sie Bericht anzeigen Schaltflache.

Wabhlen Sie ggf. aus Aktionen , um den Bericht zu speichern, zu I6schen, zu exportieren oder zu
drucken. Wahlen Sie die entsprechende Option und folgen Sie den Anweisungen.

Wabhlen Sie Fertig dann Weiter , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Drucken von Kostenstellenberichten

Ein angeschlossener Drucker ist zum Drucken von Kostenstellenberichten erforderlich.

ok 0N~

Wabhlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wabhlen Sie Berichte .

Wahlen Sie Anzeigen und Drucken von Berichten .

Wabhlen Sie den zu druckenden Bericht aus.

Wahlen Sie Weiter Schaltflache.
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Bei Bedarf kdnnen Sie die Berichtseinstellungen andern. Wahlen Sie eine Einstellung aus, und
nehmen Sie dann die entsprechenden Anderungen vor. Die Einstellungen variieren je nach
ausgewahltem Bericht.
Wabhlen Sie ggf. aus Aktionen und speichern Sie den Bericht zur spateren Verwendung.
« Wenn Sie den Bericht unter dem vorhandenen Namen speichern méchten, wahlen Sie
Speichern . Wenn Sie dazu aufgefordert werden, wahlen Sie Ja, speichern .
« Wenn Sie den Bericht unter einem neuen Namen speichern méchten, wahlen Sie Speichern
unter . Wenn Sie dazu aufgefordert werden, wahlen Sie Ja, speichern unter . Geben Sie
den Berichtsnamen ein, und wahlen Sie OK .

Wenn der Bericht erstellt wurde von Pitney Bowes, Ist die einzige verfligbare Option "Speichern
unter".

Wahlen Sie Aktionen Schaltflache.
Wahlen Sie Bericht drucken . Der Bericht wird auf dem angeschlossenen Drucker gedruckt.

Exportieren von Kostenstellenberichten

Kostenstellenberichte kdnnen in den Formaten .csv, .xls und .pdf auf einen USB-Stick exportiert werden.

No ok wbd =

Schliefen Sie ein USB-Laufwerk an einen verfugbaren Port der Frankiermaschine an.
Wabhlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Berichte .

Wabhlen Sie Anzeigen und Drucken von Berichten .

Wabhlen Sie den zu exportierenden Bericht aus.

Wahlen Sie Weiter Schaltflache.

Bei Bedarf kdnnen Sie die Berichtseinstellungen andern. Wahlen Sie eine Einstellung aus, und
treffen Sie die entsprechende Auswabhl. Die Einstellungen variieren je nach ausgewahltem
Bericht.
Wabhlen Sie ggf. aus Aktionen und speichern Sie den Bericht zur spateren Verwendung.
« Wenn Sie den Bericht unter dem vorhandenen Namen speichern méchten, wahlen Sie
Speichern . Wenn Sie dazu aufgefordert werden, wahlen Sie Ja, speichern .
« Wenn Sie den Bericht unter einem neuen Namen speichern méchten, wahlen Sie Speichern
unter . Wenn Sie dazu aufgefordert werden, wahlen Sie Ja, speichern unter . Geben Sie
den Berichtsnamen ein, und wahlen Sie OK .

Wenn der Bericht von Pitney Bowes erstellt wurde, ist "Speichern unter" die einzige verfligbare
Option.

Wahlen Sie Aktionen Schaltflache.
Wabhlen Sie Bericht exportieren . Der Bildschirm flir den Berichtsexport wird angezeigt.
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Wahlen Sie Dateiname aus.
1. Geben Sie den Dateinamen ein.

2. Wahlen Sie OK aus.
Wahlen Sie Exportieren nach: aus.
a. Wahlen Sie den Speicherort aus, an den Sie die Datei exportieren mdchten.

« Wenn Sie die Datei in das Stammverzeichnis des USB-Laufwerks exportieren mdchten,
wahlen Sie das Laufwerk im Feld Exportieren nach aus.

o Wenn Sie die Datei in einen bestimmten Ordner auf dem USB-Laufwerk exportieren
méchten, wéhlen Sie einen Ordner und dann aus Offnen Schaltfliche. Wiederholen Sie
diesen Vorgang, bis Sie zum gewiinschten Ordner gelangt sind, und wahlen Sie dann den
Ordner im Feld Exportieren nach aus.

b. Wahlen Sie Wahlen Sie diesen Ordner aus .

Wabhlen Sie den Typ der Exportdatei aus.

Wahlen Sie OKaus.

Das System benachrichtigt Sie, wenn der Export abgeschlossen ist. Wahlen Sie OKaus.
Wahlen Sie Abbrechen , um zur Berichtsliste zurtickzukehren.

Den Standardberichtszeitraum fur die
Kostenstellenberichte einrichten

Bevor Sie Kostenstellenberichte erstellen kénnen, missen Sie die Standardeinstellungen fir den
Berichtszeitraum fiir Ihr System auswahlen. Diese Einstellungen umfassen das Start- und Enddatum
Ihres Geschéftsjahres sowie die Anzahl der Berichtszeitraume (keine, jahrlich, zweimal jahrlich,
vierteljahrlich und monatlich).

« StandardmaRig verlauft das Finanzjahr vom 1. Januar bis zum 31. Dezember.
« Der standardmafige Berichtszeitraum ist ein Kalendermonat.

LN~

Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Berichte .

Wabhlen Sie Berichtszeitraum .

Wabhlen Sie das Kalendersymbol neben dem Startdatum des Finanzjahres aus.

a. Wabhlen Sie ein Datum im angezeigten Kalender aus.

b. Wahlen Sie OK .

Das Enddatum des Geschéaftsjahres wird basierend auf dem von Ihnen eingegebenen
Anfangsdatum festgelegt. Sie kann nicht manuell eingegeben werden.

Wahlen Sie das Feld Standardberichtzeitraum aus.
a. Wabhlen Sie einen Berichtszeitraumtyp aus.
b. Wahlen Sie OK .
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Das Listenfeld auf dem Bildschirm wird aktualisiert. Hier werden nun die Berichtszeitraume
basierend auf der von lhnen vorgenommenen Auswahl angezeigt.
» Verwenden Sie die Schaltflachen Vorheriges Jahr und Nachstes Jahr, um die
Berichtszeitraume flr das vorherige und das nachste Jahr anzuzeigen.
« Verwenden Sie die Pfeiltasten nach oben und nach unten, um durch die Liste der
Berichtszeitrdume flrr das aktuelle Jahr zu blattern.

Wahlen Sie OK , um zum Bildschirm Berichte zuriickzukehren.

Verwendung eines 4-4-5-Kalenders zur Verwaltung von
Kostenstellenzeitraumen

Ein 4-4-5-Kalender unterteilt das Jahr in vier Quartale mit jeweils 13 Wochen. Jedes Quartal ist in zwei
vierwdchige Monate und einen funfwdchigen Monat unterteilt. Die Aufteilung kann in beliebiger
Reihenfolge erfolgen, daher die Buchungsperioden 4-4-5, 4-5-4 und 5-4-4.

Zeitraum 4-4-5 - Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie den 4-4-5-Kalender zur Verwaltung
von Abrechnungszeitraumen verwenden mochten, wobei zwei vierwdchige Monate gefolgt von
einem finfwdchigen Monat folgen.

Zeitraum 4-5-4 - Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie den 4-5-4-Kalender zum Verwalten
von Abrechnungszeitraumen verwenden méchten, wobei auf einen Vier-Wochen-Monat ein Flnf-
Wochen-Monat und dann ein weiterer Vier-Wochen-Monat folgt.

Zeitraum 5-4-4 - Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie den 5-4-4-Kalender zur Verwaltung
von Abrechnungszeitraumen verwenden mochten, wobei ein Monat von funf Wochen gefolgt von
zwei Monaten von vier Wochen folgt.

Typen von Standardberichtszeitraumen

Die folgenden Optionen stehen bei der Auswahl des Standardberichtszeitraums zur Verfligung. Der
Berichtszeitraum des Kalendermonats ist die Standardeinstellung des Systems.

Kalendermonat
Kalenderquartal
Kalenderhalbjahrlich
Alle 4 Wochen
Zeitraum 4-4-5
Zeitraum 4-5-4
Zeitraum 5-4-4
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Festlegen von Einstellungen far Kostenstellenberichte

Diese Einstellungen ermdglichen Ihnen, auszuwahlen, wie Kostenstellen in Berichten identifiziert
werden. Die Kostenstellenebenen-Berichterstattung erfolgt durch:

ok 0N~

6.

Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

Wabhlen Sie Berichte .

Wabhlen Sie Einstellungen .

Wabhlen Sie aus, wie die Kostenstellen identifiziert werden sollen: durch Name oder bis Code .

Wabhlen Sie die Kostenstellenebene aus, auf der Sie Berichte erstellen mochten: Kostenstelle |,
Unterkostenstelle oder Untergeordnete Unterkostenstelle .

Wahlen Sie OKaus.

Speichern einer Kopie von Kostenstellenberichten

No ok wbd =

Wahlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wabhlen Sie Berichte .

Wabhlen Sie Anzeigen und Drucken von Berichten .

Wahlen Sie den Bericht aus, von dem Sie eine Kopie speichern mochten.

Wahlen Sie Speichern unter ... .

Geben Sie einen Namen fiir den Bericht ein.

Wabhlen Sie OKaus.

Loschen von Kostenstellenberichten

2R o

Wabhlen Sie Kostenstellen verwalten Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Berichte .

Wahlen Sie Anzeigen und Drucken von Berichten .

Wahlen Sie den Bericht aus, den Sie [6schen mochten.

Wabhlen Sie Bericht I6schen ... .

Wahlen Sie Ja, loschen . Der Bericht wird aus der Liste entfernt.
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Alles Gber Mailing-Berichte

Das Erstellen eines Berichts ist eine schnelle und einfache Methode, um eine genaue Aufzeichnung aller
Ihrer Mailing-Aktivitaten zu flhren. Sie kdbnnen Versandberichte auf Streifen oder Umschlage mit dem
internen Drucker des Frankiersystems drucken. Weitere Informationen finden Sie unter ,Drucken eines
Versandberichts®.

Verfugbare Versandberichte

Die folgenden Versandberichte sind auf Ihrem System verfligbar.

« Guthabenberichte
« Quittungen aufladen
« Auffullungszusammenfassung

Hinweis
Wenn Sie die Kostenstellenfunktion erworben haben, konnen Sie eine Reihe von

Kostenstellenberichten erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter ,Alles Gber
Kostenstellenberichte®.

Drucken eines Versandberichts

Sie kdnnen Berichte auf Streifen oder Umschlage mit dem internen Drucker des Frankiersystems
drucken.

1. Wahlen Sie Berichte Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite. Der Bildschirm Berichte
wird angezeigt.

2. Wahlen Sie den zu druckenden Bericht aus.
3. Das Dialogfeld ,Drucken® wird gedffnet.

« Wenn Sie den Bericht auf einen Umschlag drucken méchten, legen Sie einen Umschlag in das
Zufuhrfach, und wahlen Sie Starten Schaltflache.

« Wenn Sie den Bericht auf einem Frankierstreifen drucken mochten, wahlen Sie Streifen
Schaltflache.

4. Wahlen Sie Fertig , um zum Startbildschirm zurlckzukehren.
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Informationen Uber Zahlerstands- und
Auffullungsberichte

Mithilfe der Guthaben- und Auffillungsberichte kénnen Sie Informationen Gber Guthaben und
Portoauffullungen drucken. Um Informationen zu drucken, wahlen Sie Berichte aus dem
Startbildschirm.

Bericht zur Auffiillungsrechnung

In der Auffiillungsrechnung finden Sie detaillierte Informationen zur letzten Portoauffillung des
Systems.

« Auffullungsdatum: Datum der Aufflllung.

« Auffillen durchgefiihrt von: dem Benutzer oder Gerat, das die Auffullung durchgefihrt hat. Der
Benutzername wird nur dann angezeigt, wenn Benutzer im System aktiviert sind. Wenn ein
Geratename angezeigt wird, wurde die Auffillung automatisch durchgefihrt. (Diese
Informationen werden nur dann im Bericht angezeigt, wenn Benutzer aktiviert sind oder die
automatische Guthabenaufflllung aktiviert ist.)

« Porto im Gerat vor der Auffiillung: fir die Verarbeitung verfligbares Portoguthaben vor der
Auffillung.

« Aufflllungsbetrag: Betrag der Aufflllung.

« Porto im Gerat nach der Auffullung: fir die Verarbeitung verfiigbares Portoguthaben nach der
Auffillung.

« ImVoraus bezahltes Guthaben: dass in Ihrem PB Postage-Portokonto verbleibende Guthaben.
» Verfugbare Kaufkraft: Kreditrahmen bei Purchase Power.

« PBP-Kostenstellennummer: lhre PB Postage-Portokontonummer.

o Geratenummer: die dem Gerat zugewiesene Nummer.

» Geratename: der dem Gerat zugewiesene Name (optional).

» Gedruckt: Datum und Uhrzeit, als die Auffullungsrechnung gedruckt wurde.

Bericht zur Auffiillungszusammenfassung

Die Aufflllungszusammenfassung zeigt den Verlauf der letzten 5 Auffillungen.

« Auffillungsdatum: Datum und Uhrzeit der Auffillung.

« Aufflllungsbetrag: Betrag der Aufflllung.

« PBP-Kostenstellennummer: Ihre PB Postage-Portokontonummer.

« Geratenummer: die dem Gerat zugewiesene Nummer.

« Geratename: der dem Gerat zugewiesene Name (optional).

« Gedruckt: Datum und Uhrzeit, als die Aufflllungszusammenfassung gedruckt wurde.
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Zahlerstandsbericht

Die Guthabenauswertung ist eine Zusammenfassung des verbrauchten und verfigbaren Guthabens
des Geréats, der Gesamtzahl der verarbeiteten Poststlicke und ein Stlickzahler.

« Verfligbar: das Portoguthaben, das noch fiir die Verarbeitung zur Verfligung steht.
« Verbraucht: das bereits verbrauchte Portoguthaben seit Installation der Frankiermaschine.

» Stucke insgesamt: Gesamtzahl der mit Porto bedruckten Sticke seit Installation der
Frankiermaschine.

« Kontrollsumme: Gesamtsumme des verbrauchten und verfigbaren Guthabens.

« Stuckzahl (zurlicksetzbar): Gesamtzahl der seit dem letzten Zurticksetzen des Zahlers
bedruckten Poststuicke.

« Stlickzahlwert: verbrauchtes Porto seit dem letzten Zuriicksetzen des Zahlers.
« PBP-Konto: Ihre Portokostenstellennummer.

« Freimachungsnummer: Die Matrizennummer, die auf das Poststiick gedruckt wird. Dies beginnt
mit"PB ...."

o Geratenummer: die dem Gerat zugewiesene Nummer.
o Geratename: der dem Gerat zugewiesene Name (optional).
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Informationen zu Porto

Mit der Guthabenanwendung kénnen Sie Guthaben Uberwachen und verwalten, Aufflillungen anzeigen,
Portoaufflllungswerte festlegen, Postinformationen hochladen und Gerateinformationen aufrufen.

« Zahlerstande: Wahlen Sie diese Registerkarte aus, um lhr Portoguthaben zu Gberprifen, das
auf lhrem System verbleibende Porto anzuzeigen oder lhre Frankiermaschine aufzufllen.

» Letzte 5 Aufladungen: Wahlen Sie diese Registerkarte aus, um den Verlauf der letzten 5
Aufladungen auf lhrem System anzuzeigen.

. Aufladungseinstellungen: Wahlen Sie diese Registerkarte aus, um den Warnbetrag und den
Standard-Auffillungsbetrag fiir Ihr System festzulegen.

« Geridteinformationen: Wahlen Sie diese Registerkarte aus, um die PSD-Informationen fiir Ihr
System (einschlieBlich lhrer Portokontonummer und minimalen / maximalen
Portoaufflllungswerten) anzuzeigen, Postinformationen hochzuladen oder lhr Gerat
zuruckzuziehen.

Um auf diese Optionen zuzugreifen, wahlen Sie Guthaben Schaltflache im Mailing-Feld auf der
Startseite.

Pitney Bowes Portokonto

Ihr Portokonto ist a Pitney Bowes Service, den Sie zum Hinzufligen von Porto zur Frankiermaschine
verwenden. In GroRRbritannien kdnnen Sie taglich (aulder am Weihnachtstag) zwischen 7:00 und 20:00
Uhr auf Ihr Portokonto zugreifen. Fir Lander aufderhalb des Vereinigten Konigreichs / ROl besuchen Sie
bitte die Landerwebsite Ihres Maschinenlieferanten, um die Offnungszeiten fiir PB Postage zu erfahren.

Gebuhrenzahler

Die Frankiermaschine lhres Frankiersystems ist ein Postal Security Device (PSD) mit der neuesten
Technologie, die von lhrer Postbehdrde zur Sicherung von Guthaben genehmigt wurde. Durch diese
Technologie entfallt die Notwendigkeit physischer Inspektionen, wodurch das System einfacher und
bequemer zu bedienen ist. Der PSD enthalt das Guthaben und flihrt alle Berechnungen durch, die zum
Drucken von Freimachungsvermerken erforderlich sind, die den neuesten Standards der Postbehdrde
entsprechen.

Ihre Postbehérde lizenziert Inre Frankiermaschine und erfordert eine elektronische Uberpriifung der
Geréat. Ihr Frankiersystem muss regelmalflig eine Verbindung zu Ihrem Portokonto herstellen als Mittel
zur Uberpriifung des PSD (Postal Security Device) und zur Validierung von Informationen in lhrem
Frankiersystem.
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Wenn Sie eine Verbindung zum Rechenzentrum herstellen, wird Ihre Frankiermaschine automatisch
gepruft. Dabei werden Informationen zur Postbehdrde hochgeladen. Wenn die Meldung ,Datenupload
erforderlich® angezeigt wird, befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, um die Datenprifung
abzuschlieen.

Postlizenzcode-Management

MSecret Management ist ein sicherer Datenwert, der auf lhr System heruntergeladen wird. Sie lauft
nach zwei Monaten ab und ein neuer Download ist erforderlich.

Vor dem Ablaufdatum wird eine Warnung beziglich MSecret Management angezeigt. Sie miissen zu
diesem Zeitpunkt ein neues MSecret herunterladen. Sie mussen dazu eine Verbindung zum
Rechenzentrum herstellen.

Wenn das aktuelle Datum das eingegebene Postlizenzcode-Warnungsdatum Uberschreitet, wird so
lange eine permanente Warnung auf dem Bildschirm Frankieren starten angezeigt, bis das
Herunterladen stattgefunden hat.

Wenn das aktuelle Datum das Postlizencode-Ablaufdatum tGberschreitet, wird die Frankiermaschine so
lange deaktiviert, bis das Herunterladen stattgefunden hat.

Hinweis- Das Postdatum kann nicht vor dem Ablaufdatum von MSecret liegen.

lhren Zahler aufflllen

1. Greifen Sie auf die Fondsanwendung zu, indem Sie eine der folgenden Methoden auswahlen:
« Wahlen Sie Guthaben aufder Startseite.
« Wahlen Sie Porto in Frankiermaschine unten auf dem Bildschirm ,Frankieren starten”.
o Wahlen Sie Porto zur Frankiermaschine hinzufiigen oder Mein Gerat auffiillen wenn
Sie eine Warnung wegen niedrigem Guthaben oder einen Fehler wegen unzureichendem
Guthaben erhalten.
2. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm ,,Guthaben® die Option aus Zahlerstande Registerkarte und
wahlen Sie dann aus Porto zur Frankiermaschine hinzufiigen oder Mein Gerat auffiillen .
3. Wahlen Sie die entsprechende Option fir den Aufflllungsbetrag aus:
« Um denselben Portobetrag wie bei der letzten Auffullung hinzuzufugen, wahlen Sie Letzter
Auffiillungsbetrag Schaltflache.
« Um den Standardportobetrag hinzuzufligen, wahlen Sie Standard-Auffillungsbetrag
Schaltflache.

« Um einen anderen Portobetrag hinzuzufligen, wahlen Sie Anderer Betrag Schaltflache.
Geben Sie den Auffiillungsbetrag ein, und wahlen Sie OK .
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Hinweis:

Die hoéchsten und niedrigsten Auffullungsbetrage fur Ihr System werden auf der Registerkarte
,Gerateinformation® aufgefuhrt.

\ J

4. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, wahlen Sie Bestéatigen . Das System stellt eine
Verbindung zum Rechenzentrum her, fligt der Frankiermaschine das Porto hinzu und
benachrichtigt Sie, wenn der Vorgang abgeschlossen ist.

5. Wenn Sie einen Beleg drucken mochten, wahlen Sie Beleg drucken:
« Um den Beleg auf einen Umschlag zu drucken, legen Sie einen Umschlag in das Zufuhrfach,
und wahlen Sie Starten .

« Um den Beleg auf einem Frankierstreifen zu drucken, wahlen Sie Streifen .
« Wenn ein optionaler Drucker angeschlossen ist, wahlen Sie Drucken auf Dokument .
6. Wahlen Sie Fertig , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Prafen Ihres Guthabens bei Pitney Bowes

Bevor Sie Ihren Zahler aufflllen sollten Sie die tber Ihre Portokostenstelle verfligbaren Guthaben
prufen.

1. Wahlen Sie Guthaben Schaltflaiche im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie ggf. aus Zahlerstande Registerkarte.

3. Wahlen Sie Guthaben abrufen , um das aktuelle Portoguthaben zu erhalten. Das System
benachrichtigt Sie, sobald der Kontostand aktualisiert wurde. Wenn Sie eine LAN-Verbindung
verwenden und standig mit Ihrem Portokonto verbunden sind, wird das Guthaben automatisch
aktualisiert.

4. Wahlen Sie OKaus.

5. Wahlen Sie Fertig , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Verbleibendes Porto

Das auf lnrem System verbleibende Porto wird auf einer Schaltflache am unteren Rand des Bildschirms
,Frankieren starten angezeigt. Sie kdnnen auch das verbleibende Porto und das auf Ihrem System
verbrauchte Porto anzeigen, indem Sie auf wahlen Zahlerstande auf der Registerkarte ,Guthaben®.

Einen Bericht zum verfligbaren Porto und verbrauchten Porto kdnnen Sie unter Berichte zu Guthaben
und Aufflllen drucken.
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Festlegen des Werts fur niedriges Guthaben und des
Standard-Auffallungsbetrags

Das System bietet zwei Einstellungen fiir die Portoauffillung: der Wert fir die Warnung bei niedrigem
Guthaben und der Standard-Auffullungsbetrag.

Der Warnwert fUr niedriges Guthaben ist der Wert, bei dem das Frankiersystem Sie warnt, dass das in
der Frankiermaschine verbleibende Guthaben knapp wird. Wenn das verfiigbare Porto den Warnwert
fur niedriges Guthaben erreicht, wird eine Warnung angezeigt.

Der Standard-Aufflllungsbetrag ist der vorgeschlagene Wert, der beim manuellen Auffullen des Geréats
angezeigt wird

1. Wahlen Sie Guthaben Schaltflaiche im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Auffilllungseinstellungen Registerkarte.

3. Umden Warnwert fur niedriges Guthaben festzulegen, wahlen Sie Warnen, wenn Porto in
Frankiermaschine unter: aus.
a. Geben Sie das Porto ein.

b. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.

4. Umden Standard-Auffullungsbetrag festzulegen, wahlen Sie Standard-Auffiilllungsbetrag:
aus.
a. Geben Sie den Standard-Auffillungsbetrag ein

b. Wahlen Sie OK wenn Sie fertig sind.
5. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Anzeigen des Aufladungsarchivs

Die Liste Letzte 5 Aufflillungen enthalt einen Verlauf der letzten funf Auffillungen, die auf Ihrem System
durchgeflihrt wurden. Zu diesen Informationen gehéren das Auffiillungsdatum, die Uhrzeit, der Betrag
und der Name des Benutzers, der die Auffullung durchgefuhrt hat.

Hinweis:

Der Benutzername wird nur dann angezeigt, wenn Benutzer im System aktiviert sind.

Die Aufflllungen werden in umgekehrter zeitlicher Reihenfolge (letzte Aufflillung zuerst) angezeigt.
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1. Wahlen Sie Guthaben Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

2. Wahlen Sie Letzte 5 Aufladungen Registerkarte. Die Liste der letzten 5 Aufladungen wird
angezeigt.
3. Wabhlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Anzeigen der Zahlerinformationen

Die Registerkarte Zahlerinformationen zeigt die PSD (Postal Security Device)-Informationen fur Ihr
System.

1. Wahlen Sie Guthaben Schaltflaiche im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Gerateinformationen Registerkarte, um die PSD-Informationen anzuzeigen.
» Status
« Fertigungs-ID-Nummer
o Produkt-ID-Nummer
» Postleitzahl
« PB PBI-Nummer
« Softwareversionsnummer
o Geratemodell/PCN
o Minimale und maximale Portowerte
« Seriennummer des Freimachungsvermerks
o Gesamtstlickzahl flir das System
3. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Suchen nach minimale und maximale Portowerte

Die maximalen und minimalen Portowerte kénnen auf dem Bildschirm ,,Guthaben® angezeigt werden.
Diese Werte definieren die minimalen und maximalen Auffillmengen, die Sie beim Aufflllen Ihrer
Frankiermaschine verwenden kénnen.

1. Wahlen Sie Guthaben Schaltflaiche im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Gerateinformationen Registerkarte.

3. Die geringsten und hdchsten Portowerte werden in der Liste ,Postal Security Device (PSD)“ auf
der linken Seite des Bildschirms angezeigt.

4. Wahlen Sie Fertig , um zum Startbildschirm zurlckzukehren.
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Suchen der Nummer der Portokostenstelle

Die auch als PB Postage-Kontonummer bezeichnete Portokontonummer kann auf dem Bildschirm
~Einstellungen® angezeigt werden.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wabhlen Sie Internet & Netzwerk Registerkarte auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Intellilink® Schaltflache.

Ihre Portokontonummer erscheint im Feld Postage by Phone-Kontonummer.

ok 0N~

Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Postdaten werden hochgeladen

Ihr System muss regelmaRig eine Verbindung herstellen Pitney Bowes und laden Sie Postinformationen
hoch.

Das Hochladen von Postinformationen umfasst alle Informationen in den Poststlicken, die durch das
Gerat laufen. Dazu gehdren unter anderem das verwendete Porto, die Versandart und die Anzahl der
Poststlicke. Bei Verwendung der Kostenstellenverwaltung werden auch Kostenstellendaten zusammen
mit den Postinformationen hochgeladen.

Wabhlen Sie Guthaben Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.

Wabhlen Sie Gerateinformationen Registerkarte.

Wahlen Sie Postinformationen jetzt hochladen .

Das System benachrichtigt Sie, wenn der Upload abgeschlossen ist. Wahlen Sie OKaus.
Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

ok 0N~

Gerateabholung

Wenden Sie sich an Pitney Bowes Kundendienstmitarbeiter, wenn Sie lhr Gerat zurlicksenden missen.

Hinweis:

Pitney Bowes muss eine Abnahme des Frankierwerks autorisieren.

Wenn Sie dazu aufgefordert werden, befolgen Sie den hier beschriebenen Vorgang.
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1. Wahlen Sie Guthaben Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
2. Wahlen Sie Gerateinformationen Registerkarte.
3. Wabhlen Sie Gerat zuriickziehen .

« Wenn Pitney Bowes die Auszahlung autorisiert hat, wird ein Dialogfeld mit der Meldung
angezeigt, dass Geld Uberwiesen wird und das Gerat abgehoben wird. Wahlen Sie OK
sobald der Vorgang abgeschlossen ist.

« Wenn Pitney Bowes die Riicknahme nicht autorisiert hat, wird ein Dialogfeld mit der Meldung
angezeigt, dass das Gerat nicht zuriickgezogen werden kann.

4. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.
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Durchfthren der Tarifaktualisierungen

Die Connect + Series, SendPro P Frankiermaschinen aktualisieren Posttarife und Software
automatisch.

Ihr Gerat sucht taglich zu einem bestimmten Zeitpunkt nach Updates.

Durch Einstellen der Uhrzeit werden Updates Gberprift

Ihre Frankiermaschine sucht taglich zu einem bestimmten Zeitpunkt nach Software-Updates.

1. Wahlen Sie Tarife und Updates aus dem Startbildschirm.

2. Wahlen Sie Aktualisiert den Scheduler .

3. Stellen Sie die Zeit ein, nach der Ihre Frankiermaschine auf Updates prifen soll. Wahlen Sie eine
Aktualisierungszeit aus, die bei inaktiver Frankiermaschine auftritt, um Postunterbrechungen zu
vermeiden.

4. Wahlen Sie Weiter , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Prafen von Tarifen und Software-Updates

Wenn Sie die Schaltflache Tarife und Updates im Mailing-Feld auf der Startseite auswahlen, sucht das
System nach verfligbaren Updates und Downloads (z. B. neue Grafiken). Ihr System muss mit dem
Netzwerk verbunden sein, um diese Anwendung auszufihren.

1. Wahlen Sie Tarife und Updates Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite. Das System
pruft, ob Updates verfigbar sind. Wenn Updates verfuigbar sind, beginnt das System mit dem
Download und zeigt die flr den Abschluss erforderliche Zeit an.

2. Sobald der Download komplett ist, wird der "Update Installieren” Dialog angezeigt. Sie werden
aufgefordert die Updates zu installieren, ODER

3. Aufdem Dialogfeld Updates installieren wird ab 5:00 Uhr eine Countdown-Meldung angezeigt.
Das System installiert das Update automatisch, wenn der Countdown 0:00 Minuten erreicht hat,
sofern Sie nicht auswahlen Jetzt installieren oder Spéter installieren .

o Wahlen Sie Jetzt installieren , wenn Sie die Updates zu diesem Zeitpunkt installieren
mochten. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen, um die Installation des Updates
abzuschlieRen.

« Wahlen Sie Spater installieren , wenn Sie die Updates zu einem anderen Zeitpunkt
installieren mdchten. Das System 6ffnet den Planer fur Tarife und Updates. Sie kdnnen den
Planer verwenden, um die Installation bis zu 4 Mal zu verschieben.
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Hinweise:

« Wabhlen Sie eine Zeit, zu der die Maschine eingeschaltet, aber nicht benutzt wird.

« Auf der Schaltflache Tarife und Updates wird ein Ausrufezeichen zur Erinnerung an gezeigt,
dass Dateien auf ihre Installation warten.

Update Verlauf anzeigen

1. Wabhlen Sie Tarife und Updates aufder Startseite. Das System sucht nach Updates. Weitere
Informationen finden Sie unter Prifen auf Tarife und Software-Updates.

2. Wahlen Sie Aktualisiert den Verlauf , um eine Liste der auf lnrem System installierten Updates
anzuzeigen.
« Sie sehen Titel, GroRe, Glltigkeitsdatum und Installationsdatum jedes installierten Updates.
« Updates kdnnen nach Spalten in aufsteigender oder absteigender Reihenfolge sortiert
werden.

3. Wabhlen Sie Fertig , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.
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Erstellen von Benutzern

Einrichten von Benutzerrollen

Bearbeiten von Benutzern

Léschen von Benutzern

Deaktivieren von Benutzeranmeldungen

Anzeigen des Status von Tarifen, Softwarefunktionen und Grafik-Updates
EKP/Aufgaben-ID
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Festlegen des Timeouts fur Warten auf Kuvert

Personliche Einstellungen
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Mithilfe der personlichen Einstellungen kénnen Sie den Touchscreen und die Anzeige anpassen.

o Anmelden: Wenn Benutzer in Ihrem System aktiviert sind, kbnnen Sie mit dieser Funktion lhr

Passwort oder Passwort-Hinweis andern.

« Anzeigeeigenschaften: Mitdieser Funktion kdnnen Sie die Helligkeit und den Kontrast des

Touchscreens einstellen.

« Touchscreen: Mitdieser Funktion konnen Sie den Touchscreen kalibrieren, wenn er nicht auf

Beruhrungsbefehle reagiert.

Um auf diese Optionen zuzugreifen, wahlen Sie Einstellungen in der Mailing-Kachel auf der

Startseite, und wahlen Sie dann aus Personlich .

Andern von Kennwort oder Kennwort-Hinweis

Wenn im System Benutzeranmeldungen erforderlich sind und Sie Benutzer mit Bedienerzugriff sind,
konnen Sie im Bereich ,Personliche Einstellungen® das Kennwort oder den Kennwort-Hinweis andern.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wahlen Sie Anmelden .

Wahlen Sie Kennwort andern , um Ihr Passwort zu andern.
a. Geben Sie |hr altes Passwort ein und wahlen Sie OK .

b. Geben Sie lhr neues Passwort ein und wahlen Sie OK .

hwnNn =

Wahlen Sie ggf. aus Personlich aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.

c. Geben Sie das neue Kennwort zur Bestatigung erneut ein, und wahlen Sie OK .
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5. Wahlen Sie Passwort-Hinweis in das Feld ein, um Ihren Kennworthinweis hinzuzufigen oder
zu andern.

a. Wabhlen Sie ggf. die Schaltflache Léschen aus, um den alten Kennworthinweis zu entfernen.
b. Geben Sie den neuen Kennworthinweis ein und wahlen Sie OK .

6. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurlickzukehren.

Anpassen von Helligkeit und Kontrast des Touchscreens

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie Personlich aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Anzeigeeigenschaften .

Wabhlen Sie die Steuertaste aus, und ziehen Sie sie, um die Helligkeit oder den Kontrast
anzupassen. Verwenden Sie die Tasten + und - fiir eine genauere Auswahl.

LN =

Kalibrieren des Touchscreens

Sie mussen eventuell den Touchscreen kalibrieren, wenn er auf Berlihrungen nicht korrekt reagiert.

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie Personlich aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Touchscreen .

Wahlen Sie Kalibrieren ... Schaltflache. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, um
den Kalibrierungsvorgang abzuschlieen.

5. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

hwnh =

Internet- und Netzwerkeinstellungen

Die Internet- und Netzwerkeinstellungen ermdglichen Folgendes:

« Die IntelliLink®-Verbindungsparameter ihrer Portokostenstelle anzuzeigen

« Die Werkseinstellungen zurtickzusetzen (falls erforderlich).

« Die Kuvertier-Kommunikationseinstellungen anzuzeigen.

« Die Fernwartung nach Aufforderung durch den Pitney Bowes-Kundendienstvertreter zu starten.

« Fihren Sie einen Netzwerkverbindungstest durch, um sicherzustellen, dass Connect + Series,
SendPro P System kann sich erfolgreich mit dem verbinden Pitney Bowes Infrastruktur.

Um auf diese Optionen zuzugreifen, wahlen Sie Einstellungen in der Mailing-Kachel auf der
Startseite, und wahlen Sie dann aus Internet & Netzwerk .
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Anzeigen und Exportieren von
Kommunikationseinstellungen

Mit dieser Option kdnnen Sie die Kommunikationseinstellungen fiir lhr System anzeigen und auf ein
USB-Laufwerk exportieren. Die Kommunikationseinstellungen werden in der Anwendung
»Einstellungen” angezeigt.

1. Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
2. Wahlen Sie Internet & Netzwerk aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.

3. Wahlen Sie Kommunikationseinstellungen . Die IP-Adresse, der synchrone Anschluss, der
asynchrone Anschluss, der Hostname, die Gerate-ID und das Geratekennwort flir das System
werden angezeigt. Diese Felder werden automatisch ausgefllt Pitney Bowes .

Wenn Sie die Kommunikationseinstellungen exportieren mochten, schlief3en Sie ein USB-Laufwerk an
einen verfugbaren Port der Frankiermaschine an.

1. Wahlen Sie Einstellungen auf USB-Laufwerk exportieren ... .
2. Wahlen Sie Dateiname aus.

a. Geben Sie den Dateinamen ein.

b. Wahlen Sie OK aus.
3. Wahlen Sie Exportieren nach aus.

a. Wahlen Sie den Ordner auf dem USB-Laufwerk aus, in den Sie die Datei exportieren
mochten.

b. Wahlen Sie Offnen .
4. Wahlen Sie OK , um die Kommunikationseinstellungen zu exportieren.
Das System benachrichtigt Sie, wenn der Export abgeschlossen ist. Wahlen Sie OKaus.
6. Wahlen Sie Fertig , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

o

Die IntelliLink®-Einstellungen aufrufen

Mit dieser Option kdnnen Sie die Verbindungsparameter fiir Ihr Portokonto anzeigen. Die IntelliLink®-
Einstellungen werden in der Anwendung ,Einstellungen” angezeigt.

1. Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
2. Wahlen Sie Internet & Netzwerk aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
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Wabhlen Sie IntelliLink . Die Portokontonummer von PB Postage, die Verteiler-URL und die
URL des Backup-Rechenzentrums fiir das System werden angezeigt. Diese Felder werden
automatisch ausgefullt Pitney Bowes .

« Wahlen Sie ggdf. ein Feld aus, geben Sie den Parameter ein und wahlen Sie OK .

's N

Hinweis:

Anderungen an den IntelliLink®-Parametern kénnen zu Fehlern beim Herstellen einer
Verbindung fuhren Pitney Bowes .

\. J

« Wabhlen Sie ggf. aus Auf Werkseinstellungen zuriicksetzen , um die Standardwerte fur
diese Felder wiederherzustellen.

Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Aufrufen der Kommunikationseinstellungen der
DI900™/DI950™-Kuvertiermaschine

Mit dieser Option kénnen Sie die Kommunikationseinstellungen fiir die Schnittstelle Ihres
Kuvertiersystems anzeigen. Die Kommunikationseinstellungen werden in der Anwendung
,Einstellungen“ angezeigt.

1.
2.

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Der Bildschirm Einstellungen wird angezeigt. Wahlen Sie Internet & Netzwerk aus der Liste auf
der linken Seite des Bildschirms.

Wabhlen Sie Kuvertiersystem .

Einen Netzwerk Test durchfuhren

Mit dieser Option kénnen Sie einen Test durchfiihren, um sicherzustellen, dass Connect + Series,
SendPro P System kann sich erfolgreich mit dem verbinden Pitney Bowes Infrastruktur. Diese Funktion
wird verwendet, um mégliche Verbindungsprobleme zu diagnostizieren.

hown -~

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wabhlen Sie Internet & Netzwerk aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Netzwerk-Test .

Wabhlen Sie Netzwerkstatus Registerkarte.
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5. Wabhlen Sie Fiihren Sie einen Verbindungstest durch . Die Maschine pruft dann:
« Aktives Netzwerk. Damit wird sichergestellt, dass lhr System erfolgreich mit einem aktiven
Netzwerk verbunden ist und ihm eine IP-Adresse zugewiesen wurde.
» Verbinden mit PB. Dadurch wird sichergestellt, dass Verbindungen zu allen relevanten
Bereichen des Pitney Bowes Infrastruktur.

« Geschwindigkeitstest. Dadurch wird lhre Upload- und Download-Geschwindigkeit getestet.

Wenn Sie Anmeldeinformationen flir einen Proxy-Server eingeben missen, kbénnen diese iber die
Registerkarte Proxy-Einstellungen angewendet werden, indem Sie die entsprechenden Informationen
eingeben und dann auswahlen Einstellungen anwenden .

6. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Systemeinstellungen

Mit den Systemeinstellungen kénnen Sie die Frankiermaschine an Ihre Anforderungen anpassen.

« Timeouts: Verwenden Sie diese Funktion, um die System-Timeouts festzulegen.

o Uhr: Mitdieser Funktion kdnnen Sie die Systemuhr synchronisieren, die Zeitzone einstellen und
die Sommerzeit aktivieren oder deaktivieren.

« Scannereinstellungen: Mitdieser Funktion kdnnen Sie den optionalen Barcodescanner so
konfigurieren, dass eine Kostenstelle im System leicht gefunden werden kann. Sie kdnnen nach
Kostenstellenname, Kostenstellencode, Auftragsname und Auftrags-ID (1 oder 2) suchen. Wenn
der Scanner die Kostenstelle erkennt, fiillt er automatisch die entsprechenden Felder auf dem
Bildschirm ,Frankieren starten” aus.

« Automatische Datumsverstellung: Verwenden Sie diese Funktion, um das System so
einzustellen, dass das Datum zum Zeitpunkt der Postabholung vorgestellt wird.

o Postinformationen hochladen: Mitdieser Funktion kdnnen Sie die Anzahl der Dateien andern,
die bei jedem Hochladen von Postinformationen durch das Gerat hochgeladen werden.

» Benutzer: Mitdieser Funktion kdnnen Sie Benutzer in Inrem System aktivieren, Benutzer
erstellen, bearbeiten und I6schen sowie Zugriffsebenen zuweisen.

« Konfiguration: Mitdieser Funktion kdnnen Sie den Status von Tarifen, Software, Funktionen
und Grafik-Updates auf Ihrem System anzeigen.

Um auf diese Optionen zuzugreifen, wahlen Sie Einstellungen in der Mailing-Kachel auf der
Startseite, und wahlen Sie dann aus System .
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Automatisches Vorstellen des Datums

Wenn Ihre Post jeden Tag zu einer bestimmten Zeit abgeholt wird, kénnen Sie das System so einstellen,
dass das Datum bei der Postabholung vorgestellt wird. Geben Sie die Uhrzeit ein, zu der das Datum
vorgestellt werden soll. Sobald das System die eingestellte Zeit erreicht, wird das Datum automatisch
um 24 Stunden vorgestellt und auf das Porto gedruckt.

( =\

Hinweis:

Das Datum mit dem Porto sollte dem Datum entsprechen, an dem die Post in der Postfiliale
eingeliefert wird.

. J

Wenn Ihre Post beispielsweise jeden Tag um 15:00 Uhr bei der Post eingeht, stellen Sie das Datum auf
,15:00“ ein. Auf alle Poststlicke, die nach 15:00 Uhr bearbeitet werden, wird das Datum des folgenden
Tages gedruckt. Dadurch wird sichergestellt, dass das auf dem Poststiick gedruckte Datum mit dem
Datum Ubereinstimmt, an dem es zur Poststelle gebracht wurde.

Flhren Sie die folgenden Schritte aus, um das Datum automatisch vorzustellen.

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Automatische Datumsverstellung .

Wabhlen Sie Ja , wenn das Datum automatisch vorgestellt werden soll. Die Felder flr die Uhrzeit

zum Vorstellen des Datums werden angezeigt.

5. Wabhlen Sie Stunde: Minute aus.

a. Geben Sie die Uhrzeit (Stunde und Minute) ein, zu der das Vorstellen des Datums erfolgen
soll. Die Stunde kann im 24-Stunden-Format eingestellt werden 01 bis 24). Die Minute muss
zwischen 00 und 59 eingestellt werden. Wenn kein Wert in das Minutenfeld eingegeben wird,
wird dieser standardmaRig auf ,00“ gesetzt.

b. Wahlen Sie OK aus.
6. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

hownN -~

Schwellwert fur Upload-Warnung

Falls die Uploadwarnung aktiviert wurde, wird das System Sie alarmieren, falls der eingestellte
Schwellwert erreicht wird. Wenn die Warnung angezeigt wird, stehen Ihnen zwei Optionen zur
Verflgung: Ja, jetzt hochladen oder Nein, spéter hochladen .

Postdaten werden jetzt hochgeladen
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1. Wahlen Sie Ja, jetzt hochladen Option. Der Upload der Postinformationen beginnt.
2. Das System benachrichtigt Sie, wenn der Upload abgeschlossen ist. Wahlen Sie OKaus.
3. Wanhlen Sie Fertig , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Wenn Sie keine Postinformationen hochladen méchten, wahlen Sie Nein, spater hochladen . Wenn
Sie bereit sind, die Informationen hochzuladen, befolgen Sie die Anweisungen unter Hochladen von
Postinformationen.

Aktivieren und Deaktivieren der Portodaten
Uploadwarnung und Einstellen des Schwellwertes

Wenn lhr Connect + Series, SendPro P System eine gute Netzwerkverbindung hat, versucht es,
Postinformationen automatisch hochzuladen, wenn der Bildschirmschoner angezeigt wird, wenn Sie
das System herunterfahren und wenn Sie Kostenstellen verwalten eingeben. Postinformationen kénnen
auch manuell Uber die Anwendung ,,Guthaben® und in der Anwendung ,Postversand” nach dem
Ausfuhren von Tracking Services oder uber die Warnung zum Hochladen von Postinformationen
hochgeladen werden.

Die Warnung zum Hochladen von Postinformationen wird angezeigt, wenn die Postinformationsdateien
einen bestimmten Schwellenwert erreichen. Diese Warnung ist in Ihrem System standardmaRig
aktiviert.

« Wenn Sie eine langsame Netzwerkverbindung haben und Uploads zu lange dauern, verringern
Sie den Schwellenwert. Die Upload-Warnung wird haufiger angezeigt.

« Wenn Sie Uber eine schnelle Netzwerkverbindung verfiigen und Uploads schnell vonstatten
gehen, kdnnen Sie den Schwellenwert erhdhen, wenn Sie der Meinung sind, dass die Warnungen
zu haufig angezeigt werden. Dadurch kann das System weitere Dateien erstellen, bevor die
Warnung angezeigt wird.

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wabhlen Sie Postinformationen hochladen .

Wahlen Sie Enable Postal Upload Warning (Post-Upload-Warnung aktivieren)
Kontrollkastchen.
» Ein Hakchen gibt an, dass die Warnung aktiviert ist.

« Wenn das Kontrollkastchen leer ist, ist die Warnung deaktiviert.

hwDn =

5. Wahlen Sie die Steuerungsschaltflache aus, und ziehen Sie sie entlang des Schiebereglers, um
den Schwellenwert anzupassen. Verwenden Sie die Tasten + und - fur eine genauere Auswahl.

6. Wahlen Sie OK , um Ihre Anderungen zu speichern.
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Einstellen der Systemuhr

5.
6.

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wahlen Sie Uhr . Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Uhr synchronisieren , um die Uhr zu synchronisieren.

Um die Sommerzeit ein- oder auszuschalten, wahlen Sie Ein oder Aus .

Hinweis:

Schalten Sie die Sommerzeit im Frihling ein und im Herbst aus.

Wabhlen Sie die entsprechende Zeitzone aus der Liste ,Zeitzone" aus.
Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Einstellen des System-Timeouts

System-Timeouts kdnnen fir Ihr Frankiersystem festgelegt werden. Sie konnen alle System-Timeouts
von funf Minuten bis vier Stunden in Schritten von einer Minute festlegen.

hon =

Wahlen Sie Einstellungen Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Timeouts .

Wiahlen Sie das entsprechende Timeout aus der Liste und dann aus Offnen Timeout
Schaltflache.

Wabhlen Sie die Steuerungsschaltflache aus, und ziehen Sie sie entlang des Schiebereglers, um
das Timeout anzupassen. Verwenden Sie die Tasten + und - fur eine genauere Auswahl.

Wenn Sie das Standard-Job-Timeout ausgewahlt haben, kdnnen Sie es aktivieren oder
deaktivieren, indem Sie das Kontrollkastchen Timeout aktivieren. Ein Hakchen zeigt an, dass das
Timeout aktiviert ist.

Wahlen Sie OK wenn Sie mit den Anderungen fertig sind.
Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.
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« Standardjob-Timeout: Mit der Standardjob-Timeout-Option kdnnen Sie angeben, wie lange das
System im Leerlauf bleiben soll, bevor der Standardjob auf dem Bildschirm ,Frankieren starten®
neu geladen wird. Das Standard-Timeout betragt 20 Minuten. Bei Bedarf kann dieses Timeout
deaktiviert werden.

o Wennder ENERGY STAR®-Ausschalt-Timeout nicht eigens in ihrem System aktiviert ist,
kann der Standardjob-Timeout auf einen beliebigen Wert zwischen einer Minute und vier
Stunden eingestellt werden

o Wenn der ENERGY STAR®-Timeout in ihrem System aktiviert ist, muss der Standardjob-
Timeout auf einen Wert eingestellt werden, der kleine oder gleich dieser Dauer ist.

« ENERGY STAR®-Abschaltung: Das ENERGY STAR®-Abschalt-Timeout spart Geld und
schutzt die Umwelt. Verwenden Sie diese Option, um festzulegen, wie lange das System inaktiv
bleiben soll, bevor es in den Energiesparmodus wechselt. Das Standard-Timeout betragt 40
Minuten. Verwenden Sie den Netzschalter, um das System wieder einzuschalten. Das ENERGY
STAR®-Abschalt-Timeout ist eine optionale Funktion.

« Kostenstellen-Timeout: Mit der Timeout-Option fiir die Kostenstellensuche kénnen Sie nach
einer bestimmten Kostenstelle suchen. Dies ist hilfreich, wenn auf Inrem Gerét viele Kostenstellen
erstellt wurden. Das Timeout kann so eingestellt werden, dass Sie angeben kénnen, wie lange
das System warten soll, wahrend Sie nach dem Konto suchen. Der Timeout-Bereich liegt
zwischen 0 Millisekunden und 5 Sekunden.

ENERGY STAR®

Was Sie Uber ENERGY STAR® wissen sollten.

Wenn Ihr System mit dem ENERGY STAR ausgestattet ist, wird es automatisch heruntergefahren,
nachdem es 40 Minuten lang inaktiv war. Sie missen das System neu starten, um weitere Vorgange
ausflhren zu kdnnen - unabhangig davon, ob das System tagsliber oder nachts abgelaufen ist. Dieser
Neustartvorgang dauert normalerweise einige Minuten. Die Zeitiberschreitung von 40 Minuten ist
erforderlich, um die Energy Star-Richtlinien fur Energieeffizienz zu erflllen. Im Folgenden finden Sie
weitere Informationen zu Energy Star.

Was ist ENERCGY STAR

Energy Star ist das vertrauenswdirdige, staatlich unterstitzte Symbol flr Energieeffizienz, das uns hilft,
durch energieeffiziente Produkte und Verfahren Geld zu sparen und die Umwelt zu schiitzen. Das
Energy-Star-Label wurde eingefihrt, um: 1) Treibhausgasemissionen und andere Schadstoffe zu
reduzieren, die durch ineffiziente Energienutzung verursacht werden; und 2) es den Verbrauchern leicht
machen, energieeffiziente Produkte zu identifizieren und zu kaufen, die Einsparungen bei den
Energiekosten ermdglichen, ohne Abstriche bei Leistung, Funktionen und Komfort zu machen.
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Funktionsweise von ENERGY STAR in Ihrem System

60 Sekunden vor dem Energy Star-Timeout wird eine Meldung auf dem Bildschirm angezeigt, die Sie
daruber informiert, dass das System in 60 Sekunden heruntergefahren wird. Es beginnt mit dem
Countdown und zeigt die verbleibende Zeit auf dem Bildschirm an. Wahrend dieser Zeit ertént ebenfalls
ein akustisches Signal. Sie kbnnen das Herunterfahren wahrend des 60-Sekunden-Countdowns wie
folgt abbrechen:

« Auswahlenvon Brechen Sie das Herunterfahren ab Schaltflache.

» Auswahlenvon Energy Star-Timeout-Einstellung Schaltflache. Dadurch gelangen Sie zu den
Systemeinstellungen, in denen Sie die Timeouts &ndern kénnen.

« SchlielRen des Energy Star-Meldungsfensters.
o Auswanhlen der Hilfeschaltflache im Energy Star-Meldungsfenster.

Pitney Bowes Verpflichtung

Pitney Bowes hat sich der Entwicklung und Herstellung energieeffizienter Gerate verschrieben, da diese
die Betriebskosten senken und die Umwelt schonen. Als Energy Star-Partner Pithey Bowes hat
festgestellt, dass Connect + Series, SendPro P Das System erfiillt die ENERGY STAR®-Richtlinien fir
Energieeffizienz mit dem optionalen (kostenlosen) Abschaltmodus. Dies minimiert den
Energieverbrauch in Ubereinstimmung mit den 2009 (iberarbeiteten Energy Star-Standards fiir die
Kategorie Postversand.

Wie wird der Energy Star-Modus aktiviert?

Der Energy-Star-Modus ist optional und gehort bei Ihren Basiskonfigurationen fir nicht zum Standard
Connect + Series, SendPro P . Wenn diese Option nicht Bestandteil Ihrer Vertriebskonfiguration ist, wird
die Connect + Series, SendPro P System verhindert die automatische Abschaltung.

Ist das System ohne Energy Star energieeffizient?

Ja. Jeder Schritt wurde zur Herstellung eines energieeffizienten Systems unternommen. Die Energy-
Star-Richtlinien von 2009 flr die Kategorie ,Frankiermaschine® haben jedoch nicht den technologischen
Fortschritt des Unternehmens bertcksichtigt Connect + Series, SendPro P Serie, bei der die PC-
Technologie jetzt fir die Postbearbeitung und den Kuvertdruck verwendet wird. Die PC-Technologie
funktioniert anders als die bisherigen Postversandsysteme, die Uiber einfache Ein-/ Ausschalter
verflgten und hauptsachlich von Getrieben und fest programmierter Software angetrieben wurden. Die
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PC-Technologie erfordert ein vollstandiges Herunterfahren des Systems, um die héchste Integritat von
Softwareanwendungen und Hardwarekomponenten zu gewahrleisten.

Konfiguration des Scanners

LN =

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wabhlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.

Wabhlen Sie Scanner-Einstellungen .

Es gibt funf Registerkarten oben im Bildschirm mit denen Sie den Scanner konfigurieren kdnnen.

Die Standard-Scantyp Aufder Registerkarte kdnnen Sie den Typ des Kostenstellenfelds
angeben, nach dem der Scanner beim Scannen eines Barcodes ohne Prafix sucht.

Die Kostenstellen-Prafixe Auf der Registerkarte konnen Sie mithilfe von Barcodes
automatisch Informationen auf dem Bildschirm ,Frankieren starten® eingeben (z. B. den
Kontonamen).

Die Verkettete Scans Die Registerkarte enthalt die Zeichen, die Sie verwenden kénnen, um
mehrere Barcodes zu einem Scan zu verbinden.

Die Barcode Automatische Eingabe Mit der Registerkarte kdnnen Sie die Fahigkeit des
Systems ein- und ausschalten, Daten, die von einem Barcode gescannt wurden, automatisch
in das System einzugeben Connect + Series, SendPro P Bildschirm, ohne dass der Bediener
gezwungen wird, die Eingabetaste zu driicken, nachdem der Barcode vollstandig gescannt
wurde.

Die Scanner-Diagnose Mitder Registerkarte kdnnen Sie Uberprifen, was vom Barcode-
Scanner tatsachlich gelesen wird, ohne dass Post ausgefuhrt werden muss.

Einrichten des Standardlesetyps

Die Registerkarte Default Scan Typ erlaubt Ihnen die Konfiguration des Kostenstellenfeldes, welches
der Scanner im Barcode beachten soll.

1. Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
2. Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
3. Wahlen Sie Scanner-Einstellungen .
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4. Wahlen Sie Standard-Scantyp Registerkarte. Wahlen Sie eines der folgenden
Kostenstellenfelder aus, nach denen der Scanner beim Scannen der Barcodes suchen soll.

« Keine -Verwenden Sie diese Option, wenn Sie keinen Standardkontotyp verwenden
mdchten oder wenn Sie mehrere Felder scannen mochten.

« Kostenstellenname - Dies kann jeder Name sein, den Sie einer Kostenstelle, einer
Unterkostenstelle oder einer untergeordneten Unterkostenstelle zuweisen. Weitere
Informationen finden Sie unter Kostenstellenattribute.

« Kostenstellencode - Dies ist ein eindeutiger Code, den Sie zuweisen kénnen, um die
Kostenstelle, Unterkostenstelle oder untergeordnete Unterkostenstelle zu identifizieren.
Weitere Informationen finden Sie unter Kostenstellenattribute.

« Jobname - Ein Job kann festgelegte Werte fir Elemente wie Kostenstellenname,
Portobetrag, Versandart, Frachtflhrer, einen speziellen Service oder Modus wie
angeschlossene Waage oder Differenzwiegen enthalten. Weitere Informationen finden Sie
unter Alles Uber Jobs.

e Job-ID 1 und Job-ID 2 - Ihr Buchhaltungssystem kann Postlaufe mithilfe von Job-IDs
verfolgen. Weitere Informationen finden Sie unter Alles Gber Job-IDs.

« Konsolidierernummer -Verwenden Sie diese Einstellung, wenn Sie eine
Konsolidierungsnummer von der Deutschen Post erhalten. Sie kénnen den Scanner zum
Scannen des Konsolidierungsnummern-Barcodes verwenden.

Konfigurieren der Kostenstellen Prafixe

Wenn Sie mehrere Kostenstellenfelder scannen miissen, missen Sie Barcodes mit einem 1- oder 2-
stelligen Prafix erstellen. Das Prafix kennzeichnet das zu scannende Feld.

Verwenden Sie Kostenstellen-Prafixe Registerkarte, um die Prafixe zu definieren. Sie kbnnen diese
Option verwenden, wenn Sie Kostenstellen aus einem anderen Buchhaltungssystem oder aus einem
Satz vorgedruckter Barcodes Ubertragen.

Wenn Sie einen Barcode scannen, liest das System den Wert des Feldes und gibt diesen Wert in das
entsprechende Feld im Bildschirm ,Frankieren starten® ein. Wenn der Barcode beispielsweise
Folgendes enthalt:

« t<beispiel>

Definieren der Préafixe:

1. Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
2. Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
3. Wabhlen Sie Scanner-Einstellungen .
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Wahlen Sie Kostenstellen-Prafixe Registerkarte. Der Bildschirm zeigt die Standardprafixe an,
die den Kostenstellenfeldern zugewiesen sind.

« Kostenstellenname-A $

« Kostenstellencode - C $

« Jobname-P $

e Job-ID1-J%

o JOb-ID2-K$

« Konsolidierernummer -G $
Wahlen Sie das oder die Felder aus, und geben Sie das entsprechende Prafix ein. Wenn Sie
beispielsweise Barcodes scannen, die Kostenstellencodes enthalten, die mit dem Prafix C $

beginnen, kdnnen Sie den Standardwert verwenden. Wenn der Kostenstellencode ein anderes
Prafix enthalt, geben Sie diesen Wert ein.

Kombination mehrerer Strichcodes in einem einzigen
Scan

Wenn Sie mehrere Barcode-Scans zu einem einzigen Barcode kombinieren missen, missen Sie
verkettete Verbindungszeichen definieren. Zum Beispiel kann ein typischer Barcode-Scanner nur ein
Maximum von 30 Zeichen akzeptieren. Wenn Sie einen Kostenstellennamen mit mehr als 30 Zeichen (z.
B. 50 Zeichen) scannen moéchten, fligen Sie am Ende der ersten 30 Zeichen ein ,,Verkettungszeichen®
hinzu. Diese ersten 30 Zeichen mit dem Verkettungszeichen am Ende befinden sich in der ersten Zeile
und die zweiten 20 Zeichen in der zweiten Zeile. Wenn Sie diese zwei Barcode-Zeilen scannen, wird das
System diese zu einem einzigen Barcode KOST-Wert kombinieren.

Auswahlen des Zeichens zur Benutzung verketteter Barcodes

hwn =

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Scanner-Einstellungen .
Wahlen Sie Verkettete Scans Registerkarte. Auf dem Bildschirm werden die verfigbaren
Verbindungszeichen angezeigt.
o + (Plus)
o % (Prozent)
e . (Punkt)
« /(Schragstrich)
Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.
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Aktivierung von Strichcode Auto-Eingabe

Sie konnen lhre Connect + Series, SendPro P so dass der Bediener nach dem Scannen eines Barcode-
Werts und dem Anzeigen auf dem Bildschirm die Taste driicken muss Enter , um den Wert zu
Ubernehmen. Sie kénnen dies tun, wenn Sie sicherstellen méchten, dass ein Bediener Gberprift, ob der
richtige Barcode gescannt wurde. StandardmaRig gibt das System den Wert automatisch ein, sobald der
Barcode eingelesen wird.

Um Auto-Eingabe zu de- / aktivieren :

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wabhlen Sie Scanner-Einstellungen .

Wahlen Sie Barcode Automatische Eingabe Registerkarte. Wahlen Sie Ein Optionsfeld, um
die automatische Eingabe zu aktivieren; auswahlen Aus schalten Sie es aus.

5. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

e

Benutzung der Scanner Diagnose

Die Registerkarte Scanner Diagnose erlaubt es Ihnen, einen Barcode auszulesen und anzeigen zu
lassen, ohne Poststlicke zu frankieren.

Um den Barcodeinhalt zu ermitteln :

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wabhlen Sie Scanner-Einstellungen .

Wahlen Sie Scanner-Diagnose Registerkarte.

Scannen Sie den Barcode. Die Werte des gescannten Barcodes werden auf dem Bildschirm
angezeigt, z. B. Kostenstellenname, Scantyp, Prafix und Wert.

6. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

SO

Benutzerrollen und Zugriffsrechte

Fr den Benutzerzugriff stehen zwei Ebenen zur Verfugung: Supervisor und Bediener. Wenn Benutzer
sind nicht eingerichtet, das System ist standardmaRig Supervisor-Zugriff.

Benutzer mit Supervisor-Zugriff auf das System kénnen Kostenstellen erstellen, bearbeiten und I6schen,
und Benutzer kénnen Benutzeranmeldungen ein- und ausschalten. Daruber hinaus kdnnen Supervisor
den Bedienerzugriff auf bestimmte Systemfunktionen verwalten.
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Weitere Informationen zur Verwaltung von Bedienerzugriff finden Sie in Benutzerrollen-Einstellung.

Benutzer mit Bedienerzugriff auf das System konnen die meisten Systemfunktionen mit Ausnahme der
Verwaltung von Kostenstellen und Benutzern und der Funktionen, die vom Supervisor eingeschrankt
wurden, ausfihren.

« Durch Einrichten eines Benutzers kdnnen Sie sich beim System anmelden und abmelden und
somit die Verwendung effektiv sperren.

« Sie kdnnen eine unbegrenzte Anzahl von Benutzern im System erstellen.

Aktivieren von Benutzeranmeldungen

Richten Sie mindestens einen Benutzer mit einem Kennwort ein, um das System vor unbefugtem Zugriff
zu schutzen.

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Benutzer .

Wabhlen Sie auf der Registerkarte Benutzereinstellungen die Option aus Benutzeranmeldungen
aktivieren ... . Sie werden aufgefordert, einen Benutzer mit Supervisor-Zugriffsrechten zu
erstellen.

a. Geben Sie den Benutzernamen ein, und wahlen Sie dann aus OK .

b. Geben Sie das Kennwort ein, und wahlen Sie OK .
c. Geben Sie das Kennwort zur Bestatigung erneut ein, und wahlen Sie OK .
d

. Wahlen Sie Passwort-Hinweis in das Feld ein, um einen Kennworthinweis hinzuzuflgen.
Geben Sie den Hinweis ein, und wahlen Sie aus OK .

e. Wahlen Sie OK sobald Sie den Benutzer erstellt haben.

hon -~

5. Wenn Sie weitere Benutzer hinzufiigen méchten, wahlen Sie Ja, weiteren Benutzer erstellen
. Wenn Sie zu diesem Zeitpunkt keine weiteren Benutzer hinzufligen méchten, wahlen Sie Nein,
das Erstellen von Benutzern ist abgeschlossen .

6. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Erstellen, Bearbeiten und Loschen von Benutzern

Sie kdnnen Benutzer als Sicherheitsmalinahme erstellen, um den Zugriff auf bestimmte Funktionen zu
schiutzen. Nachdem Sie Benutzer erstellt haben, kénnen Sie Benutzereinstellungen bearbeiten,
einschliellich Name, Passwort und Passwort-Hinweis. Wenn Sie einen Benutzer aus dem System
entfernen mochten, kdnnen Sie den Benutzer |6schen.
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Hinweis:

Supervisor-Zugriffsrechte sind zum Verwalten von Benutzern erforderlich.

Erstellen von Benutzern

Hinweis:

Supervisor-Zugriffsrechte sind zum Verwalten von Benutzern erforderlich.

S

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Benutzer .

Wahlen Sie Hinzufiigen . Der Bildschirm ,Benutzer erstellen wird angezeigt.

Wabhlen Sie Benutzername: aus, um den neuen Benutzernamen hinzuzufligen. Geben Sie den
Benutzernamen ein und wahlen Sie OK .

Wenn fiir lhr System Kennworter erforderlich sind oder der Benutzer Supervisor-Zugriff hat,
wahlen Sie die Option aus Passwort aus. Geben Sie das Kennwort ein, und wahlen Sie OK .

Wahlen Sie die gewlinschte Benutzerrolle aus: Bediener oder Supervisor.

Wabhlen Sie ggf. aus Passwort-Hinweis in das Feld ein, um einen Kennworthinweis
hinzuzufigen. Geben Sie den Hinweis ein, und wahlen Sie aus OK .

Wabhlen Sie OK , um zum Bildschirm mit den Benutzereinstellungen zuriickzukehren.
Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Einrichten von Benutzerrollen

Wenn Sie Administratorrechte am System haben, kénnen Sie die Benutzerrechte/Benutzerrollen
verwalten.

« Alle Anderungen die Sie beziiglich der Benutzerrechte durchfiihren, werden alle Benutzer

betreffen.

« Administratoren haben immer Vollzugriff auf alle Systemfunktionen.

Welche Systemfunktionen kann Ich verwalten?

Sie kdnnen Benutzerrechte zu folgenden Funktionen verwalten:
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« Andern Datencenter Backup URL

« Andern Standard Aufladebetrag

« Andern der Verteiler URL

« Guthabenabfrage durchflhren

« Guthaben aufladen

« Zahlerstandsbericht auf Maschine drucken

« Belegdrucken - Guthabenaufladung

« Belegdrucken - Ubersicht Guthabenaufladungen

« Ricksetzen - Serienzahler

» Rucksetzen - IntelliLink auf Werkseinstellungen

« Frankierwerk abmelden

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Benutzer .

Wabhlen Sie Rollen einrichten Registerkarte.

Wahlen Sie Bediener Benutzerrolle.

Wabhlen Sie die Funktionen in Zugriff zulassen auf: Liste, die Benutzer ausfiihren sollen.

« Ein Kontrollkastchen mit einem Hakchen zeigt an, dass alle Bediener Zugriff auf die Funktion
haben.

« Einleeres Kontrollkastchen zeigt an, dass nicht alle Bediener Zugriff auf die Funktion haben.

2 o

7. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Bearbeiten von Benutzern

Hinweis:

Supervisor-Zugriffsrechte sind zum Verwalten von Benutzern erforderlich.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wabhlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Benutzer .

Wabhlen Sie den zu bearbeitenden Benutzer aus. Verwenden Sie ggf. die Pfeiltasten nach oben
und nach unten, um durch die Liste zu navigieren.

5. Wahlen Sie Bearbeiten .

LN~
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Wahlen Sie das zu bearbeitende Benutzerattribut aus.
« Passwort: Wahlen Sie diese Option aus, um das Kennwort fiir den Benutzer zu verlangen,
zu entfernen oder zu andern. Passworter sind fur Benutzer mit Supervisor-Zugriff erforderlich.

« Benutzerrolle: Wahlen Sie eine andere Option aus der Liste aus, um die dem Benutzer
zugewiesene Zugriffsebene zu andern.

« Passwort-Hinweis: Wahlen Sie diese Option aus, um den Kennworthinweis des Benutzers
hinzuzuflgen oder zu &ndern.
Wahlen Sie OK , um zum Bildschirm mit den Benutzereinstellungen zuriickzukehren.
Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Loschen von Benutzern

Hinweis:

Supervisor-Zugriffsrechte sind zum Verwalten von Benutzern erforderlich.

e

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Benutzer .

Wabhlen Sie den Benutzer aus, den Sie I6schen méchten. Verwenden Sie ggf. die Pfeiltasten nach
oben und nach unten, um durch die Liste zu navigieren.

Wabhlen Sie Loschen . Wenn Sie den einzigen Benutzer im System I6schen, wird eine
Warnmeldung angezeigt, dass Benutzeranmeldungen deaktiviert und die gesamte
Systemsicherheit deaktiviert wird. Wenn Kostenstellenkennwérter verwendet werden, werden
diese ebenfalls deaktiviert.

Wahlen Sie Ja, Benutzer I6schen .

Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Deaktivieren von Benutzeranmeldungen

Hinweis:

Supervisor-Zugriffsrechte sind zum Verwalten von Benutzern erforderlich.
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Durch die Deaktivierung der Benutzer-Anmeldedaten werden alle Sicherheitseinstellungen auer Kraft
gesetzt. Kostenstellenkennworter werden deaktiviert und alle Systemfunktionen werden entsperrt.
Benutzerinformationen werden im System gespeichert, wenn Sie Benutzer zu einem spateren Zeitpunkt
wieder aktivieren méchten.

hwn =

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Benutzer .

Auf der Registerkarte Benutzereinstellungen wird ein Hakchen im Kontrollkéstchen
Benutzeranmeldungen aktivieren ... angezeigt. Wahlen Sie Benutzeranmeldungen aktivieren
.. , umdas Hakchen aus dem Kontrollkastchen zu entfernen.

Eine Warnmeldung wird angezeigt. Wahlen Sie Ja, Benutzeranmeldungen deaktivieren .

Anzeigen des Status von Tarifen, Softwarefunktionen
und Grafik-Updates

hwn =

5.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wahlen Sie System aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.

Wabhlen Sie Konfiguration .

Der Bildschirm ,Status® wird gedffnet. Entlang des oberen Bildschirmrands befinden sich flinf
Registerkarten zum Status von Tarifen und Software.

« Die Meldungen Aufder Registerkarte erfahren Sie, ob Ihre Tarife und Software auf dem
neuesten Stand sind.

. Die Grundlegende Systeminformationen Die Registerkarte enthdlt den Systemnamen,
das Modell, die Seriennummer und die Geratenummer.

« Die Tarife und Software Die Registerkarte enthalt die aktiven und ausstehenden Tarife und
die zugehdrigen Giiltigkeitsdaten.

« Die Funktionen und Grafiken Die Registerkarte enthalt eine Liste der Tarife und
optionalen Softwarefunktionen, die auf Ihrem System verflgbar sind, sowie der
Hardwarekomponenten, aus denen das System besteht. Zu den Hardwarekomponenten
gehoren beispielsweise der Typ der Waage und ihre Kapazitat sowie die Art der Konnektivitat
(WLAN).

« Die Guthaben Die Registerkarte enthalt Copyright- und Berechtigungshinweise fiir die
Software auf Ihrem System.

Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.
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EKP/Aufgaben-ID

Die EKP-Nummer ist eine 10-zehnstellige Zahl, die speziell fir Sie gilt. Sie identifiziert einen Kunden, der
ein Frankiersystem nutzt. Jeder Besitzer einer Frankiermaschine erhalt eine primare EKP-Nummer
(Meine EKP-Nummer) fUr sein System, die geéndert, aber nicht geléscht werden kann. Sie kbnnen mit
Ihrem System auch Poststlicke im Namen eines anderen Auftraggebers (dritte Partei) mit dessen EKP-
Nummer frankieren. Die Nummern missen lhrem Gerat hinzugefiigt werden und kénnen nach
Gebrauch wieder entfernt /geléscht werden.

Aufgaben-ID-Nummern (auch Job-Nummern genannt) werden verwendet, um einen Poststapel zu
identifizieren, fur den moglicherweise ein Mengenrabatt gewahrt wird. Aufgaben-IDs sind 14-stellige
Zahlen. Sie kdnnen eine unbegrenzte Anzahl von Aufgaben-ID-Nummern erstellen, aktualisieren oder
I6schen.

Aktualisieren lhrer primaren EKP-Nummer, Aktualisieren oder Léschen einer Aufgaben ID/Jobnummer
oder einer EKP-Nummer einer dritten Partei

1. Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
2. Wahlen Sie Anwendungen aufder linken Seite des Bildschirms.
3. Wahlen Sie EKP-Nummer / Aufgaben-ID Bildschirmen.

Zum Aktualisieren oder Ldschen einer existierenden EKP Nummer oder Aufgaben ID/Jobnummer

1. Wahlen Sie Aktualisieren .
2. Nehmen Sie die Anderungen Uber die Tastatur vor, und wahlen Sie Ja, aktualisieren .

Hinweis:

Die primare EKP-Nummer (Meine EKP-Nummer) kann nicht geldscht werden.

Falls Sie eine neue EKP- oder Aufgaben ID/Jobnummer hinzufliigen méchten

1. Wahlen Sie Geben Sie Neu ein .
2. Geben Sie den neuen Namen und die Informationen ein.
3. Wahlen Sie Fertig .

Zum Abbrechen wahlen Sie Abbrechen , gefolgt von Startseite , um zum Startbildschirm
zurtickzukehren.
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Hardwareeinstellungen

Unter Hardwareeinstellungen kdnnen Sie allgemeine Informationen zum System anzeigen,
Routinewartungsarbeiten ausfliihren und Hardwareeinstellungen anpassen.

« Allgemein: Wahlen Sie diese Option aus, um die Modell- und Seriennummer anzuzeigen.

o Drucker: Wahlen Sie diese Option aus, um die Tintenpatronen, den Druckkopf oder ein
Testmuster zu ersetzen.

« Frankierstreifen: Wahlen Sie diese Option aus, um das Band zum Entfernen zurlickzuspulen
und das Band nach dem Einlegen einer neuen Rolle in die Bereitschaftsposition zu bringen.

« SchlieBeinrichtung: Wahlen Sie diese Option aus, um die Position der Flasche mit
Schliel¥flissigkeit fur Umschlage und das Anfeuchterpad anzuzeigen und die Feuchtigkeit der
SchlieReinrichtung anzupassen.

o Angeschlossene Waage: Wahlen Sie diese Option aus, um die Waage auf Null zu setzen oder
die Vibrationseinstellung zu andern.

o Zufithrung: Wahlen Sie diese Option aus, um das Warten auf Kuvert-Timeout anzupassen.

« WEIGH-ON-THE-WAY® (WOW®): Wahlen Sie diese Option aus, um den Wiegemodus
auszuwahlen oder das Gewichtslimit festzulegen.

Anzeigen von Modell und Seriennummer

Es ist hilfreich, die Modell- Seriennummer fliir Gebihrenanderungen, Telefonsupport und Kundendienst
bereitzuhalten.

1. Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
2. Wahlen Sie Hardware aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.

3. Wanhlen Sie Allgemein . Der Systemname, die Modellnummer, PSD PCN, PSD-
Seriennummer, Drucker-PCN und Druckerseriennummer werden auf dem Bildschirm angezeigt.

4. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurilickzukehren.

Andern der Waagenvibration

Sie kdnnen den Vibrationsfilter einschalten, wenn sich das Frankiersystem in einer Umgebung befindet,
die Vibrationen ausgesetzt ist, z. B. in der Nahe von Klimaanlagen oder beim Schliel3en von Tlren.
Wenn Sie diese Option auswahlen, bendtigt die Waage mehr Zeit, um sich einzurichten, bevor ein
Gewicht angezeigt wird.

1. Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
2. Wahlen Sie Hardware aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
3. Wahlen Sie Angeschlossene Waage .
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4. Wahlen Sie Auf Bewegung einstellen , um den Vibrationsfilter zu aktivieren. Wahlen Sie
Normal , um den Vibrationsfilter zu deaktivieren.

5. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Nullpunkt der Waage einstellen

Sie missen moglicherweise den Nullpunkt der Waage einstellen, wenn die Waage kein Gewicht von
Null anzeigt.

Hinweis:

Stellen Sie immer sicher, dass sich beim Einschalten des Systems nichts auf der Waage befindet.
Beim Einschalten stellt das System die Waage automatisch auf Null.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie Hardware aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wabhlen Sie Angeschlossene Waage .

Wahlen Sie Waage nullstellen .

Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

ok 0N~

Zurucksetzen des Lokalisierungswerts

Wenn Sie die angeschlossene Waage austauschen, missen Sie den Lokalisierungswert fir die Waage
zurlicksetzen. Anweisungen zum Zuriicksetzen des Lokalisierungswerts finden Sie in der
Installationsanleitung der Waage.

Festlegen des WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®)-
Gewichtslimits

Sie kénnen das WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®)-Gewichtslimit festlegen, um zu verhindern, dass
das System Porto auf Poststlicke druckt, die das eingestellte Gewicht liberschreiten.

Wabhlen Sie Fiihren Sie Post aus Schaltflache im Mailing-Feld auf der Startseite.
Wahlen Sie Wiegen Symbol.

Wahlen Sie WEIGH-ON-THE-WAY (WOW) .

Wahlen Sie Gramm aus.

hon =
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5. Wahlen Sie Limit bearbeiten .
a. Geben Sie Uber die numerische Tastatur das Gewichtin Gramm ein.

b. Wahlen Sie OK zweimal.
6. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.

Festlegen des WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®)-
Modus

Wenn Sie eine haben Connect + 500W, SendPro P1500, Connect + 2000, SendPro P2000 oder
Connect + 3000, SendPro P3000 Frankiersystem gibt es zwei WEIGH-ON-THE-WAY (WOW) -
Moduseinstellungen: Normal und Prazision.

Normal ist der Standardmodus. Im Prazisionsmodus ist eine prazisere Messung von Gewicht und
Malien der Poststlicke moglich.

Fihren Sie folgende Schritte aus, um den WEIGH-ON-THE-WAY® (W-O-W®)-Modus festzulegen.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie Hardware aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie WEIGH-ON-THE-WAY (WOW) .

Wabhlen Sie den entsprechenden Modus aus.

Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

SO

Festlegen des Timeouts fur Warten auf Kuvert

Verwenden Sie diese Option, um festzulegen, wie lange es dauern soll, bis die Zufiihrung nach der
Verarbeitung des letzten Umschlags anhalt. Sie kbnnen das System so einstellen, dass es lauft, bis auf
dem Bildschirm ,Frankieren starten” die Option ,,Stopp“ ausgewahlt wird, oder Sie kdnnen das System
so einstellen, dass es nach einer festgelegten Zeit von 5 bis 30 Sekunden anhalt.

Durch Einstellen dieses Timeouts reduziert sich die Abnutzung des Gerats. Das Timeout dient zudem als
SicherheitsmalRnahme, wenn Sie das Gerat unbeaufsichtigt lassen.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie Hardware aus der Liste auf der linken Seite des Bildschirms.
Wahlen Sie Zufiihrung .

LN~

Wahlen Sie Bearbeiten neben dem Timeout Warten auf Kuverts.
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5. Wahlen Sie den entsprechenden Zeitraum aus.

« Wahlen Sie Stoppen Sie die Maschine automatisch, nachdem die Rollen angehalten
wurden , wenn die Zufuhrung angehalten werden soll, nachdem das letzte Kuvert verarbeitet
wurde.

« Wahlen Sie Warten Sie auf Kuverts, bis Stopp gedriickt wird , wenn die Zufiihrung
weiterlaufen soll, bis Sie die Stopp-Taste driicken.

o Wahlen Sie Warten Sie auf Kuverts fiir: , wenn die Zufiihrung kurz nach der Verarbeitung
des letzten Umschlags weiterlaufen soll. Wahlen Sie die Steuertaste aus, und ziehen Sie sie,
um das Timeout anzupassen. Verwenden Sie die Tasten + und - fur eine genauere Auswahl.

6. Wahlen Sie OK , um Ihre Anderungen zu tGibernehmen.
7. Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zuriickzukehren.
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Einsetzen einer Frankierstreifenrolle

Das Frankiersystem verwendet gummierte oder selbstklebende Streifen. Ein roter Streifen erscheint
ungefahr an der Kante 900 mm vom Ende, um einen niedrigen Bandstand anzuzeigen. Ersetzen Sie
den Streifen, wenn der Streifen angezeigt wird. Sie kdnnen eine neue Rolle einlegen, bevor das System
tatsachlich keinen Frankierstreifen mehr hat.

Wenn Sie nicht verwenden Pitney Bowes Mitgelieferte Frankierstreifen kdnnen Sie

nicht feststellen, wann der Frankierstreifen zu Ende geht. Dies kann zu einem Stau

fuhren. Der rote Streifen auf dem Frankierstreifen weist Sie darauf hin, dass Ihnen
nur noch wenig Frankierstreifen zur Verfligung steht. Es gibt auch einen schwarzen Streifen, der
dem Gerat anzeigt, wenn kein Frankierstreifen mehr vorhanden ist. Wenn das System den
schwarzen Streifen auf dem Streifen erkennt, stoppt es das Gerat. Zu diesem Zeitpunkt befindet
sich noch eine kleine Menge Frankierstreifen auf der Rolle.

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wahlen Sie Hardware .

Wabhlen Sie Streifen .

Wabhlen Sie << Zuriickspulen , um das Band wieder zum Entfernen zu bringen.
Offnen Sie die Zubehdrabdeckung.

=

ok wbN -~

-
==

=
—
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6. Entfernen Sie den alten Bandkern aus dem Zufuhrbereich.

7. Reilen oder schneiden Sie das Ende des neuen Rollenbands ab (bevorzugte Methode), um eine
gerade Kante zu erhalten.

8. Lassen Sie das neue Rollenband in die Vertiefung fallen. Stellen Sie sicher, dass die Vorderkante
des Bandes unter der Rolle nach rechts zeigt.

9. Wahlen Sie Feed forward >> . Das System fahrt das Bandvorschublaufwerk vor.

10. FUhren Sie die Vorderkante des Bands in die Eingangsfiihrung ein. Das System transportiert das
Band in die richtige Position.

11. SchlieRen Sie die Abdeckung.
12. Wahlen Sie Fertig , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.
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Die Flasche mit Schliel3flissigkeit fur Umschlage und
Frankierstreifen auffullen

Pitney Bowes empfiehlt die Verwendung von Behalter mit Schlie¥fliissigkeit denn dadurch wird der
Anfeuchtertank sauber gehalten und die Schlie3leistung verbessert. Flillen Sie die Flasche mit
Schlielfllssigkeit nach Behalter mit Schlief3flissigkeit zur Neige geht.

Ihr Frankiersystem zeigt eine Meldung an, wenn lhre Behalter mit Schlielfllissigkeit zur Neige geht.
Wenn Sie diese Meldung erhalten, kann das System noch ca. 50 Umschlage verschlie3en.

1. Heben Sie die Flasche mit SchlieRflissigkeit aus der Halterung. Die Flasche befindet sich rechts
neben dem Druckermodul hinter dem Stapler.

2. Offnen Sie den Deckel der Flasche.

3. Fugen Sie genug hinzu Behalter mit Schlieflissigkeit , um das Niveau bis zum unteren Ende der
Flaschendéffnung zu bringen. Flllen Sie nicht zu viel Schlief3fliissigkeit auf.

4. Verschliel3en Sie die Flasche wieder mit dem Deckel, und setzen Sie sie wieder in die
urspringliche Position ein.

Kein Strom.

Problem

Der Bildschirm ist schwarz und die Betriebsanzeigen leuchten nicht.

Ursache

Das Gerat wird nicht mit Strom versorgt.
Losung

Losung 1: Uberpriifen Sie das Netzkabel

Uberpriifen Sie, ob das Netzkabel fest mit der Riickseite oder der Riickseite, der linken Seite des Gerats
und einer funktionierenden Steckdose verbunden ist.
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Sie konnen auch versuchen, das Netzkabel zu entfernen und es an eine andere funktionierende
Steckdose anzuschliel3en.

Losung 2: Uberprifen Sie die Betriebsanzeigen und Schalter

Auf der unteren linken Seite des Zufuhrfachs befindet sich ein Netzschalter. Ein blaues Licht sollte
aufleuchten, wenn der Schalter eingeschaltet ist. . Wenn das blaue Licht aus ist, driicken Sie kurz die
Taste, um das System einzuschalten.

Bei neueren Modellen ist ein Netzschalter an der Rickseite des Gerats angebracht. Ein grines Licht
sollte aufleuchten, wenn der Schalter eingeschaltet ist.
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Ein Testmuster drucken

Sie kdnnen ein Testmuster drucken, um die Druckqualitat der Freimachungsvermerke zu Uberprifen,
ohne Portoguthaben zu verbrauchen. Wenn das Testmuster unterbrochene oder fehlende Linien
aufweist, missen Sie mdglicherweise die Tintenpatrone oder den Druckkopf ersetzen.

S

7.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Der Bildschirm Einstellungen wird angezeigt. Wahlen Sie Hardware .

Wahlen Sie Drucker .

Wabhlen Sie eine der Optionen aus Tintenpatronen oder Druckkopf Registerkarte.
Wahlen Sie Drucken Sie das Testmuster .

« Um das Testmuster auf einen Umschlag zu drucken, legen Sie einen Umschlag in das
Zufuhrfach, und wahlen Sie Starten .

« Wahlen Sie aus, um das Testmuster auf Band zu drucken Streifen .

Prifen Sie das Testmuster.

« Wenn die durchgezogenen Linien des Testmusters nicht unterbrochen sind, wahlen Sie Bild
ist OK - Fertig . Fahren Sie mit Schritt 7 fort.

« Wennim Testmuster Linien fehlen oder unvollstandig sind, wahlen Sie Nicht OK -
Druckkopf reinigen . Nach Abschluss der Reinigung werden Sie aufgefordert, ein weiteres
Testmuster zu drucken. Wenn das Muster immer noch unterbrochene oder fehlende Linien
aufweist, missen Sie mdglicherweise die Tintenpatrone oder den Druckkopf austauschen.

Wahlen Sie Startseite , um zum Startbildschirm zurtickzukehren.

Reinigen der Druckkopfe

Sie kdnnen die Druckkdpfe jederzeit reinigen, um beste Druckqualitat zu gewahrleisten.

ok 0N~

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie Hardware .

Wahlen Sie Drucker .

Wahlen Sie Druckkopf Registerkarte.

Wahlen Sie Reinigen Schaltflache. Die Reinigung des Druckkopfes dauert etwa eine Minute.
Der Reinigungsstatus wird mit einem Fortschrittsbalken angezeigt.

Wenn die Reinigung abgeschlossen ist, werden Sie aufgefordert, ein Testmuster zu drucken.
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Warnung niedriger Tintenstand

Ihr System verwendet wahrend der normalen Wartungszyklen Tinte aus den

Tintenpatronen. Sie missen eine ausreichende Tintenzufuhr sicherstellen alle der

Patronen (schwarz und Farbe ), um das System in einem optimalen
Betriebszustand zu halten. Ersetzen Sie Ihre Tintenpatronen umgehend, wenn Sie dazu
aufgefordert werden. Der Betrieb des Systems mit einer leeren Tintenpatrone kann zu Schaden an
Druckerkomponenten flihren, die nicht durch lhren Servicevertrag abgedeckt sind.

Die Warnung ,Niedriger Tintenstand® wird zunachst angezeigt, wenn nur noch ca. 10 Tage Tinte
vorhanden ist. Sie kdnnen diese Warnung ignorieren.

Die Warnung bei niedrigem Tintenstand wird ungefahr zwei Tage vor dem Ende der Tintenpatrone
erneut angezeigt. Sie kdnnen etwa 300 weitere Freimachungsvermerke drucken oder das
Frankiersystem sechs Tage lang ohne Drucken laufen lassen. Wenn Sie keine Ersatzpatrone haben,
bestellen Sie jetzt eine.

Hinweis:

Der tatsachliche Tintenverbrauch hangt davon ab, ob Sie routinemafig Werbung usw. drucken, und
wie viele Poststlicke pro Tag gedruckt werden.

\. J

Volltonwarnung bei Punktschwarz (# 2)

Wenn die Tintenpatrone schwarz (# 2) fast leer ist, wird eine spezielle Warnung bei niedrigem
Tintenstand angezeigt. Sobald die Tintenpatrone schwarz (# 2) leer ist, wird das Drucken von
Poststlicken deaktiviert, um Schaden am System zu vermeiden. Es ist wichtig, die schwarze

Tintenpatrone (# 2) auszutauschen, um eine Unterbrechung des Postvorgangs zu vermeiden.

Wenn die Warnung ,fast schwarz® (# 2) fur niedrigen Tintenstand angezeigt wird, kdnnen Sie die
Warnung ignorieren oder eine neue Tintenpatrone einsetzen.
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Warnung bei zur Neige gehender Tinte

Die Warnung ,Keine Tinte mehr* wird angezeigt, wenn nicht mehr geniigend Tinte in der Patrone fiir den
Druckvorgang durch das Frankiersystem vorhanden ist und das System den Druckvorgang anhalt. Um

den Druckvorgang fortzusetzen, missen Sie die Tintenpatrone austauschen.

Ihr System verwendet wahrend der normalen Wartungszyklen Tinte aus der

Tintenpatrone. Sie mussen eine ausreichende Tintenversorgung in der Patrone

sicherstellen, um das System in einem optimalen Betriebszustand zu halten.
Ersetzen Sie Ihre Tintenpatrone umgehend, wenn Sie dazu aufgefordert werden. Der Betrieb des
Systems mit einer leeren Tintenpatrone kann zu Schaden an Druckerkomponenten flhren, die
nicht durch lhren Servicevertrag abgedeckt sind.

Austauschen der Tintenpatronen

Verwenden Sie Pitney Bowes Tintenpatronen, um eine optimale Druckerleistung

zu gewahrleisten. Diese Tinte wurde speziell fiir die Verwendung mit dem

proprietaren Drucksystem entwickelt. Ihre einzigartige Formulierung verhindert
Klumpenbildung, reduziert das Risiko eines Verstopfens der Druckdiisen und minimiert den
Verschleifd.

Die Tinte in der Patrone kann beim Verschlucken gesundheitsschadlich sein. Bewahren Sie neue
und gebrauchte Patronen auRerhalb der Reichweite von Kindern auf. Entsorgen Sie leere
Patronen sofort.

Entfernen Sie die Tintenpatrone nicht, wenn der Druckkopf nicht installiert ist. Wenn die
Tintenpatrone und der Druckkopf gleichzeitig entfernt werden, fliel3t Tinte aus der
Druckzufuhrleitung durch den Schlauch und spritzt von der Nadel im Tintenpatronenhalter in den
Drucker und das Innere des Systems.
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1. Wenn die Warnung ,Niedriger Tintenstand“ oder , Tinte leer angezeigt wird, wahlen Sie
Ersetzen Sie die Tintenpatrone. Wenn die Meldung ,Niedriger Tintenstand® nicht angezeigt
wird:

. Wahlen Sie Einstellungen auf der Startseite.

. Wahlen Sie Drucker .

a

b. Wahlen Sie Hardware .

c

d. Wabhlen Sie Tintenpatronen Registerkarte.

e. Wahlen Sie Ersetzen Sie die Tintenpatrone .
2. Offnen Sie die Tintenpatronenabdeckung

s N

Hinweis:

Wenn eine Meldung angezeigt wird, dass die Tintenpatronenabdeckung geoffnet ist, wahlen Sie
Meldung I6schen .

\. J
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3. Ziehen Sie die Tintenpatrone gerade heraus.

4. Das System warnt Sie, dass die Tintenpatrone nicht installiert ist. Wahlen Sie Meldung I6schen

5. Nehmen Sie die neue Tintenpatrone aus der Verpackung.
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6. Halten Sie die Tintenpatrone mit dem Etikett nach oben, und schieben Sie sie in den Schacht.

7. Schliel3en Sie die Tintenpatronenabdeckung.
8. Wahlen Sie Drucken Sie das Testmuster .

9. Uberpriifen Sie das Testmuster. Wenn die Linien durchgehend und nicht unterbrochen sind, ist
der Probedruck akzeptabel.

10. Wabhlen Sie Bild ist OK - Fertig .
Ersetzen des Druckkopfs

Wenn Sie den Druckkopf gereinigt und die Tintenpatrone ausgetauscht haben und die Druckqualitat des
Testmusters immer noch nicht zufriedenstellend ist, ersetzen Sie den Druckkopf.

Wahlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.
Wahlen Sie Hardware .

Wahlen Sie Drucker .

Wabhlen Sie Druckkopf Registerkarte.

Wabhlen Sie Neue installieren ... Schaltflache.

ok 0N~
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6. Offnen Sie die Druckerabdeckung.

7. Ziehen Sie die blaue Verriegelung bis zum Anschlag nach vorne.
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8. Stellen Sie den blauen Druckkopfhebel vertikal nach oben, und heben Sie den Druckkopf nach
oben heraus.

9. Nehmen Sie den neuen Druckkopf aus der Verpackung. Schitteln Sie den Druckkopf dreimal.

Pitney Bowes Benutzerhandbuch  Februar 2021 194



11 « Wartung

10. Setzen Sie den neuen Druckkopf ein.
« Der Druckkopfkontakt muss zur Vorderseite des Frankiersystems zeigen.

« Stellen Sie sicher, dass der blaue Griff nach unten zeigt.
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11. Drlcken Sie die blaue Verriegelung bis zum Anschlag zurtck.

12. SchliefRen Sie die Druckerabdeckung. Das System beginnt mit der Vorbereitung des
Druckkopfes. Dieser Vorgang kann einige Minute dauern.

13. Sobald die Druckkopfvorbereitung abgeschlossen ist, werden Sie aufgefordert, ein Testmuster
auf einen Umschlag zu drucken. Legen Sie einen Umschlag in das Zufuhrfach, und wahlen Sie
Starten .

14. Prufen Sie das Testmuster. Wenn die Linien durchgehend und nicht unterbrochen sind, ist das
Muster akzeptabel. Wahlen Sie Bild ist OK - Fertig .

Ausrichten der Druckkopfe

Wenn Ihr System Uber ein Farbdruckmodul verfigt, sollten Sie eine Druckkopfausrichtung durchfiihren,
nachdem Sie die Druckkopfe ausgetauscht haben. Die Druckkopfausrichtung kann sowohl fiir Kuverts
als auch fur Frankierstreifen, nur fir Kuverts oder nur fir Frankierstreifen erfolgen.

Sie bendtigen mindestens vier Kuverts derselben Gré3e, um die Ausrichtung fur Kuverts durchzufiihren.

Wabhlen Sie Einstellungen unter Mailing auf dem Startbildschirm.

Wahlen Sie Hardware .

Wahlen Sie Drucker .

Wahlen Sie Druckkopf Registerkarte.

Wabhlen Sie Ausrichten Schaltflache. Der Bildschirm ,Druckkopf ausrichten® wird angezeigt.

Wabhlen Sie den Medientyp fur die Ausrichtung aus: Umschlag und Frankierstreifen , Nur
Umschlag , oder Nur Frankierstreifen .
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Der Ausrichtungsprozess hangt vom ausgewahlten Medientyp ab. Folgen Sie den Schritten im
entsprechenden Abschnitt, um mit dem Ausrichtungsprozess fortzufahren.

Ausrichtung fiir Kuvert und Frankierstreifen

1. Geben Sie die Lange ihres Umschlags ein.

a. Verwenden Sie + und - Tasten, um die LAngenmessung anzupassen. Die zulassige
Mindest- und Hochstlange wird auf dem Bildschirm angezeigt.

b. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

2. Wabhlen Sie die Stelle auf dem Kuvert aus, wo der gréfite Teil der Farbgrafiken gedruckt wird.

Andern Sie diese Einstellung nur auf Anweisung.

« Wahlen Sie Links wenn voll Farbe Grafiken werden als Teil der Rlicksendeadresse
gedruckt.

« Wabhlen Sie Mitte (empfohlen) wenn die meisten Vollfarbgrafiken als Teil einer Grafik oder
Textnachricht gedruckt werden.

« Wahlen Sie Richtig wenn voll Farbe Grafiken werden als Teil einer Genehmigung
gedruckt.

Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

3. Legen Sie einen Umschlag in das Zufuhrfach, und wahlen Sie Starten , um das vertikale
Testmuster zu drucken.

4. Wahlen Sie Musternummer: aus.
a. Geben Sie die Nummer des am besten ausgerichteten Musters ein.
b. Wahlen Sie OK .
c. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

5. Wiederholen Sie Schritte 3 und 4, um das zweite vertikale Testmuster zu drucken.

6. Wenn die Ausrichtung erfolgreich war, wird eine Meldung angezeigt, dass die Druckkdpfe
vertikal ausgerichtet sind, um auf Kuverts zu drucken. Wahlen Sie Weiter , um mit der
horizontalen Ausrichtung fortzufahren.

7. Legen Sie einen Umschlag in das Zufuhrfach, und wahlen Sie Starten , um das erste
horizontale Testmuster zu drucken.

8. Wahlen Sie Musternummer: aus.
a. Geben Sie die Nummer des am besten ausgerichteten Musters ein.
b. Wahlen Sie OKaus.

c. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

9. Wiederholen Sie Schritte 7 und 8, um das zweite horizontale Testmuster zu drucken.

10. Wenn die Ausrichtung erfolgreich war, wird eine Meldung angezeigt, dass die Druckkdpfe
horizontal ausgerichtet sind, um auf Kuverts zu drucken. Wahlen Sie Weiter , um mit der
Bandausrichtung fortzufahren.
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Wahlen Sie Streifen , um das erste vertikale Testmuster zu drucken.
a. Wahlen Sie Musternummer: aus.

b. Geben Sie die Nummer des am besten ausgerichteten Musters ein.
c. Wahlen Sie OK aus.
d. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

Wahlen Sie Schritt 11 aus, um das zweite vertikale Testmuster zu drucken.

Wenn die Ausrichtung erfolgreich war, wird eine Meldung angezeigt, dass die Druckkopfe
vertikal ausgerichtet sind, um auf Streifen zu drucken. Wahlen Sie Weiter , um mit der
horizontalen Ausrichtung fortzufahren.

Wahlen Sie Streifen , um das erste horizontale Testmuster zu drucken.
a. Wahlen Sie Musternummer: aus.

b. Geben Sie die Nummer des am besten ausgerichteten Musters ein.

c. Wahlen Sie OK aus.

d. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

Wahlen Sie Schritt 14 aus, um das zweite horizontale Testmuster zu drucken.

Wenn die Ausrichtung erfolgreich war, wird eine Meldung angezeigt, dass die Druckkopfe fir
den Druck von Kuverts und Frankierstreifen ausgerichtet wurden. Wahlen Sie Fertig .

Nur Ausrichtung fiir Kuverts

1.

2.

3.

Geben Sie die Lange ihres Umschlags ein.
a. Verwenden Sie + und - Tasten, um die LAngenmessung anzupassen. Die zulassige
Mindest- und Hochstlange wird auf dem Bildschirm angezeigt.

b. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

Wahlen Sie die Stelle auf dem Kuvert aus, wo der grofite Teil der Farbgrafiken gedruckt wird.
Andern Sie diese Einstellung nur auf Anweisung.

« Wahlen Sie Links wenn die meisten Vollfarbgrafiken als Teil der Riicksendeadresse
gedruckt werden.

« Wahlen Sie Mitte (empfohlen) wenn die meisten Vollfarbgrafiken als Teil einer Grafik oder
Textnachricht gedruckt werden.

» Wabhlen Sie Richtig wenn die meisten Vollfarbgrafiken als Teil einer Genehmigung
gedruckt werden.

Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

Legen Sie einen Umschlag in das Zufuhrfach, und wahlen Sie Starten , um das vertikale
Testmuster zu drucken.
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Wahlen Sie Musternummer: aus.
1. Geben Sie die Nummer des am besten ausgerichteten Musters ein.
2. Wahlen Sie OKaus.

3. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

Wiederholen Sie Schritte 3 und 4, um das zweite vertikale Testmuster zu drucken.

Wenn die Ausrichtung erfolgreich war, wird eine Meldung angezeigt, dass die Druckkdpfe
vertikal ausgerichtet sind, um auf Kuverts zu drucken. Wahlen Sie Weiter , um mit der
horizontalen Ausrichtung fortzufahren.

. Legen Sie einen Umschlag in das Zufuhrfach, und wahlen Sie Starten , um das erste

horizontale Testmuster zu drucken.

Wahlen Sie Musternummer: aus.

a. Geben Sie die Nummer des am besten ausgerichteten Musters ein.
b. Wahlen Sie OKaus.

c. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.
Wiederholen Sie Schritte 7 und 8, um das zweite horizontale Testmuster zu drucken.

. Wenn die Ausrichtung erfolgreich war, wird eine Meldung angezeigt, dass die Druckkdpfe fur

den Druck von Kuverts ausgerichtet wurden. Wahlen Sie Fertig .

Nur Ausrichtung fiir Frankierstreifen

1.

Wahlen Sie Streifen , um das erste vertikale Testmuster zu drucken.
a. Wahlen Sie Musternummer: aus.

b. Geben Sie die Nummer des am besten ausgerichteten Musters ein.
c. Wahlen Sie OK aus.
d. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

Wahlen Sie Schritt 1 aus, um das zweite vertikale Testmuster zu drucken.

Wenn die Ausrichtung erfolgreich war, wird eine Meldung angezeigt, dass die Druckkdpfe
vertikal ausgerichtet sind, um auf Streifen zu drucken. Wahlen Sie Weiter , um mit der
horizontalen Ausrichtung fortzufahren.

Wahlen Sie Streifen , um das erste horizontale Testmuster zu drucken.
a. Wahlen Sie Musternummer: aus.

b. Geben Sie die Nummer des am besten ausgerichteten Musters ein.

c. Wahlen Sie OK aus.

d. Wahlen Sie Weiter , um fortzufahren.

Wahlen Sie Schritt 4 aus, um das zweite horizontale Testmuster zu drucken.

Wenn die Ausrichtung erfolgreich war, wird eine Meldung angezeigt, dass die Druckkdpfe fir
den Druck auf Frankierstreifen ausgerichtet wurden. Wahlen Sie Fertig .
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Kontaktaufnahme Pitney Bowes

Einzelheiten zu den Kontaktinformationen des zustandigen Handlers in Ihrem Land finden Sie im
Kontaktdatenblatt.
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