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1 Wichtige Hinweise

In diesem Abschnitt sind wichtige Informationen uber Sicherheitsvorkehrungen
und umgebungsbedingte Empfehlungen enthalten, um lhr Gerat unter den
bestmdglichen Bedingungen zu bedienen.

1.1 Inhalt dieses Handbuchs ..............ccooiiiin, 3
1.2  Sicherheitsanforderungen...............ccccoviiiiiinnn.. 6
Vorgehensweise beim Abschalten des Frankiersystems............... 9

1.3 Umgebungsbedingungen ...............cocoiiiiin. 10
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1.1 Inhalt dieses Handbuchs

Abschnitt 1: Wichtige Hinweise

Stellen Sie sicher, dass Sie die Sicherheitshinweise in diesem Absch-
nitt gelesen und vollstandig verstanden haben. In diesem Abschnitt ist
auch eine Liste mit den in diesem Handbuch verwendeten Akronymen und
Symbolen enthalten.

Abschnitt 2: Informationen zu Ihrem Frankiersystem

Systemfunktionen, Referenzbeschreibungen von Elementen und Steuerele-
menten, Postformate und die Vorgehensweise beim Ausschalten des Fran-
kiersystems.

Abschnitt 3: Verarbeiten von Postsendungen

Vorgehensweise beim Verarbeiten von Postsendungen mit Hilfe des Fran-
kiersystems: Auswahlen eines Aufgabentyps, Gewichtskontrolle, Gebiihren-
auswabhl, Verschliel3en der Postsendungen, Ausfiihren von Stapeln usw.

Abschnitt 4: Abrechnungsvorgéange

Vorgehensweise beim Aufladen des Frankiersystems mit Vorgaben, um das
Drucken der Postgebihr zu aktivieren.

Abschnitt 5: Verwalten von Kostenstellen und Zugriffsrechten

Vorgehensweise beim Wechsel von Kostenstellen als Benutzer oder beim
Einrichten von Kostenstellen und Steuern des Zugriffs auf das Frankiersys-
tem als Manager.

Abschnitt 6: Berichte

Vorgehensweise beim Generieren und Drucken von Berichten zur Nutzung
des Frankiersystems, der Vorgabe und von Kostenstellen usw.

Abschnitt 7: Online Services

Vorgehensweise beim Verwenden des Frankiersystems fur Online-Pos-
tdienste und beim Herstellen einer Verbindung mit dem System fur Upgra-
des.

Abschnitt 8: Konfiguration des Frankiersystems

Samtliche Parameter des Frankiersystems, die Sie als Benutzer (temporére

Einstellungen) oder als Manager (Standardeinstellungen) einstellen kénnen.

Abschnitt 9: Optionen und Aktualisierungen

Vorgehensweise beim Aktualisieren des Systems und der Frankierungsele-
mente (Texte, Werbeklischees, ...).

Abschnitt 10: Wartung des Frankiersystems

Vorgehensweise beim Warten oder Wechseln der Farbkartusche und ande-
rer Systemkomponenten.
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Abschnitt 11: Problembehandlung

Vorgehensweise bei auftretenden Problemen: Stérungen, fehlerhaftes
Schlie3en, schlechte Druckergebnisse usw.

Abschnitt 12: Spezifikationen

Ausfuhrliche Funktionsbeschreibung fiir das Frankiersystem.

Symbole
In diesem Handbuch werden die nachfolgend aufgefiihrten Symbole verwendet.
Symbol... Aussage...

A WARNUNG : Weist auf ein Sicherheitsrisiko fiir Personen hin.

ACHTUNG : Weist Sie auf ein Risiko fir die Ausrustung oder die
@ Postsendung hin, das durch eine von Ihnen vorgenommene
Aktion hervorgerufen werden kann.

HINWEIS : Eine Anmerkung, die verschiedene Félle oder Aus-
@ pragungen erlautert.
I
_}‘ ;f_ TIPP : Ein Rat, der lhnen beim Verarbeiten lhrer Postsendungen

Zeit einsparen kann.

MANAGER : Gibt an, dass Sie sich als Manager anmelden mis-
sen (mit Hilfe der Manager-PIN), um das Verfahren dur-

% chzufihren. In diesem Modus sind die Postversandfunktionen
des Frankiersystems nicht verfugbar.

Glossar

In diesem Handbuch werden die nachfolgend aufgefiihrten Akronyme verwendet.

Akronym Beschreibung

ALD Automatic Label Dispenser (Automatischer Frankierstreifenspender)

Absteigend Verbleibende Vorgabe

Aufsteigend Verbrauchte Vorgabe

EKP Eine Frankierfunktion, die das Frankieren von Postgitern fir einen Dritten
mit Hilfe einer EKP-Nummer ermdéglicht.

ID Identifikation (Kennung)

JOB Eine Frankierfunktion, die den Erhalt von Rabatten fur Postgebuhren mit

Hilfe einer JOB-Nummer ermdglicht.




Akronym Beschreibung

LAN Local Area Network (Lokales Netzwerk): Verbindung zwischen Computern
MSF Mixed-Size Feeder (Zufuhrung fir Mischpost)

PC Personal-Computer

PIN Personal Identification Number (Personliche Kennnummer)

PSD Postal Security Device (Postalisches Sicherheitsgerat)

WP Wiegeplattform
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1.2 Sicherheitsanforderungen

Stromversorgung

Uberpriifen Sie vor dem AnschlieBen, ob das Frankiersystem fiir die lokale Netzs-
pannung geeignet ist. Achten Sie auf die Typenschilder auf der Riickseite der Gerat-
ekomponenten.

DIESES GERAT MUSS GEERDET WERDEN

* SchlieRen Sie den Netzstecker nur an eine Steckdose an, die
Uber einen Schutzerdungskontakt verfugt.

* Verwenden Sie nur das mit dem Frankiersystem ausgelieferte
g Netzkabel, um das Brandrisiko zu verringern.

« Verwenden Sie keine Erdungsadapter.

* Betreiben Sie dieses Produkt nicht auf einem feuchtem Un-
tergrund oder in der Nahe von Wasser.

» Falls Flussigkeiten verschiittet wurden, ziehen Sie den Netzs-
tecker aus der Steckdose und fahren mit der Reinigung fort.

as1amuIH abnyaim

« Verwenden Sie eine Steckdose, die sich in der Nédhe des Geréts befindet und
leicht zuganglich ist. Da die Trennung des Gerats vom Stromnetz Uber das
Netzkabel erfolgt, filhren Sie das Netzkabel nicht zwischen Einrichtungsgegens-
tanden hindurch oder Gber scharfe Kanten.

« Vermeiden Sie die Verwendung von Steckdosen, die Giber Wandschalter gesteuert
oder von anderen Geraten gemeinsam genutzt werden.

« Stellen Sie sicher, dass das Netzkabel nicht mechanisch belastet wird.



Allgemeine Sicherheitshinweise

Lesen Sie die Bedienungsanleitung sorgféltig durch, bevor Sie das Frankier-
system verwenden.

Befolgen Sie bei der Verwendung des Frankiersystems die normalen und grun-
dlegenden Sicherheitsvorkehrungen fur Birogerate, um das Brandrisiko, die
Gefahr von elektrischen Schlagen oder das Verletzungsrisiko fir Personen zu ver-
ringern.

Verwenden Sie nur zugelassene Verbrauchsmaterialien (Druckfarben, Klebes-
treifen, Reiniger...), um Beschadigungen des Geréts zu vermeiden.

lange Haare, Schmuck, Krawatten, lose Kleidung grundsatzlich

g Das Frankiersystem enthélt bewegliche Teile. Halten Sie Finger,
fern vom Postgutpfad.

Befolgen Sie die nachfolgenden zusatzlichen Sicherheitsvorkehrungen:

Legen oder stellen Sie keine angeziindeten Kerzen, Zigaretten, Zigarren usw. auf
das Frankiersystem.

Wenden Sie beim Entfernen von Materialstaus nicht zu viel Kraft auf, um Ver-
letzungen oder Beschadigungen am Gerat zu vermeiden.

Warten Sie beim Anheben von Abdeckungen, dass sich keine Komponenten mehr
bewegen, bevor Sie mit den Handen in die Nahe des Zufiihrungspfads oder des
Druckkopfs greifen.

Blockieren Sie nicht die Luftungséffnungen des Geréats und versuchen Sie nicht,
die Netzteillifter anzuhalten, um eine Uberhitzung zu vermeiden.

Entfernen Sie keine verriegelten Abdeckungen, da diese gefahrliche Teile
umgeben, auf die nur ein Kundendienstmitarbeiter zugreifen darf.
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Telefon und LAN Anschlussmoglichkeiten

Das Frankiersystem verwendet eine Telefonleitung, um eine Verbindung zu den Pos-
tdienstleistern oder den Online Services herzustellen.

Sie kénnen auch ein LAN (lokales Netzwerk) verwenden, um das Frankiersystem mit
einer Postkostenstellen-Software auf einem separaten PC zu verbinden.

Verwechseln Sie die Telefonstecker flir das Modem nicht mit den
LAN-Steckern, die etwas gréRer sind, um Schaden am Gerat zu

vermeiden:
7z,
) i

l!‘- .
o

4

%

Telefon (4-polig) LAN (8-polig)

Befolgen Sie die nachfolgenden zusatzlichen Vorkehrungen:

Vermeiden Sie die Verwendung des Geréts wahrend eines Gewitters. Es besteht
die Gefahr von Stromschlagen durch Blitze.

SchlieRen Sie Telefon- oder LAN-Stecker nicht an feuchten Standorten an.
Ziehen Sie das Telefon- oder LAN-Kabel aus dem Wandanschluss ab, bevor Sie
das Gerat entfernen.

SchlieRen Sie das Modem nur Uiber das mitgelieferte Kabel an die
Telefonleitung an, um das Brandrisiko zu verringern (siehe Spezi-
fikationen p.227).



Abschalten des Frankiersystems

Vorgehensweise Das Geréat wird Uber das Netzkabel abgeschaltet.

beim Abs- 1 Schalten Sie das Frankiersystem zuerst in den Modus Sleep
(siehe: So schalten Sie das Frankiersystem in den Sleep-

chalten des Modus p.19), wenn kein Notfall besteht.

Frankiersystems

Dadurch, dass das Netzkabel nur abgezogen wird, wenn sich das
Frankiersystem im Modus Sleep befindet, wird vermieden, dass

@ sich die Farbkartusche in einer ungeschitzten Position befindet,
in der sie austrocknen kann und méglicherweise unbrauchbar
wird.

2 Ziehen Sie das Netzkabel aus der Wandsteckdose.
3 Falls vorhanden, ziehen Sie das LAN- und das Tele-

fonkabel aus den Anschlussdosen, da diese mdglicher-
weise noch unter Spannung stehen.
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1.3 Umgebungsbedingungen

Temperatur und relative Luftfeuchtigkeit
Das Frankiersystem sollte nur unter den folgenden Bedingungen betrieben werden:

Temperaturbereich 10°C-40°C

Relative Luftfeuchtigkeit Maximal 80 % ohne Kondensation
Wiegegenauigkeit

Verwenden Sie einen stabilen und standfesten Tisch, um die
@ bestmdglichen Ergebnisse beim Wiegen zu erhalten:

* Nicht in der Nahe einer Tur
¢ Nicht in der N&he einer Liftung oder eines Ventilators

as1amuIH abnyaim

Dynamische Wiegeumgebung

Die dynamische Waage verwendet optische Sensoren: Installie-
@ ren Sie diese nicht in einem Bereich, der uberméaRiger Lichteins-
trahlung oder Warmequellen ausgesetzt ist.

10



2 Informationen zu lhrem

Frankiersystem

In diesem Abschnitt lernen Sie das Frankiersystem kennen.

2.1 Systemlayout .........ccoiiiiiiiiiii e 13
2.2 Anschlussmoglichkeiten ...........ccoooiiiiiiiiiinenn.. 15
2.3 Bedienfeldlayout............coooviiiiiiiiiiiiieee 17
2.4 Energieverwaltung.........cooieiieiiiiiiiiiiiiieeeeen 19

So schalten Sie das Frankiersystem in den Sleep-Modus........... 19

2.5 Postgutspezifikationen ..........c.cooveiiiiiiniiinennen. 20
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2.1 Systemlayout

Basis

Wassertank \ \ ‘/_ Bedienfeld
Fiihrungswand = ) L

Hintere
= S )
M ey T Auffangschale

\ Dynamische Waage

Mixed-Size Feeder (Zufiihrung fiir Mischpost)

Anlagetisch

Bewegliche Brieffiihrung

Figure 1 : Frankiersystem mit dynamischer Waage

Ablage fur

Wiegeplattform —\ Automatischer Frankierstreifenspender
T die Bedienungsanleitun

Ablage fiir
Frankierstreifen

| | [ |
| _7 = —\
Freigabegriff Auffangschale

Figure 2 : Frankiersystem ohne dynamische Waage
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Postalisches Sicherheitsgerat (PSD)

Farbkartusche

Figure 3 : Details zum Inneren der Basis
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Table 1 : Layout des Frankiersystems

Auffangschale

Automatischer Frankiers-
treifenspender

Basis

Bedienfeld

Ablage fir die Bedienung-
sanleitung

Farbkartusche

Dynamische Waage

Ablage fur Frankierstrei-
fen

Anlagetisch
Hintere Fihrungswand

Mixed-Size Feeder
(Zuftihrung fur Mischpost)

Postalisches Sicherheits-
gerét (PSD)

Bewegliche Brieffiihrung

Freigabegriff

Wassertank

Wiegeplattform

Sammelt die Postgiiter nach der Verarbeitung.

Enthéalt zu bedruckende Frankierstreifen.

Druckt Kuverts (oder Frankierstreifen) und steuert das
Frankiersystem.

Ermdglicht die Steuerung des Frankiersystems.

Enthalt dieses Benutzerhandbuch.

Druckt die Frankierungen und enthélt Druckfarbe.

Ermittelt das Gewicht und die Abmessungen von Pos-
tgutern, um die Postgebiihr nach der Zufiihrung dyna-
misch zu andern.

Verwenden Sie diesen Schacht, um die Frankierstrei-
fen horizontal abzulegen.

Beginn des Pfads fiir den Postguttransport.
Leitet Kuverts in die Zufiihrung.

Fuhrt dem System automatisch Kuverts mit unterschie-
dlichen Formaten zu.

Verwaltet die Postgebiihren.

Sorgt bei groRen Kuverts fur die richtige Positionierung
bei der Zufiihrung.

Erméglicht das Beseitigen von eingeklemmten Kuverts
oder Frankierstreifen.

Stellt Wasser zum VerschlielRen der Kuverts bereit.

Ermittelt das Gewicht der Postgter.




2.2 Anschlussmoglichkeiten

Rickseitige Anschlisse

i J

Stromanschluss com4 COM3, COm2 usBe
Figure 4 : Ruckseitige Anschlisse der Basis

COM1  Zur Zufuhrung fur Mischpost oder zur dynamischen Waage
COM2/3 Zur Wiegeplattform

COM4  (fur eine zukinftige Verwendung)

usB Zum Modem, Drucker oder zu einem USB-Speichergerat
LAN Zur Kostenstellen-Software auf einem PC
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com1 comz

Stromanschliisse

Figure 5 : Anschliisse der dynamischen Waage

COM1  Zur Basis
COM2  Zur Zufuhrung fur Mischpost
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Anschlussubersichten

Mit dynamischer Waage:

Telefonbuchse

1 Verbindet COM1 der Basis mit COM2 der dynamischen Waage.
2 Telefonkabel zur Anschlussdose



2.3 Bedienfeldlayout

\l/
:@" Siehe Bedienfeldlayout auf dem Umschlag des Handbuchein-
bands.

Die meisten Bildschirmbereiche sind berihrungsempfindlich. Tippen Sie auf einen
Bereich, um den entsprechenden Bildschirm zu 6ffnen.

Table 2 : Bildschirmlayout

S
—
o
=
3
=
Abdruckspeicher Zeigt die ausgewahlten Abdruckspeicher an, falls g
vorhanden. D
>
Datum Zeigt das zu druckende Datum an. E
Druckmodus Aktueller Druckmodus. Verwenden Sie zum Andern =
das Tastaturkirzel fur die Frankierungskonfiguration. =
Druckversatz Zeigt den Status fur den Druckversatz an (Versatz der 3
Frankierungsposition bei dicken Kuverts). 5‘
Farbe Zeigt den aktuellen Druckfarbenfillstand an. %
Frankierstreifenanzeige Wenn dieser angezeigt wird, gibt er an, dass das Fran- @
kiersystem einen Frankierstreifen drucken wird. &’
wn
Produkt und Services Zeigt die aktuelle Gebuhr und die ausgewahlten =
Zusatzleistungen an. 3
Gewicht Aktuelles Gewicht, das zum Berechnen der Postge-
bihr verwendet wird.
Klischee Gelb zeigt an, dass ein Werbeklischee gedruckt wird.
Kostenstellen EIN Zeigt die momentan ausgewahlte Kostenstelle an.
Mailbox Weist auf ungelesene Nachrichten im Nachrichtenfeld
des Benutzers hin.
Postgebiihren Zeigt den zu frankierenden Betrag an.
Stuckzahler Z&hlt die seit dem letzten Zurlicksetzen des Zahlers
gedruckten Kuverts oder Frankierstreifen.
Text Gelb zeigt an, dass ein Zusatztext gedruckt wird.
VerschlieRen Schaltet die Verschliel3einheit an/aus und zeigt ihren
Status an.
Wiegeart Aktuelle Wiegemethode.
Z&ahler zurtuckstellen Setzt den Stiickzahler auf Null zurtick. Dies ist der Aus-

gangspunkt fir Stapeldatenberichte.

17
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Table 3 : Tasten und Tastaturkirzel

Zuriick

Startbilds-
chirm

Menu

OK

Vorgabe

Abdruckspei-
cher

Frankierstrei-
fen drucken

Gebihren-
auswahl

Frankierungs-
konfiguration

Alphanume-
rische Tasten

Ldschen /
Gebuhr
zurucksetzen

Sleep-Modus/
Aktivieren

Start

Stop

MENU

K

s BEQS

-y

o

KL

A®Q c

NAVIGATIONSTASTEN

Kehrt zum vorherigen Bildschirm zuriick.

Zeigt den aktuellen Druckmodus an (Aufgabentyp).
Ruft die Men(s auf.

Bestétigt eine Aktion oder Auswahl.
TASTATURKURZEL
Offnet die Vorgabeverwaltung.

Greift auf voreingestellte Frankierungen und Kostenstel-
lenspeicher zu. Diese Voreinstellungen werden vom
Manager verwaltet.

Wechselt zum Drucken von Frankierstreifen (anstelle von
Kuverts).

Zeigt den Auswahlbildschirm fir die Gebuhr an.

Greift auf die Bildschirme fiir die Druckmodus-Auswabhl
und die Einrichtung der Frankierung zu.

ZIFFERNBLOCK

Ermdglicht die Eingabe von Betragen oder Gewichten,
die Auswahl nummerierter Mentoptionen oder die Ein-
gabe von Texten (driicken Sie eine Taste mehrmals, um
alle moéglichen Zeichen anzuzeigen).

Loscht ziffernblockeingaben oder setzt die Gebuihr tiber
den Startbildschirm auf die Standareinstellung zuriick.

START / STOP-TASTEN
Aktiviert das Frankiersystem oder versetzt es in den

Sleep-Modus. Das Licht gibt den Systemstatus an (griin =
aktiv, gelb = inaktiv).

Startet den Druckvorgang.

Beendet den Druckvorgang und hélt samtliche mechanis-
chen Aktivitaten (Motoren) im Frankiersystem an.




2.4 Energieverwaltung

Energy Star® Konformitét

Birogerate sind im Allgemeinen 24 Stunden taglich eingeschaltet, daher spielen die
Funktionen zur Energieverwaltung eine groRe Rolle beim Energiesparen und stellen
eine einfache Moglichkeit dar, um die Luftverunreinigung zu verringern.

Das Frankiersystem ist ein fur den Energy Star® qualifiziertes System, das nach einer
Phase der Inaktivitat automatisch in den Energie sparenden Sleep-Modus wechselt.
Dieser Zeitabschnitt ist standardmaRig auf 30 Minuten eingestellt.

Wenn das System langere Zeit im Energiesparmodus verweilt, wird nicht nur Energie
gespart, sondern das System kann auch abkihlen und dadurch eine langere Le-
bensdauer erreichen.

Weitere Informationen zum Andern der Zeitspanne, nach der das

A/
SO)- Frankiersystem in den Sleep-Modus wechselt, finden Sie unter
Vorgehensweise zum Andern der System Ein-Abschaltzeiten
p.156.

‘Sleep '-Modus

Sie kénnen das Frankiersystem auch manuell in den Sleep-Modus versetzen.

Soschalten Sie 1 Driicken Sie auf ¢}y (in der oberen rechten Ecke des Be-
das Frankier- dienfelds).

system in den
Sleep-Modus

Das neben der Taste befindliche Licht zeigt Folgendes an:
» Grin : Das Frankiersystem ist aktiv und einsatzbereit.
» Gelb : Das Frankiersystem befindet sich im Sleep-Modus.
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2.5 Postgutspezifikationen

Grundmerkmale

Kuvertabmessungen

Das Frankiersystem kann die nachfolgend veranschaulichten Kuvert- und Laschen-
formate bearbeiten.

- L 330 mm -

W 254 mm

Maximum

e L 127 mm o=

N, P 25.4Imm
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W B8.8 mm

Minimum

L
Figure 6 : Postverarbeitungsspezifikationen

Hinweis: Die Abbildung ist nicht mafl3stabsgetreu.

Laschenwinkel : 19° min./60° max.

Der Frankierabdruck darf nicht auf dunklem bzw. sehr faserstof-
fhaltigem Papier erfolgen (wie z.B Recyclingpapier, da der Matrix-

A code verschmieren kann). Der Frankierabdruck muss (gemaf
den Vorschriften) mit blauer Farbe auf weiRem bzw. blassfarbigen
Papier erfolgen.
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Kuvertgewicht

Min 39 Max 900 g
Kuvertdicke

Min 0,2 mm Max 16 mm
Zuflhrung

Siehe auch
» Vorgehensweise beim Verwenden der Zuftihrung p.33.

Kuvertstapel
Mindestgewicht 28¢g
Hochstgewicht 1,2 kg
Maximale H6he 100 mm
@ Die Zufiihrung kann keine eingebetteten Kuverts bearbeiten.

Kuvertdicke mit Optionaler VerschlieReinheit

Max mit VerschlieRein- 12,7 Max mit VerschlieBeinh- 9,5 mm
heit OFF mm eit ON

Dynamische Waage

Kuvertdicke

Min 0,2 mm Max 1,25 cm
Kuvertgewicht

Min 39 Max 1 kg

W3)SASIaI{URI4 WaJY| NZ UBUOITRWIO)U|
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Hinweis zur Abdruckkopie

=

Jede von diesem System gedruckte Frankierung ist eindeutig.
Nur eine Ausfertigung des einzelnen gedruckten Frankie-
raufdrucks kann aufgegeben werden. Die Deutsche Post betrach-
tet das Senden mehrerer Kopien als Verletzung der allgemeinen
Geschaftsbedingungen.



3 Verarbelten von

Postsendungen

In diesem Abschnitt wird die Vorgehensweise beim Bearbeiten von Post-
sendungen beschrieben: Auswéhlen eines Druckmodus, einer Gebuihr und einer
Wiegemethode, Aktivieren der VerschlieRBeinheit usw. in Abh&angigkeit von der
Verarbeitungsart, die Sie der Postsendung zuordnen missen.

3.1 Auswahlen eines Druckmodus...............ccceuene. 25
3.2 Vorbereiten und Starten lhrer Arbeitssitzung.....27
Vorgehensweise beim Sortieren von Postgltern......................... 28
Vorgehensweise beim Anmelden und Starten einer Arbeitssitzung
29
Vorgehensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus.......... 31
Vorgehensweise beim Verwenden der Zufihrung............cc.coe... 33
3.3 Verarbeiten von [Standard]-Postgutern ............ 36
Vorgehensweise beim Zuordnen einer Standardpostgebtihr (Einga-
DENY e 36
Vorgehensweise beim Zuordnen einer Standardpostgebiihr (Pos-
tguter verarbDeiten). ... .o 40
3.4 Verarbeiten von [PPI]-Postgitern...................... 45
Vorgehensweise beim Verarbeiten von PPI-Postgltern (Eingaben)
45
Vorgehensweise beim Verarbeiten von PPI-Postgitern (Postgiter
VErarDEIteN) .....c.ueiiiii i 47
3.5 Verarbeiten von Postgutern im [Eingang]-Modus..
52
Vorgehensweise beim Verarbeiten von empfangenen Postgutern
(EINQADEN) ...t 52
Vorgehensweise beim Verarbeiten von empfangenen Postgitern
(Postgiter verarbeiten) ..........ccueevieiiiiieee e 54
3.6 Verarbeiten von Postgitern im [Druck AUS]-Mo-
AUS e 55
Vorgehensweise beim Verarbeiten von Postgutern ohne zu Druc-
ken (BEiNgaben)........oocvvi i 55

Vorgehensweise beim Verarbeiten von Postgiitern ohne zu Druc-
ken (Postglter verarbeiten) ... 57
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3.7

3.8

Eingabendetails ... 58
Vorgehensweise beim Andern von Kostenstellen ....................... 58
Vorgehensweise beim Auswahlen einer Gebulhr ........................ 59
Vorgehensweise beim direkten Eingeben eines Postproduktcodes
61

Vorgehensweise beim Auswahlen eines vorausbezahlten Abdrucks

..................................................................................................... 62
Vorgehensweise zum Andern der Wiegeart ............ccoccevevvennene 65
Vorgehensweise beim manuellen Eingeben des Gewichts ......... 66

Vorgehensweise zum Andern des Datums auf der Frankierung 68
Vorgehensweise beim Hinzufligen (oder Entfernen) von Text zur
(von der) Franki€rung ........ccooouiieeieiiiiiiiee e 69
Vorgehensweise beim Andern des Werbeklischees.................... 70
Vorgehensweise beim Versetzen der Frankierung (Druckversatz)..
71

Vorgehensweise beim Verwenden einer EKP-Nummer .............. 72
Vorgehensweise beim Verwenden einer JOB-Nummer .............. 73
Vorgehensweise beim Aktivieren (Deaktivieren) des Stiickzdhlers.
74

Vorgehensweise beim Zurlicksetzen des Stiickzahlers............... 75
Vorgehensweise beim Verwenden von Abdruckspeichern.......... 76
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren der VerschlieReinh-
< | RSP 77
Erganzende Vorgange.......ccccceevvviiiiiieininnenene, 78
Vorgehensweise beim Anhalten der Verarbeitung....................... 78
Vorgehensweise beim Zurlicksetzen von Stiickzahlern ............. 78
Vorgehensweise beim Auffiillen des automatischen Frankierstrei-

FENSPENAEIS ... 79



3.1 Auswahlen eines Druckmodus

Einfihrung zum Druckmodus

Zur Postverarbeitung missen Sie zuerst einen "Druckmodus" auswahlen, welcher
der Verarbeitungsart entspricht, die Sie auf Postsendungen anwenden mdchten:
Frankierungen fir verschiedene Gebiihren, Verwenden von vorausbezahlten Ab-
drucken, Drucken von "Eingang", dem Datum usw.

Fur jeden auswahlbaren Druckmodus zeigt das Frankiersystem samtliche Parameter
an, die sich auf die Verarbeitungsart beziehen, die Sie anwenden mdchten:

Starthildschirm und Konfigurationsmenti

Jeder Druckmodus ist zugeordnet zu:

« Ein spezifischer Startbildschirm, der aktuelle Parameter anzeigt (Gewicht,
Gebuhr, ...).

» Ein spezifisches Konfigurationsment, das Ihnen das Einstellen der Frankie-
rungsparameter erméglicht.

M <
~C )~ Driicken Sie auf dem Bedienfeld auf #. , um direkten Zugriff
auf das Konfigurationsmen fir den Druckmodus zu erhalten.
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Tastaturkirzel stehen Uiber das vordere Bedienfeld des Systems
L zur Verfiigung. Durch die Verwendung der Tastaturkiirzel sparen
Sie einige Tastatureingaben, um zur Gebuhrenauswabhl, zu den
Abdruckspeichern, zur Wiegemethoden, zur Abdruckanpassung,
zum Vorgabestatus usw. zu gelangen.



Verarbeitungsart und Druckmodus

]
In der nachfolgenden Tabelle wird der auswéhlbare Druckmodus in Abhangigkeit von
der Verarbeitungsart angezeigt, die Sie auf Postsendungen anwenden méchten.

In der rechten Spalte werden fir jeden Druckmodus die Parameter angegeben, die
vor dem Verarbeiten der Postguter festgelegt werden kénnen.

Wenn keine Parameter festgelegt werden, verwendet das Frankiersystem die Stan-
dardwerte.

Verarbeitungsart ~ Druckmodus Parameter zum Bearbeiten

g von Postsendungen

4

2 Gebuhr anwenden auf  [Standard ] + Gebuhr

g ausgehende Postgiiter . Gewicht

o « Datumsformat

2 » Klischee

S » Text (optional)

5o « Druckversatz (optional)
z « Verschlie3en (optional)
% "Eingang" oder das [Eingang ] « Datum drucken und/oder
8_ Datum drucken auf "Eingang"

<  eingehenden Postgit- « Druckversatz (optional)
> ern

Q

c:,D VerschlieRen oder [Druck AUS ] » Verschlie3en (optional)

Zahlen von Kuverts
ohne zu Drucken

@ Das System wahlt beim Starten standardméRig den Druckmodus
[Standard ] aus.

Siehe auch

« So legen Sie die Standardwerte als Manager fest: siehe Konfiguration des Fran-
kiersystems p.147.

26



3.2 Vorbereiten und Starten lhrer

Arbeitssitzung

Inhalt dieses Abschnitts

In diesem Abschnitt wird eine Liste mit vorbereitenden Schritten empfohlen, die Ihnen
beim effizienten Verarbeiten der Postgiter helfen soll.

Die Postgutvorbereitung umfasst Folgendes:

« Sortieren der Postguter nach Typ und Aufgabe, um die Verarbeitung zu bes-
chleunigen (p.28).

« Anmelden am System, um eine Arbeitssitzung zu starten (p.29).

« Auswaéhlen des Druckmodus, welcher der jeweiligen Briefsendung entspricht
(p.31).

« Uberpriifen weiterer Sachverhalte fiir das System: Fiillstand, Vorgaben...
(p.32).

In diesem Abschnitt wird auBerdem die Verwendung der automatischen Zufiihrung
des Frankiersystems beschrieben (p.33).
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Sortieren von Postgutern nach Typ und nach Aufgabe

Sortieren Sie lhre Postguter in Gruppen mit &hnlichen Merkmalen, um Zeit zu sparen.

Dadurch wird verhindert, dass Sie die Frankierungsparameter zu oft &ndern missen.

Auf3erdem ermdglicht es lhnen, die automatischen Funktionen des Frankiersystems

vollstéandig zu nutzen, insbesondere die Optionen fir Differenz-Wiegen und die dyna-

I(mische Waage, mit deren Hilfe Sie die Postgiter erheblich schneller verarbeiten
onnen.

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um die Postgiter auf verschiedene Stapel
aufzuteilen.

\/orgehensweise Verteilen Sie die Postguter gemaf ihrer Merkmale und in der fol-
beim Sortieren genden Reihenfolge auf verschiedene Stapel:

von Posthtern Anzuwendende Verarbeitungsart

Siehe Tabelle p.26 :

» Postausgang

o Standardpostgebiihr mit verschiedenen Gebihren
oder Diensten

o Vorausbezahlte Postguter

» Posteingang
»> Nur verschlielRen oder zahlen.

2 ZuverschlieBende Kuverts von anderen Postgiitern trennen.

Zu verwendende Kostenstelle

(nur, wenn Sie beim Anmelden eine Kostenstelle auswéhlen
miissen)

4 Anzuwendende Gebihr und/oder Dienste

5 Physische Merkmale

Trennen Sie Postguter, die das im Postgutpfad des Systems
zulassige Gewicht, Format oder die zulassige Dicke Ubersc-
hreiten.

Siehe Postgutspezifikationen p.20.

6 Sortieren der einzelnen Stapel nach GroRe.

Wenn die Optionen der Dynamischen Waage verwendet wer-
M, den, kann das Frankiersystem Mischpost verarbeiten. In diesem
Fall sollten die grof3ten/schwersten Postguter im unteren Bereich
des Stapels angeordnet werden. Anderfalls sollten die Formate in
verschiedene Stapel aufgeteilt werden.




Einschalten des Systems und Starten einer Arbeitssitzung

Einschalten des Systems startet eine Arbeits- Sitzung auf dem Frankiersystem.

Beim Starten in Abh&ngigkeit von den Managereingaben:

» Der Zugriff auf das Gerat ist moglicherweise nicht eingeschrankt
« Mdoglicherweise mussen Sie einen PIN-Code eingeben

« Maoglicherweise mussen Sie eine Kostenstelle auswéahlen

Ihre Arbeitssitzung endet, wenn das System in den Sleep-Modus zuriickkehrt.

Siehe auch

»  Weitere Informationen zum Wechsel der Kostenstellen, wenn eine Sitzung bereits
geoffnet ist, finden Sie unter Andern von Kostenstellen p.58.

« Weitere Informationen zum Auswahlen der Richtlinie fur die Kostenzuordnung und
Zugriffsteuerung als Manager finden Sie unter Verwalten von Kostenstellen und
Zugriffsrechten p.89.

» So schalten Sie das Frankiersystem in den Sleep-Modus p.19.

Vorgehengweige So melden Sie sich als Benutzer an:
beim Anmelden 1 Driicken Sie auf (1), um das System zu aktivieren.

und Starten Das System zeigt moglicherweise einen der folgenden Bilds-
: . chirme an:

e,mer Arbeits- » Startbildschirm [Standard]. In diesem Fall sind Sie ange-

sitzung meldet und es ist kein weiterer Schritt erforderlich.

» Login -Bildschirm
> Kostenstellen EIN -Bildschirm

2 Geben Sie auf dem Bildschirm Login den Bediener-PIN-
Code ein.

3 Wabhlen Sie auf dem Bildschirm Kostenstellen EIN lhre Kos-
tenstelle wie folgt aus.

» Verwenden Sie die Pfeile nach oben und nach unten (ve-
rwenden Sie die Doppelpfeile, um durch die Liste zu
blattern), und driicken Sie dann auf [OK], um die Aktion zu
bestatigen oder:

Y Finden Sie Ihre Kostenstelle schneller: Geben Sie die Kostenstel-

~ - lennummer oder den Namen ein, anstatt die Pfeile nach oben und
nach unten zu verwenden (tippen Sie auf die Spaltentberschrift-
en, um zwischen Nummer und Name zu wechseln).

Der Bildschirm Startbildschirm [Standard] wird angezeigt.
Die Arbeitssitzung beginnt.

UaBUNPU3SISO( UOA U3)ISCILIBA
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Damit Sie mit Hilfe des Ziffernblocks Buchstaben anstelle von Zif-
fern eingeben, driicken Sie die entsprechende Taste mehrmals
hintereinander, wie bei einem Mobiltelefon.



Auswahl des Druckmodus

Wahlen Sie fir jeden von lhnen sortierten Postgutstapel (siehe p.28) den Druc-
kmodus aus, der erforderlich ist, um die Postgiter wie folgt zu verarbeiten.

Vorgehensweise ~Nachdem Sie als Benutzer angemeldet sind:
beimAnderndes 1 Entweder:

aktuellen Druc-
kmodus

Auf
o
druc-_

ken
oder

Auf RIS driicken und 1 eingeben oder

den Pfad auswahlen:
> Druckmodus einstellen

Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird angezeigt.

D ki einatellen

= —

=)

Huipches FIRST CLASE

Fusalnieat Kein

Turiick Schel 12

1504008 - Heule

1

‘Wolor

1

2 Wahlen Sie > Druckmodus aus.
Der Bildschirm Druckmodus wird angezeigt.

o 1 Slaniard
2 L] -
3 Cruck AU
=
i Brgerg
-
-
Asbruch o

3 Wahlen Sie in der Liste den
Sie dessen Nummer ein.

Druckmodus aus, oder geben

Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird aktualisiert und
zeigt die Menieintradge an, mit deren Hilfe Sie die Frankie-
rungsparameter andern kénnen.

4 Driicken Sie auf J0J:¢ , um zum Startbildschirm zuriickzuk-

ehren.

UaBUNPU3SISOd UOA U3)ISCIRIBA
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Uberprifen des Systemstatus

In der nachfolgenden Liste werden Fragen aufgeworfen, die von Zeit zu Zeit bean-
twortet werden sollten, um sicherzustellen, dass |lhre Arbeit wahrend eines Dur-
chlaufs nicht unterbrochen wird, um die Farbkartusche zu wechseln, Vorgaben

aufzuladen usw.

Table 1 : Systemprifliste
Frage...

Reicht das vorhandene Gutha-
ben auf dem System aus, um
den Frankierjob zu beenden?

Muss Folgendes geldscht wer-
den: Stapel- Zahler ?

Ist die Schlie3-/Anfeuchtein-
heit ordnungsgeman gefullt?
(falls installiert)

Ist die Waage ordnungs-
gemal auf Null gestellt oder
tariert?

Befinden sich Frankierstreifen
im ALD ?

(falls auf Steifen gedruckt wer-
den soll)

Ist ausreichend Farbe enthal-
ten in der Kartusche ?

Reaktion

Driicken Sie % und geben Sie dann 1 ein, um
den Vorgabestand zu prufen.

Informationen zum Hinzufiigen von Vorgaben fin-
den Sie unter Vorgehensweise beim Hinzufligen
von Vorgaben zum PSD p.85.

Loschen Sie die Stlickzahler, wenn Sie fir den
bevorstehenden Postgutdurchlauf einen Bericht
erstellen mochten (siehe Tageszahler Bericht
p.125).

Wahlen Sie auf dem Startbildschirm die Option
Zahl er zurickst el | en oder

Siehe Vorgehensweise beim Zuriicksetzen von
Stiickzéhlern p.78.

Um Kuverts beim Drucken zu verschlief3en.
Siehe Vorgehensweise beim Auffullen des Behalt-
ers der VerschlieBeinheit p.208.

Bevor Sie Kuverts auf die Wiegeplattform legen,
sollte der Startbildschirm 0 g anzeigen. Falls _ g
angezeigt wird, setzen Sie die Wiegeplattform auf
Null zurtick.

Siehe Vorgehensweise beim Zuriicksetzen der
Wiegeplattform auf Null p.161.

Siehe Vorgehensweise beim Aufflllen des automa-
tischen Frankierstreifenspenders p.79.

Informationen zum Anzeigen des Druckfarben-
fullstands im Druckkopfsatz finden Sie unter Vorge-
hensweise beim Anzeigen des
Druckfarbenfillstands und der Kartuschendaten
p.202.

Sie kdnnen gewarnt werden, wenn die verfiigbaren Vorgaben
unter einen voreingestellten Wert fallen (siehe Vorgehensweise

beim Festlegen des Schwellwerts fur geringe Vorgabe p.157).



Verwenden der Zufuhrung

In dem nachfolgenden Verfahren wird beschrieben, wie ein Postgutstapel in den Pos-
tgutpfadzugang eingelegt wird.

In Abhangigkeit von der von Ihnen zum Verarbeiten der Postguter gewahlten Wiege-
methode missen Sie die Kuverts méglicherweise einzeln einlegen oder einen Ku-
vertstapel auf den Anlagetisch legen.

Jeder Stapel kann Kuverts mit unterschiedlicher Dicke und Gr63e mischen.
Sie kdnnen fir die Kuverts die Zufihrung im Hochformat festlegen.

Vorgehensweise ~ Aufnehmen eines Postgutstapels:

beim Ve- 1 oOrdnen Sie die Postgilter gemaR ihrem Format an (die
rwenden der groRten/schwersten Briefe nach unten).

Zufuhrung 2 Fachern Sie die Kuverts auf, um diese zu trennen.

Erzeugen Sie fir den Stapel eine schrage Kante.

4 Legen Sie die Kuverts
auf den Anlagetisch,
wobei der obere Rand
an der hinteren
Fihrungswand anliegt.

Stellen Sie sicher, dass
alle Kuverts (beginnend
mit den gréRten bis hin
Zu den kleinsten
Kuverts) entlang der
hinteren Fihrungswand
aufgestapelt sind.

5 Passen Sie die Seiten-
fuhrung far grol3e
Kuverts an. Um die
Fihrung anzupassen,
schieben Sie diese vor-
sichtig gegen die
Kuverts, ohne sie zu fest

zu dricken. f;. A "1
ra)

@ VerschlieBen von Kuverts: VerschlieBen Sie die Laschen einzeln
(eingebettete Laschen werden nicht unterstiitzt).

UaBUNPU3SISOd UOA U3)ISCIRIBA
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Versuchen Sie nicht, selbstklebende Kuverts zu verschlieRen.
SchlieRen Sie diese vor der Zufuhrung.



Dickeneinstellung

Maoglicherweise mussen Sie fir dinne oder dicke Kuverts die
Einstellung der Zufuhrung fiir die Dicke anpassen. Verwenden
Sie diese Einstellung, wenn mehrere diinne Kuverts die
Zufuhrung gleichzeitig durchlaufen oder umgekehrt, wenn dicke
Kuverts im Zugang des Postgutpfads eingeklemmt sind.

1 Offnen Sie die Abdeckung der Zufiihrung.

2 Andern Sie die Hebelpo-
sition:
» 1 fir diinne Kuverts.
» 2 fir dicke Kuverts.

3 SchlieRen Sie die Ab-
deckung der Zufiihrung.

UaBUNPU3SISOd UOA U3)ISCIRIBA
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3.3 Verarbeiten von [Standard]-

Postgutern

Inhalt dieses Abschnitts

In diesem Abschnitt werden die Parametereingaben und die Reihenfolge bei der Pos-
tgutbearbeitung fir die Postgutprozesse beschrieben, die den Druckmodus
[Standard ] verwenden:

« Anwenden der Postgebuhr unter Verwendung verschiedener Gebuhren
« Umdatieren von Postgtitern
« Korrigieren des Portowerts

Siehe auch

« Informationen zur Verwendung anderer Druckmodi finden Sie unter Auswéhlen
eines Druckmodus p.25.

Zuordnen einer Standardpostgebthr

Eingabenreihenfolge

In dem nachfolgenden Verfahren werden die Schritte zum Verarbeiten von Pos-
tgutern in der empfohlenen Reihenfolge beschrieben.

« Da die Postgutanforderungen von Tag zu Tag abweichen, sind méglicherweise
einige dieser Eingaben nicht erforderlich oder ihre Reihenfolge kann variieren.

« Sie missen mit der Auswahl des Druckmodus beginnen, um den Zugriff auf die
entsprechenden Parameter zu erhalten und dadurch in der Lage zu sein, die Pos-
tguter zu verarbeiten.

Stellen Sie sicher, dass Sie die unter Vorbereiten und Starten
:} Ihrer Arbeitssitzung p.27 erwahnten Vorbereitungsschritte bereits
durchgefihrt haben.

Vorgehensweise ~ Obligatorische Eingaben:

beim Zuordnen 1 Stellen Sie sicher, dass Sie sich auf dem Startbildschirm
des Druckmodus [Standard ] befinden. Der Druckmodus

einer Standard- wird am oberen Rand des Startbildschirms, wie nachfolgend
postgeb[]hr veranschaulicht, angezeigt.
(Eingaben)
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Uberpriifen oder andern Sie den Druckmodus.

Driicken Sie auf #.', um auf den Bildschirm Druckmodus
einstellen zuzugrelfen:

D hiesdus eintollen 1

= —

=

L FIRET CLASE

Fusalnieat Kein

1504008 - Heule

1

Luriick Schel i

Zum Andern des Druckmodus wéahlen Sie Druckmodus
und anschlieBend [Standard ] auf dem Bildschirm Druc-
kmodus aus. Weitere Informationen finden Sie unter Vorge-
hensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus p.31.

Zuséatzlich kdnnen Sie Frankierungselemente wie folgt
Uber den Bildschirm Druckmodus einstellen konfigurieren:

FREE TEXT S Deutsche Post

TOU CAN CHOOSE FRANKIT 0,41 EUF
$BED‘I|—SEF>'(LIR¥’OU WANT ) .. 01.07.02 FOD1000A0
' Zusatzzeile
0000071 . Zusalzzeile
Zusatztext Werbeklischee Wertstempel

> Uberpriifen oder &ndern Sie die Auswahl des
Klischees :

Wahlen Sie Klischee und anschlieRend ein Klischee (oder
Kein) auf dem Bildschirm Klischeeliste aus. Weitere Informa-
tionen finden Sie unter Vorgehensweise beim Andern des
Werbeklischees p.70.

> Uberpriifen oder dndern Sie die Textauswahl :
Wahlen Sie Text und anschlieBend einen Text (oder Kein)
auf dem Bildschirm fur die Textliste aus. Weitere Informa-
tionen finden Sie unter Vorgehensweise beim Hinzufiigen
(oder Entfernen) von Text zur (von der) Frankierung p.69.
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> Uberpriifen oder dndern Sie das Datum :

Waéhlen Sie Datum und anschlie3end eine Datumsoption auf
dem Bildschirm Vordatieren aus. Wéhlen Sie Keine Vorda-
tierung aus, um das Standarddatum zu drucken. Weitere In-
formationen finden Sie unter Vorgehensweise zum Andern
des Datums auf der Frankierung p.68.

Driicken Sie auf [0]:¢ , um zum Startbildschirm zuriickzuk-
ehren.

3 Wabhlen Sie eine Gebiihr aus und fiigen Sie Zusatzleis-
tungen hinzu.

Driicken Sie auf , um den Bildschirm Gebihrenauswahl

zu 6ffnen.
| ebaiabor eriou 1w sl
DS 0 0i) &
Heine Destatzieisturpen g

nn n e
-
Por

- cricassissart B

> Geben Sie eine Nummer ein, um eine Gebuhr
auszuwahlen oder neue Optionen anzuzeigen.

» Wahlen Sie Porto-Historie aus, um eine vor Kurzem ve-
rwendete Gebihr auszuwahlen.

» Wahlen Sie PPC aus, um einen Postproduktcode ein-
zugeben.

» Wahlen Sie Portoassistent aus, um die Gebuhrenopt-
ionen in den Listen auszuwahlen.

Weitere Informationen finden Sie unter Auswahlen einer
Gebuhr p.59.

Sie kdnnen direkt einen Postproduktcode eingeben : Geben
Sie Uber den Startbildschirm die erste Zahl des Postproduktcodes
mit Hilfe des Ziffernblocks ein. Weitere Informationen finden Sie
unter Eingeben eines Postproduktcodes p.61.

4 Wwahlen Sie eine Wiegeart aus (falls Sie keinen Betrag ein-
gegeben haben)

In Abhéngigkeit von der Postgutart und der zu verar-
beitenden Menge konnen Sie eine effiziente Wiegemethode
auswahlen, die eine Wiegeplattform oder die dynamische
Waage (falls installiert) verwendet, um Zeit zu sparen: siehe
Auswaéhlen einer Wiegeart p.63.



Zum Andern der aktuellen Wiegemethode driicken Sie auf

und wahlen auf dem Bildschirm Wiegeart eine
Wiegeart aus.
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Weitere Informationen finden Sie unter Vorgehensweise zum
Andern der Wiegeart p.65.

Sie kdnnen auch die optionalen Eingaben anwenden:

1

5

Aktivieren eines Stiickzahlers, um einen Rabatt fur glei-
chartige Stapel zu erhalten: siehe Vorgehensweise beim Akti-
vieren (Deaktivieren) des Stiickzahlers p.74.

Verwenden einer JOB-Nummer, um einen Sonderrabatt zu
erhalten: siehe Vorgehensweise beim Verwenden einer JOB-
Nummer p.73.

Verwenden einer EKP-Nummer, um Postgiiter fir einen
Dritten zu frankieren: siehe Vorgehensweise beim Verwenden
einer EKP-Nummer p.72.

Verandern Sie die Position des Frankierabdrucks: siehe
Vorgehensweise beim Versetzen der Frankierung (Druc-
kversatz) p.71.

SchlieRen Sie Kuverts mit Hilfe der VerschlielReinheit der
Zufiuhrung : siehe Verwenden der SchlieRfunktion p.77.

Sie sind jetzt bereit zum Drucken.

Erwégen Sie die Verwendung von Abdruckspeichern, um die
Frankierung schnell einzurichten. In den Speichern werden Fran-
kierungsmerkmale zusammen mit Gebiihren und Kostenstellen
(falls aktiviert) gespeichert. Siehe Verwenden von Abdruckspei-
chern p.76.
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Verarbeiten von Postgiitern

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, nachdem Sie die Schritte in Eingabenrei-
henfolge p.36 durchgefuhrt haben, um Postglter zu verarbeiten.

Die Art und Weise, in der Sie die Postgiter hauptsachlich bearbeiten werden, hangt
von der von Ihnen ausgewahlten Wiegemethode ab. Die Wiegemethode wird durch
das Symbol im Bereich Wiegeart des Bildschirms angezeigt. Weitere Informationen
finden Sie unter Details zu den Wiegearten p.64.

=

Vorgehensweise
beim Zuordnen
einer Standard-
postgebuihr (Pos-
tglter
verarbeiten)

Falls Sie die aktuelle Kostenstelle vor der Anwendung der Pos-
tgebihr (bei kostenstellenaktivierten Konfigurationen) &ndern
mussen, finden Sie weitere Informationen unter Vorgehensweise
beim Andern von Kostenstellen p.58.

—
Im Modus Standard-Wiegen (| ‘L')

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr direkt
auf Postgiter zu drucken:

Legen Sie das Postgut auf die Wiegeplattform.

Das Gewicht des Postguts wird im Bereich Gewicht des
Bildschirms angezeigt und der Portowert wird aktualisiert.

2 @ driicken. Die Systemmotoren werden aktiviert.

Nehmen Sie das Kuvert
von der Wiegeplattform,
und legen Sie es auf den
Anlagetisch gegen die
hintere Fuhrungswand,
wobei die zu be-
druckende Seite nach
oben zeigt.

Wenn das Postgut dicker als die maximal zulassige Dicke fur den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen p.20), driicken Sie

auf [_=4®], um einen Frankierstreifen zu drucken. Der Frankiers-
treifen wird umgehend gedruckt.

Uber das Frankiersystem wird die Postgebiihr zugeordnet
und das Postgut (bzw. der Frankierstreifen) wird in die
Ablage ausgeworfen.

Wenn die VerschlieReinheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen koénnen.



Falls Sie mehrere identische Frankierstreifen drucken
mochten:

1 Driicken Sie auf [ =#®], und geben Sie die Anzahl der Fran-
kierstreifen ein.
Stellen Sie sicher, dass die Frankierstreifen im Frankierstrei-

fenspender verfugbar sind (siehe Aufflllen des Frankierstrei-
fenspenders p.79).

2 Driicken Sie auf @ um die Frankierstreifen zu drucken.

&

Im Modus Differenz-Wiegen (I

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr auf
Postguter zu drucken:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf die
Wiegeplattform, und befolgen Sie dann die Anweisungen auf
dem Bildschirm oder die nachfolgenden Schritte.

2 Nehmen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgebihr auf dem
Startbildschirm an und startet die Motoren automatisch.

3 Legen Sie das Postgut
auf den Anlagetisch der
Zufuihrung gegen die
hintere  Fihrungswand
ein, wobei die zu be-
druckende Seite nach
oben zeigt, um die Fran-
kierung zu drucken.

Wenn das Postgut dicker als die maximal zulassige Dicke fir den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen p.20), driicken Sie

auf [_=®], um einen Frankierstreifen zu drucken. Der Frankiers-
treifen wird umgehend gedruckt.

Uber das Frankiersystem wird die Postgebiihr zugeordnet
und das Postgut (bzw. der Frankierstreifen) wird in die
Ablage ausgeworfen.

Wenn die VerschlieReinheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kénnen.

4 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt fur jedes Postgut.

UaBUNPU3SISOd UOA U3)ISCIRIBA
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Dricken Sie auf , um den Prozess zu einem beliebigen
Zeitpunkt zu beenden.

Wenn Sie das letzte Objekt von der Wiegeplattform entfernen,
werden Sie vom Frankiersystem gefragt, ob dieses gedruckt wer-
den soll. Sie kdnnen mit Ja oder Nein antworten. Dadurch kénnen
Sie einen Postgutkorb verwenden, ohne fir die Wiegeplattform
dessen Eigengewicht deklarieren zu missen.

==
Im Modus Differenz-Wiegen autom. Streifen (Z0 )

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr auf
Postgiter zu drucken:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf die
Wiegeplattform, und befolgen Sie dann die Anweisungen auf
dem Bildschirm oder die nachfolgenden Schritte.

2 Nehmen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgeblhr auf dem
Startbildschirm an, startet die Motoren und druckt die Fran-
kierstreifen automatisch.

Wenn Sie versehentlich mehrere Objekte von der Wiegeplattform
entfernen, ersetzen Sie die entfernten Objekte auf der Wiege-
plattform vor der Gewichtsstabilisierung, um den Frankiers-
treifendruck zu verhindern (ca. 1,5 Sekunden).

3 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt fiir jedes Postgut.

Driicken Sie auf , um den Prozess zu einem beliebigen
Zeitpunkt zu beenden.

Wenn Sie das letzte Objekt von der Wiegeplattform entfernen,
werden Sie vom Frankiersystem gefragt, ob dieses gedruckt wer-
den soll. Sie kdnnen mit Ja oder Nein antworten. Dadurch kénnen
Sie einen Postgutkorb verwenden, ohne fir die Wiegeplattform
dessen Eigengewicht deklarieren zu missen.

Wenn die VerschlieBeinheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kénnen.



Im

3T

Modus Dynamisches Wiegen (

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr auf
Postguter zu drucken:

1

Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf den An-
lagetisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der
Zufihrung p.33.

Dricken Sie auf @ um mit der Verarbeitung des Postgut-
ersatzes zu beginnen.

Die Basis druckt die Frankierungen und sendet den Postguit-
ersatz in die Ablage.

i
)
Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf den An-

lagetisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der
Zufuhrung p.33.

Modus Dynamisches Wiegen/Stapelbetrieb (

Drucken Sie auf @ um mit der Verarbeitung des Postgut-
ersatzes zu beginnen.

Das erste Kuvert wird vom System gewogen und Sie werden
aufgefordert, den Portowert zu bestéatigen, bevor dieser auf
alle Postguter angewendet wird.

Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Die Basis druckt die Frankierungen und sendet den Postgiit-
ersatz in die Ablage.

Wenn die VerschlieReinheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kdnnen.
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In anderen Modi (Manuelle Gewichtseingabe %’ Keine
Gewichtsquelle)

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr auf
Postgiter zu drucken:

1 @ driicken. Die Systemmotoren werden aktiviert.

2 Legen Sie das Postgut
auf den Anlagetisch
gegen die hintere
Fuhrungswand, wobei
die zu bedruckende
Seite nach oben zeigt.

Wenn das Postgut dicker als die maximal zulassige Dicke fir den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen p.20), driicken Sie

auf [_=4®], um einen Frankierstreifen zu drucken. Der Frankiers-
treifen wird umgehend gedruckt.

Uber das Frankiersystem wird die Postgebiihr zugeordnet
und das Postgut (bzw. der Frankierstreifen) wird in die
Ablage ausgeworfen.

Wenn die VerschlieBeinheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kénnen.

Falls Sie mehrere identische Frankierstreifen drucken
mochten:

1 Driicken Sie auf [=#®], und geben Sie die Anzahl der Fran-
kierstreifen ein.

Stellen Sie sicher, dass die Frankierstreifen im Frankierstrei-
fenspender verfugbar sind (siehe Auffullen des Frankierstrei-
fenspenders p.79).

2 Driicken Sie auf @ um die Frankierstreifen zu drucken.




3.4 Verarbeiten von [PPI]-Postgutern

Eingabenreihenfolge

In dem nachfolgenden Verfahren werden die Schritte zum Verarbeiten von Pos-
tgltern in der empfohlenen Reihenfolge beschrieben.

» Da die Postgutanforderungen von Tag zu Tag abweichen, sind moglicherweise
einige dieser Eingaben nicht erforderlich oder ihre Reihenfolge kann variieren.

e Sie missen mit der Auswahl des Druckmodus beginnen, um den Zugriff auf die
entsprechenden Parameter zu erhalten und dadurch in der Lage zu sein, die Pos-
tguter zu verarbeiten.

Stellen Sie sicher, dass Sie die unter Vorbereiten und Starten
@ Ihrer Arbeitssitzung p.27 erwahnten Vorbereitungsschritte bereits
durchgefihrt haben.

Vorgehensweise Obligatorische Eingaben:
beim Verar- 1 Uberprifen Sie, dass der Druckmodus [PPI] ausgewahit

beiten von PPI- st

. Falls dies nicht der Fall ist, finden Sie weitere Informationen
Postgltern im Abschnitt Auswahl des Druckmodus p.31.
(Eingaben) Der Typ der Frankierung wird am oberen Rand des Start-

bildschirms angezeigt.
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2 Driicken Sie auf #.', um auf das Konfigurationsmenu
fur Frankierungen zuzugreifen, und flihren Sie die da-
raufhin folgenden Eingaben durch.
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3 wahlen Sie den zu verwendenden PPl aus. Siehe
Auswahlen eines vorausbezahlten Abdrucks (PPI) p.62.

4 wahlen Sie eine Wiegeart aus (falls Sie keinen Betrag ein-
gegeben haben)

In Abhéangigkeit von der Postgutart und der zu verar-
beitenden Menge kdnnen Sie eine effiziente Wiegemethode
auswahlen, die eine Wiegeplattform oder die dynamische
Waage (falls installiert) verwendet, um Zeit zu sparen: siehe
Auswahlen einer Wiegeart p.63.

Zum Andern der aktuellen Wiegemethode driicken Sie auf
und wahlen auf dem Bildschirm Wiegeart eine
Wiegeart aus.
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Weitere Informationen finden Sie unter Vorgehensweise zum
Andern der Wiegeart p.65.

Erwagen Sie die Verwendung von Abdruckspeichern, um die
Frankierung schnell einzurichten. In den Abdruckspeichern wer-
den Frankierungsmerkmale zusammen mit Geblhren und Kos-
tenstellen (falls aktiviert) gespeichert. Siehe Verwenden von
Abdruckspeichern p.76.



Verarbeiten von Postgiitern

Um Postglter zu verarbeiten, befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, nachdem
Sie den Ablauf in Vorgehensweise beim Verarbeiten von PPI-Postgltern (Eingaben)
p.45 durchgefuhrt haben.

Vorgehensweise
Im Modus Standard-Wiegen (‘ L !)

beim Verar-

beiten von PPI- Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiinhr direkt
Posthtern (POS- auf Postglter zu drucken:

thter verar- 1 Legen Sie das Postgut auf die Wiegeplattform.
beiten) Das Gewicht des Postguts wird im Bereich Gewicht des
Bildschirms angezeigt und der Portowert wird aktualisiert.

2 @ dricken. Die Systemmotoren werden aktiviert.

Nehmen Sie das Kuvert
von der Wiegeplattform,
und legen Sie es auf den
Anlagetisch gegen die
hintere Fuhrungswand,
wobei die zu Dbe-
druckende Seite nach
oben zeigt.

Wenn das Postgut dicker als die maximal zulassige Dicke fur den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen p.20), driicken Sie

auf [_=4®), um einen Frankierstreifen zu drucken. Der Frankiers-
treifen wird umgehend gedruckt.

Uber das Frankiersystem wird die Postgebiihr zugeordnet
und das Postgut (bzw. der Frankierstreifen) wird in die
Ablage augeworfen.

Wenn die Verschliel3einheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
@ tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kénnen.

Falls Sie mehrere identische Frankierstreifen drucken
mochten:

1 Driicken Sie auf [=#®], und geben Sie die Anzahl der Fran-
kierstreifen ein.
Stellen Sie sicher, dass die Frankierstreifen im Frankierstrei-
fenspender verfugbar sind (siehe Auffiillen des Frankierstrei-
fenspenders p.79).
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2 Driicken Sie auf @ um die Frankierstreifen zu drucken.

=l

Im Modus Differenz-Wiegen (‘ L T)

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr auf
Postgiter zu drucken:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf die
Wiegeplattform, und befolgen Sie dann die Anweisungen auf
dem Bildschirm oder die nachfolgenden Schritte.

2 Nehmen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgeblhr auf dem
Startbildschirm an und startet die Motoren automatisch.

3 Legen Sie das Postgut
auf den Anlagetisch der
Zufiihrung gegen die
hintere  Fuhrungswand
ein, wobei die zu be-
druckende Seite nach
oben zeigt, um die Fran-
kierung zu drucken.

Wenn das Postgut dicker als die maximal zulassige Dicke fur den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen p.20), driicken Sie

auf [_=®)], um einen Frankierstreifen zu drucken. Der Frankiers-
treifen wird umgehend gedruckt.

Uber das Frankiersystem wird die Postgebiihr zugeordnet
und das Postgut (bzw. der Frankierstreifen) wird in die
Ablage ausgeworfen.

Wenn die VerschlieReinheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kénnen.

4 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt fiir jedes Postgut.

Driicken Sie auf @Y, um den Prozess zu einem beliebigen
Zeitpunkt zu beenden.

Wenn Sie das letzte Objekt von der Wiegeplattform entfernen,
werden Sie vom Frankiersystem gefragt, ob dieses gedruckt wer-
den soll. Sie kdnnen mit Ja oder Nein antworten. Dadurch kdnnen
Sie einen Postgutkorb verwenden, ohne fur die Wiegeplattform
dessen Eigengewicht deklarieren zu miissen.



\\',/

\\',/

72

==Y
Im Modus Differenz-Wiegen autom. Streifen (&0 )

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr auf
Postguter zu drucken:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf die
Wiegeplattform, und befolgen Sie dann die Anweisungen auf
dem Bildschirm oder die nachfolgenden Schritte.

2 Nehmen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgebihr auf dem
Startbildschirm an, startet die Motoren und druckt die Fran-
kierstreifen automatisch.

Wenn Sie versehentlich mehrere Objekte von der Wiegeplattform
entfernen, ersetzen Sie die entfernten Objekte auf der Wiege-
plattform vor der Gewichtsstabilisierung, um den Frankiers-
treifendruck zu verhindern (ca. 1,5 Sekunden).

3 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt fiir jedes Postgut.

Driicken Sie auf @Gg¥, um den Prozess zu einem beliebigen
Zeitpunkt zu beenden.

Wenn Sie das letzte Objekt von der Wiegeplattform entfernen,
werden Sie vom Frankiersystem gefragt, ob dieses gedruckt wer-
den soll. Sie kdnnen mit Ja oder Nein antworten. Dadurch kdnnen
Sie einen Postgutkorb verwenden, ohne fur die Wiegeplattform
dessen Eigengewicht deklarieren zu missen.

Wenn die VerschlieReinheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kdnnen.
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Modus Dynamisches Wiegen (

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr auf
Postgiter zu drucken:

1

Im

Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf den An-
lagetisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der
Zufuhrung p.33.

Drucken Sie auf @ um mit der Verarbeitung des Posts-
tapels zu beginnen.

Die Basis druckt die Frankierungen und wirft automatisch die
frankierten Sendungen in die Auffangschale.

T
Modus Dynamisches Wiegen/Stapelbetrieb ( m )
Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf den An-

lagetisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der
Zufuhrung p.33.

Dricken Sie auf @ um mit der Verarbeitung des Postgut-
ersatzes zu beginnen.

Das erste Kuvert wird vom System gewogen und Sie werden
aufgefordert, den Portowert zu bestétigen, bevor dieser auf
alle Postguiter angewendet wird.

Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Die Basis druckt die Frankierungen und wirft automatisch die
frankierten Sendungen in die Auffangschale.

Wenn die VerschlieReinheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kénnen.



M

In anderen Modi (Manuelle Gewichtseingabe %’ Keine
Gewichtsquelle)

Uber den Startbildschirm [Standard ], um die Postgebiihr auf
Postguter zu drucken:

1 @ driicken. Die Systemmotoren werden aktiviert.

2 Legen Sie das Postgut
auf den Anlagetisch
gegen die hintere
Fihrungswand, wobei
die zu Dbedruckende
Seite nach oben zeigt.

Wenn das Postgut dicker als die maximal zulassige Dicke fur den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen p.20), driicken Sie

auf [_=®J, um einen Frankierstreifen zu drucken. Der Frankiers-
treifen wird umgehend gedruckt.

Uber das Frankiersystem wird die Postgebiihr zugeordnet
und das Postgut (bzw. der Frankierstreifen) wird in die
Ablage ausgeworfen.

UaBUNPU3SISOd UOA U3)ISCIRIBA

Wenn die Verschlie3einheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kénnen.

Falls Sie mehrere identische Frankierstreifen drucken
mochten:

1 Driicken Sie auf [=#®], und geben Sie die Anzahl der Fran-
kierstreifen ein.

Stellen Sie sicher, dass die Frankierstreifen im Frankierstrei-
fenspender verfugbar sind (siehe Auffiillen des Frankierstrei-
fenspenders p.79).

2 Driicken Sie auf @ um die Frankierstreifen zu drucken.

Wenn die Verschlie3einheit aktiviert ist, nehmen Sie den Pos-
tgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kénnen.

51



<<
@D
=
D
=
o
@,
—t
@D
>
<
o
>
)
o
(]
—+
(2]
@D
>
Qo
c
>
«Q
@D
>

52

3.5 Verarbeiten von Postgutern im

[Eingang]-Modus

Inhalt dieses Abschnitts

In diesem Abschnitt werden die Parametereingaben und die Reihenfolge bei der Pos-
tgutbearbeitung fur die Postgutprozesse beschrieben, die den Druckmodus [Eingang
] verwenden, um Folgendes durchzufihren:

« Das Datum auf eingegangene Postguter drucken und/oder
« "Eingang" auf eingegangene Postgiiter drucken.

Siehe auch

+ Informationen zum Auswéahlen des Druckmodus fir die einzelnen Verarbeitung-
sarten von Postgutern finden Sie unter Auswahlen eines Druckmodus p.25).

Eingabenreihenfolge

In dem nachfolgenden Verfahren werden die Schritte zum Verarbeiten von Pos-
tgltern in der empfohlenen Reihenfolge beschrieben.

Sie mussen mit der Auswahl des Druckmodus beginnen, um den Zugriff auf die ents-
prechenden Parameter zu erhalten und dadurch in der Lage zu sein, die Postglter zu
verarbeiten.

Stellen Sie sicher, dass Sie die unter Vorbereiten und Starten
:} Ihrer Arbeitssitzung p.27 erwahnten Vorbereitungsschritte dur-
chgefiihrt haben.

Vorgehensweise Obligatorische Eingaben:

beim Verar- 1 Stellen Sie sicher, dass Sie sich auf dem Startbildschirm
. des Druckmodus [Eingang ] befinden.
beiten von emp-

Der Druckmodus wird wie veranschaulicht am oberen Rand
fangenen des Startbildschirms angezeigt.

Postgltern [ Startsese  wmganarsiemoiet
[ |

a5

Faries [’




2 Uberprifen oder andern Sie den Druckmodus.

Driicken Sie auf #.', um auf den Bildschirm Druckmodus
einstellen zuzugreifen:

[oruckmodus coztesen 1
T
s =)
Ergarg s | AN Ty
e A )
Scvm 12 Hnstiligurg

Zum Andern des Druckmodus wahlen Sie Druckmodus
und anschlieRend [Eingang ] auf dem Bildschirm Druc-
kmodus aus. Weitere Informationen finden Sie unter Vorge-
hensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus p.31.

Zusatzlich kdnnen Sie die gedruckten Elemente wie folgt
Uber den Bildschirm Druckmodus einstellen konfigurieren:

» Drucken des Datums aktivieren oder deaktivieren.
» Drucken von "Eingang " aktivieren oder deaktivieren.

Waéhlen Sie die zu &ndernde Option aus. Die Schaltflachen
zeigen den aktuellen Status der Optionen an.

Driicken Sie auf {014 , um zum Startbildschirm zuriickzuk-
ehren.

Sie kdnnen auch diese optionale Eingabe anwenden:

1 Verandern Sie die Position des Frankierabdrucks: siehe
Vorgehensweise beim Versetzen der Frankierung (Druc-
kversatz) p.71.

Sie sind jetzt bereit zum Drucken.
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Verarbeiten von Postgiitern

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, nachdem Sie die Schritte in Eingabenrei-
henfolge p.52 durchgefihrt haben, um Postgtter zu verarbeiten.

Vorgehensweise Auf dem Startbildschirm [Eingang ]:
beim Verar- 1 @ driicken. Die Systemmotoren werden aktiviert.

beiten von emp 2 Legen Sie das Postgut
fangenen auf den Anlagetisch
D _ gegen die hintere
POSthtem (POS Fuhrungswand, wobei
tg[jter verar- die zu bedruckende
. Seite nach oben zeigt.
beiten)

Uber das Frankier-
system wird der Abdruck
zugeordnet und das
Postgut wird in die
Ablage ausgeworfen.




3.6 Verarbeiten von Postgutern im

[Druck AUS]-Modus

In diesem Abschnitt werden die Parametereingaben und die Reihenfolge bei der Pos-
tgutbearbeitung fur die Postgutprozesse beschrieben, die den Druckmodus [Druck
AUS ] verwenden, um Folgendes durchzufiihren:

« VerschlieRen von Kuverts mit Hilfe der automatischen Zufiihrung (falls installiert).
« Postglter zum Zahlen oder Testen nur transportieren.

Siehe auch

+ Informationen zum Auswahlen des Druckmodus fur die einzelnen Verarbeitung-
sarten von Postgttern finden Sie unter Auswahlen eines Druckmodus p.25).

Eingabenreihenfolge

In dem nachfolgenden Verfahren werden die Schritte zum Verarbeiten von Pos-
tgutern in der empfohlenen Reihenfolge beschrieben.

Sie missen mit der Auswahl des Druckmodus beginnen, um den Zugriff auf die ents-
prechenden Parameter zu erhalten und dadurch in der Lage zu sein, die Postgiter zu
verarbeiten.

Stellen Sie sicher, dass Sie die unter Vorbereiten und Starten
@ Ihrer Arbeitssitzung p.27 erwéhnten Vorbereitungsschritte dur-
chgefiihrt haben.

Vorgehensweise —Haupteingabe:
beim Verar- 1 Stellen Sie sicher, dass Sie sich auf dem Startbildschirm
beiten von Pos- des Druckmodus [Druck AUS ] befinden.

; Der Druckmodus wird wie veranschaulicht am oberen Rand
tgutern ohne zu des Startbildschirms angezeigt.

Drucken I Siartanne - vk A]

e

Al

Farise [ ]

<<
@D
=
a5}
=
o
@,
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@D
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o
o
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(%2}
@D
>
o
c
>
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2 Uberprufen oder andern Sie den Druckmodus :

Driicken Sie auf #.', um auf den Bildschirm Druckmodus
einstellen zuzugreifen:

Schell 103 Bt ibaging
Zum Andern des Druckmodus wéhlen Sie Druckmodus
und anschlieend [Druck AUS ] auf dem Bildschirm Druc-
kmodus aus. Weitere Informationen finden Sie unter Vorge-
hensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus p.31.

Zum Verarbeiten von Postgitern ist in diesem Modus kein
weiterer Parameter erforderlich.

Driicken Sie auf [L01:¢ , um zum Startbildschirm zuriickzuk-
ehren.

Sie kdnnen auch diese optionale Eingabe anwenden:

1 SchlieRen Sie Kuverts mit Hilfe der VerschlieReinheit der
Zufuihrung : siehe Verwenden der SchlieRfunktion p.77.

UaBUNPU3SISOd UOA UD)ISCILIBA

Sie sind jetzt bereit zum Verarbeiten von Postgutern.
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Verarbeiten von Postgiitern

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, nachdem Sie die Schritte in Eingabenrei-
henfolge p.55 durchgefuhrt haben, um Postglter zu verarbeiten.

Vo_rgehenSWEISe 1 @ drucken. Die Systemmotoren werden aktiviert.
beim Verar-

beitenvon Pos- 2 5ef™"ian “amiageusch
tguternohne zu - FE0C, 1 Vane, 'wobe
Drucken (Pos- die zu bedruckende
tguiter verar- (Sehe Vorgehensweise
Deiter) Do aroraenden der
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3.7 Eingabendetails

Andern von Kostenstellen

Andern Sie die Kostenstelle wie folgt, um einem Satz von Postgitern mit Hilfe einer
anderen Kostenstelle zu verarbeiten.

Vorgehensweise So &ndern Sie Kostenstellen:

beimAndernvon 1 Als Benutzer:

Kostenstellen Auf dem Bildschirm auf den Bereich Kostenstellen EIN
= tippen oder

Auf BUIEES driicken und 5 eingeben oder den Pfad

- auswahlen:
> Kostenstellen EIN

Es wird die Liste der Kostenstellen angezeigt.

2 Wahlen Sie die zu verwendende Kostenstelle aus, und
driicken Sie auf [OK].

3 Driicken Sie auf “ um zum Startbildschirm zurlick-
zukehren. Es wird die aktuelle Kostenstellennummer an-
gezeigt.




Auswaéahlen einer Gebuhr

Wenn Sie einen Postproduktcode direkt eingeben mdchten

Wechseln Sie direkt zu Vorgehensweise beim direkten Eingeben eines Postpro-
duktcodes p.61.

Auswahlen einer Gebtihr zum Berechnen der Postgebiihr

Durch das Auswahlen einer Gebuhr kann das Frankiersystem den Portowert be-
rechnen, wenn das Gewicht des Postguts entweder Uber eine Waage verflgbar ist
oder manuell eingegeben wird, z. B. flr groRe Pakete (siehe Vorgehensweise beim
manuellen Eingeben des Gewichts p.66).

Das System bietet lhnen eine Reihe von Mdoglichkeiten zum Auswéhlen einer
Gebuhr:
« Verwenden einer Tastaturkirzelliste in Form einer Waagentafel.

« Verwenden eines Assistenten, der Sie zum Auswahlen einer Portoklasse, eines
Ziels, eines Formats und von Zusatzleistungen in vollstandigen Optionslisten auf-
fordert.

« Direktes Eingeben eines Postproduktcodes (siehe p.61)
« Verwenden einer Liste der zehn zuletzt ausgewahlten Gebuihren.

\\ ' ,/
= = Driicken Sie auf dem Startbildschirm auf € , um die Standard-
gebiihr auszuwahlen und das Gewicht zu aktualisieren.

Vorgehengweige So wéahlen Sie eine Gebuhr aus:

beim Auswahlen 1 Entweder:

einer Gebiihr Auf dem Startbildschirm auf den Bereich Gebuhr tippen
oder

Al Auf driicken und 4 eingeben oder
den Pfad auswahlen:

driick- > Gebuhrenauswahl

en

oder

Der Bildschirm Gebihrenauswahl wird angezeigt.

2 Auf diesem Bildschirm kénnen Sie Folgendes durchfiihren:

» Dricken Sie auf eine der Gebuhrenschaltflachen 1 bis 9
(oder geben Sie die Nummer ein), um die Gebuhr
auszuwahlen oder die Gebuhrenoptionen anzuzeigen.

> Dricken Sie auf Porto-Historie, um eine vor Kurzem ve-
rwendete Geblihr auszuwahlen.

UaBUNPU3SISO( UOA U3)ISCILIBA
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3 Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, nachdem
Sie die Gebuhr und die Dienste ausgewahlt haben, und
dricken Sie dann auf [OK], um lhre Gebuhrenauswahl zu
bestatigen.

@ Die auf dem Bildschirm angezeigte Postgebuhr ist Null, solange
das Gewicht nicht bekannt (Null) ist.




Eingeben eines Postproduktcodes

Um schnell eine Geblhr auszuwéhlen, kénnen Sie den Postproduktcode direkt
eingeben. Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren.

Vorgehensweise ~ So geben Sie einen Postproduktcode ein:
beim direkten 1 Entweder:

Eingeben eines Auf dem Startbildschirm auf den Bereich Gebuhr tippen
Postpro- oder
duktcodes Al Auf driicken und 4 eingeben oder
den Pfad auswahlen:
driick- > Gebuhrenauswahl
en
oder

Der Bildschirm Gebihrenauswahl wird angezeigt.

2 Auf die Schaltflache PPC driicken.
Der Bildschirm PPC wird angezeigt.

[Portozatz-Code

Geblhrencode eingeben;

o

Laschen OK

3 Den Postproduktcode eingeben und auf [OK] driicken.
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Auswahlen eines vorausbezahlten Abdrucks (PPI)

Sie konnen den zu verwendenden vorausbezahlten Abdruck in einer Liste
auswahlen.

@ Wenn Sie den Druckmodus "PPI" auswahlen, wird automatisch
ein standardmagiger vorausbezahlter Abdruck ausgewahlt.

Siehe auch
« Vorgehensweise beim Andern des vorausbezahlten Standardabdrucks p.171.
« Verwalten von vorausbezahlten Abdrucken (PPI) p.195.

Vorgehensweise ~ So wahlen Sie einen vorausbezahlten Abdruck aus:
beim Auswahlen 1 Entweder:

eines vorausbe- Auf dem Startbildschirm auf den Bereich Gebuhr tippen
zahlten Ab- oder

—ws
drucks Auf ._ driicken und > PPI-Nummer auswahlen.

Der Bildschirm mit der PPI-Liste wird angezeigt.

bl 1
v 0 e e
i i Twe -
-
"
7
Absbras b Wihile

2 Sie kénnen wie folgt vorgehen, um einen vorausbezahlten
Abdruck auszuwahlen:

» Eingeben der PPI-Nummer
> Auswahlen des PPIs mit Hilfe der Pfeile

3 Driicken Sie auf [OK], um die Auswahl zu bestitigen und
zum Bildschirm Druckmodus einstellen zurtickzukehren.




Auswahlen einer Wiegeart

In Abhangigkeit vom Zubehotr und den Funktionen, mit denen das Frankiersystem

ausgestattet ist, stehen verschiedene Wiegemethoden zur Verfugung.

Sie kdnnen das Gewicht auch manuell eingeben, wenn dieses bekannt ist: siehe Vor-

gehensweise beim manuellen Eingeben des Gewichts p.66.

Auswéhlen einer Wiegeart
Wahlen Sie in Abhangigkeit von der zu verarbeitenden Postgutart geman den Emp-

fehlungen in der nachfolgenden Tabelle eine Wiegemethode aus.

Table 2 : Auswahlen einer Wiegeart

Verwenden des Gerats...

Zum Wiegen von...

Aufeinanderfolgende ein-
zelne Postgliter

Auf der Wiegeplattform ges-
tapelte Postguter mit unters-
chiedlichem Gewicht

Postgiter, die die Spezifika-
tionen fir das Postgutpfad-
format Uberschreiten

Auf dem Anlagetisch gesta-
pelte Postglter mit unters-
chiedlichem Gewicht

Auf der Zufuihrungsplattform
gestapelte Postgiter mit
gleichem Gewicht und For-
mat

Wiegeplattform

Methode auswahlen...

« Standard-Wiegen

« Differenz-Wiegen

« Standard-Wiegen

« Differenz-Wiegen
autom. Streifen oder

* Manuelles Wiegen

Dynamische
Waage

« Dynamisches
Wiegen

» Dynamisches
Wiegen

» Dynamisches
Wiegen/Stapel-
betrieb

Die Empfehlungen in der Tabelle gelten fur Postguter, die mit der-
selben Gebiihr verarbeitet werden. Wenn sich die Gebiihren inne-

=

rhalb eines Postgutstapels unterscheiden, kénnen die

dynamischen Wiegemethoden nicht verwendet werden. Erstellen
Sie fir die verschiedenen Gebiihren eigene Stapel.

Das Symbol auf dem Bildschirm fiir die Wiegeart zeigt die ausgewéhlte Methode und

somit die Quelle an, die dem System das Gewicht des Postguts bereitstellt.

UaBUNPU3SISO( UOA U3)ISCILIBA

63



UaBUNPU3SISOd UOA UD)ISCILIBA

64

Details zu den Wiegearten

Maoglicherweise sind nicht alle nachfolgend aufgefuhrten
Wiegeoptionen in lhrem Frankiersystem verfiigbar. Wenden Sie

@ sich an den Kundendienst, um zu erfahren, wie Sie dem Frankier-
system tber die Online Services ganz einfach Wiegefunktionen
hinzuftigen kénnen.

Manuelle Gewichtseingabe ( 5;.-3" )
In diesem Modus geben Sie das Gewicht manuell ein. Siehe p.66).

Standard-Wiegen ( L )

In diesem Modus legen Sie die einzelnen Postguter manuell und nacheinander auf
die Wiegeplattform und legen dann das Postgut auf den Anlagetisch (oder drucken
Sie einen Frankierstreifen).

—
Differenz-Wiegen ( & )

Bei diesem Modus wird der Wiegevorgang beschleunigt und die Effizienz erhoht:
Sie legen alle Postgiiter zusammen auf die Wiegeplattform, entnehmen dann die
Postguter einzeln und legen diese auf den Anlagetisch. Das Frankiersystem be-
rechnet die Postgebihr und bedruckt die Postglter automatisch.

Sie kdnnen samtliche Postguter in einer Ablage auf der Wiegeplattform lassen: Sie
werden vom Frankiersystem aufgefordert, das Drucken fiir das zuletzt entfernte
Objekt zu bestétigen.

==
Differenz-Wiegen autom. Streifen (Z )

Dieser Modus entspricht dem Differenz-Wiegen, mit der Ausnahme, dass das
System automatisch auf Frankierstreifen druckt.

PP
Dynamisches Wiegen ( Jik )

In diesem Modus legen Sie alle Objekte unabhéangig von ihrem Format (innerhalb
der Systembeschrankungen) auf den Anlagetisch der Zufiihrung. Das System
stellt Gewicht und Format der einzelnen Postguter automatisch fest und ordnet die
Postgebuihr zu, wahrend die einzelnen Postguter mit hoher Geschwindigkeit den
Postgutpfad durchlaufen.

b
Dynamisches Wiegen/Stapelbetrieb ( m )

In diesem Modus legen Sie einen Satz identischer Objekte auf den Anlagetisch
der Zufiihrung. Das System stellt Gewicht und Format des ersten Postguts fest
und ordnet allen Postgitern mit hoher Geschwindigkeit dieselbe Postgebuhr zu.



Andern einer Wiegeart
Beim Systemstart ist die Standardwiegeart aktiviert.

Siehe auch

+ Informationen zum Andern der Standardwiegeart als Manager finden Sie unter
Vorgehensweise beim Andern der Standardwiegeart p.159.

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, um die Wiegeart gemafl3 der dur-
chzufihrenden Verarbeitungsart zu andern (siehe Auswahlen einer Wiegeart p.63).

Vorgehensweise So andern Sie die Wiegeart Uber den Startbildschirm:

zum Andernder 1 Entweder:
Wiegeart Auf dem Bildschirm auf den Bereich Wiegeart tippen oder

p— | Auf BUUENES driicken und 2. 2 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Einstellungen > Wiegeart

Der Bildschirm Wiegeart wird angezeigt.

puiwiien 22

Wishien, T i Vegeemdig

M
G P £ darwgean

Ttk

Die tatsachlich auf dem Bildschirm angezeigten Optionen hdngen
@ von den an das Frankiersystem angeschlossenen Waagen sowie
von den aktivierten Funktionen ab.

2 Wabhlen Sie die Wiegeart aus.

Wenn Sie die Option Automatische Streifen auswahlen, stellen
Sie sicher, dass der automatische Frankierstreifenspender ord-

@ nungsgemaf mit Frankierstreifen geflllt ist. Siehe Vorge-
hensweise beim Auffullen des automatischen
Frankierstreifenspenders p.79.
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Manuelles Eingeben des Gewichts

Méoglicherweise missen Sie das Gewicht manuell eingeben, wenn ein Postgut die
Wiegemaoglichkeiten der Waage Ubersteigt.

In diesem Fall wahlen Sie normalerweise auch das Drucken der Postgebuhr auf einen
Frankierstreifen, der auf das Postgut geklebt wird.

Vorgehensweise ~ So geben Sie das Gewicht manuell tiber den Startbildschirm ein:

beim manuellen 1 Entweder:
Eingeben des Auf dem Bildschirm auf den Bereich Wiegeart tippen oder

Gewichts
Auf RIS driicken und 2. 2 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Einstellungen > Wiegeart

Der Bildschirm Wiegeart wird angezeigt.

2 Wahlen Sie Manuelle Gewichtseingabe aus.
Der Bildschirm Manuelle Gewichtseingabe wird angezeigt.

3 Geben Sie das Gewicht in Gramm ein, und driicken Sie dann
zum Bestatigen auf [OK].

4 Driicken Sie auf u um zum Startbildschirm zurlick-
zukehren.

Auf dem Startbildschirm wird das Symbol Manuelle

Gewichtseingabe (GQ’—’) und das eingegebene Gewicht
angezeigt.




Konfigurieren der Frankierung

In Abhangigkeit vom aktuellen Druckmodus kdnnen Sie die auf Postgitern ge-
druckten Elemente wie folgt &ndern:

+ Andern des gedruckten Datums

« Auswahlen eines auf der linken Seite der Frankierung zu druckenden Wer-
beklischees

« Hinzufligen eines vorab erstellten Zusatztextes auf der linken Seite der Fran-
kierung

e Versatz der Frankierung vom rechten Rand des Kuverts.

Siehe auch
« Vorgehensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus p.31
« Verarbeitungsart und Druckmodus p.26.
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Andern des Frankierdatums

Mit Hilfe der Funktion zur Vordatierung kdnnen Sie das auf den Postgitern gedruckte
Datum &andern.

M, Das Frankiersystem kann das Datum téglich zu festgelegten

~ - Zeiten andern oder arbeitsfreie Tage tiberspringen. Siehe Vorge-
hensweise beim Einstellen der Uhrzeit fur die automatische Vor-
datierung p.173.

Vorgehensweise  So andern Sie das zu druckende Datum:
zum Anderndes 1 Entweder:

Datums auf der Auf dem Bildschirm auf den Bereich Datum tippen oder
Frankierun
anuiening AUf._ Auf driicken und 1 eingeben oder
#] den Pfad auswahlen:
druck- > Druckmodus einstellen
en
oder

Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird angezeigt.

2 Wabhlen Sie > Datum aus.
Der Bildschirm Vordatieren wird angezeigt.

3 Auf dem Bildschirm Vordatieren kénnen Sie das gedruckte
Datum wie folgt konfigurieren:

» Wenn Sie einen anderen Tag auswahlen mdochten,
wahlen Sie den entsprechenden Eintrag in der Liste aus.

Das Symbol ,/ zeigt die aktuelle Auswahl an.

4 Dricken Sie auf [OK], um Anderungen zuzuweisen und um
zum Konfigurationsmen zurtickzukehren.




Hinzufiigen von Text zur Frankierung und Andern des Werbeklischees

Sie kdnnen Text zur Frankierung hinzufligen und das Werbeklischee der Frankierung
andern, wie nachfolgend veranschaulicht wird.

FREE TEXT

YOU CAN CHOOSE
THE TEXT YOU WANT
TO DISPLAY

Zusatztext

Deutsche Post QY
% FRANKIT 0,41 EUR
.. 01.07.02 FOD1000A01

Yt Zusatzzeile
Zusalzzeile

Werbeklischee Wertstempel

Figure 1 : Elemente eines Frankierabdrucks

Siehe auch

» Der Manager verwaltet die Listen der verfugbaren Texte und Werbeklischees.
Siehe Verwalten von Zusatztexten p.186 und Verwalten der Werbeklischees

p.188.

Vorgehensweise So fligen Sie Text zu einer Frankierung hinzu oder entfernen
beim Hin-
zufiigen (oder
Entfernen) von
Textzur (von der)
Frankierung

Text von der Frankierung:

1 Entweder:

Auf dem Startbildschirm auf den Bereich Text tippen oder

UaBUNPU3SISOd UOA U3)ISCIRIBA

AUf,T Auf driicken und 1 eingeben oder
— den Pfad auswahlen:

driick- > Druckmodus einstellen

en

oder

2 Wahlen Sie > Text aus.
Der Bildschirm Wahle Zusatztext wird angezeigt.

Tunatriax
& 0 Ken

- PELCOME -
Al uch it

3 Wahlen Sie den gewiinschten Text in der Liste aus, oder
wahlen Sie Kein aus, um keinen Text zu drucken.

Das Symbol ,/ zeigt die aktuelle Auswabhl an.
Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird mit aktualisierten

Parametern angezeigt (Startbildschirm: (0] ,¢ ).
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Vorgehensweise ~ So éndern Sie das Werbeklischee:
beimAnderndes 1 Entweder:

Werbeklischees

Auf dem Bildschirm auf den Bereich Klischee tippen oder

Auf
,% Auf driicken und 1 eingeben oder

den Pfad auswahlen:
driick- > Druckmodus einstellen
en
oder

und dann Folgendes auswahlen: > Klischee

Die Liste der verfugbaren Werbeklischees wird angezeigt.

2 Wahlen Sie das Werbeklischee aus der Liste aus.
Das Symbol ,/ zeigt die aktuelle Auswahl an.
Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird mit aktualisierten

Parametern angezeigt (Startbildschirm: .




Versetzen der Frankierung (Druckversatz)

Wenden Sie auf dicke Kuverts mit schrédgen Seiten einen Druckversatz an, um die
Frankierung vom Rand des Kuverts weg zu verschieben.

Vorgehensweise So flgen Sie einen Versatz zur Frankierungsposition hinzu:
beim Versetzen 1 Als Benutzer:

der Frankierung Auf dem Bildschirm auf den Bereich Versatz driicken oder
Druckversatz)

Auf BUIEEN driicken und 2. 1 eingeben oder den Pfad

auswabhlen:
> Einstellungen > Druckversatz

Der Bildschirm Druckversatz wird angezeigt.

2 Wahlen Sie den Versatz aus, und driicken Sie dann zum
Bestatigen auf [OK].

UaBUNPU3SISOd UOA U3)ISCIRIBA
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Verwenden einer EKP-Nummer

|
Die EKP-Nummer ist auf 10 Ziffern beschrankt.

Siehe auch
» Vorgehensweise beim Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fiir Benutzer p.167
« Verwalten von EKP-/JOB-Nummern p.190

Vorgehensweise So verwenden Sie eine EKP-Nummer:

beim Ve- 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:
rwenden einer Tippen Sie auf dem Bildschirm auf die Schaltflache EKP/
EKP-Nummer JOB.
Der Bildschirm EKP / JOB wird angezeigt.
P 7 108
.1 EKP Mummer | 3
— -

Zuriick

2 Dricken Sie auf 1. Der Bildschirm EKP-Nummer wird an-
gezeigt.

[EKP Nummer

EKP Mummer anmekien  »

L0

L33

1234567890

44

Laschen

3 Wabhlen Sie die zu verwendende Nummer aus, und driicken
Sie dann auf [ZurlckK].




Verwenden einer JOB-Nummer

Vorgehensweise So verwenden Sie eine JOB-Nummer:

beim Ve-
rwenden einer
JOB-Nummer

1 Uber den Startbildschirm [Standard]:
Tippen Sie auf dem Bildschirm auf die Schaltflache EKP/
JOB.

Der Bildschirm EKP / JOB wird angezeigt.

[EKP f JOB

1 | EKP Mummer 3

2 | JOB rumber »

Zuriick

2 Driicken Sie auf 2. Der Bildschirm JOB-Nummer wird an-
gezeigt.

[JOB number

Eingabe Job-Nr. 3

44

Laschen

3 Wahlen Sie die zu verwendende Nummer aus, und driicken
Sie dann auf [Zurick].
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Verwenden des Stiickzahlers

Mit Hilfe des Stiickzéhlers kdnnen Sie Rabatte fur gleichartige Stapel von mindestens
500 Postgutern erhalten, die denselben Frankierabdruck aufweisen (gleiche Gebihr,
gleiches Datum usw.). Weitere Informationen erhalten Sie in lhrer Postfiliale.

Sie kdnnen die Postguter in einem oder in mehreren Durchlaufen drucken, indem Sie
den aktuellen Stiickzahler aktivieren oder deaktivieren.

Der Zahler wird automatisch deaktiviert, wenn Sie einen zusatzlichen Dienst oder den
Dienst fur die PREMIUMADRESSE im Gebuihrenbereich auswéhlen. Spater wird der
Zahler nicht wieder automatisch aktiviert, wenn Sie den Dienst andern.

Die Stiickzahlersteuerelemente befinden sich auf der unteren rechten Seite der
Steueranzeige:

» Der Zahlerwert wird nur auf der Schaltflache Frankierzahler angezeigt, wenn der
Stlickzahler aktiviert ist.

« Die Schaltflache zahler zuriickstellen ermdglicht es Ihnen, den aktuellen Stapel
anzuhalten und das System auf einen neuen Stapel vorzubereiten.

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, um den Stickzahler zu aktivieren, zu
deaktivieren oder zuriickzusetzen.

Vorgehensweise ~ So aktivieren Sie den Stiickzahler:
beim Aktivieren 1 Auf dem Startbildschirm:

(Deaktivieren) Tippen Sie auf die Schaltflache Frankierzahler.
des Stuickzahlers _ . . , ,
= Der Bildschirm Meni Frankierzéhler wird angezeigt.

| e
- D SHckoirle | Dkt 'y

Abiusle Shioiahi

Turick O

2 Wahlen Sie die Schaltflaiche Frankierzahler aus, um den
Stiickzahler zu aktivieren oder zu deaktivieren.




Vorgehensweise So setzen Sie den Stlickzahler zuriick:
beim Zurticks- 1 Auf dem Startbildschirm:

etzen des Stlick- Auf die Schaltflache zahler zuriickstellen tippen.
zéhlers .
T Das System fordert zur Bestatigung auf.
i~
~%| 2 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK], andernfalls driicken
- Sie auf [Zuriick].

UaBUNPU3SISOd UOA U3)ISCIRIBA



UaBUNPU3SISOd UOA UD)ISCILIBA

76

Verwenden von Abdruckspeichern

Die Abdruckspeicher ermdglichen es lhnen, die Gebuhr, den EKP-/JOB-Statustext,
ein Werbeklischee und den Datumsmodus in einem Schritt mit Hilfe gespei-
cherter Abdruckkonfigurationen festzulegen.

In Konfigurationen mit aktivierten Kostenstellen kénnen Abdruckspeicher Kostens-
tellen einbeziehen, wodurch Sie die Gebuhren Kostenstellen zuordnen kénnen.

Wenn das Postgut unterschiedliche Eingaben erfordert, z. B. bes-
timmte Postgebuhren (Express, ...) + Text und/oder Werbeklis-

M, chee + zu belastende Kostenstelle, dann stellen die

~ - Abdruckspeicher die Losung dar: Samtliche Eingaben werden in
einem einzelnen Speicher gespeichert. Driicken Sie einfach die
Taste fiir Abdruckspeicher, anstatt mehrere Navigationsschritte
durchzufuhren, um alle erforderlichen Elemente auszuwahlen.
Dies wird besonders fiir sich wiederholende Aufgaben empfohlen.

Siehe auch

« Informationen zum Vorbereiten von Abdruckspeichern als Manager finden Sie
unter Abdruckspeicher p.175.

Vorgehensweise  So verwenden Sie einen Abdruckspeicher:

beim Ve- 1 Entweder:
rwenden von Auf dem Bildschirm auf den Bereich Abdruckspeicher
Abdrucks- tippen oder
; Auf
peichern . Auf BRI driicken und 3 eingeben oder
i - Mem den Pfad auswahlen:
druck- > Abdruckspeicher
en
oder

Die Liste Abdruckspeicher wird angezeigt.
2 Wabhlen Sie einen Abdruckspeicher aus der Liste aus.

Driicken Sie auf [OK], um Speicherparameter zu Gberprifen
und anzuwenden.

Im Bereich Abdruckspeicher des Startbildschirms wird der
aktuelle Abdruckspeicher angezeigt.




Verwenden der SchlieRfunktion

VerschlieReinheit der Zufiihrung fir Mischpost
Sie kdnnen die Schlie3funktion automatisch aktivieren oder deaktivieren. Siehe Vor-
gehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren der Verschliel3einheit p.77.

Das Symbol VerschlieBen EIN/AUS des Startbildschirms zeigt den derzeitigen
Status der SchlieRfunktion an.

=2

Verschlieen EIN

[ oFF |

VerschlieBen AUS

Die KuvertschlieReinheit kann standardmaRig aktiviert oder deaktiviert sein (siehe
Managereingabe Vorgehensweise zum Festlegen des Standardstatus fur die Vers-
chlieBeinheit p.177).

Legen Sie keine bereits verschlossenen Kuverts in die Zuflihrung,
@ wenn das Verschliel3en aktiviert ist: Die Kuverts konnen dadurch
moglicherweise Stérungen verursachen und beschadigt werden.

Vorgehensweise — So aktivieren/deaktivieren Sie die VerschlieBeinheit:
beim Aktivieren/ 1 Aufdem Bedienfeld:

Deaktivieren der Auf dem Bildschirm auf den Bereich VerschlieRBen tippen
VerschlieBeinheit (l =5 =
o L ore Joon )

|- _ Oder:

Auf BUIEEN driicken und 2. 4 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Einstellungen > VerschlieRen

2 Wabhlen Sie den Schalter (0) auf dem Bildschirm aus, um
die SchlieRfunktion zu aktivieren oder zu deaktivieren, und
dricken Sie dann auf [OK].

Siehe auch

« Informationen zum Anpassen der SchlieRfeuchtigkeit finden Sie unter Vorge-
hensweise beim Anpassen des Wasserdurchlasses der VerschlieReinheit p.208.

UaBUNPU3SISO( UOA U3)ISCILIBA

77



<<
@D
=
D
=
o
@,
—t
@D
>
<
o
>
)
o
(]
—+
(2]
@D
>
Qo
c
>
«Q
@D
>

/8

3.8 Erganzende Vorgange

Anhalten der Verarbeitung

Wenn Sie die Motoren der Maschine im Notfall anhalten mdchten:

Vorgehensweise ~ So halten Sie die Verarbeitung sofort an:

beim Anhalten 1 auf @ driicken.
der Verarbeitung

Verwenden von Stluckzahlern

Die zZahler ermdglichen Ihnen das Erstellen von Berichten Uber die seit dem letzten
Zuriicksetzen des Zahlers erfolgten Aktivitaten.

@ Informationen zum Erstellen von Berichten tber die Zahler finden
Sie unter Berichte p.119.

Vorgehensweise So setzen Sie Z&hler zuriick:

beim Zurlicks- 1 Auf der Anzeige:
etzen von Stiick- Auf den Bereich Zahler zuriickstellen tippen.

Der Z&hler wurde zuriickgesetzt.
ODER

1 Als Benutzer:

Auf driicken und 2. 6 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Einstellungen > Tageszéhler

2 Wahlen Sie den zuriickzusetzenden Zahler aus, und driicken
Sie dann auf [OK].




Aufflillen des Frankierstreifenspenders

Vorgehensweise So fillen Sie den automatischen Frankierstreifenspender auf:

beim Aufflllen 1 stapeln Sie die Frankierstreifen, und legen Sie diese in den
d Spender ein, wobei die zu bedruckende Oberflache nach
es automa- rechts und der abzuziehende Streifen nach links zeigen

tischen Fran- muss.

kierstreifenspen 2 Driicken Sie den Fran-
d kierstreifenblock  nach
ers unten, bis Sie ein ‘

Klicken vernehmen. ’
W’ 1111
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4 Abrechnungsvorgange

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie das Frankiersystem mit Geldbe-
tragen aufladen und diese verwalten kdnnen, um das Frankieren von Post-
sendungen zu erméglichen.

R U o =T o [ o) R 83
4.2 Verwalten von Vorgaben.............ccocovviiiiiinnn. 84
Vorgehensweise beim Uberpriifen der PSD-Vorgabe ................. 84
Vorgehensweise beim Hinzufligen von Vorgaben zum PSD....... 85
4.3 Entsperren des PSD (Uberprifung)..................... 87

Vorgehensweise beim Entsperren des PSDs (Uberpriifung)....... 87
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4.1 Uberblick

Postalisches Sicherheitsgerét (PSD)
Das in der Basis befindliche postalische Sicherheitsgerat verwaltet die Vorgabe (oder
Geldbetrage) auf dem Frankiersystem.

Das PSD fuhrt alle erforderlichen Operationen durch, um den Standards der Pos-
tdienstleister zu entsprechen. Dazu sind standige Verbindungen zu den Pos-
tdienstleistern erforderlich.

Uberpriifen Sie, dass das Frankiersystem an eine Telefonleitung

@ angeschlossen (siehe Anschlussmdglichkeiten p.15) und die Ver-
bindung ordnungsgeman konfiguriert ist (siehe Verbindungen
p.178).
Verwalten von Vorgaben

Als Benutzer kdnnen Sie die folgenden Vorgange durchfiihren, die die Vorgabe auf
dem Frankiersystem betreffen.

+ Uberprifen der verfiigharen Vorgabe im PSD
« Hinzufligen von Vorgaben zum PSD

Die Vorgabevorgange fihren zum Herstellen einer Verbindung Uber die Telefon-
leitung zwischen dem Frankiersystem und den Postdienstleistern.

Nachverfolgen von Vorgaben

Sie kénnen Berichte zur Nutzung der Vorgabe erstellen, da alle Postverarbeitungs-
vorgange im Frankiersystem aufgezeichnet werden, die eine Postgebiihr einbe-
ziehen.

Informationen zum Erstellen von Berichten finden Sie unter Berichte p.119.
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4.2 Verwalten von Vorgaben

Uberpriifen der Vorgaben

Sie kdnnen jederzeit den fur Postgebiihren verwendeten Gesamtbetrag sowie die
verbleibende Vorgabe im PSD Uberprifen. Dies gilt insbesondere vor Postverar-
beitungssitzungen, um zu tberprifen, dass ausreichend Vorgaben vorhanden sind,
um die aktuelle Aufgabe durchzufiihren.

Vorgehensweise — So uberpriifen Sie die Vorgabe auf dem System:
beimUberprifen 1 Entweder:

b
o - Auf
= der PSD . Auf BUUENES driicken und 7 eingeben oder
& Vorgabe % den Pfad auswahlen:
3 drack > \orgabe
c en
S
Pt oder
2
=] Das Menl Vorgabe wird angezeigt.
%! ‘Worgabs ¥
(3 1| Verbrmachts | sisushs Vorgsbs b
m -

T | virgabe Eden [

Uerpeirbareg |L§
Luriok Tabe 141

2 Wabhlen Sie den Meniipfad:
> Verbrauchte Vorgabe/aktuelle Vorgabe
Auf dem Bildschirm werden die aktuelle Betréage angezeigt.

84

[Werbrsschbs I akbuslles Worgebe

Turick

O000000008 60 ¢

00000500 00 £

(Aufsteigend = Verbrauchte Vorgabe, Absteigend = aktuelle

Vorgabe.)




Vorgabe laden

Sie konnen dem Frankiersystem Vorgaben hinzufiigen, indem Sie den hin-
zuzufugenden Betrag angeben. Das Frankiersystem stellt dann eine Verbindung zu
den Postdienstleistern her und validiert den Vorgang.

Siehe auch

« Als Manager kdnnen Sie das Frankiersystem so einstellen, dass fur die Vorgaben-
beschaffung zur Eingabe eines PIN-Codes aufgefordert wird. siehe Vorge-
hensweise beim Festlegen/Aufheben eines PIN-Codes fiir die Vorgabeerhéhung
p.158.

Vorgehengweige So fugen Sie Vorgaben zum PSD hinzu:

beim Hin- 1 Entweder:
ZUquen von ol Auf driicken und 7 eingeben oder
Vorgaben zum @ den Pfad auswéhlen:
PSD driick > Vorgabe
en
oder

2 Wabhlen Sie > Vorgabe hinzufiigen aus (oder geben Sie 2
ein).

3 Wenn das System nach einem PIN-Code fragt, geben Sie
den Code uber den Ziffernblock ein und drucken auf [OK].

Der Bildschirm Vorgabe wird angezeigt.

[Vor gatee saden
skSunks Vorgats DOOOO0000500 00 €
Viegabetetrag [T
Abbiwch (44

Das System schlagt standardmaRig den Wert der vorherigen
Vorgabenoperation vor.

4 Geben Sie den hinzuzufiigenden Betrag iber den Ziffer-
nblock ein, und driicken Sie dann auf [OK], um die Ver-
bindung zum Postserver herzustellen.

Wenn die Vorgabenbeschaffung erfolgreich durchgefiihrt
wurde, zeigt das System eine entsprechende Meldung an.

Wenn die Vorgabeerhohung fehlschlagt, zeigt das System
eine Meldung zur nicht erfolgreichen Durchfiihrung sowie
den Wert an, den Sie moglicherweise tatséchlich hinzuftigen,
in Abhangigkeit vom Kontostand der Kostenstelle.

abuebionsbunuydaliqy
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Im Falle eines Ubertragungsfehlers kann der zuvor eingegebene
Betrag nicht geandert werden.

5 Sie kénnen den Bildschirm Verbrauchte Vorgabe/aktuelle
Vorgabe 6ffnen, um die neuen Werte zu Uberprifen (siehe
Vorgehensweise beim Uberpriifen der PSD-Vorgabe p.84).




4.3 Entsperren des PSD (Uberprifung)

Nach einer langeren Phase der Inaktivitat werden die Postfunktionen maoglic-
herweise automatisch deaktiviert, um die Vorgabe zu schitzen.

In diesem Fall mussen Sie eine Verbindung zu den Postdienstleistern hers-
tellen, um das PSD zu entsperren.

Sie kénnen die Uberpriifungsfunktion verwenden, um die Postver-
sandzeit nach der Zeitumstellung festzulegen, da die Uhrzeit
und das Datum des Frankiersystems ber Verbindungen zu den
Postdienstleistern festgelegt werden.

\\',/
- -

Vorgehensweise ~ So entsperren Sie das PSD und stellen manuell eine Verbindung
beim Entsperren zu den Postdienstleistern her:

des PSDs 1 Entweder:
(Uberprufung) Adf Auf driicken und 7 eingeben oder
= den Pfad auswéhlen:
drtck- > Vorgabe
en
oder

2 Wabhlen Sie > Uberprufung aus (oder geben Sie 3 ein).
Das System fordert zur Bestatigung auf.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Verbindung zu den Postdienst-
leistern herzustellen.

Wenn die Prifung erfolgreich durchgefiihrt wurde, zeigt das
System eine entsprechende Meldung an.

Wenn die Prufung nicht erfolgreich durchgefiihrt wurde, zeigt
das System eine Fehlermeldung zur Erlauterung der Fehle-
rursache an. Versuchen Sie die Ursache zu beheben, und
versuchen Sie es dann erneut.
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5 Verwalten von
Kostenstellen und

Zugriffsrechten

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie als Manager Kostenstellen ve-
rwalten kdnnen, um die Nutzung der Postgebiihrvorgabe nachzuverfolgen und/
oder die Zugriffsrechte fur das Frankiersystem festzulegen.

5.1 Kostenzuordnung und Zugriffsrechte Uberblick 91

5.2 Auswéhlen eines 'Kostenstellenmodus ' ........... 93
5.3 Richtlinien zum Implementieren eines Kostenstel-
1€NMOAUS ... 94
Vorgehensweise beim Andern des gemeinsam genutzten PIN-Co-
(o Ly - RSP SRP 95
5.4 Auswahlen eines Kostenstellenmodus.............. 99
Vorgehensweise beim Anzeigen und Andern des Kostenstellenmo-
(o [Ty - TSRS 99
5.5 Verwalten der Kostenstellen .............c.ccoceeenee. 100
Vorgehensweise beim Erstellen einer Gruppe oder Untergruppe
[ TP PP P VPP VP TROVON 103
Vorgehensweise beim Anzeigen/Bearbeiten einer Gruppe oder Un-
LErgrUPPE BT oo 105
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren einer Gruppe == ..
106
Vorgehensweise beim Loschen einer Gruppe oder Untergruppe
B e

Vorgehensweise beim Erstellen von Kostenstellen li==
Vorgehensweise beim Anzeigen/Bearbeiten von Kostenstellenpa-

FAMEtErN EIFET .......oiiiiiiiiiiiiii e 109
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren einer Kostenstelle

- OO P TP U P VR PUPRTROTON 110
Vorgehensweise beim Loschen von Kostenstellen == ............ 111

Vorgehensweise beim Erstellen des Kostenstellenlisten-Berichts
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5.6

Verwalten der Bediener.......cc.covveiiiiiiiiiiiiiinenn, 113

Vorgehensweise beim Erstellen von Bedienern@==.................. 114
Vorgehensweise beim Andern von Bedienern = ................... 115
Vorgehensweise beim Zuordnen von Kostenstellen zu Bedienern
-SSR 116
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren eines Bedieners
BB e 117
Vorgehensweise beim Loschen von Bedienern &= ................. 117
Vorgehensweise beim Erstellen der Liste der Bediener und PIN-Co-
(o LTy - RSP 118



5.1 Kostenzuordnung und

Zugriffsrechte Uberblick

Nachverfolgung der Postgebuhr und Zugangskontrolle

Das Frankiersystem umfasst Funktionen, mit denen Sie die folgenden Anforderungen
an die Sicherheit und Kostenzuordnung implementieren kdnnen:

« Nachverfolgen der Postgebihrnutzung: Die Funktion Kostenstellen

« Steuern des Zugriffs von Benutzern auf das System: Die Funktion Zugangskon-
trolle

Sie konnen diese beiden Funktionen unabhangig von einander aktivieren. Wenn
beide aktiviert sind, kdnnen Sie den einzelnen Benutzern nur bestimmte Kostens-
tellen zuordnen, um die Ausgaben besser aufteilen zu kénnen.

Die Funktion "Kostenstellen”

Das Aktivieren der Funktion "Kostenstellen" stellt eine geeignete Methode dar, um
Postgebiihrausgaben beispielsweise durch Zuordnen von Kostenstellen zu Abtei-
lungen im Unternehmen (Marketing, Vertrieb usw.) oder zu verschiedenen Unter-
nehmen nachzuverfolgen, falls das Frankiersystem gemeinsam genutzt wird.

Wenn die Funktion "Kostenstellen" aktiviert ist, wird der derzeit ausgewahlte Betrag
jedes Mal belastet, wenn der Benutzer eine Postgebiihr auf ein Postgut anwendet.

Dann kodnnen Sie Berichte zur Nutzung der einzelnen Kostenstellen oder von
Gruppen und Untergruppen der Kostenstellen geman der Struktur der Kostenstellen
erstellen, die Sie als Manager definiert haben (Informationen tber Berichte finden Sie
unter Berichte p.119).

Kostenstellen aus Sicht des Benutzers
Wenn die Funktion "Kostenstellen" aktiviert ist, missen Benutzer des Frankier-
systems eine Kostenstelle auswéhlen, wenn sie ihre Arbeitssitzung beginnen.

AnschlieBend kann der Benutzer die Kostenstelle wechseln, um die Abrechnung
gemaln der zu verarbeitenden Postguter durchzufihren.

Um die Verwendung von Vorgaben zu kontrollieren, kann fur jede

@ Kostenstelle ein Budget reserviert werden, das nicht (iberzogen
werden darf. Diese optionale Funktion ist im Benutzerhandbuch
fur erweiterte Berichte beschrieben.

Die Funktion "Zugangskontrolle™

Als Manager kdnnen Sie das Frankiersystem so einstellen, dass beim Aktivieren des
Systems durch einen Benutzer zur Eingabe eines PIN-Codes aufgefordert wird.
Dadurch kénnen Sie die Maschine schiitzen und die Nutzung ihrer Vorgabe eins-
chréanken.

Folgende verschiedene Zugangskontrollrichtlinien kénnen Sie als Manager imple-

U31U234SJJ116NZ pun ua||a1SuUa)SoY| UOA U3)[eMISA

91



U31U2a4S)J116NZ pun ua||a1Sua)SoY| UOA U3)[eMISA

92

mentieren:

Kein PIN-Code : Der Zugriff auf die Maschine ist nicht eingeschrankt.

Eindeutiger System-PIN-Code : Benutzer geben den PIN-Code ein, um auf die
Maschine zuzugreifen.
Personliche PIN-Codes : Benutzer geben ihren PIN-Code ein, um auf die
Maschine zuzugreifen.

In diesem letzten Modus verwenden die Bediener nur die Kostenstellen, fiir die sie
von lhnen den Zugriff erhalten.



5.2 Auswahlen eines

'Kostenstellenmodus*

Einfuhrung zu den "Kostenstellenmodi”

Im Frankiersystem kénnen Sie mit einem einzelnen Kostenstellenmodus die Kostens-
tellen- und die Zugangskontrolifunktionen festlegen (siehe Kostenzuordnung und Zu-
griffsrechte Uberblick p.91).

In der nachfolgenden Tabelle wird gezeigt, welcher Kostenstellenmodus der Akti-
vierung der Zugangskontroll- und der Kostenstellenfunktionen entspricht.

Die Funktion "Zugangskontrolle"

Nein Ya
Die Funktion "Kostens- Nein "Keine Kostenstelle" "Kostenstellen AUS mit
tellen" PIN"
Ya "Kostenstellen" "Kostenstellen mit PIN"

In der nachfolgenden Tabelle werden die Merkmale der Kostenstellenmodi aus Sicht
des Benutzers und des Managers aufgefiihrt.

Table 1 : Auswéahlen eines Kostenstellenmodus

Kostenstellenm Kontrolle Benutzersicht
odus
"Keine Kostens- Keine Nachverfolgung der Pos- Uneingeschrankter Zugriff auf
telle” tgebuihr die Maschine
Keine Zugangskontrolle
"Kostenstellen Keine Nachverfolgung der Pos- Eingeben eines PIN-Codes
AUS mit PIN" tgebuihr zum Anmelden (von allen
Schitzt den Zugriff auf die Mas-  Benutzern gemeinsam
chine. genutzt)
"Kostenstellen” Verfolgt die Postgebiihr nach Kos- Auswéhlen der Kostenstelle,
tenstelle nach der die Postgebihr zugerech-

net werden soll.

"Kostenstellen mit Verfolgt die Postgebiihr nach Kos- Eingeben eines PIN-Codes

PIN" tenstelle nach zum Anmelden
Steuert den Zugriff auf die Mas-  Auswahlen der Kostenstelle,
chine und auf Kostenstellen der die Postgebihr zugerech-

net werden soll
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5.3 Richtlinien zum Implementieren

eines Kostenstellenmodus

Siehe auch
« Auswahlen eines 'Kostenstellenmodus ' p.93.

Implementieren des 'Kostenstellen AUS '-Modus

Der Modus "Kostenstellen AUS" bietet Benutzern den uneingeschrankten Zugriff auf
die Maschine.

Dies ist der Standardmodus des Systems.

Verfahren zur Implementierung

So implementieren Sie den Modus "Kostenstellen AUS":
 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen und Andern des Kos-

tenstellenmodus p.99, und wéhlen Sie den Modus "Kostenstellen AUS" aus.
Modusverwaltungsmenii “Kostenstellen AUS"

Im Modus Kostenstellen AUS :
[Ensiensieiien. ver wanung T X

1| KST Envsbelungen k

Turdck

Fir den Modus "Kostenstellen AUS" ist keine weitere Eingabe erforderlich.



Implementieren des 'Kostenstellen AUS mit PIN '-Modus

Im Modus "Kostenstellen AUS mit PIN" missen die Benutzer einen gemeinsam ve-
rwendeten PIN-Code eingeben, um Zugriff auf das System zu erhalten.

Verfahren zur Implementierung

So implementieren Sie den Modus "Kostenstellen AUS mit PIN":

1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen und Andern des Kos-
tenstellenmodus p.99, und wahlen Sie den Modus "Kostenstellen AUS mit PIN"
aus.

2 Geben Sie bei diesem Verfahren den 4 Ziffern umfassenden PIN-Code ein, den
Benutzer beim Anmelden eingeben mussen.

Modusverwaltungsmenti “Kostenstellen AUS mit PIN"
Im Modus Kostenstellen AUS mit PIN :

| T e ———— TP 5
1 | 5T Ensleargen b
I wechasi do: Manctnen £ Codol

Turick

Sie kdnnen den gemeinsamen PIN-Code Uber das Menl andern.

Andern des gemeinsam genutzten PIN-Code

AnschlieBend missen Sie moglicherweise den gemeinsam genutzten PIN-Code
andern.

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beim Andern des Manager p.150):

gemeinsam ge- Auf RIS driicken und 5. 2 eingeben oder den Pfad
nutzten PIN- auswahlen: )
Codes > Kostenstellen-Verwaltung > PIN-Code andern

% Der Bildschirm PIN-Code wird angezeigt.

2 Geben Sie den neuen PIN-Code ein, und driicken Sie auf
[OK].
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Implementieren des 'Kostenstellen '-Modus

Im Modus "Kostenstellen" mussen die Benutzer eine Kostenstelle auswéahlen, wenn
sie eine Arbeitssitzung starten. Sie kdnnen die Kostenstellen jederzeit andern, ab-
hangig von dem zu verarbeitenden Postgut.

@ Wenn nur eine Kostenstelle verfligbar ist, wahlt das Frankiersys-
tem diese beim Starten automatisch aus.

Verfahren zur Implementierung

So implementieren Sie den Modus "Kostenstellen":

1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen und Andern des Kos-
tenstellenmodus p.99, und wahlen Sie den Modus "Kostenstellen" aus.

2 Erstellen Sie Kostenstellen wie in Vorgehensweise beim Erstellen von Kostens-
tellen p.107 veranschaulicht.

@ Wenn Sie den Modus "Kostenstellen" aktivieren, erstellt das Sys-
tem standardm&Rig eine Kostenstelle.

Modusverwaltungsmeni "Kostenstellen™
Im Modus Kostenstellen :

| M ———_— SLP §

1 | KT Enstelungen ¥

| Wervealung Hosterbelen ¥

Jurick

Sie kdnnen die Kostenstellen Gber das Menl verwalten.

Siehe auch

+ Informationen zum Hinzufiigen, Andern oder Loschen von Kostenstellen finden
Sie unter Verwalten der Kostenstellen p.100.



Implementieren des "Kostenstellen mit PIN "-Modus

Im Modus "Kostenstellen mit PIN" missen Benutzer einen PIN-Code eingeben und
eine Kostenstelle auswéhlen, um eine Arbeitssitzung zu starten. Sie kdnnen Kostens-
tellen innerhalb einer Sitzung andern, abhangig von dem zu verarbeitenden Postgut.

@ Wenn nur eine Kostenstelle verfiigbar ist, wahlt das Frankiersys-
tem diese beim Starten automatisch aus.

Modusverwaltungsmentii “Kostenstellen mit PIN"
Im Modus Kostenstellen mit PIN :

| ——— SLIP 5
1 | KST Bratelurgen k
2 | veremiurg Komeraislen b
Jeremilug Bruoier k

Sk

Sie kdnnen die Kostenstellen (und die Kostenstellenstruktur) und Bediener Uber das
Menu verwalten.

@ Durch Erstellen von Bedienern werden Benutzer-PIN-Codes
erstellt : Jeder Bediener besitzt einen PIN-Code.

Verfahren zur Implementierung

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte in dieser Reihenfolge, um den Modus
"Kostenstellen mit PIN" zu implementieren:

1 Wabhlen Sie den Modus "Kostenstellen mit PIN™ aus : siehe Vorgehensweise
beim Anzeigen und Andern des Kostenstellenmodus p.99.

2 Erstellen Sie die Gruppenstruktur, die Sie implementieren mochten: siehe Vor-
gehensweise beim Erstellen einer Gruppe oder Untergruppe p.103

3 Erstellen Sie die Kostenstellen, die Sie implementieren méchten: siehe Vorge-
hensweise beim Erstellen von Kostenstellen p.107.

4 Erstellen Sie die PIN-Codes, die Sie implementieren mdchten: siehe Vorge-
hensweise beim Erstellen von Bedienern p.114.

Ordnen Sie den Bedienern gleichzeitig Gruppen, Untergruppen oder Kostens-
tellen zu.

U31U234SJJ116NZ pun ua||a1SuUa)SoY| UOA U3)[eMISA

97



U31U2a4S)J116NZ pun ua||a1Sua)SoY| UOA U3)[eMISA

98

M,

So lange lhre Struktur nicht vollsténdig ist, kdnnen Sie Kostenstel-
len und Bediener erstellen, ohne diese zu aktivieren. Benutzer
kénnen nur aktivierte Kostenstellen oder Bediener-PIN-Codes
verwenden.



5.4 Auswahlen eines

Kostenstellenmodus

Siehe auch

¢ Richtlinien zum Implementieren eines Kostenstellenmodus p.94.

Vorgehensweise
beim Anzeigen
und Andern des
Kostenstel-
lenmodus

==

So zeigen Sie den "Kostenstellenmodus" an oder andern ihn:
1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf BUUENES driicken und 5. 1 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Kostenstellen-Verwaltung > KST-Einstellungen

Der Bildschirm KST-Einstellungen wird angezeigt.

ST Cinstelungsn =P

1| Fosieneion Eb

- 2 Fosiengelen mé FM

Hialefinelen AL

4 Fogieratelen AUS ml PN

S | PCHET Dagritt

Turick Lt

Auf dem Bildschirm ist der aktuelle "Kostenstellenmodus”
ausgewahlt.

2 Waihlen Sie einen anderen Kostenstellenmodus aus.
Das System fordert zur Bestatigung auf.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].

4 Geben Sie bei Bedarf den PIN-Code ein, und driicken Sie auf
[OK].
Das Frankiersystem bestétigt, dass der Kostenstellenmodus
geandert wurde.
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5.5 Verwalten der Kostenstellen

Sie kénnen Kostenstellen in den folgenden Kostenstellenmodi verwalten:
« "Kostenstellen"
» "Kostenstellen mit PIN"

Bevor Sie Kostenstellen erstellen, finden Sie weitere Informa-
@ tionen unter Implementieren des 'Kostenstellen -Modus p.96 oder
Implementieren des "Kostenstellen mit PIN "-Modus p.97.

Erstellen einer Kostenstellenstruktur

Als Manager kdnnen Sie eine Kostenstellenstruktur erstellen, die Folgendes umfasst:
+ Kostenstellen
« Gruppen und Untergruppen von Kostenstellen.

Die Gruppen und Untergruppen :
« Vereinfachen der Verwaltung von Kostenstellen

« Ermdglicht es Ihnen, Berichte zur vereinigten Gruppenaktivitéat zu erstellen, da
Gruppen und Untergruppen in Berichten die Summe der enthaltenen Kostens-
tellen auffihren (siehe Kostenstellendaten p.132).

Kostenstellen kdnnen auf 3 Ebenen erstellt werden: in "Root", in einer Gruppe oder
in einer Untergruppe.

[Jroor

----- {_] Kostenstelle

Figure 1 : Kostenstellenstruktur
Das System schlagt standardmaRig vor, die Kostenstellen in Root zu erstellen.

@ Kostenstellennamen und Gruppennamen mussen in der Kostens-
tellenstruktur eindeutig sein.

Auf Benutzerbildschirmen werden niemals Gruppen oder Unter-
@ gruppen angezeigt. Es werden nur (aktive) Kostenstellen ange-
zeigt.



Kostenstellenparameter

Die Anzahl der von Ihnen erstellbaren Kostenstellen ist standardmafig auf 50 fes-
tgelegt und kann optional bis auf 300 angehoben werden.

Eine Kostenstelle besitzt die folgenden Parameter, die auf dem Bildschirm Kos-
tenstelle hinzufiigen angezeigt werden:

[rostensizte rinzuregen e
e | )
- |
sae s o/

Arsuch O

Table 2 : Kostenstellenparameter

Param.  Format Beschreibung
Nummer 11 alphanumeris- Nummer der Kostenstelle. Zwei Kostenstellen
che Zeichen kdénnen nicht dieselbe Nummer verwenden.
Eine Kostenstellennummer kann nicht geandert
werden, nachdem die Kostenstelle erstellt wurde.
Die Kostenstelle kann jedoch geléscht werden.
Name 32 alphanumeris- Name der Kostenstelle. Zwei Kostenstellen kénn-
che Zeichen en nicht denselben Namen verwenden.
Status Aktiv/Inaktiv Nur aktive Kostenstellen werden den Benutzern
angezeigt.
Ordner Name einer Die Gruppe, die die Kostenstelle enthélt: Beispiel-
Gruppe, Unter- sweise Root oder der Name einer Gruppe oder
gruppe oder Root Untergruppe (siehe Gruppenparameter p.102).
Siehe auch

« Informationen zum Andern der maximalen Anzahl von Kostenstellen finden Sie
unter Anzahl der Kostenstellen p.143.
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Gruppenparameter

Eine Gruppe oder Untergruppe besitzt die folgenden Parameter, die auf dem
Bildschirm Gruppe hinzufligen angezeigt werden:

|Greppe hinouldgen =T
1 Hems
Shabs Rty "Q
3 Ordraw (% 'E
Abbruch i ]

Table 3 : Gruppenparameter

Param.  Format Beschreibung
Name 32 alphanumeris- Der Name, den Sie beim Zuordnen von Gruppen
che Zeichen oder Untergruppen der Kostenstellen zu Bedienern

verwenden werden.
Dieser Name muss eindeutig sein.

Status Aktiv/Inaktiv Wenn eine Gruppe nicht aktiv ist, werden die ents-
prechenden Kostenstellen nicht angezeigt. Benut-
zer konnen diese Kostenstellen nicht auswéhlen.

Ordner Name einer Name der Ubergeordneten Gruppe:
Gruppe oder Root ., Fijr eine Gruppe: Root.
« Fur eine Untergruppe: Ein Gruppenname.
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Gruppenverwaltung

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Gruppen zu erstellen, zu &ndern, zu ak-
tivieren/deaktivieren oder zu léschen.

Siehe auch
» Gruppenparameter p.102.

Erstellen von Gruppen

Vorgehensweise So erstellen Sie eine Gruppe oder Untergruppe:

beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

einer Gruppe
oder Unter- Auf driicken und 5. 2. 1 eingeben oder den
gruppe Pfad auswahlen:

> Kostenstellen-Verwaltung > Kostenstellen verwalten

% > Kostenstellenliste

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.
|Hostenstesenkste S 521

KETAuppe hifma. b

Loei] [t froount &
-

=

M
Abdaachen Anadarn

2 Wabhlen Sie > KST/Gruppe hinzufiigen aus.

3 Waihlen Sie > Gruppe hinzufiigen aus (oder geben Sie 2
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Das Fenster Gruppe hinzufugen wird getffnet.
|Greppe hinaldgen s
— [ |
T Shabus Ll "Q
3 Crdrar oot =
Akt uch L4

4 Geben Sie die Gruppe Name (ber den Ziffernblock ein.
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Waéhlen Sie den Gruppenstatus (aktiv oder inaktiv) aus. Die
Schaltflache zeigt den aktuellen Status an.

Wenn Sie die Gruppe in eine andere Gruppe als Root (= um
eine Untergruppe zu erstellen) stellen mochten, wahlen Sie
die Schaltflache Ordner aus, wahlen Sie dann eine Gruppe
aus der Liste aus, und driicken Sie dann auf [OK].

Dricken Sie auf dem Bildschirm Gruppe hinzufigen auf
[OK].
Der Bildschirm Ubersicht erstellter Gruppen wird angezeigt.

Dricken Sie auf [OK], um die Gruppe zu erstellen.




Bearbeiten von Gruppen

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um den Namen, den Status und die
Ubergeordnete Gruppe einer Gruppe zu andern.

Vorgehengweige So zeigen Sie eine Gruppe oder Untergruppe an oder bear-

beim Anzeigen/ beiten diese:

Bearbeiten einer Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager p.150):

Gruppe oder Un-

tergruppe Auf MEN driicken und 5. 2. 1 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

= > Kostenstellen-Verwaltung > Kostenstellen verwalten

> Kostenstellenliste

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

[knstanstaneniste SUP 5 21
KET g MnTu, b
L =
DO Dofml Ao %
1853 T
Abbsachon e E ] Andern

2 Wahlen Sie die Gruppe aus (verwenden Sie die Doppel-
pfeile, um durch die Liste zu blattern).
Wenn sich eine Gruppe nicht in der Liste befindet, handelt es
sich wahrscheinlich um eine Untergruppe: Wahlen Sie deren
Ubergeordnete Gruppe aus, driicken Sie auf Andern, und
wahlen Sie dann > Inhaltstibersicht aus, um den Inhalt der
Gruppe anzuzeigen. Wahlen Sie die Untergruppe aus der
Liste aus.

3 Driicken Sie auf [OK] (Andern).
Der Bildschirm fir die Gruppenverwaltung wird angezeigt.

4 wahlen Sie > Bearbeiten/Andern aus (oder geben Sie 1
ein).
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5 Andern Sie die Parameter bei Bedarf, und driicken Sie auf
[OK].
Der Bildschirm Ubersicht geanderter Gruppen wird an-
gezeigt.

6 Driicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu bestétigen.
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Aktivieren von Gruppen

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um eine Gruppe temporar zu deakti-
vieren, damit die einbezogenen Kostenstellen fur die Benutzer des Frankiersystems
nicht angezeigt werden.

Vorgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie eine Gruppe:

beim Aktivieren/ 1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim An-
. zeigen/Bearbeiten einer Gruppe oder Untergruppe p.105,
Deaktivieren um die Gruppe zu bearbeiten.

einer Gruppe 2 Andern Sie den Statusparameter (die Schaltflache zeigt den

aktuellen Status an: aktiv oder inaktiv), und driicken Sie dann
auf [OK].

3 Driicken Sie auf dem Bildschirm Ubersicht geanderter
Gruppen auf [OK].

Léschen von Gruppen

Sie kdnnen eine Gruppe l6schen, um ihren gesamten Inhalt zu léschen: Unter-
gruppen und Kostenstellen.

@ Bedenken Sie, dass der Inhalt endgiiltig geléscht wird.

Vorgehensweise So léschen Sie eine Gruppe oder Untergruppe:

beim Loschen 1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim An-
. zeigen/Bearbeiten einer Gruppe oder Untergruppe p.105.
einer Gruppe

oder Unter- 2 Wabhlen Sie auf dem Bildschirm fiir die Gruppenverwaltung
die Option > Léschen (oder geben Sie 2 ein) anstelle von

gruppe Bearbeiten aus.

% Es wird eine Bestatigungsmeldung angezeigt.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Kostenstelle zu ldschen. An-
dernfalls driicken Sie so oft wie erforderlich auf [Zurick].




Kostenstellen EIN Verwaltung

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Kostenstellen zu erstellen, zu &ndern,
zu aktivieren/deaktivieren oder zu léschen.

Siehe auch
« Kostenstellenparameter p.101.

Erstellen von Kostenstellen

Vorgehensweige So erstellen Sie eine Kostenstelle:

beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):
von Kostens-

tellen Auf BUIEEN driicken und 5. 2. 1 eingeben oder den

O Pfad auswahlen:

> Kostenstellen-Verwaltung > Kostenstellen verwal-
ten> Kostenstellenliste

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.
|Hostenstesenkste S 521

HETupps hinme.

Loei] [t froount &
-

=

M
Abdaachen Anadarn

2 Wahlen Sie > KST/Gruppe hinzufiigen und dann > Kos-
tenstelle hinzufiigen aus (oder geben Sie 1 ein).
Der Bildschirm Kostenstelle hinzufiigen wird angezeigt.

Hasteralelle hnrufigen ol g

nw |

(=Y
T Al

LY
i Rl 'EH

Abbrach Lo

3 Geben Sie die Nummer und den Namen der Kostenstelle
Uber den Ziffernblock ein, und wahlen Sie den Kostenstel-
lenstatus aus (die Schaltflache zeigt den aktuellen Status an:
akti v oderi nakti v).

Tippen Sie auf den Bildschirm, um Felder zu &ndern.
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4 Wenn Sie die Kostenstelle in eine andere Gruppe als "Root
" stellen, wahlen Sie die Schaltflache Ordner aus, und
wahlen Sie anschlieRend eine Gruppe oder Untergruppe
aus. Driucken Sie dann auf [OK].

5 Driicken Sie auf dem Bildschirm Kostenstelle hinzufiigen auf
[OK].

Informationen zu den Optionen fiir Budget und Zuschlag finden
Sie im Benutzerhandbuch fur erweiterte Berichte.

Der Bildschirm Ubersicht eingerichteter Kostenstellen wird
angezeigt.

6 Driicken Sie auf [OK], um die Kostenstelle zu erstellen.




Bearbeiten von Kostenstellen

Verwenden Sie die nachfolgenden Verfahren, um den Namen oder Status einer Kos-
tenstelle zu andern.

Sie kdnnen auch den Kostenstellenordner andern.

Die Kostenstellennummer kann nicht gedndert werden.

\/orgehensweise So zeigen Sie die Parameter einer Kostenstelle an oder bear-
: : beiten diese:

beim Anzeigen/

Bearbeiten von

Kostenstellenpa-

Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

rametern Auf BUISIEN driicken und 5. 2. 1 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
= > Kostenstellen-Verwaltung > Kostenstellen verwalten

> Kostenstellenliste

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

[knstanstaneniste SUP 5 21
HSTAMuppe MnIu. b
L =
(L Dot Sooonnt -
1853 T
Abtwachan — Andern

2 Wahlen Sie die Kostenstelle aus (oder geben Sie deren
Nummer ein), und driicken Sie anschlieBend auf [OK].
Wenn die Kostenstelle nicht in der Liste enthalten ist, wéhlen
Sie die Gruppe oder Untergruppe aus, die diese Kostenstelle
enthalt, driicken Sie auf Andern oder [OK] und anschlie3end
auf View/Edit content, bis Sie die Kostenstelle durch
Driuicken von [OK] auswéhlen kdnnen.

3 Wahlen Sie Bearbeiten/Andern aus.
Der Bildschirm Bearbeiten/Andern wird angezeigt.

|paarbeitan § Anarn T
et R
Harh l L

g
§
¢

Ttk Bzl rliguarey
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Wahlen Sie die einzelnen Parameter aus und andern Sie
diese mit Hilfe des Ziffernblocks (verwenden Sie die Taste
[C], um Zeichen zu l6schen), und dricken Sie dann auf [OK].
Der Bildschirm Ubersicht geanderter Kostenstellen wird an-
gezeigt.

@ Informationen zu den Optionen fiir Budget und Zuschlag finden
Sie im Benutzerhandbuch fur erweiterte Berichte.

5

Driicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu bestéatigen.

Aktivieren von Kostenstellen

Deaktivierte Kostenstellen werden den Benutzern nicht angezeigt.

Mit Hilfe dieser Funktion kdnnen Sie Kostenstellen vorab erstellen und verhindern,
dass diese verwendet werden, bevor die Kostenstellenstruktur fertig ist.

Vorgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie eine Kostenstelle:

beim Aktivieren/ 1
Deaktivieren

einer Kos- 2
tenstelle

= 3

Fihren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen/
Bearbeiten von Kostenstellenparametern p.109 durch.

Andern Sie den Statusparameter (die Schaltflache zeigt den
aktuellen Status an: aktiv oder inaktiv), und driicken Sie dann
auf [OK].

Driicken Sie auf dem Bildschirm Ubersicht geénderter Kos-
tenstellen auf [OK], um die Anderungen zu bestétigen.




Loschen von Kostenstellen
Mdglicherweise missen Sie eine Kostenstelle [6schen.

Vorgehensweise So léschen Sie eine Kostenstelle:

beim Loschen 1 Fuhren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen/
von Kostens- Bearbeiten von Kostenstellenparametern p.109 durch.

tellen 2 Wahlen Sie auf dem Bildschirm Kostenstellen-Verwaltung
ﬁ die Option > Léschen (oder geben Sie 2 ein) anstelle von
Bearbeiten/Andern aus.

Es wird eine Bestatigung zum Loéschen der Kostenstelle an-
gezeigt.
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Kostenstellenliste Bericht

]
Dieser Bericht zeigt die Liste der Kostenstellen auf diesem System an.

So erstellen Sie diesen Bericht
+ Sie mussen als Manager angemeldet sein.

» Als aktueller "Kostenstellenmodus" muss Kostenstelle oder Kostenstellen mit PIN
eingestellt sein.

Ausgaben
* Drucker
« USB-Speichergeréat

Table 4 : Kostenstellenlisten-Berichtsdaten

Daten Kommentare

Im Bericht wird die Kostenstellenstruktur angezeigt
(Strukturansicht mit Gruppen/Untergruppen).

Fir jede Gruppe/Untergruppe:

« Gruppen-/Untergruppenname

« Status

Fir jede Kostenstelle:

» Kostenstellennummer
» Kostenstellenname

» Status

Vorgehensweise So erstellen Sie den Kostenstellenlisten-Bericht :
beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager p.150):
des Kostenstel- ger p.150)
lenlisten-Berichts Auf BUENYS driicken und 5. 2. 2 eingeben oder den

h Pfad auswahlen:

> Kostenstellen-Verwaltung > Kostenstellen verwalten
> Kostenstellenliste Bericht

2 Wahlen Sie eine Ausgabe aus, und driicken Sie dann auf
[OK].




5.6 Verwalten der Bediener

Als Manager kdnnen Sie bis zu 20 Bediener erstellen, die jeweils iber einen PIN-
Code verfugen.

Dieser Abschnitt bezieht sich nur auf den Modus Kostenstellen
@ mit PIN (siehe Kostenzuordnung und Zugriffsrechte Uberblick
p.91).

Bediener Parameter

Beim Erstellen von Bedienern miissen Sie die folgenden Parameter festlegen.

Table 5 : Bedienerparameter

Param. Format Beschreibung
PIN-Code 4 Ziffern Bediener-PIN-Code. Zwei Bediener kénn-
en nicht denselben PIN-Code verwenden.
Name 20 alphanumeris- Bedienername. Zwei Bediener kdnnen
che Zeichen nicht denselben Namen verwenden.
Status Aktiv/Inaktiv Benutzer kbnnen sich nur unter

Verwendung der PIN-Codes von aktiven
Bedienern anmelden.

Liste der Kostens- Kostenstellen, die vom Bediener verwen-
tellen und Grup- det werden kdnnen.
pen*

* Auf Benutzerbildschirmen werden niemals Gruppen oder Unter-
@ gruppen angezeigt. Es werden nur (aktive) Kostenstellen ange-
zeigt.
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Bediener Verwaltung

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Bediener zu erstellen, zu &ndern, zu ak-
tivieren/deaktivieren oder zu l6schen.

Siehe auch
« Bediener Parameter p.113.

Erstellen von Bedienern

Vorgehensweise So erstellen Sie einen Bediener:
beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. Manager p.150):
von Bedienern ger p-150)

% Auf RIS driicken und 5. 3 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Kostenstellen-Verwaltung > Bediener verwalten

Der Bildschirm Verwaltung Bediener wird angezeigt.

2 Wabhlen Sie die > Bedienerliste aus.
Der Bildschirm fur die Bedienerliste wird angezeigt.

Bedcneilise e

Bedenal Mnruld..
Dot Opersior s

Andern

3 Wabhlen Sie > Bediener hinzufiigen aus.
Der Bildschirm Bediener hinzufligen wird angezeigt.
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4 Geben Sie die Parameter des Bedieners ein.
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5 Wwahlen Sie auf den Bildschirmen firr Kostenstellenliste na-
cheinander die Kostenstellen (oder Gruppen/Untergruppen)
aus, die vom Bediener verwendet werden dirfen. Sie kdnnen
diesen Schritt spater fertig stellen: siehe Vorgehensweise
beim Zuordnen von Kostenstellen zu Bedienern p.116.

6 Driicken Sie auf [OK].
Der Bildschirm Ubersicht Bediener wird angezeigt.

7 Driicken Sie auf [OK], um den Bediener zu erstellen.

Andern von Bedienern

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um den Namen, den PIN-Code, den
Status oder zugeordnete Kostenstellen des Bedieners zu &ndern.

Vorgehensweige So andern Sie Bediener:

beim Andernvon Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
. Manager p.150):
Bedienern

ﬁ Auf BUIEEN driicken und 5. 3 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Kostenstellen-Verwaltung > Bediener verwalten

[N

Das Assistentenfenster Verwaltung Bediener wird gedffnet.
2 Wahlen Sie die > Bedienerliste aus.
3 Wahlen Sie den Bediener und dann Andern aus.

Wahlen Sie > Bearbeiten/Andern aus (oder geben Sie 1

ein).
Der Bildschirm Bearbeiten/Andern wird angezeigt.
Piearbafion ¢ Andern E=1 3

— | Secretary |

P Cocin 124
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5 Andern Sie die Bedienerparameter, und driicken Sie dann
auf [OK], um den Bildschirm Ubersicht geanderter Bediener
anzuzeigen.

6 Driicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu bestéatigen.

U31U234SJJ116NZ pun ua||a1SuUa)SoY| UOA U3)[eMISA
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Zuordnen von Kostenstellen zu Bedienern

Sie kénnen die Kostenstellen definieren, auf die jeder Bediener Zugriff hat, indem Sie
Kostenstellen, Gruppen oder Untergruppen von Kostenstellen zum Bediener

zuordnen.

Durch das Zuordnen einer Gruppe (oder Untergruppe) werden automatisch alle Kos-
tenstellen der Gruppe zugeordnet.

M,
s@a
=

Vorgehensweise
beim Zuordnen
von Kostens-
tellen zu Be-
dienern

=

Wenn Sie einem Bediener eine Gruppe (oder Untergruppe)
zuordnen, werden alle anschlieRend zur Gruppe hinzugefiigten
Kostenstellen automatisch dem Bediener zugeordnet.

Auf Benutzerbildschirmen werden nur Kostenstellen angezeigt.
Die Gruppen und Untergruppen werden nur dem Manager ange-
zeigt.

So erstellen/andern Sie die Liste der Kostenstellen, die von
einem Bediener verwendet werden durfen:

Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Andern
von Bedienern p.115, bis zum Bildschirm Bearbeiten/
Andern, und wéahlen Sie dann Kostenstellenliste aus.

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

Waéhlen Sie KST/Gruppe hinzufligen aus.
Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

Hostensielenksie SLP
Heal
Csnze gazants Crupps [l -
M L
(o Dietmal Accimn

1653 HT

4"

Fhries E
A achen Akt s

Sie kénnen dem Bediener ganze Gruppen oder Unter-
gruppen zuordnen: Wahlen Sie die Gruppe aus, und driicken
Sie dann auf [OK] (Akt./Inakt.)

Drucken Sie auf Q um zum Bildschirm Bearbeiten/
Andern zuriickzukehren.

Driicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu bestatigen
(oder erstellen Sie die Kostenstelle).




Aktivieren von Bedienern

Der Status "aktiviert/deaktiviert" der Bediener ermdglicht es lhnen, diese im voraus
zu erstellen. Benutzer kénnen keine deaktivierten Bediener-PIN-Codes verwenden.

Vorgehensweige So aktivieren oder deaktivieren Sie einen Bediener:

beim Aktivieren/ 1 Fiihren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Andern von
Bedienern p.115 durch.

Deaktivieren

eines Bedieners 2 Wahlen Sie in den Bedienerparametern die Zeile Status aus,
um den Bediener zu aktivieren oder zu deaktivieren (die

= Schaltflache zeigt den aktuellen Status an), und driicken Sie

dann auf [OK].

3 Driicken Sie auf dem Bildschirm Ubersicht geanderter Be-
diener auf [OK].

Loschen von Bedienern
Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um Bediener zu I6schen.

\/orgehensweise So I8schen Sie einen Bediener:

beim Loschen 1 Fuhren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Andern von
. Bedienern p.115 durch.
von Bedienern

O 2 Wahlen Sie die Option > Léschen (oder geben Sie 2 ein)
anstelle von Bearbeiten/Andern aus.

Der Bestatigungsbildschirm fir Loschen wird angezeigt.

3 Driicken Sie auf [OK], um den Bediener zu l6schen, ander-
nfalls driicken Sie auf [Zurtck].

U31U234SJJ116NZ pun ua||a1SuUa)SoY| UOA U3)[eMISA
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Bericht Bedienerliste

Dieser Bericht zeigt die Liste der Bediener mit PIN-Codes an.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, missen Sie als Manager angemeldet sein
(nicht als Benutzer).

Table 6 : Bedienerlisten-Berichtsdaten

Daten Kommentare

Fir jeden Bediener: Es muss kein Punkt eingege-
« Bedienername ben werden.

* PIN-Code

» Status (Aktiviert/Deaktiviert)

« Der aktiven Kostenstelle zugeordneter Status:
Wenn dem Bediener mindestens eine aktive Kos-
tenstelle zugeordnet ist, lautet der Wert "Ja", an-
dernfalls ist der Wert "Nein".

Vorgehensweise So erstellen Sie den Bericht Konfiguration Bedienerliste :
beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

' M .150):
der Liste der Be- anager p.150)

diener und PIN- Auf BUIEENE driicken und 5. 3. 1 eingeben oder den
Codes Pfad auswahlen:

> Kostenstellen-Verwaltung > Bediener verwalten >

% Bedienerreport

2 Wahlen Sie die Ausgabe aus, und driicken Sie dann auf
[OK].




6 Berichte

In diesem Abschnitt wird erlautert, wie Sie Berichte zur Nutzung des Frankier-
systems, der Vorgabe und von Kostenstellen usw. abrufen und ausdrucken
kénnen.

6.1 BerichtsUberblick ......c.covviiiiiiiiieeeeeeens 121
6.2 Erstellen von Berichten........ccooevviiiiiiiiiiiiiiieee 123

Vorgehensweise beim Erstellen eines Berichts als Benutzer....123
Vorgehensweise beim Erstellen eines Berichts als Manager @i==...

124
6.3 Zahlerdaten ........cooviiiiiiiiia 125
6.4 Systemdaten...........coiiiiiiiiiiii 127
6.5 Vorgabe-Ubersicht ........ccccccoevviviiiiiieciieeeeeenn, 130
6.6 Kostenstellendaten.........ccoooeviiiiiiiiiiiiiiiiininen.. 132

6.7 Bedienerdaten ........cooeiiiiiiiiiii e 134
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6.1 Berichtsuberblick

Als Benutzer oder Manager kdnnen Sie eine Reihe von Berichten abrufen, um regel-
maRig Daten zur Nutzung des Frankiersystems, der Vorgabe und von Kostenstellen
anzuzeigen, zu drucken oder zu speichern.

Berichte erfordern im Allgemeinen ein Start- und ein Enddatum. Das Frankiersystem
ermoglicht Ihnen das Abrufen von Berichten zur Aktivitat fur die letzten zwei Jahre.

Normalerweise werden die Berichte auf dem Bildschirm angezeigt und kénnen auf
einem externen USB-Drucker ausgedruckt oder auf einem USB-Speichergerat ges-
peichert werden.

Wenn Sie Uber die Option zur erweiterten Berichterstellung ver-
@ fugen, finden Sie weitere Informationen im entsprechenden
Benutzerhandbuch.

In der nachfolgenden Tabelle sind die abrufbaren Berichte aufgefiihrt.

alyoLIag
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Liste der Berichte
Table 1 : Berichte

Berichtsname

ZAHLERDATEN

Tagesregister

Tagesregister (Im Ein-
gangsstempelmodus ver-
fugbar)

SYSTEMDATEN

Tagesauswertung

Monatliche Auswertung

Maschinenkonfiguration

VORGABENDATEN
Vorgabe-Ubersicht

Credifonbericht

KOSTENSTELLENDATEN
Konfiguration Kostenstellen-
listen

Einzelne Kostenstelle

Mehrere Kostenstellen

BEDIENERDATEN

Bedienerbericht

Kurzbeschreibung

Stuickzahler und entsprechende Postgebuhr
fur ausgehende Postglter seit dem letzten
Zuriicksetzen.

Stuckzahler fiir eingehende Postguter ("Ein-
gang am") seit dem letzten Zurticksetzen.

Die Verbrauchsdaten fir jeden Tag einer
gewahlten Periode (Gesamtanzahl der
Objekte und der Gesamtwert der Postgebuhr).

Fur eine gewéahlte Periode und pro Monat die
Gesamtanzahl der Objekte und der
Gesamtwert der Postgebhr.

Managereingaben (Standardabdruckdaten,
Vordatierung, Postdienstleister, Verbindungen,
MMI, Druckkopf, Wiegen, Modem usw.)

Informationen zur Nutzung der Vorgabe auf
dem System (seit der Installation des Gerats).
Der Inhalt ist auf den im PSD verfiigbaren Ver-
lauf beschréankt.

Dieser Bericht zeigt die letzten Credifonbe-
richte an, die in einer ausgewahlten Periode
fur das System durchgefiihrt wurden.

Liste der Kostenstellen auf diesem System.
Strukturansicht der Kostenstellen/Gruppen/
Untergruppen.

Nutzung fur die in einer Kostenstellenliste aus-
gewahlte Kostenstelle in einer ausgewahlten
Periode.

Nutzung pro Gruppe/Untergruppe fir alle Kos-
tenstellen in einer ausgewahlten Periode.

Bedienerliste mit PIN-Codes.

Seite

p.125

p.126

p.127

p.128

p.129

p.130

p.131

p.132

p.132

p.133

p.118




6.2 Erstellen von Berichten

Zum Erstellen eines Berichts wahlen Sie den gewlinschten Bericht aus, geben die
entsprechenden Parameter ein und wahlen aus, wie der Bericht angezeigt oder
aufgezeichnet werden soll:

» Auf dem Bildschirm

« Auf einem externen Drucker (falls verfligbar)
» Auf einem Frankierstreifen
« Auf einem USB-Speichergerat

\/orgehensweise So erstellen Sie einen Bericht:

beim Erstellen 1
eines Berichts als
Benutzer

3 Wahlen Sie den Berichtstyp aus (siehe zuvor aufgefiihrte

Als Benutzer:

Auf BIENES driicken und 6 eingeben oder den Pfad

auswabhlen:
> Berichte

Es wird eine Liste der verfugbaren Berichtstypen angezeigt.

alyoLIag

Tabelle Berichte p.122).

In Abh&ngigkeit vom Berichtstyp fordert das System mdglic-
herweise zur Eingabe der folgenden Parameter auf:

» Vorgesehener Zeitraum (Start- und Enddatum)
» Gewilnschte Kostenstelle usw.

Wahlen Sie die erforderlichen Parameter aus oder geben Sie

diese ein, und driicken Sie dann auf [OK].
Der Bildschirm fir die Ausgabeauswahl wird angezeigt.

Wabhlen Sie ein verfigbares Ausgabegeréat aus.

Das System sendet die Berichtsdetails an das ausgewahlte
Ausgabegerét.
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Vorgehensweise So erstellen Sie einen Bericht:
beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. . Manager p.150):
eines Berichts als ger p-150)

Manager Auf driicken und 2 eingeben oder den Pfad
% auswahlen:
> Berichte

2 Fahren Sie mit den Schritten in Vorgehensweise beim Ers-
tellen eines Berichts als Benutzer fort.




6.3 Zahlerdaten

Tageszahler Bericht

Dieser Bericht zeigt den Stlickzahler und die entsprechende Postgebihr fir aus-
gehende Postgiter (Druckmodus [Standard ]) seit dem letzten Zurlicksetzen an.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, mussen Sie als Benutzer angemeldet
sein.

Ausgaben
Bildschirm.
USB-Drucker.

Table 2 : Tageszahler Bericht

Felder Kommentare
Periode Start = Datum beim letzten
Zurilicksetzen

Ende = Aktuelles Datum
Anzahl der Eintrage (ohne 0,00-Eintrage)

Gesamtwert der Eintréage

Nach dem Erstellen von Berichten wie Ablesen von Tagesregister

oder Eingang Tagesregister méchten Sie mdglicherweise die
@ Stiickzahler zurlicksetzen, damit die néchsten Berichte am aktuel-

len Datum wieder bei Null beginnen.

Siehe Vorgehensweise beim Zurlicksetzen von Stiickzéhlern

p.78.

alyoLIag
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Eingangsstempel Tagesregister

Dieser Bericht zeigt das Tagesregister fir eingehende Postglter ("Eingang am") seit
dem letzten Zurticksetzen an.
Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen konnen, mussen Sie als Benutzer angemeldet
sein.

Dieser Stlickzahler ist fiir den Druckmodus [Eingang ] spezifisch.
Ausgaben

Bildschirm.

USB-Drucker.

Table 3 : Eingang Tagesregister
Felder Kommentare

Periode Start = Datum beim letzten Zurlicksetzen
Ende = Aktuelles Datum

Posteingang Anzahl der Objekte

Nach dem Erstellen von Berichten wie Ablesen Tagesregister

oder Eingang Tagesregister méchten Sie moglicherweise die
@ Stuckzéhler zurticksetzen, damit die nachsten Berichte am aktuel-

len Datum wieder bei Null beginnen.

Siehe Vorgehensweise beim Zurlicksetzen von Stiickzahlern

p.78.



6.4 Systemdaten

Tagesauswertung

Dieser Bericht zeigt fur jeden Tag einer gewéhlten Periode die Verbrauchsdaten an
(Gesamtanzahl der Objekte und der Gesamtwert der Postgebhr).

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist fur Benutzer oder Manager verfligbar.

Sie missen den Zeitraum fir den Bericht angeben (Start- und Enddatum).

Wenn Sie das Startdatum angeben, wird das Feld fir das Enddatum mit einem vor-
geschlagenen Wert geflllt: Startdatum + 31 Tage.

Sie kdnnen ein anderes Enddatum angeben, aber es ist auf "Startdatum + 31 Tage"
beschrankt.

Standardzeitraum:

- Start = Erster Tag des aktuellen Monats

« Ende = Heutiger Tag (QDJ

Ausgaben c:;
. : =

Bildschirm. =

USB-Drucker.
USB-Speichergerat

Table 4 : Tagesauswertung

Felder Kommentare

Fur jeden Tag im Zeitraum:
+ Tageszahl

« Anzahl der verarbeiteten Objekte (Null und Nicht-
Null)

« Gesamtwert der Postgebihr fir diesen Tag
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Monatliche Auswertung

Dieser Bericht zeigt fur einen gewéhlten Zeitraum und pro Monat die Gesamtanzahl
der Objekte und den Gesamtwert der Postgebtihr an.

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist als Benutzer oder als Manager verfugbar.

Sie mussen den Zeitraum fir den Bericht angeben (Start- und Enddatum). Ve-
rwenden Sie die Auswahl von Monat und Jahr.

Standardzeitraum:

« Start = Aktueller Monat des Vorjahres

« Ende = Aktueller Monat

Ausgaben
Bildschirm.
USB-Drucker.
USB-Speichergerat.

Table 5 : Monatliche Auswertung

Felder Kommentare

Fur den Zeitraum, fir jeden in den erfassten Daten
dargestellten Monat:

« Monatsname und Jahr
« Gesamtanzahl der verarbeiteten Objekte
« Gesamtwert der Postgebihr fir diesen Monat




Maschinenkonfiguration Bericht

In diesem Bericht werden alle Managereingaben angezeigt.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kénnen, missen Sie als Manager angemeldet

sein.

Ausgaben
Bildschirm.
USB-Drucker.
USB-Speichergerét.

Table 6 : Maschinenkonfiguration
Felder

Standardeingaben fiir Abdruck (Standardtext, Stan-
dard-Werbeklischee, Standardgebihr)

Vordatierungsparameter
Vorgabe-Einstellungen (Hochstwert, geringe Vorgabe)
Verbindungseingaben (Telefonnummern)

Die Systemeingaben umfassen z. B. Folgendes:

« MMI-Eingaben (Sprache, Standardstartseite, Ein-
Abschaltzeiten, Hintergrundbeleuchtung)

« Wiegeeingaben (geodatischer Code, Gewichtss-
chwellwert, Rundungsmodus, Schwellwert fiir
automatische Frankierstreifen)

¢ Modem-Einstellungen

Kommentare

alyoLIag
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6.5 Vorgabe-Ubersicht

Bericht zur Vorgabe-Ubersicht

In diesem Bericht werden die Informationen zur Nutzung der Vorgabe auf dem
System seit der Installation des Gerats angezeigt. Der Inhalt ist auf den im PSD ver-
fugbaren Verlauf beschrankt.

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist fur Benutzer oder Manager verflugbar.
Ausgaben

Auf Frankierstreifen.

Bildschirm.

USB-Drucker.

Table 7 : Bericht zur Vorgabe-Ubersicht
Felder Kommentare

Aktuelles Datum und Uhrzeit Nur auf gedrucktem Bericht.
PSD-Status Nur auf gedrucktem Bericht.

Verbrauchte Vorgabe (Aufs- Gesamte vom System gedruckte Postgebuhr.
teigend)

Aktuelle Vorgabe (abstei-

gend)

Gesamtvorgabe Auf das System heruntergeladene Gesamtvorgaben.
Muss "aufsteigend + absteigend" entsprechen.

Stuck mit Wert Gesamtstiickzahl der normalen Frankierungen.

Null-Frankierungen Gesamtstiickzahl der Null-Frankierungen.

Gesamtstiickzahl Gesamtstiickzahl der Null-Frankierungen und der

Stiicke mit Wert




Credifonbericht

Dieser Bericht zeigt die letzten Credifonberichte an, die in einer ausgewahlten

Periode fir das System durchgefiihrt wurden.

Voraussetzungen

Fur diesen Bericht missen Sie als Manager angemeldet sein.

Ausgaben
Bildschirm.
USB-Drucker.
USB-Speichergerét.

Table 8 : Credifonbericht
Felder

Periode

Standardzeitraum:
» Start = Aktuelles Datum - 6 Monate
» Ende = Aktuelles Datum

Fur jeden durchgefihrten Credifon-
bericht:

» Aufladedatum [amp ] Aufladeuhrzeit
« Vorgabenbetrag
* Neu absteigend

Kommentare

Stellt den auf dem System verfligbaren
neuen Gesamtbetrag dar.

alyoLIag
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6.6 Kostenstellendaten

Siehe auch
« Aktuelle Kostenstellen auf diesem System: siehe Kostenstellenliste Bericht p.112.

Einzelne Kostenstelle

In diesem Bericht wird die Nutzung flr eine in einer Kostenstellenliste ausgewahlte
Kostenstelle fur einen gewéhlten Zeitraum angezeigt.

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist fir Benutzer oder Manager verfugbar.

Sie mussen eine Kostenstelle in der Kostenstellenliste und dann den Zeitraum fir den
Bericht auswéahlen (Start- und Enddatum).

Standardzeitraum:

« Start = Erster Tag des aktuellen Monats

(pg « Ende = Aktuelles Datum
% Ausgaben

=  Bildschirm.

D

Table 9 : Einzelne Kostenstelle
Felder Kommentare

Periode

Kostenstellennummer

Kostenstellenname

Anzahl der verarbeiteten Objekte (Null + Nicht-Null)

Gesamtwert der Postgebuhr

Wenn Extras Berichte aktiviert ist, werden Budget- und Zus-
@ chlagsdaten in den Bericht einbezogen. Wenden Sie sich an den
Kundendienst, um Optionen zu aktivieren.
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Alle Kostenstellen Bericht

In diesem Bericht wird die Nutzung fir alle Kostenstellen fir einen gewahlten
Zeitraum nach Kostenstellennummer sortiert (aufsteigend) angezeigt.

In diesem Bericht werden alle Kostenstellen mit aktivem Status und alle inaktiven
oder geléschten Kostenstellen mit Postgebihrwert angezeigt.

Voraussetzungen
Dieser Bericht ist fur Benutzer oder Manager verfligbar.
Sie missen den Zeitraum fir den Bericht angeben (Start- und Enddatum).

Standardzeitraum:
- Start = Erster Tag des aktuellen Monats
« Ende = Aktuelles Datum

Ausgaben
USB-Drucker.
USB-Speichergerat.

Table 10 : Bericht fiir alle Kostenstellen

Felder Kommentare

Periode

In diesem Bericht wird die Hierarchie von ~ Wenn in diesem Zeitraum einige Objekte
Gruppen und Untergruppen zusammen in einem Modus ohne Kostenstellen

mit den Gesamtwerten pro Gruppe und (Standardkostenstelle) gedruckt wurden,
den Zwischensummenwerten pro Unter- dann werden diese Objekte im Bericht
gruppe angezeigt. unter folgendem Namen angezeigt:

. "Sonstige" und "Kostenstellen AUS".
Fur jede Gruppe/Untergruppe: onstige” und “rostenstetien

« Gruppen-/Untergruppenname

« Gesamtanzahl der verarbeiteten
Objekte

e Gesamtwert der Postgebihr

Fur jede Kostenstelle:
» Kostenstellennummer
» Kostenstellenname

e Anzahl der verarbeiteten Objekte
(Null + Nicht-Null)

e Gesamtwert der Postgebihr

Wenn Extras Berichte aktiviert ist, werden Budget- und Zus-
@ chlagsdaten in den Bericht einbezogen. Wenden Sie sich an den
Kundendienst, um Optionen zu aktivieren.
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6.7 Bedienerdaten

Siehe Bericht Bedienerliste p.118.
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7 Online Services

Die Online Services fir das Frankiersystem ermoglichen lhnen das problemlose
Durchfiihren von Aufgaben wie das Aktualisieren der Postgebuhren, der System-
software oder optionaler Funktionen sowie die Verwendung von Diensten wie
das Online-Nachverfolgen von Postgitern.

7.1 Ubersicht Uiber Online Services.........coueeeeeven.... 137
7.2 Verbinden mit Online Services........ccccocvvevinenn.. 138

Vorgehensweise beim manuellen Anrufen der Online Services 139
Vorgehensweise beim manuellen Anrufen der Online Services B==

139

Vorgehensweise beim Testen der Verbindung zu Online Services.

141

Vorgehensweise beim Testen der Verbindung zu Online Services

BT e e e e e e e e e e e e e e ranenes 142
7.3 Online Services des Systems ........ccccvvvevenennnnn. 143
7.4 Aktualisieren der Systemsoftware.................... 144

Vorgehensweise beim Aktualisieren der Systemsoftware Be=..144
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7.1 Ubersicht tber Online Services

Die Online Services vereinfachen die Verwendung und das Aktualisieren des Fran-
kiersystems.

Die Funktionen und Mdglichkeiten der Online Services umfassen Folgendes:

» Gebuhrenaktualisierungen : Verwalten aktueller Postgebuhren durch automa-
tische, elektronische, praktische Downloads auf dem Frankiersystem (siehe Op-
tionen und Aktualisierungen p.181)

« Ferndiagnose und technische Unterstitzung : Erfahrene technische Fachleute
analysieren die Fehlerprotokolle des Frankiersystems, analysieren das Frankier-
system vor einem Kundendienstbesuch vor Ort und die Systemsoftware kann
rkemote aktualisiert werden, wodurch Wartungsverzégerungen reduziert werden

onnen.

Das Frankiersystem stellt eine Verbindung zum Online Services-Server tUber dieselbe
Telefonleitung her, die Sie zum Hinzufigen von Postgebiihren zum Zahler ve-
rwenden.

Samtliche Verbindungen sind sicher und die Daten werden unter strikten Datens-
chutzrichtlinien gefuhrt.

S92IAI3S 3UI|UQ
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7.2 Verbinden mit Online Services

Automatische Anrufe

Automatische Anrufe

Damit Sie den Komfort und die Leistung der Online Services umfassend nutzen
koénnen, sollte das Frankiersystem permanent an eine Telefonleitung angeschlossen
sein, damit die Verbindung zum Online-Server bei Bedarf automatisch hergestellt
werden kann.

Fir die Verwendung einiger Dienste sind einige automatische Anrufe geplant, um die
entsprechenden Daten zu laden.

Es wird dringend empfohlen, dass Sie das Frankiersystem
@ wahrend der Nacht im Sleep-Modus mit angeschlossener Tele-

fonleitung eingeschaltet lassen, damit die Verbindung zum

Online-Server automatisch hergestellt werden kann.



Manuelle Anrufe

Manuelle Anrufe bieten lhnen die Mdglichkeit, die Verbindung zum Online-Server he-
rzustellen, um neue Daten (Gebuhrentabellen oder Nachrichten) abzurufen oder neu
bestellte Optionen festzulegen (Waagenkapazitat, Anzahl der Kostenstellen,...).

Sie werden angewiesen diese Funktion zu verwenden, wenn sich die Gebihrent-
abelle der deutschen Post &ndert.

Sie kdnnen einen Anruf beim Online Services-Server Uber das Benutzermenu sowie
Uber das Managermend starten.

Vorgehensweise
beim manuellen
Anrufen der
Online Services

Vorgehensweise
beim manuellen
Anrufen der
Online Services

==

So starten Sie einen allgemeinen Anruf:

1 Als Benutzer:

Auf driicken und 9. 3 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Online Services > Allgemeiner Anruf

Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Server her
und ladt verfigbare Elemente herunter (z.B. Gebihren).

2 Priufen Sie Ihr Postfach auf Nachrichten: siehe Verwenden
des Postfachs p.197.

So starten Sie einen allgemeinen Anruf:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf driicken und 10. 3 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Online Services > Allgemeiner Anruf

Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Server her
und ladt verfiigbare Elemente herunter (z.B. Gebihren).

2 Prifen Sie lhr Postfach auf Nachrichten: siehe Verwenden
des Postfachs p.197.
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Synchronisationsanruf

Diese Art von Anruf wird nur zum Durchfihren einer Anforderung des Kunden-
dienstes gestartet.

Durch diesen Anruf werden alle automatischen Anrufplane des Systems und die Op-
tionen aktualisiert (siehe Optionen und Aktualisierungen p.181).
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Testen der Verbindung zu Online Services

Sie kénnen die Verbindung zum Online Services-Server Uber die Befehle im Menu
Online Services testen.

¢ > LAN Verbindungstest
Stellt eine Verbindung her und prift, ob der Server auf den Befehl "ping" antwortet.

Dieser Test:

O Validiert die Verbindungsparameter zu den Online Services (siehe Ver-
bindungen p.178)

O Zeigt an, dass das Modem funktionsfahig ist.
O Zeigt an, dass der Kontakt zum Server hergestellt werden kann.

« > Modem Verbindungstest :
Stellt eine Verbindung her und testet den Ubertragungsdialog mit dem Server.
Dieser Test zeigt an, dass Transaktionen normal durchgefiihrt werden kénnen.

Modem Verbindungstest ist ein Bandbreitentest, der nur nach
@ Aufforderung durch den Kundendienst durchgefiinrt werden
sollte.

Vorgehengweige So testen Sie die Verbindung zu Online Services:

beim Testen der | AN verbindungstest
Verbindung zu 1 Als Benutzer:
Online Services

S92IAI3S 3UI|UQ

Auf BN driicken und 9. 1 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Online Services > LAN Verbindungstest

Modem Verbindungstest
1 Als Benutzer:

Auf BUIEEN driicken und 9. 2 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Online Services > Modem Verbindungstest

Der Anrufvorgang wird gestartet und die dazugehérige Reihe
von Operationen auf dem Bildschirm angezeigt.
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Vorgehensweise
beim Testen der
Verbindung zu
Online Services

0=

So testen Sie die Verbindung zu Online Services:

LAN Verbindungstest

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf driicken und 10. 1 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Online Services > LAN Verbindungstest

Modem Verbindungstest

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf driicken und 10. 2 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Online Services > Modem Verbindungstest

Der Anrufvorgang wird gestartet und die dazugehorige Reihe
von Operationen auf dem Bildschirm angezeigt.




7.3 Online Services des Systems

Gebuhrenschutz

Der Gebiihrenschutz stellt sicher, dass auf dem Frankiersystem die aktuellsten Pos-
tgebulhren installiert sind.

Wenn die Postdienstleister Anderungen des Tarif- und Gebuihrenplans ankiindigen,
werden die neuen Gebiihren vom Online Services-Server auf das Frankiersystem he-
runtergeladen.

Das Frankiersystem wechselt am Stichtag der Gebihrenanderung automatisch zu
den genehmigten Gebuhren.

@ Weitere Informationen erhalten Sie beim Kundendienst.

Anzahl der Kostenstellen

Es ist moglich, die Anzahl der vom System verwalteten Kostenstellen zu erhéhen, um
den Anforderungen des Unternehmens zu entsprechen.

@ Weitere Informationen erhalten Sie beim Kundendienst.
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143



S92IAI3S BUIjUQ

144

7.4  Aktualisieren der Systemsoftware

Gelegentlich ist es erforderlich, dass Sie neue Software fiir das Frankiersystem he-
runterladen.

Das Softwarepaket kann Erweiterungen oder Fehlerbehebungen fiir Funktionen um-
fassen. Wenn Sie zusatzliche Dienste erwerben, kann es auzerdem erforderlich sein,
dass Sie die Software herunterladen missen, damit dieser neue Dienst unterstlitzt
wird.

Sie erhalten Anweisungen vom Kundendienst, die dariber informieren, dass Sie
Software herunterladen sollten. Wenn Sie bereit sind, das neue Softwarepaket herun-
terzuladen, wenden Sie sich an den Manager, der die Verbindung zum Online-Server
herstellen muss.

Aktualisierungsverfahren

So uberprufen Sie, ob eine Aktualisierung verfiigbar ist:
« Tatigen Sie einen Anruf beim Online Services-Server (siehe Vorgehensweise
beim manuellen Anrufen der Online Services p.139).

+ Nach dem Anruf enthélt Ihr Postfach eine Nachricht, die Sie uber die Verflgbarkeit
eines Software-Downloads informiert. Informationen zum Offnen des Postfachs
finden Sie unter p.197).

Wenden Sie das nachfolgende Verfahren an, um das Frankiersystem zu aktuali-
sieren.

Vorgehensweise So aktualisieren Sie die Systemsoftware:
beim Aktuali- 1 Als Manager (sieche Vorgehensweise beim Anmelden als

. Manager p.150):
sieren der Sys- ger p-150)
temsoftware Auf driicken und 10. 5 eingeben oder den Pfad

0= auswahlen:

> Online Services > Server Download-Liste

2 Wabhlen Sie das Element aus, das heruntergeladen werden
soll.

3 Wahlen Sie Download Details aus.

4 Wahlen Sie Jetzt oder Spéter aus:

> Bei Jetzt werden Sie sofort mit dem Online Services-
Server verbunden, woraufhin das Softwarepaket herunter-
geladen wird.

» Bei Spéater wird das Herunterladen zum vorgeschlagenen
Datum und zur vorgeschlagenen Uhrzeit geplant. Wenn
Datum und Uhrzeit erreicht wurden, ruft das System auto-
matisch beim Online Services-Server an, um den
Download zu starten.



Nach dem Herunterladen

Das Frankiersystem zeigt an, dass es neu gestartet werden
muss.
1 Trennen Sie die Stromzufuhr zum Frankiersystem, und

stellen Sie sie dann wieder her (siehe Vorgehensweise beim
Abschalten des Frankiersystems p.9).

Nach dem Neustart ruft das Frankiersystem den Server an,
um die Installation zu bestétigen.

Das Frankiersystem ist fur die Verwendung mit der neuen
Software bereit.

Wahrend des Aktualisierungsvorgangs gehen keine Daten verlo-
ren: lhre Daten und Eingaben bleiben unverandert.
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8 Konfiguration des

Frankiersystems

In diesem Abschnitt werden die allgemeinen Eingaben beschrieben, die Sie auf
das Frankiersystem anwenden kénnen.

Einige dieser Eingaben konnen direkt von allen Benutzern verwaltet werden,
wohingegen die meisten den Zugriff durch den Manager erfordern.

8.1 Eingabenubersicht...........coooiiiiiiiiiii, 149

8.2 An-/Abmelden als Manager .........ccoocevienanen. 150
Vorgehensweise beim Anmelden als Manager@== .................. 150
Vorgehensweise beim Beenden des Managermodus @==......... 151

8.3 Wechseln der Anzeigesprache.......c....c..occeene. 152
Vorgehensweise beim Wechseln der Anzeigesprache.............. 152
Vorgehensweise beim Wechseln der Standardanzeigesprache ==
152

8.4 Aktivieren/Deaktivieren Akustische Signale ....153
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren der akustischen Si-

ONAIE .. 153
Vorgehensweise beim Wechseln der Standardsignale @<= .....153
8.5 Anpassen des Kontrasts der Anzeige............... 154
Vorgehensweise beim Anpassen des Anzeigekontrasts........... 154
Vorgehensweise beim Wechseln der Standardanzeigekontrasts
BB e e 154
8.6 System Ein-Abschaltzeiten und Eingaben ........ 155
Vorgehensweise beim Anpassen der Ein-Abschaltzeit.............. 156
Vorgehensweise zum Andern der System Ein-Abschaltzeiten B==
156
8.7 Vorgabewarnungen und PIN-Code ................. 157
Vorgehensweise beim Festlegen des Betrags fiir Hochstwertwarn-
UNGEN EBFET ..ottt e e r e e e e e e e e aaaaeeaeas 157
Vorgehensweise beim Festlegen des Schwellwerts fiir geringe Vor-
JADE IEET ... 157
Vorgehensweise beim Festlegen/Aufheben eines PIN-Codes fiir
die VorgabeerhOhUNg BE=..........cccveiiiiiiiiiie e 158
8.8 Wiegeeingaben ... 159

Vorgehensweise beim Andern der Standardwiegeart == ........ 159
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Vorgehensweise beim Einstellen der Wiegeplattform auf Null ..160

Vorgehensweise beim Tarieren der Wiegeplattform.................. 160
Vorgehensweise beim Zurlicksetzen der Wiegeplattform auf Null
BB m e 161
Vorgehensweise beim Tarieren der Wiegeplattform B== .......... 161
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168
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8.1 Eingabenubersicht

In diesem Abschnitt werden zwei Arten von Eingaben beschrieben:

« Eingaben der Benutzeroberflache, die nur so lange gelten, wie der Benutzer an-
gemeldet ist, der sie angewendet hat.

« Managereingaben, die Standard- oder permanente Merkmale der Benutzerober-
flache, das Systemverhalten oder den Postverarbeitungsprozess festlegen.

Andere Benutzereingaben werden in den entsprechenden Absch-
@ nitten beschrieben: Verarbeiten von Postsendungen p.23, War-
tung des Frankiersystems p.199 usw.

Benutzeroberflacheneingaben

Die in den nachfolgenden Abschnitten beschriebenen Eingaben der Benutzerober-
flache sind:

« Festlegen der Anzeigesprache
« Anpassen des Bildschirmkontrasts
« Aktivieren/Deaktivieren von Tastatur- und Warn-/Fehlersignalen.

Managereingaben

Das Frankiersystem verfiigt Gber einen Manager-PIN-Code, mit dessen Hilfe Sie die
Postversandfunktionen konfigurieren und andere Funktionen durchfihren kdnnen,
z. B. das Verwalten von Kostenstellen und Zugriffsrechten, das Erstellen bestimmter
Berichte usw.

@ Der Manager-PIN-Code des Systems wurde lhrem Unternehmen
in einer separaten Lieferung bereitgestellt.

Die Managereingaben ermdglichen lhnen Folgendes:
« Andern der Standardeingaben fiir die Benutzeroberflache
« Andern der Ein-Abschaltzeiten fiir das System

« Festlegen von Vorgabewarnungen (Hochstwert, geringe Vorgabe) und Aktivieren
eines PIN-Codes fur die Vorgabe

« Definieren einer Standardwiegemethode fur Postsendungen und Kalibrieren der
Wiegegerate

« Entwerfen eines Standardabdrucks (Gebuhr, Text, Werbeklischee), Aktivieren der
Funktion zur automatischen Vordatierung und Festlegen eines Standarddruckver-
satzes

« Standardmalfiges Aktivieren des SchlieRmodus
« Eingeben der Verbindungsparameter
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8.2 An-/Abmelden als Manager

Sie missen als Manager angemeldet sein, um das Frankiersystem konfigurieren und
Funktionen durchfihren zu kénnen, z. B. das Verwalten von Kostenstellen und Zu-
griffsrechten, das Erstellen bestimmter Berichte usw.

Wenn Sie als Manager angemeldet sind, ist nur das Managermenu verflgbar. Das
Anwenden von Postgebihren ist nicht méglich, wahrend Sie als Manager ange-
meldet sind.

Vorgehensweise So melden Sie sich als Manager an, wenn Sie bereits ange-

. Idet sind:
beim Anmelden "¢t S"
Als Benutzer:

als Manager
h Auf BUIENEE driicken und 13 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Manager
Der Bildschirm Login wird angezeigt.
2 Geben Sie den Manager-PIN-Code ein, und driicken Sie auf
[OK].
Das Hauptmend fir Manager wird angezeigt.
gt e BT
1| el F
2 penchis ]
1 | Bexlered-Slandardensehngen
4 | pndnack K Teshisnssiungen -
5 | HST/Bexierer - Varwalure [ ]
M, Sie kdnnen sich als Manager anmelden, indem Sie den Manager-
< - PIN-Code anstelle des normalen Benutzer-PIN-Codes direkt flr

Frankiersysteme eingeben, die beim Starten nach einem PIN-
Code fragen.



Beenden des Managermodus

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, um den Managermodus zu verlassen.
Dies ist erforderlich, um zu einer normalen Benutzersitzung zuriickzukehren.

Vorgehensweise So beenden Sie den Managermodus:
beim Beenden 1 Als Manager:

des Mana- Auf (ly driicken.
germodus
o= Das System wechselt in den Sleep-Modus und der Manager

wird abgemeldet.
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8.3 Wechseln der Anzeigesprache

Sie kénnen eine Sprache unter den fir das Frankiersystem verfligbaren Sprachen fir
Ihre Postverarbeitungssitzung auswéahlen (maximal 3 Sprachen).

Vorgehensweise So wechseln Sie die aktuelle Anzeigesprache:
beim Wechseln 1 Als Benutzer:

der Anzeiges- Auf BRSNS driicken und 11. 1 eingeben oder den Pfad
prache auswahlen:
> Grundeinstellungen > Sprache

2 Wabhlen Sie die zu verwendende Sprache aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].

@ Dies ist eine Benutzereingabe, die nur vorhalt, so lange der
Benutzer angemeldet ist.

Einstellen der Standardanzeigesprache

Sie kdnnen die Standardanzeigesprache fir Benutzersitzungen wie folgt festlegen.

Vorgehensweise ~ So wechseln Sie die Benutzersprache standardmagig:

beim Wechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Standardan-  Manager p-150):

Zeigesprache Gl driicken und 3. 1. 1 eingeben oder den

0= Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen> Grundeinstellun-
gen Bediener > Sprache

2 Wabhlen Sie die Standardsprache aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].




8.4 Aktivieren/Deaktivieren

Akustische Signale

Sie kdnnen die akustischen Systemsignale separat aktivieren oder deaktivieren:
« Tastenton
« Akustische Signale bei Warnungen oder Fehlern.

Vorgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie die akustischen Signale:
beim Aktivieren/ 1 Als Benutzer:

Deakt.|V|eren der Auf BUUENEN driicken und 11. 2 eingeben oder den Pfad
akustischen ASTETIE
Signale > Grundeinstellungen > Téne
2 Aktivieren Sie die Kontrollkastchen Tastenton und/oder
Warnton bei Fehler.
3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].
@ Dies ist eine Benutzereingabe, die nur vorhalt, so lange der

Benutzer angemeldet ist.

Einstellen von Standardsystemsignalen
Sie kdnnen den Standardsignalstatus fiir Benutzersitzungen festlegen.

Vorgehensweise ~ So wechseln Sie die akustischen Signale standardmaig:

beim Wechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Standard- Manager p.150):

signale aut JEEXTD driicken und 3. 1. 2 eingeben oder den

O Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen> Grundeinstellun-
gen Bediener > Tone
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2 Aktivieren Sie die Kontrollkastchen Tastenton und/oder
Warnton bei Fehlern, um die akustischen Signale zu akti-
vieren.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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8.5 Anpassen des Kontrasts der

Anzeige

Sie kdnnen den Kontrast der Anzeige fir helle oder dunkle Arbeitsumgebungen
anpassen.

\Vorgehensweise ~ So passen Sie den Anzeigekontrast an:
beim Anpassen 1 Als Benutzer:

des AnZQIQEKOI’I- Auf BRSNS driicken und 11. 3 eingeben oder den Pfad

trasts auswahlen:
> Grundeinstellungen > Kontrast

2 Geben Sie 1 oder 2 ein, um den Kontrast zu erhéhen oder
zu verringern. Der Bildschirm wird sofort aktualisiert.
3 Driicken Sie zum Beenden auf [OK].

@ Dies ist eine Benutzereingabe, die nur vorhélt, so lange der
Benutzer angemeldet ist.

Einstellen des Standardanzeigekontrasts

Um einen Anzeigekontrast festzulegen, der fur alle Benutzersitzungen gilt, kbnnen
Sie den Standardkontrast einstellen.

Vorgehensweise So wechseln Sie den Standardanzeigekontrast:
beim Wechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager p.150):
der Standardan- ger p-150)
zeigekontrasts Auf BN driicken und 3. 1. 3 eingeben oder den

0= Pfad auswahlen:
> Bediener-Standardeinstellungen> Grundeinstellun-
gen Bediener > Kontrast

2 Verwenden Sie die Tasten "1 " oder "2 ", oder tippen Sie auf
die Schaltflache Mehr Kontrast/Weniger Kontrast, um den
Kontrast zu erhéhen oder zu verringern. Die Anzeige wird mit
der neuen Einstellung aktualisiert.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].




System Ein-Abschaltzeiten und

Eingaben

Die Systemeingaben umfassen Folgendes:
« Ein-Abschaltzeiten fur den Systemmotor
« Ein-Abschaltzeiten fur den Sleep-Modus

Ein-Abschaltzeiten flr das System

Die Ein-Abschaltzeiten fiir das System sind wie folgt definiert:

Table 1 : Ein-Abschaltzeit fir das System

Startzeit o .
Die Zeitspanne, die das System nach dem Driicken von @ auf

ein Kuvert oder einen Frankierstreifen wartet. Wenn die vorein-
gestellte Zeitspanne abgelaufen ist, wird das System angehal-
ten.

Nachlaufzeit Die Zeitspanne, die das System nach dem Drucken auf das
nachste Kuvert oder den nachsten Frankierstreifen wartet.
Wenn die voreingestellte Zeitspanne abgelaufen ist, wird das
System angehalten.

Sleep-Modus Phase der Inaktivitat, nach der das System automatisch in den
Sleep-Modus wechselt (siehe Energieverwaltung p.19).

L Sie kénnen lange Ein-Abschaltzeiten fur das Anhalten fest-
= - legen, damit Sie Zeit fiir das Anlegen neuer, zu verarbeitender
Briefsendungen haben, bevor das System angehalten wird.
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Vorgehensweise  So passen Sie die Ein-Abschaltzeiten an:
beim Anpassen 1 Als Benutzer:

der Em'.AbS- Auf driicken und 2. 7 eingeben oder den Pfad
chaltzeit auswahlen:

> Einstellungen > Ein-Abschaltzeiten

2 Wabhlen Sie die einzelnen Felder aus, und geben Sie die Ein-
Abschaltzeiten ein.

3 Driicken Sie zum Beenden auf [OK].

@ Dies ist eine Benutzereingabe, die nur vorhélt, so lange der
Benutzer angemeldet ist.

Einstellen der Standard-Ein-Abschaltzeiten

Vorgehensweise So &ndern Sie die Ein-Abschaltzeiten fur das System:
zum Andernder 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. Manager p.150):
System_Eln-Abs- Der Bildschirm Ein-Abschaltzeiten wird angezeigt.
chaltzeiten

Ein-Abdchall pellen sinstollen P 3.5
oarized _f5s
Machisrzel LT
Teep-bnckis _B0imin

Turick L

2 Wabhlen Sie die einzelnen Felder aus, und geben Sie die Ein-
Abschaltzeiten ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].




8.7 Vorgabewarnungen und PIN-Code

Warnhinweise

Das Frankiersystem kann Sie dariiber informieren, dass der von Ihnen eingegebene
Portowert hoher als der voreingestellte Wert ist. Dieser Warnhinweis fir zu hohe Be-
trage verhindert, dass Sie versehentlich zu hohe Portowerte drucken.

Das Frankiersystem kann Sie auch dartber informieren, dass die auf dem PSD ver-
bleibende Vorgabe zur Neige geht (Schwellwert fur niedrige Vorgabe).

Vorgehensweise So legen Sie den Betrag fur Hochstwertwarnungen fest:

beim Festlegen 1 ,:\/lls ManagirSésiehe Vorgehensweise beim Anmelden als
. anager p. :

des Betrags fiir ger p.150)

Hochstwert- Auf BRI driicken und 3. 2. 1 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

warnungen > Bediener-Standardeinstellungen> Basis Grundeins-

% tellungen > Hoher Wert Grenze

2 Geben Sie den Betrag fir die Hochstwertwarnung oder O
ein, um die Warnfunktion zu deaktivieren.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].

Vorgehensweise So legen Sie einen Schwellwert fir geringe Vorgabe fest:

beim Fe5t|egen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

des Schwel-
lwerts fiir Auf BRSNS driicken und 3. 4 eingeben oder den Pfad
i auswahlen:
geringe Vorgabe > Standard-Bedienereinstellungen> Vorgabe-Einstel-
lungen

2 Wabhlen Sie das Feld Schwellenwert fiir geringe Vorgabe
aus.
Geben Sie den Betrag fiir die Warnung bei geringer Vorgabe
ein, oder driicken Sie auf C, und geben Sie O ein, um die
Warnfunktion zu deaktivieren.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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PIN-Code fir die Vorgabeerh6hung

Sie kénnen einen PIN-Code fur die Vorgabeerhthung festlegen, um den Zugriff der
Benutzer auf die Funktionen fur die Vorgabeerhéhung zu kontrollieren (siehe Abrech-
nungsvorgange p.81).

Vorgehensweise So legen Sie einen PIN-Code fur die Vorgabeerhdhung fest:
beim Festlegen/ 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. M '150)-
Aufheben eines anager p.150)

PIN-Codes flir Auf driicken und 3. 4 eingeben oder den Pfad
i - auswahlen:

dl? Vorgabee > Standard-Bedienereinstellungen> Vorgabe-Einstel-

rhéhung lungen

=

2 Driicken Sie auf den Pfeil fur den Status > Aktivieren oder >
Deaktivieren, um den PIN-Code zu aktivieren oder zu deak-
tivieren.

3 Geben Sie den PIN-Code firr die Vorgabeerhéhung ein,
wenn dieser aktiviert ist.

4 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].




8.8 Wiegeeingaben

Die Wiegeeingaben umfassen Folgendes:

« Festlegen einer Standardwiegeart fur die Postverarbeitung
« Justieren einer Waage

» Festlegen des Schwellwerts fur das Differenz-Wiegen

» Festlegen des GEO-Codes, der dem geografischen Standort des Frankiersystems
entspricht.

Standardwiegeart

Diese Eingabe definiert sowohl die Waage als auch die Wiegeart, die standardmaRig
ausgewahlt werden, wenn ein Benutzer den Postverarbeitungsprozess startet (siehe
Auswahlen einer Wiegeart p.63).

VVorgehensweise ~ So andern Sie die Standardwiegeart:
beimAndernder 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Standard- Manager p.150):

wiegeart Auf BUELIES driicken und 3. 2. 4 eingeben oder den

W Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen> Basis Grundeins-
tellungen > Standard-Wiegeart

2 Wabhlen Sie eine Standard-Wiegeart aus der Liste aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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Justieren der Wiegeplattform

Sie kdnnen die Wiegeplattform wie folgt zurlicksetzen:
» Einstellen auf Null : Setzt das Gewicht auf Null zurtick

« Tara: Legt das Gewicht mit einer zuséatzlichen Ablage auf der Wiegeplattform auf
Null fest

« Auf Null zurticksetzen : Stellt die Wiegeplattform physisch auf Null ein.

\Vorgehensweise ~ So stellen Sie die Wiegeplattform als Benutzer auf Null ein:
beim Einstellen 1 Als Benutzer:

der Wiege- Auf driicken und 2. 4 eingeben oder den Pfad
plattform auf auswahlen:
Null > Einstellungen > WP Zurlicksetzen

2 Entfernen Sie alle Objekte von der Wiegeplattform.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Wiegeplattform auf Null einzus-
tellen.

Vorgehensweise So tarieren Sie die Wiegeplattform als Benutzer:
beim Tarieren 1 Als Benutzer:

der Wiege- Auf driicken und 2. 3 eingeben oder den Pfad
plattform auswahlen:

> Einstellungen > WP Tara

2 Legen Sie das zu verwendende Stiick auf die Wiege-
plattform.

3 Driicken Sie auf [OK], um das Gewicht auf Null einzustellen.




Vorgehensweise So setzen Sie die Wiegeplattform auf Null zurtick:

beim Zurticks- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

etzen der
Wiegeplattform Auf driicken und 6. 1. 2 eingeben oder den
auf Null Pfad auswahlen:

> Maschineneinstellungen> Waageneinstellungen >
h WP Zuriicksetzen

2 Entfernen Sie alle Objekte von der Wiegeplattform.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Wiegeplattform auf Null
zuruckzusetzen.

Vorgehensweise  So tarieren Sie die Wiegeplattform:
beim Tarieren 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Wiege- Manager p.150):

plattform Auf driicken und 6. 1. 1 eingeben oder den

o= Pfad auswahlen:

> Maschineneinstellungen> Wiegeinestellungen > WP
Tara

2 Driicken Sie auf [OK], um die Wiegeplattform zu tarieren.
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Dynamische Waage Hohe Genauigkeit -Modus

Vorgehensweise So aktivieren Sie die Hochprazisionseingabe:
beim Festiegen 1 Als Benutzer:

des Hochprazis- Auf driicken und 6. 2. 1 eingeben oder den

ionsmodus der Pfad auswahlen:

dynamischen > Maschineneinstellungen> Wiegeeinstellungen > DS
Hohe Genauigkeit

Waage

h 2 Driicken Sie auf die Schaltflache, um die Funktion zu akti-

vieren (oder zu deaktivieren) oder geben Sie 1 ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].




Differenz-Wiegen Schwellenwert

Der Schwellwert fir das Differenz-Wiegen stellt den Gewichtsunterschied auf der
Wiegeplattform dar, den das Frankiersystem als entferntes Postgut betrachten soll
und somit den nachsten Druckvorgang startet.

Das Differenz-Wiegen ist eine optionale Funktion, die dem Fran-
@ kiersystem hinzugefligt werden kann. Siehe Optionen und Aktua-
lisierungen p.181.

Vorgehensweise  So legen Sie den Schwellwert fir das Differenz-Wiegen fest:

beim Fe5t|egen 1 Als Manager (sieche Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

des Schwel-
Iwerts flr das Auf driicken und 6. 1. 4 eingeben oder den
i _ Pfad auswahlen:
leferenz > Maschineneinstellungen> Wiegeeinstellungen > WP
Wiegen Schwellenwert

==

2 Geben Sie den Schwellwert ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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GEO-Code

Die Wiegeplattform und die dynamische Waage bieten Postgutgewichte, die gemanR
dem geografischen Standort des Frankiersystems angepasst werden missen, da
sich die Gewichte mit der Hohenlage und dem Breitengrad &ndern konnen. Der
richtige geodatische Code kann wie folgt eingegeben werden:

» Automatisch Uber Online Services

«  Manuell.
Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um den GEO-Code manuell zu andern.
Durch das Andern des GEO-Codes werden die Gewichtswerte

@ modifiziert, die vom Frankiersystem bereitgestellt werden. Stellen
Sie sicher, dass Sie den richtigen Parameter eingeben.

Vorgehensweise So &ndern Sie den GEO-Code:
beimAnderndes 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

GEO-Codes Manager p.150):

h Auf driicken und 6. 2. 2 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Maschineneinstellungen> Einstellungen Zubehdor
und Modul > GEO-Code

2 Benutzen Sie die Karte und Tabelle auf den nachsten Seiten,
um den 5 Ziffern umfassenden GEO-Code fur die Hohenlage
und den Breitengrad Ihres Standorts zu ermitteln, und geben
Sie dann die 5 Ziffern Uber den Ziffernblock ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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8.9 EKP-/JOB-Eingaben

Siehe auch

« Verwalten von EKP-/JOB-Nummern p.190
« Verwenden einer EKP-Nummer p.72

» Verwenden einer JOB-Nummer p.73

Vorgehensweise ~ So aktivieren Sie die EKP- und JOB-Funktionen fur Benutzer:
beim Aktivieren 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der EKP-/JOB- Manager p.150):

Funktionen fur Auf RIS driicken und 3. 2. 6 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

Benutzer > Bediener-Standardeinstellungen> Basis Grundeins-

= tellungen > EKP/JOB Funktion

Der Bildschirm EKP/JOB Funktion wird angezeigt.

[EKP § JOB Funktion SUP 3.2 6/

1| EKP 08 Funition sidiv <

Zuriack

2 Auf die Schaltflache Aktivieren auf dem Bildschirm tippen

oder 1 driicken, um die Funktion zu aktivieren oder zu deak-
tivieren.
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Vorgehensweise So legen Sie die EKP-Standardnummer fest:
beim Fe3t|egen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager p.150):
der EKP-Stan- ger p.150)
dardnummer Auf driicken und 3. 3. 7 eingeben oder den

0= Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen> Abdruck Grun-
deinstellungen > EKP-Nummer

[EKP Nummer

Kiein

1234567830

L33

44

Laschen

2 Wabhlen Sie die EKP-Standardnummer aus, und driicken Sie
dann auf [OK].

Vorgehensweise So legen Sie die JOB-Standardnummer fest:
beim Fest|egen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager p.150):
der JOB-Stan- ger p.150)
dardnummer Auf driicken und 3. 3. 8 eingeben oder den

O Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen> Abdruck Grun-
deinstellungen > JOB-Nummer

JOB number

Hiein

L33
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Laschen

2 Wabhlen Sie die JOB-Standardnummer aus, und driicken Sie
dann auf [OK].
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8.10 Standardeingaben fur Abdrucke

Die Eingaben fir den "standardmaRigen" Abdruck umfassen:

« Frankierung Standardeingaben : Legt die Standardgebiihr, den Standardtext
und das Standard-Werbeklischee fiir Postverarbeitungsvorgénge fest.

e Automatische Vordatierung : Ermoglicht eine frihzeitige Datumséanderung,
damit nach Geschéftsschluss der Postfiliale im weiteren Verlauf eine Postgebihr
mit neuem Datum angewendet wird.

« Druckversatz : Legt den Standardversatz fest, den ein Bediener zwischen dem
bedruckten Bereich und dem Kuvertrand anwenden kann.
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Standardeingaben fur die Frankierung

Sie kdnnen fur die folgenden Frankierungselemente Standardparameter festlegen:
« Gebuhr

» Vorausbezahlte Abdrucke

o Text

« Klischee

Sie kénnen bis zu neun Texte erstellen.
Auf den Listenbildschirmen kennzeichnet ein Hakchen 4" den Standardparameter.
Andern der Standardgebiinr

Siehe auch
« Verwalten von Gebihren p.193

Vorgehensweise So &ndern Sie die Standardgebuhr:

beimAndernder 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
.. Manager p.150):

Standardgebihr ger p-150)

% Auf BUIEES driicken und 3. 3. 3 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Bediener-Standardeinstellungen> Abdruck Grun-
deinstellungen > Standardgebuhr

2 Wabhlen Sie die Standardgebiihr aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].

Vorausbezahlter Standardabdruck

Der vorausbezahlte Standardabdruck wird automatisch ausgewahlt, wenn der Druc-
kmodus "PPI" aktiviert ist.
Siehe auch

» Informationen zum Verwalten von vorausbezahlten Abdrucken finden Sie unter
Verwalten von vorausbezahlten Abdrucken (PPI) p.195.

+ Informationen zum Andern des aktuellen vorausbezahlten Abdrucks finden Sie
unter Vorgehensweise beim Auswahlen eines vorausbezahlten Abdrucks p.62.



Vorgehensweise So andern Sie die Standardgebuhr:

beimAnderndes 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

vorausbe-

zahlten Standar- Auf driicken und 3. 3. 4 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

dabdrucks > Bediener-Standardeinstellungen> Abdruck Grun-

= deinstellungen > PPI

2 Wahlen Sie den vorausbezahlten Standardabdruck aus der

Liste aus.
ishie P
( 0 [ o I
1 s T -
Abbrsch Wilhie

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Andern des Standardtexts

Siehe auch
« Verwalten von Zusatztexten p.186

Vorgehensweise So andern Sie den Standardtext:

beimAnderndes 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Standardtextes ger p.150)

% Auf BUISEN driicken und 3. 3. 1 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Bediener-Standardeinstellungen> Abdruck Grun-
deinstellungen > Text

2 Wahlen Sie den Standardtext aus der Liste aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].
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Andern des Standard-Werbeklischees

Siehe auch
« Verwalten der Werbeklischees p.188

Vorgehensweise ~ So andern Sie das Standard-Werbeklischee:
beimAnderndes 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager p.150):
Standard-Wer- ger p.150)
beklischees Auf BUUNES driicken und 3. 3. 2 eingeben oder den

h Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen> Abdruck Grun-
deinstellungen > Klischee

2 Wahlen Sie das Standard-Werbeklischee aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].

SwisIsAsIanuei4 Sap uoneinbijuoy

172



Automatische Vordatierung

Die Funktion fur die automatische Vordatierung schlagt automatisch vor, das auf den
Postgutern gedruckte Datum zu einer voreingestellten Uhrzeit auf den néachsten "Ar-
beitstag" zu andern.

Beispiel : Sie kdnnen das System so einstellen, dass die Datumsangaben um 17:00
Uhr geandert werden. Weiterhin kdnnen Sie Samstage und Sonntage als arbeitsfreie
Tage festlegen. Von Freitag 17:00 Uhr bis Sonntag 23:59 Uhr druckt das System
nach einer Bestatigungsmeldung an den Benutzer das Datum vom Montag auf die
Kuverts.

Vorgehensweige So stellen Sie die Uhrzeit und das Datum fiir die automatische

o Vordati in:
beim Einstellen ~ ’oreauerungen

g 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Uhrzeit fur Manager p.150):

die automa-

tische Vorda- Auf MEN driicken und 3. 3. 4 eingeben oder den
. Pfad auswahlen:

tierung > Bediener-Standardeinstellungen> Abdruck Grun-

h deinstellungen > Automatische Vordatierung

Der Bildschirm Automatische Vordatierung wird angezeigt.

2 Dricken Sie die Schaltflache fir die Vordatierung, um in den
Status Aktiviert zu wechseln.

3 Geben Sie die Uhrzeit fir die automatische Vordatierung ein
(00:00 Uhr ist nicht zulassig).

4 Wahlen Sie Tag aus, um Zugang zum Auswahlbildschirm fiir
Arbeitstage zu erhalten.

5 Tippen Sie den Tag ein, oder wahlen Sie den Tag aus, und
dricken Sie dann auf Wahle/Deselect, um die einzelnen
Tage aus- oder abzuwéhlen.

6 Driicken Sie zum Beenden auf [OK].
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Druckversatz

Der Druckversatz gibt den Abstand zwischen dem rechten Rand des Kuverts und
dem Abdruck an.

Vorgehensweise So &ndern Sie den Standarddruckversatz:

beim Festlegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
des Standard- Manager p.150):

druckversatzes Auf driicken und 3. 2. 3 eingeben oder den

% Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen> Basis Grundeins-
tellungen > Druckversatz

2 Legen Sie den > Standardversatz iiber eine Positionsliste
fest.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].




8.11 Abdruckspeicher

Die Abdruckspeicher ermdglichen es lhnen, die Abdruckparameter fiir eine Standard-
Frankierung zu speichern.

Als Benutzer kénnen Sie einen Abdruckspeicher verwenden, um alle in diesem
Speicher gesicherten Parameter wiederherzustellen.

Als Manager kénnen Sie einen Abdruckspeicher erstellen, bearbeiten/modifizieren
oder léschen.

Jeder Abdruckspeicher wird Gber einen Namen und eine Nummer identifiziert.
Das System zeigt auf dem Startbildschirm den Namen des aktuellen Abdrucks-

peichers an.
Standard-Frankierabdruck Speicher

In der nachfolgenden Tabelle ist der Inhalt des Frankierabdruckspeichers [Standard
] aufgefihrt:

Abdruckeingaben Text
Klischee

EKP-/JOB-Status (falls aktiviert, siehe
p.167)

Gebuhr

Kostenstelleneingabe Kostenstellennummer (falls vorhanden)

Verwalten von Abdruckspeichern

\/orgehengweise So erstellen Sie einen Abdruckspeicher:

beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
von Abdrucks- Manager p.150):

peichern Auf driicken und 4 eingeben oder den Pfad

O auswahlen:

> Abdruck Kurzwahleinstellungen

2 Wabhlen Sie in der Zeile eine Zeile mit der Bezeichnung Kein
aus.

3 Driicken Sie auf [OK], um einen neuen Abdruckspeicher zu
erstellen.

4 Geben Sie den Namen fiir den neuen Abdruckspeicher ein,
und driicken Sie dann auf [OK].

5 Geben Sie die Parameter ein, driicken Sie zum Bestétigen
auf [OK], und zeigen Sie dann die nachste Parameterliste an.
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6 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt, bis das System den
Namen des neuen Abdruckspeichers in der Liste anzeigt.

7 Sie konnen einen beliebigen Parameter mit Hilfe der Fu-
nktion > Bearbeiten/Andern modifizieren (siehe Vorge-
hensweise beim Bearbeiten/Modifizieren von
Abdruckspeichern p.176).

Vorgehensweise So bearbeiten oder modifizieren Sie einen Abdruckspeicher:

beim Bear- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beiten/Modifi- Manager p-150)

zieren von Auf driicken und 4 eingeben oder den Pfad
Ab.drUCkS- iu:\ggmirll: Kurzwahleinstellungen

peichern

ﬁ 2 Wahlen Sie einen Abdruckspeicher aus der Liste aus.

Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].

Waéhlen Sie den Menlpfad > Bearbeiten aus (oder geben
Sie 1 ein).

5 Verwenden Sie die Pfeile, um die Parameter auszuwéhlen,
und driicken Sie dann auf [OK], um die Parameter zu &ndern.

Vorgehensweise So léschen Sie einen Abdruckspeicher:

beim Loschen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
von Abdrucks- Manager p.150):

peichern Auf driicken und 4 eingeben oder den Pfad

0= auswahlen:

> Abdruck Kurzwahleinstellungen

2 Wabhlen Sie einen Abdruckspeicher aus der Liste der gesi-
cherten Abdruckspeicher aus.
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3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].

Waéhlen Sie den Menupfad > Léschen aus (oder geben Sie
2 ein).

5 Driicken Sie auf [OK], um den Abbruch des Vorgangs zu
bestatigen.
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8.12 Standardstatus fur die

VerschlieReinheit

Als Manager kdnnen Sie einen standardmafigen Schlie3status festlegen (EIN oder
AUS).

@ Diese Eingabe wird nur verwendet, wenn eine Zufiihrung fir Mis-
chpost angeschlossen ist.

Vorgehensweise ~ So andern Sie den Standardstatus fir die VerschlieReinheit:

Zum Fesﬂegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

des Stan-
dardstatus fir Auf RIS driicken und 3. 2. 6 eingeben oder den
die Vers- Pfad auswahlen:

. . . > Bediener-Standardeinstellungen> Basis Grundeins-
chlieBeinheit tellungen > Standard-VerschlieRen

==

2 Andern Sie den standardmaRigen SchlieRstatus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].
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8.13 Verbindungen

Verbindung zum Postdienstleister

Zum Hinzufligen von Vorgaben stellt das Frankiersystem eine Verbindung zum Pos-
tdienstleister Uber die Telefonleitung her.

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um die Verbindung zu konfigurieren.

=

<>

Vorgehensweise
beim Einstellen
der Verbindung
zum Postdienst-
leister

0=

Weitere Informationen zum Verbinden des Modems mit der Basis
finden Sie unter Informationen zu lhrem Frankiersystem p.11.

Andern Sie diese Parameter nur unter Anleitung eines Mitar-
beiters, der im Telekommunikationsbereich versiert ist.

So wahlen Sie aus, wie das Frankiersystem mit dem Postdienst-
leister verbunden wird:

Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf SIS driicken und 9 eingeben oder den Pfad
auswabhlen:
> Kommunikationseinstellungen

2 Wahlen Sie die Schaltflache Zugriff auf Server aus, um
Modem anzuzeigen.

3 Weitere Informationen (iber Modem-Einstellungen finden Sie
unter Vorgehensweise beim Festlegen der Parameter fiir die
Telefonleitung p.179.




Telefonleitung und Modem

Diese Eingaben umfassen die Modemparameter und die Telefonnummer, die vom
Frankiersystem angerufen wird, um Vorgaben nachzuladen (siehe Abrechnungsvor-
gange p.81).

Stellen Sie sicher, dass die Telefonleitung ausgewahlt ist: siehe
@ Vorgehensweise beim Einstellen der Verbindung zum Postdienst-
leister p.178.

Vorgehensweise  So legen Sie die Parameter der Telefonleitung fest:
beim Fe5t|egen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Parameter Manager p.150):

fUr die Telefon- Auf BULENEN driicken und 9. 2 eingeben oder den Pfad
Ieitung auswahlen:

> Kommunikationseinstellungen> Modem-Einstellun-
ﬁ gen

2 Geben Sie alle Parameter ein, und driicken Sie dann auf
[OK], wenn der Bildschirm fertig gestellt ist, bis Sie zum
Bildschirm  Kommunikationseinstellungen zurtickgekehrt
sind.
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9 Optionen und

Aktualisierungen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie das System durch Hinzufligen op-
tionaler Funktionen und Frankierungselemente (z. B. aktuellste Postproduktco-
detabelle) aufriisten oder Frankierfunktionen wie EKP oder JOB aktivieren
kénnen.

9.1 Vorgang fur Optionen und Aktualisierungen ... 183
Vorgehensweise beim Zugreifen auf das Menu "Optionen und

UpPatesS " BIE=......ooieee e 183
9.2 Verwalten von Optionen..........cccovveveiiiieinnenne. 184
Vorgehensweise beim Anzeigen der Optionen @= .................. 184
Vorgehensweise beim Laden neuer Optionen............ccccvveeenn. 185
9.3 Verwalten von Zusatztexten............c.coceeveennn.. 186
Vorgehensweise beim Anzeigen der Textliste @== ................... 186

Vorgehensweise beim Hinzufligen von neuen Texten B==....... 187
Vorgehensweise beim Andern oder Léschen von Texten Bie=..187
9.4 Verwalten der Werbeklischees ........................ 188
Vorgehensweise beim Anzeigen der Werbeklischeeliste @==...188
Vorgehensweise beim Andern oder Léschen von Werbeklischees

BT e 189
Vorgehensweise beim Herunterladen neuer Werbeklischees @i==..
189

9.5 Verwalten von EKP-/JOB-Nummern ................ 190
Vorgehensweise beim Hinzufligen einer EKP-Nummer ............ 191
Vorgehensweise beim Hinzufligen einer JOB-Nummer ............ 192

9.6 Verwalten von Geblhren ..., 193
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9.1 Vorgang fur Optionen und

Aktualisierungen

Sie kdnnen das Frankiersystem durch Folgendes aktualisieren:

< Hinzufligen zweckmafiger Optionen wie das Differenz-Wiegen oder die erweiterte
Berichterstellung

« Aktualisieren der Postgebuhren
» Herunterladen von Werbeklischees liber den Online Services-Server

@ Informationen zum Aktualisieren des Betriebssystems des Fran-
kiersystems finden Sie unter Online Services p.135.

Die oben aufgefiihrten Operationen sind Uber das Managermeni Optionen und
Updates verfligbar.

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beim Zugreifen Manager p.150):

auf das Menl Auf BUIEEN driicken und 8 eingeben oder den Pfad
"Optionen und auswahlen:
" > Optionen und Updates
Updates
= Das Menii Optionen und Updates wird angezeigt.
ufrd Updates SUP B

1 | Optiorakite 2

2| Deskrbed d

Uipddale Wvied it iaChees (3

4 | Geblbren-versstuig ¥

£ | Uipadabe PFY F

Tk
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9.2 Verwalten von Optionen

Aufrufen der Optionsliste

Die Optionsliste umfasst die tatséachlich auf das Frankiersystem geladenen Optionen
und zeigt die aktivierten Optionen an.

Sie kdnnen fir jede Option Details anzeigen.

NP Weitere Informationen Uber die optionalen Funktionen, die Sie
zum Frankiersystem hinzufligen kénnen, erhalten Sie beim Kun-
dendienst.

Vorgehensweise ~ So zeigen Sie die Optionsliste an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (sieche Vorgehensweise beim Anmelden als

. M .150):
der Optionen anager p.150)

h Auf driicken und 8. 1 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Optionen und Updates > Optionsliste

Der Bildschirm Optionsliste wird angezeigt.
[opticasnste

Suckes rach Lipde.. ¢

1 Kopterglebsn i 50

-
-
-
-

Eunbek elails O

2 Um die Details einer Option anzuzeigen, wéhlen Sie die
Option aus und driicken auf [OK].




Aktivieren neuer Optionen

Vorgang zum Aktivieren von Optionen

Sie konnen Optionen durch Herstellen einer Verbindung zwischen dem Frankier-
system und dem Online Services-Server aktivieren. Neu verfiigbare Optionen werden
automatisch auf das Frankiersystem geladen und dort aktiviert.

Wenden Sie sich an den Kundendienst, damit neue Optionen auf
@ deren Online Services-Server zum Download bereitgestellt wer-
den.

Vorgehensweise So aktivieren Sie eine Option, die fir den Download auf dem

. Online Services-Server bereitsteht:
beim Laden S Sie ei I i Anruf beim Online Servi
. tarten Sie einen allgemeinen Anruf beim Online Services-
neuer Optlonen Server. Siehe Manuelle Anrufe p.139.
2 Nach dem Anruf kénnen Sie die installierten Optionen an-

zeigen. Siehe Vorgehensweise beim Anzeigen der Optionen
p.184.
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9.3 Verwalten von Zusatztexten

Zusatztexte sind Werbespriche, die Sie auf der linken Seite der auf Postgitern ge-
druckten Frankierungen hinzufiigen kénnen.

Als Manager haben Sie folgende Méglichkeiten:

» Hinzufugen von Texten (und Zuweisen einer Bezeichnung zu diesen Texten)

» Bearbeiten von Textbezeichnungen oder Inhalten

« Loschen von Texten

« Aktivieren eines standardmafig zu druckenden Textes (diese Eingabe ist in Vor-

gehensweise beim Andern des Standardtextes p.171 beschrieben)
Die Textliste

In der Liste der Texte werden die von Ihnen erstellten Texte angezeigt, wobei der ak-
tivierte Standardtext (falls vorhanden) durch ein Hékchen V’ gekennzeichnet ist.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Textliste an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. M .150):
der Textliste anager p.150)

% Auf BUIEIEE driicken und 8. 2 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Optionen und Updates > Text

Die Liste von Texten wird auf dem Bildschirm Text-Ve-
rwaltung angezeigt.
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Bearbeiten von Texten

Verwenden Sie die nachfolgenden Verfahren, um Zusatztexte zu erstellen, zu &ndern
oder zu léschen.

Vorgehengweige So fugen Sie einen neuen Text hinzu:

beim Hin- 1 Zeigen Sie die Liste der Texte an. Siehe Vorgehensweise
. beim Anzeigen der Textliste p.186.
zufiigen von

neuen Texten 2 Wabhlen Sie Neu hinzufiigen aus.

% 3 Geben Sie den Text ein (maximal 4 Zeilen mit jeweils 28
Zeichen).

4 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].

5 Geben Sie den Namen fiir den Text fur Benutzer ein, und
driicken Sie dann auf [OK].

Der Text wird vom System zur Liste hinzugefigt.

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um die Bezeichnung eines Textes
sowie den Inhalt eines Textes zu &ndern oder den Text zu léschen.

Vorgehensweise  So andern oder Ioschen Sie einen Text:

beim Andern 1 Zeigen Sie die Liste der Texte an. Siehe Vorgehensweise
.. beim Anzeigen der Textliste p.186.

oder Loschen

von Texten 2 Wabhlen Sie einen Text aus, und driicken Sie dann auf [OK].

h Der Bildschirm Text-Einstellung wird angezeigt.

So bearbeiten Sie den Textinhalt oder die Textbezeichnung:
1 Wwabhlen Sie Bearbeiten aus.

2 Sie kdnnen den Textinhalt andern, und driicken Sie dann auf
[OK], um den nachsten Bildschirm anzuzeigen.

3 Sie kénnen die Textbezeichnung &ndern und zur Bestat-
igung auf [OK] driicken.

Der Text wird vom System aktualisiert.
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So I6schen Sie den Zusatztext:
1 wahlen Sie Léschen aus.
Der ausgewahlte Text wird angezeigt.

2 Driicken Sie zum Bestatigen des Léschvorgangs auf [OK].
Die Textliste wird vom System aktualisiert.
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9.4 Verwalten der Werbeklischees

Die Werbeklischees sind auf der linken Seite der Frankierung auf Postgiter ge-
druckte Abbildungen.

Als Manager haben Sie folgende Méglichkeiten:

» Anzeigen der Liste der Werbeklischees

» Umbenennen oder Léschen von Werbeklischees

» Herunterladen neuer Werbeklischees

M, Die verfugbaren Werbeklischees werden automatisch auf das
~ - Frankiersystem heruntergeladen, indem dieses mit dem Online
Service-Server als Benutzer verbunden wird. Siehe Vorge-
hensweise beim Laden neuer Optionen p.185.
Siehe auch

« Auswahlen des zu druckenden Werbeklischees: p.70

Anzeigen der Liste der Werbeklischees

In der Liste der Werbeklischees sind die Werbeklischees enthalten, die auf dem Fran-
kiersystem installiert sind. Das aktivierte Standard-Werbeklischee ist durch ein
Hakchen o gekennzeichnet.

Siehe auch
« Vorgehensweise beim Andern des Standard-Werbeklischees p.172

Vorgehensweise So zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an:

beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Werbeklis- Manager p.150):

cheeliste Auf BUENES driicken und 8. 3 eingeben oder den Pfad

0= auswahlen:

> Optionen und Updates> Update Werbeklischees

Die Liste der Werbeklischees wird angezeigt.




Andern der Werbeklischeeliste

Uber das nachfolgende Verfahren kénnen Sie die Bezeichnung eines Wer-
beklischees andern oder ein Werbeklischee aus der Liste entfernen.

Vorgehensweige So andern oder Idschen Sie ein Werbeklischee:

beim Andern 1 Zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an (siehe Vorge-
. hensweise beim Anzeigen der Werbeklischeeliste p.188).
oder Loschen

von Wer- 2 Wahlen Sie das Werbeklischee aus, und driicken Sie auf
. [OK].
beklischees Das Menli fur die Klischee-Einstellung wird angezeigt.

=

So andern Sie die Bezeichnung eines Werbeklischees:
1 Waéhlen Sie Bearbeiten aus.

2 Andern Sie die Bezeichnung des Werbeklischees tiber den
Ziffernblock, und driicken Sie dann auf [OK].

Die Werbeklischeeliste wird vom System aktualisiert.
So l6schen Sie das Werbeklischee:
1 wabhlen Sie Léschen aus.

Das System fordert zur Bestatigung auf.

2 Driicken Sie zum Bestatigen des Léschvorgangs auf [OK].
Die Werbeklischeeliste wird vom System aktualisiert.

Herunterladen neuer Werbeklischees

Das nachfolgende Verfahren erméglicht es Ihnen, neue Werbeklischees herunte-
rzuladen.

Vorgehensweige So laden Sie neue Werbeklischees herunter:

beim Herun- 1 Zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an (siehe Vorge-
hensweise beim Anzeigen der Werbeklischeeliste p.188).
terladen neuer

Werbeklischees 2 Wabhlen Sie > Suche nach Updates aus.

% Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Online
Services-Server her und ladt verfligbare Werbeklischees he-
runter.
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9.5 Verwalten von EKP-/JOB-Nummern

EKP- und JOB-Funktionen

EKP und JOB sind Funktionen, die Sie gemeinsam aktivieren konnen und die Ihnen
Folgendes erméglichen:

« Frankieren von Postgutern fur Dritte oder gemeinsame Verwendung der Fran-
kiermaschine mit einem Dritten (EKP)

« Erhalten eines Rabatts auf frankierte Postguter (JOB).

Diese zwei Funktionen andern die auf Postguter gedruckten Frankierungen, wenn sie
aktiviert sind, wobei sie entsprechend eine EKP- oder JOB-Nummer verwenden, die
Sie in Ihrer Postfiliale erhalten kdnnen.

Die Verwendung der EKP- und JOB-Funktion erfordert vorab eine
@ vertragliche Vereinbarung mit der Deutschen Post. Weitere Infor-
mationen erhalten Sie in |hrer Postfiliale.

Optionen

Als Manager haben Sie folgende Moglichkeiten:

« Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen flir Benutzer des Systems: siehe Vorge-
hensweise beim Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fur Benutzer p.167

* Hinzufigen von EKP-Nummern zum System (bis zu 10) (p.191)
» Hinzufugen von JOB-Nummern zum System (bis zu 10) (p.192)

Siehe auch
+ p.168
+ p.168



Vorgehensweise So fligen Sie eine EKP-Nummer hinzu:

beim Hin-
zufiigen einer
EKP-Nummer

JOB.

1 Uber den Startbildschirm [Standard)]:
Tippen Sie auf dem Bildschirm auf die Schaltflache EKP/

Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.

[EKP f JOB
1 | EHP Mummer ]

2 | JOB rumber »

Zuriick

Driicken Sie auf 1. Der Bildschirm EKP-Nummer wird an-

gezeigt.

[EKP Nummer
EKP Mummer anmekien  »

L0

L33

1234567890

44

Laschen

Wahlen Sie EKP-Nummer ein

geben aus.

[EKP Nummer anmelden

1]

Zuriack Ok

Geben Sie die EKP-Nummer ein, und driicken Sie dann auf

[OK].
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Vorgehensweise So fugen Sie eine JOB-Nummer hinzu:

beim Hin- 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:
zungen einer Tippen Sie auf dem Bildschirm auf die Schaltflache EKP/
JOB-Nummer JOB.

Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.

[EKP f JOB

1 | EKP Mummer

2 | JOB rusmber [ 3

Zuriick

2 Dricken Sie auf 2. Der Bildschirm JOB-Nummer wird an-
gezeigt.

JOB number

Eingabe Job-Nr. 3

44

Laschen

3 Wabhlen Sie Eingabe Job Nr aus.

[Eingube Job-Nr.

[T ]

Zuriack Ok

4 Geben Sie die JOB-Nummer ein, und driicken Sie dann auf
[OK].




9.6 Verwalten von Gebiuhren

Das Frankiersystem verwendet Gebihrentabellen , um Portowerte zu berechnen.

Als Manager haben Sie folgende Mdglichkeiten:

« Anzeigen der Liste der Gebiihrentabellen und Uberpriifen, welche Tabelle derzeit
vom System verwendet wird

» Herunterladen neuer Gebihrentabellen.

R Die neu verfugbaren Gebuhrentabellen werden automatisch
-~ - auf das Frankiersystem heruntergeladen, indem dieses mit
@ dem Online Services-Server als Benutzer verbunden wird. Siehe
Vorgehensweise beim Laden neuer Optionen p.185.

Siehe auch
« Optionen und Aktualisierungen p.181

Anzeigen der Liste der Gebihrentabellen

In der Liste der Gebihrentabellen werden die Gebuhrentabellen angezeigt, die auf
dem Frankiersystem installiert sind. Die aktivierte Gebuhrentabelle ist durch ein
Hakchen o gekennzeichnet.

Vorgehensweise ~ So zeigen Sie die Liste der Gebuhrentabellen an:

beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Gebiihrent- Manager p.150):

abellenliste Auf BUIEEN driicken und 8. 4 eingeben oder den Pfad

o= auswahlen:

> Optionen und Updates > Geblihrenmanagement

Die Liste der Gebihrentabellen wird angezeigt.

Herunterladen neuer Gebuhrentabellen

Das nachfolgende Verfahren ermdglicht es Ihnen, neue Gebiuhrentabellen herunte-
rzuladen.
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Vorgehensweise So laden Sie neue Gebihrentabellen herunter:

beim Herun- 1 Zeigen Sie die Liste der Gebuhrentabellen an (siehe Vorge-
hensweise beim Anzeigen der Gebuhrentabellenliste p.193).
terladen neuer

Gebiihrentab- 2 Wahlen Sie > Suche nach Updates aus.

ellen Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Online
Services-Server her und ladt verfugbare Gebuhrentabellen

% herunter.




9.7 Verwalten von vorausbezahlten

Abdrucken (PPI)

Als Manager haben Sie folgende Mdglichkeiten:

« Anzeigen der Liste der vorausbezahlten Abdrucke auf dem System

« Hinzufligen neuer vorausbezahlter Abdrucke mit Hilfe eines USB-Speichergerats
« Ldschen von vorausbezahlten Abdrucken

» Festlegen des vorausbezahlten Standardabdrucks (siehe Vorgehensweise beim
Andern des vorausbezahlten Standardabdrucks p.171)

Die Liste der vorausbezahlten Abdrucke

In der Liste der vorausbezahlten Abdrucke werden die vorausbezahlten Abdrucke an-
gezeigt, die auf dem Frankiersystem installiert sind. Das aktivierte Standard-Wer-
beklischee ist durch ein Hakchen 4" gekennzeichnet.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Liste der vorausbezahlten Abdrucke an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

' M 150):
der Liste der vo- anager p.150)

rausbezahlten Auf driicken und 8. 5 eingeben oder den Pfad
Abdrucke auswahlen:

> Optionen und Updates > PPI-Verwaltung

==

Die Liste der vorausbezahlten Abdrucke wird angezeigt.

[Pl W nrwaliung

Mou hinnstiges b

o[ el e -

Bl Tweos

=

-

s

Ay B bR Lok
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Hinzufiigen oder Ldschen von voraushezahlten Abdrucken

Sie kénnen vorausbezahlte Abdrucke mit Hilfe eines USB-Speichergerats wie folgt
zum System hinzuftigen.

Vorgehensweise So fugen Sie einen vorausbezahlten Abdruck hinzu:

beim Hin-
zufiigen oder
Léschen von vo-
rausbezahlten
Abdrucken
=

1

Zeigen Sie die Liste der vorausbezahlten Abdrucke an (siehe
Vorgehensweise beim Anzeigen der Liste der vorausbe-
zahlten Abdrucke p.195.

2 Driicken Sie auf [OK]. Der Inhalt des USB-Speichergerats

wird angezeigt.

PPl management
USB key content
ppi_One xandf -

Ppi_Twwo xnit

Back Ok

Wahlen Sie einen vorausbezahlten Abdruck aus, der auf das
System geladen werden soll, und driicken Sie dann auf [OK].

Die Liste der vorausbezahlten Abdrucke wird mit dem neuen
vorausbezahlten Abdruck aktualisiert.

So l6schen Sie einen vorausbezahlten Abdruck:

1

2

Wabhlen Sie den zu léschenden vorausbezahlten Abdruck
aus, und driicken Sie dann auf [OK].

Bestatigen Sie den Ldschvorgang.

Die Liste der vorausbezahlten Abdrucke wird vom System
aktualisiert.




9.8 Verwenden des Postfachs

Das Postfach erméglicht es lhnen, Nachrichten des Frankiersystems oder vom
Online Service zu empfangen.

Auf dem Startbildschirm zeigt ein Symbol an, dass das Postfach ungelesene Na-
chrichten enthalt:

Symbol fir ungelesene Nachrichten auf [ ]
dem Startbildschirm:

Der Bildschirm mit der Mailbox-Liste zeigt ungelesene Nachrichten an und er-
moglicht es lhnen, gelesene Nachrichten zu I6schen.

Vorgehensweise 1 Als Benutzer:
beim Lesen e o
eigener Na- oder @ auf der Anzeige auswahlen oder

chrichten
— Auf BUIEEN driicken und 8 eingeben oder den Pfad

i auswahlen:
E_E > Mailbox

[ ——— Der Bildschirm mit der Nachrichtenliste der Mailbox wird an-
= gezeigt.

2 Wahlen Sie die zu lesende Nachricht aus, und driicken Sie
dann auf [OK].

\Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

beim Lesen
eigener Na- Auf BUIES driicken und 1 eingeben oder den Pfad
chrichten auswahlen:

u > Mailbox

Der Bildschirm mit der Nachrichtenliste der Mailbox wird an-
gezeigt.

2 Wabhlen Sie die zu lesende Nachricht aus, und driicken Sie
dann auf [OK].
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10 Wartung des

Frankiersystems

In diesem Abschnitt sind wichtige Informationen tber die Wartung des Frankier-
systems enthalten, damit es in einem guten Zustand erhalten bleibt.

10.1 Warten der Farbkartusche .............c.ccooiiiiennen. 201
Vorgehensweise beim Anzeigen des Druckfarbenfiillstands und der
Kartuschendaten ... 202
Vorgehensweise beim Anzeigen des Druckfarbenfillstands und der
Kartuschendaten BE= ...........cooiiiieiiiie e 202
Vorgehensweise beim Ausrichten der Druckkopfe @e=............. 203
Vorgehensweise beim automatischen Reinigen der Druckkdpfe.....
204
Vorgehensweise beim automatischen Reinigen der Druckkdpfe
BB e e 204
Vorgehensweise beim manuellen Reinigen der Druckkopfe .....205
Vorgehensweise beim Ersetzen der Farbkartusche .................. 206

10.2 Verwenden der Verschliel3einheit der Zufihrung..
208
Vorgehensweise beim Auffiillen des Behélters der Verschlieeinh-
L= ST UPPPRRN 208
Vorgehensweise beim Anpassen des Wasserdurchlasses der Vers-
ChlIEREINNEGIL. ... 208

10.3 Reinigen der automatischen Zufihrung ......... 209
Vorgehensweise beim Reinigen von Biirsten und Schwamm (Vers-
ChlIeREINNEIL). ... 210
Vorgehensweise beim Reinigen der Zubehérbander und -rollen.....
212
Vorgehensweise beim Reinigen der Fotozellen der automatischen
ZUFUNIUNG. et 212

10.4 Kalibrierung des Touchscreens .............cc......... 213
Vorgehensweise beim Kalibrieren des Touchscreens == ....... 213

10.5 Ausfuhren des Installations- Assistenten.......... 214

Vorgehensweise beim Ausfuhren des Installations-Assistenten B
214
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10.1 Warten der Farbkartusche

Informationen zur Farbkartusche
Die zum Drucken verwendete Farbkartusche befindet sich in der Basis des Frankier-
systems und enthdlt eine Druckfarbe, die fir Posttransaktionen obligatorisch ist.

Die Farbkartusche verwendet Tintenstrahltechnologie. Sie erfordert ein regel-
maRiges Reinigen der Druckkopfdiisen, damit eine geeignete Druckqualitéat erreicht
wird. Das System fiihrt diese Reinigung automatisch oder auf Anforderung durch. Sie
kénnen die Druckkopfe auch manuell reinigen, wenn die automatische Reinigung
nicht ausreichend ist.

AuRBerdem enthélt die Farbkartusche zwei Kopfe, die ausgerichtet werden missen.

Wenn sich keine Druckfarbe mehr in der Kartusche befindet, muss die Kartusche
gewechselt werden.

Wenn Sie eine schlechte Druckqualitéat bemerken (gestreift, zu
@ hell, unscharf usw.) finden Sie weitere Informationen unter Warten
der Farbkartusche p.201.

Inhalt dieses Abschnitts

In diese Abschnitt wird Folgendes erlautert:

» Prifen des Druckfarbenflillstands in der Kartusche, um sicherzustellen, dass
ausreichend Druckfarbe vorhanden ist

« Ausrichten der Druckkopfe

« Automatisches Reinigen der Druckkdpfe
« Manuelles Reinigen der Druckkopfe

* Wechseln der Farbkartusche

Verwenden Sie die Nummer des Kundendienstes auf dem Han-
@ dbucheinband, um die Kartuschenreferenz zu erhalten oder
Ersatz zu bestellen.

Hinweis: Der Begriff "Druckkopfsatz" wird auch verwendet, um auf die Farbkartusche
Zu verweisen.
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Anzeigen von Fullstand und Kartuschendaten

Sie konnen den Druckfarbenfillstand und andere Kartuschendaten anzeigen.

Beispiel:

» Verbrauchte Druckfarbe in Prozent

» Farbe der Druckfarbe

« Kartuschenstatus (vorhanden oder nicht vorhanden)
« Datum der ersten Verwendung

<>

Vorgehensweise
beim Anzeigen
des Druckfar-
benfiillstands
und der Kartus-
chendaten

Vorgehensweise
beim Anzeigen
des Druckfar-
benfiillstands
und der Kartus-
chendaten

0=

Uberpriifen Sie auch das Haltbarkeitsdatum (Best before) auf der
Kartusche. Nach diesem Datum ist die Garantie der Kartusche
unguiltig.

So zeigen Sie die Farbkartuschendaten an:
1 Als Benutzer:

Auf driicken und 12. 1 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Kartusche > Farb-Information

Der Bildschirm Farb-Information wird angezeigt.

F i e el by
Verbrmach % =
Farbe St T
Land Viorkanden
Ersleinsalz am [T

0w

Lurbick

So zeigen Sie den Druckfarbenfiilistand und die Kartus-
chendaten an:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf driicken und 7. 2. 1 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Systeminfo > Kartusche > Farb-Information




Einstellen der Ausrichtung des Druckkopfsatzes

Richten Sie die Druckkdpfe aus, wenn zwischen dem oberen und unteren Bereich der
Abdrucke ein Versatz besteht.

@ Das Frankiersystem fordert von lhnen, dass Sie die Druckkdpfe
nach jedem Wechsel der Kartusche ausrichten.

Vorgehensweise So richten Sie die Druckkdpfe aus:

beim Ausrichten 1
der Druckkopfe

==

Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf BUISIEN driicken und 7. 2. 4 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Systeminfo > Kartusche > Druckkopf-Justage

Der Bildschirm Druckkopf-Ausrichtung justieren wird an-
gezeigt.

Crachiopl-A i LY

Abdrucifes durchilben

T
Wil i en Dur geutbersten sardrechien
Lirie: gehanenien Buchitaben

Turich O

Driicken Sie auf [OK], und legen Sie ein Blatt Papier auf den
Anlagetisch.

Das System druckt ein Testmuster.

Beobachten Sie das Muster, und verwenden Sie dann die
Tasten aufwarts/abwarts, um den Buchstaben
auszuwahlen, der der geradlinigsten und vollstandigen ver-
tikalen Linie entspricht.

Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

@ Hinweis zur Deutschen Post: Testausdrucke oder Beispielfrankie-
rabdrucke werden mdglicherweise nicht gebucht.
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Reinigen der Druckkdpfe

Wenn der Abdruck auf den Kuverts oder Frankierstreifen auf gewisse Weise un-
deutlich oder unsauber wirkt, reinigen Sie die Druckkopfe, um den Druckkopfzustand

wiederherzustellen.

Wenn der Druckkopf zu haufig gereinigt werden muss, &ndern Sie das automatische
Reinigungsintervall wie angegeben.

Vorgehensweise
beim automa-
tischen Reinigen
der Druckkopfe

Vorgehensweise
beim automa-
tischen Reinigen
der Druckkopfe

=

So reinigen Sie die Druckkopfe automatisch:

1 Als Benutzer:
Auf driicken und 12. 2 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Kartusche > Reinigungsvorgang

Der Reinigungsvorgang startet automatisch.

So reinigen Sie die Druckkopfe automatisch:
1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf driicken und 7. 2. 2 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Systeminfo > Kartusche > Reinigungsvorgang

Der Reinigungsvorgang startet automatisch.




Manuelles Reinigen

Wenn die automatische Reinigung nicht ausreichend ist, kdnnen Sie die Druckkopfe
auch manuell reinigen.

Vorgehensweise So reinigen Sie die Druckkdpfe manuell:
beim manuellen 1 Offnen Sie die Abdeckung der Basis.

Reinigen der 2 Entnehmen Sie die Druckkartusche (siehe Vorgehensweise
Druckképfe beim Ersetzen der Farbkartusche p.206).

3 Reinigen Sie die Druckképfe mit einem weichen feuchten
Lappen.

4 Setzen Sie die Druckkartusche wieder ein.
Schliel3en Sie die Abdeckung der Basis.
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Auswechseln der Farbkartusche

@ Die Energieversorgung ist erforderlich, um die Kartusche in die
Position zu bewegen, an der die Auswechselung erfolgt.

Vorgehensweise 1 Offnen Sie die Ab-
deckung: Die Kartusche

beim Ersetzen bewegt sich an die Po-
der Farbkar- sition, an der die En-
tnahme erfolgen soll.
tusche
A Halten Sie lhre Finger fern von der Farbkartusche, wahrend sich
diese an die Entnahmeposition bewegt.

2 Driicken Sie die Farb-
kartusche auf der Hin-
terseite nach unten, um
diese zu losen.

3 Entnehmen Sie die Far-
bkartusche.

4 Entfernen Sie die

Schutzstreifen von der
Farbkartusche. w .
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5 Setzen Sie die neue Far-
bkartusche ein, und -
driicken Sie diese dann
herunter, bis es klickt.

6 SchlieRen Sie die Ab-
deckung. 3 .
Der Ausrichtungs- :
vorgang der Druckképfe
wird automatisch ges- 4
tartet.
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10.2 Verwenden der VerschlielReinheit

der Zufuhrung

Auffillen der Verschliel3einheit: Behalter

Die automatische Zufiihrung verwendet Wasser zum VerschlieRen der Kuverts.

Wenn das System kein Wasser mehr enthalt, wird der Postverarbeitungsprozess for-
tgesetzt, aber die Kuverts werden nicht ordnungsgemaf verschlossen.

Vorgehensweise So fullen Sie den Behélter mit Wasser:

beim Auffillen 1 Entnehmen Sie den Be-
halter aus seinem

des Behdlters Sockel und drehen Sie
der Vers- ihn um.
chlieReinheit 2 Drehen Sie den Deckel

ab, und fillen Sie den
Behélter bis zur Grenz-
markierung mit Wasser.

3 Schrauben Sie den
Deckel wieder fest, und
setzen Sie den Behalter wieder ein.

Anpassen der Verschliel3einheit: Befeuchtungsstarke

Stellen Sie vor dem Anpassen des Wasserdurchlasses der Verschliel3einheit sicher,
dass die Bursten und der Schwamm sauber sind (siehe Vorgehensweise beim
Reinigen von Birsten und Schwamm (VerschlieReinheit) p.210).

Vorgehensweise So passen Sie den Wasserdurchlass der Verschlieeinheit an:

beim Anpassen 1 Stellen Sie den Wasser-
durchlass mit Hilfe des

des Wasserdur- hinteren Hebels ein.

chlasses der Wenn Sie vor der

VerschlieReinheit Zufuhrung fur Mischpost
stehen:

»> Dricken Sie den
Hebel nach links, um
den Wasserdurchlass
zu erhdhen.

» Dricken Sie den Hebel nach rechts, um den Wasserdur-
chlass zu verringern.




10.3 Reinigen der automatischen

Zufuhrung

Das Reinigen der automatischen Zufihrung umfasst Folgendes:

« Reinigen der Birsten und des Schwamms der Verschlie3einheit

« Reinigen der Zuftihrungsbander und -rollen fir Mischpost

« Reinigen der Fotozellen fiir den Postgutpfad des Frankiersystems
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Reinigen der Birsten und des Schwamms der Vers-
chlieReinheit

STELLEN SIE SICHER, DASS DAS SYSTEM VOM STROM-
A NETZ GETRENNT IST, BEVOR SIE MIT DEM REINIGEN
BEGINNEN!

Vorgehensweise So reinigen Sie die Birsten und den Schwamm der Zufihrung:

i ini Offnen Sie die
beim Remlgen Zufuihrung, und dricken

von Birsten und Sie gegen die linke Seite

des oberen blauen Aus-
Schwamm (Vers- |6sehebels, um das

chlieBeinheit) obere Antriebsaggregat
anzuheben.

[EEN

2 Heben Sie den Biirsten-
ausldsehebel an.

3 Richten Sie die Birste
auf, und heben Sie die
gesamte Burstenhalter-
einheit an.




Nehmen Sie den
Schwammbhalter aus
Metall ab, und behalten
Sie dessen Richtung bei.

Entfernen Sie den
Schwamm.

Reinigen Sie den
Schwamm und die
Burste.

Setzen Sie den
Schwamm und anschlieRend den Schwammhalter in der-
selben Richtung wieder ein.

Stellen Sie die Birste in die alte Position zurlick, und driicken
Sie den Auslosehebel wieder zuriick, bis dieser einrastet.

Driicken Sie das obere
Antriebsaggregat nach
unten, bis es einrastet.
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Reinigen der Bander und Rollen des Zubehors

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um die Bénder und Rollen der Zuflihrung
und der dynamischen Waage zu reinigen (falls installiert).

Vorgehensweise ~ So reinigen Sie die Zubehérbander und -rollen:
beim Reinigen 1 sohne Vers irélhese%t?slt)

" n mit Versc ein
der Zubehbrb- Offnen Sie die Anlage-
A _ nabdeckungen. Dricken
ander und Sie in der Zufuihrung fur
rollen Mischpost gegen den

oberen blauen Hebel,
um das Antriebsag-
gregat anzuheben.

2 Reinigen Sie die Bander
und/oder Rollen mit
einem feuchten Tuch
oder mit 70-prozentigem
Alkohol auf einem Baumwollapplikator.

3 SchlieRen Sie die Einheiten und Abdeckungen.

Reinigen der automatischen Zuftihrung und der Foto-
zellen

Vorgehensweise So reinigen Sie die Fotozellen der automatischen Zufuhrung:

beim Reinigen 1 Verwenden Sie ein feuchtes Tuch oder 70-prozentigen
Alkohol auf einem Baumwollapplikator.
der Fotozellen

- 2 Lassen Sie die Systemkomponenten trocknen, und
Ssezhaelgoma schlieRen Sie alle Abdeckungen und Einheiten.

Zufiihrung




10.4 Kalibrierung des Touchscreens

In Abhangigkeit des von Ihnen auf dem Touchscreen verwendeten Zeigegerats
(Finger, Eingabestift oder andere, nicht spitze Gegestande) haben Sie moglicher-
weise den Eindruck, dass der Touchscreen fur eine héhere Genauigkeit kalibriert
werden muss.

Vorgehensweise So kalibrieren Sie den Touchscreen:

beim Kalibrieren 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):
des Touchs-

creens Auf BUIEEN driicken und 6. 3. 1 eingeben oder den

O Pfad auswahlen:

> Maschineneinstellungen > Display > Touchscreen-
Kalibrierung

2 Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, wobei
Sie |hr bevorzugtes Zeigegerat verwenden.

Der Touchscreen ist am Ende des Prozesses kalibriert.
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10.5 Ausfuhren des Installations-

Assistenten

Moglicherweise mochten Sie den Installations-Assistenten nach einer Systemaktua-
lisierung ausfihren.

Vorgehensweise So fuhren Sie den Installations-Assistenten aus:
beim Ausfilhren 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. Manager p.150):
des Installations- ger p.150)
Assistenten Auf BUIENYS driicken und 7. 4 eingeben oder den Pfad

0= auswahlen:

> Systeminfo > Vorgénge

Es wird eine Bestatigungsmeldung angezeigt.
2 Driicken Sie auf [OK].

Wahlen Sie Installationsvorgang aus (oder geben Sie 1
ein).

4 Geben Sie die erforderlichen Parameter auf den jeweiligen
Bildschirmen ein oder wéahlen Sie diese aus, und driicken Sie
dann auf Weiter oder [OK], bis die Schaltflache Ende an-
gezeigt wird.

5 Driicken Sie auf [OK], um den Installationsvorgang abzus-
chlieBen und zum Hauptmenli des Managers zurtickzuk-
ehren.




11 Problembehandlung

Dieser Abschnitt hilft Ihnen bei der Behandlung von Problemen, die méglicher-
weise bei der Verwendung des Frankiersystems auftreten kénnen.
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11.1 Papier Stau

Stau in der Basis

Einige Kuverts sind im Transportmechanismus der Basis eingeklemmt.

Mdgliche Ursachen MalRnahmen

« Postgut ist zu dick. 1 Entsperren Sie die Basis wie nach-

« Format des Postguts ist falsch. folgend veranschaulicht.

+ Kuverts sind nicht ordnungsgemal 2 Beseitigen Sie die in der linken
auf der ZUfUhrplatthfm gestapelt. Spa|te angezeigte Ursache:

o Postgutformate: siehe Pos-
tgutspezifikationen p.20.

O Kuvertstapelung: siehe Ve-
rwenden der Zuflhrung p.33.

Vorgehensweise So lésen Sie auf der Basis eingeklemmte Postgdter:

im L6 1 Ziehen Sie den unter der
beim Losen von Basis befindlichen Aus-

auf der Basis losegriff, um die Trans- -

; portbander und -réder
emgeklemmten abzusenken. Halten Sie
Postgdtern den Griff fest.

2 Entfernen Sie die ein-
geklemmten Kuverts mit
der anderen Hand.

3 Lassen Sie den Freiga-
begriff los, um das Transportband und die -rader wieder in
Position zu bringen.
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Briefstau in der Zuflhrung fir Mischpost

Einige Kuverts sind in der Zufuihrung fir Mischpost eingeklemmt.

Mdgliche Ursachen

Postgut ist zu dick.
Format des Postguts ist falsch.

Es befinden sich zu viele Kuverts
auf dem Zufiihrungsstapel.

Kuverts sind nicht ordnungsgemarn
auf der Zufihrplattform gestapelt.

VerschlieBen ist aktiviert (EIN),
wahrend geschlossene Kuverts
zugefihrt werden.

=

MaRRnahmen

1

Entsperren Sie die Zuflhrung fir
Mischpost wie nachfolgend ve-
ranschaulicht.

Beseitigen Sie die Ursache:

o Postgutformate: siehe
tgutspezifikationen p.20.

o Hohe des Kuvertstapels: Max.
100 mm

O Kuvertstapelung: siehe Ve-
rwenden der Zufiihrung p.33

Pos-

Geschlossene Kuverts nur bei
deaktiviertem VerschlieRen (AUS)
zufthren.

Uberpriifen Sie, dass bereits ges-
chlossene Kuverts an der Vorde-
rkante ordnungsgemafn versiegelt
sind. Unvollstandig verschlossene
Kuverts bleiben héngen.

Der Postguttransportpfad sollte regelmaRig gereinigt werden.
Siehe Reinigen der automatischen Zufiihrung p.209.

So l8sen Sie in der Zufuhrung fur Mischpost eingeklemmte Pos-

Vorgehensweise
. .. tguter:

beim Ldsen von N
in der ZufUhrung Offnen Sie die Abdeckung.
fiir Mischpost 2 Ziehen Sie den blauen

. Freigabegriff nach oben,
eingeklemmten um das obere Antrieb-
Postg[]tern saggregat anzuheben.




3 Heben Sie bei Bedarf
den Blrstenausltse-
hebel an.

4 Entfernen  Sie  ein-
geklemmte Kuverts.

5 Positionieren Sie die
Birste, und driicken Sie
den Burstenausldse-
hebel, bis dieser ein-
rastet.

6 Driicken Sie das obere
Antriebsaggregat nach
unten, um es in der
abgesenkten Position zu
verriegeln.

Bun|pueyaqwalqoid
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deckung.
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Briefstau in der dynamischen Waage

Einige Kuverts sind auf dem Stapel der dynamischen Waage eingeklemmt.

Mdgliche Ursachen MaRnahmen

« Format des Postguts ist falsch. 1 Entsperren Sie die dynamische

« Kuverts sind nicht ordnungsgeman Waage wie nachfolgend verans-
auf der Zufiihrplattform gestapelt. chaulicht.

2 Beseitigen Sie die Ursache:

o Postgutformate: siehe Pos-
tgutspezifikationen p.20.

O Kuvertstapelung: siehe Ve-
rwenden der Zufiihrung p.33

Vorgehensweise So I8sen Sie auf der dynamischen Waage eingeklemmte Pos-

beim Losenvon  9Uter o
1 Offnen Sie die Ab-

auf der dyna- deckung.
mISChen Waage 2 Entfernen Sie vorsichtig
eingeklemmten die eingeklemmten

Postgiitern Kuverts.
3 SchlieRen Sie die Ab-

deckung.

Lehnen oder legen Sie keine Objekte gegen bzw. auf die Platt-
@ form der dynamischen Waage, da sich dadurch ihre Wiegege-
nauigkeit andern kann.



11.2 Frankierstreifen Stau

Ein Frankierstreifen ist in der Basis eingeklemmt

Magliche Ursachen Malinahmen

Ein Frankierstreifen ist im automatis- Lésen Sie den Frankierstreifen wie in
chen Frankierstreifenspender oder im Vorgehensweise beim Lésen von auf
Transportmechanismus der Basis ein- der Basis eingeklemmten Frankierstrei-
geklemmt. fen p.221 veranschaulicht.

Vorgehensv\/eise So lésen Sie auf der Basis eingeklemmte Frankierstreifen:

im Lo 1 Entfernen Sie alle Fran-
beim Losen.von kierstreifen aus dem 3
auf der Basis Spender. -—
eingeklemmten Uberpriifen  Sie, dass
. . kein Frankierstreifen am e
Frankierstreifen Boden des Spenders /
festklebt.

2 Ziehen Sie den unter der
Basis befindlichen Aus-
I6segriff, um die Trans-
portbander und -réder
abzusenken. Halten Sie
den Griff fest.

3 Entfernen  Sie  ein-
geklemmte  Frankiers-
treifen mit der anderen
Hand.

4 Lassen Sie den Freiga-
begriff los, um das Transportband und die -rader wieder in
Position zu bringen.
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11.3 Wiegeprobleme

Die Waage wiegt nicht genau

Die Basis zeigt anscheinend nicht das richtige Gewicht an.

Sie missen die Waage (Wiegeplattform oder dynamische Waage) wie folgt Uiberp-
rufen.

Mdgliche Ursachen MaRRnahmen
Die Waage ist nicht aus- Informationen finden Sie unter den Auswahlver-
gewahlt. fahren fir die Wiegeart in Auswahlen einer
Wiegeart p.63.
Es sind Vibrationen oder Verwenden Sie einen stabilen und festen
Luftziige im Wiegebereich Tisch:
vorhanden. « Nicht in der Nahe einer Tiir
« Nicht in der Nahe einer Luftung oder eines
Ventilators
Etwas berihrt die oder liegt Raumen Sie den Wiegebereich, und setzen Sie
auf der Waage. die Waage auf Null zuriick (siehe Wiegeeinga-
ben p.159).
Der Nullpunkt der Waage ist Informationen finden Sie unter den Verfahren
nicht richtig. zum Zuriicksetzen der Waage auf Null in

Wiegeeingaben p.159.



11.4 Diagnose und Systemdaten

Mit Hilfe der Diagnose kénnen Sie die Hauptursache eines Problems oder eines Sys-
temausfalls ermitteln.

Die Maschine fiihrt Selbsttests aus, um das System zu analysieren und die entspre-
chenden Berichte zu generieren.

Die Systemdaten stellen Daten Uber den Status der Maschine und uber die Erei-
gnisse oder Fehler bereit, die auf dem System aufgetreten sind.

Diagnose

Als Manager kénnen Sie auf folgende Diagnosen Zugriff erhalten:

N Diagnose Kommentare

1 LAN-Verbindungstest Sendet eine Nachricht an einen Server (falls ver-
bunden), um die Leitung zu prifen.

2 Fotozellenstatus Meldet den Status ([0] oder [1]) der nachfolgenden
Fotozellen:
+ Oberes Dokument
« Druckstart
« Abdeckung
« Schlitten
« Oberer Verschluss

3 Erweiterte Zuflihrung

4 Briefoffner

5 Fotozellen der dynamis- Bietet Zugriff auf die nachfolgenden Tests:

chen Waage « 1 Test des Hauptmotors der dynamischen
Waage

* 2 Dynamischer Test

6 Anzeige Der Bildschirm zeigt nacheinander und ohne Text
eine rote, eine griine und eine blaue Seite an.

7 Ziffernblock Zeigt "Taste ok" an, wenn der Test richtig verlaufen
ist

8 USB-Anschlisse Uberpriift die beiden USB-Anschliisse (USB-Stick
erforderlich).

9 Serielle Anschliisse Uberpriift die COM-Anschliisse.
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Vorgehensweise ~ So erhalten Sie Zugriff auf die Diagnose:
beim Zugriff auf 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
die Diagnose Manager p.150):

% Auf BUIEEE driicken und 7. 3 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Systeminfo > Diagnose

2 Das System erfordert, dass Sie auf [OK] driicken, um die
Diagnosetests zu starten. Anschlie3end zeigt es die Liste der
Tests an.

3 Wahlen Sie einen Test aus der Liste aus.




Systemdaten
|
Als Manager haben Sie Zugriff auf:

« Die Softwaredaten (PSD#, Loader, OS, PACK, XNDF DATA DELTA, language,
variant).

« Die Hardwaredaten (P/N der Basis und des PSDs).

- Die auf der Maschine aufgetretenen Ereignisse und Fehler (Fehler der Basis und
des PSDs).

« Die Daten der Systemzahler.

Vorgehensweise ~ So zeigen Sie die Softwaredaten an:

beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Softwa- Manager p.150):

redaten Auf driicken und 7. 1. 1 eingeben oder den

% Pfad auswahlen:

> Systeminfo > System > Softwareinformationen

2 Das System zeigt die Daten {iber die Software an.

\Vorgehensweise ~ So zeigen Sie die Hardwaredaten an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Hardwa- Manager p.150):

redaten Auf driicken und 7. 1. 2 eingeben oder den

W Pfad auswahlen:

> Systeminfo > System > Hardwareinformationen

2 Das System zeigt die Daten lber die Hardware an.
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Vorgehensweise So zeigen Sie die Fehlerlisten an:

beim Anzeigen
der Fehlerlisten

=

Vorgehensweise
beim Anzeigen
der Sys-
temzahler

0=

1

Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf RIS driicken und 7. 1. 3 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Systeminfo > System > Fehlerliste

Waéhlen Sie die Liste > Fehlerbericht Basis (oder geben Sie
1 ein) oder die Liste > Fehlerbericht PSD aus (oder geben
Sie 2 ein).

Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Das System zeigt die ausgewahlte Liste in einer Tabelle mit
Folgendem fur jeden Fehler an:

» Den Code des Fehlers.
» Das Datum, an dem der Fehler registriert wurde.
> Der Stickzahl.

Notieren Sie sich den Code, und wenden Sie sich dann an
den Kundendienst.

So zeigen Sie die Daten der Systemzahler an:

1

Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager p.150):

Auf BUUENES driicken und 7. 1. 4 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Systeminfo > System > Zahler

2 Das System zeigt die Daten der Systemzahler an.




12 Spezifikationen

In diesem Abschnitt sind die Hauptspezifikationen fiir das Frankiersystem en-
thalten.

12.1 Allgemeine Spezifikationen ..............ccccceeenins 229
12.2 Betriebsspezifikationen ...............ccococviiiiinnn. 230
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12.1 Allgemeine Spezifikationen

Abmessungen (Breite x Lange x Hohe)

¢ Basis: 253 x 442 mm x 321 mm

« Ablage: 315 mm x 348 mm x 127 mm

+ Zufuhrung fur Mischpost: 260 mm x 350 mm x 615 mm
» Dynamische Waage: 263 mm x 350 mm x 438 mm

Gewichte

« Basis: 11 kg

« Zufuhrung fur Mischpost: 10,9 kg
« Dynamische Waage: 12 kg

« Ablage: 1 kg

Stromversorgung

* Frequenz: 50 Hz

« Max. Nennstrom (vollstandige Konfiguration): 2,5 A

« Stromversorgung: 230 V (+6 % -10 %) 3-adriger geerdeter Stromkreis
(bis zum Standard NFC15-100)

Betriebsbedingungen
+ Umgebungstemperatur: 10-40°C
» Relative Luftfeuchtigkeit: Maximal 80 % ohne Kondensation.
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12.2 Betriebsspezifikationen

Kuvertabmessungen und Gewichte
e Max. Lange: 330 mm
+ Max. Breite: 254 mm

¢ Max. Laschenhdhe: 76 mm

Mindestdicke: 0,2 mm

Max. Dicke (Zufiihrung fur Mischpost): 13 mm
Max. Dicke (mit Verschliel3en): 96 mm

Max. Dicke (manuelle Zufiihrung): 16 mm

Max. Dicke (mit dynamischer Waage): 13 mm
Mindestgewicht (mit dynamischer Waage): 28 g
Hdéchstgewicht (mit dynamischer Waage): 900 g

[ o O O B o R

Kuvertstapel

« Zufuhrung fur Mischpost: Max. 102 mm hoch
* Mindestgewicht: 28 g

« Hochstgewicht: 1,2 kg

Frankierstreifenabmessungen (vorgestanzt und selbstklebend)
« Max. Breite: 40 mm

« Min. Lange: 150 mm

« Max. Lange: 213 mm

Frankierstreifenspeicher: Empfohlene Raumtemperatur von
@ 25[deg ]C und relative Luftfeuchtigkeit von 50 %. Beachten Sie
das Haltbarkeitsdatum.

Geschwindigkeit der dynamischen Waage
« Im Wiegemodus: 90 Kuverts pro Minute
« Im Nicht-Wiegemodus: 150 Kuverts pro Minute

Bereich der dynamischen Waage
* Auflésung im dynamischen Wiegemodus: g.

Kostenstellen

Die Anzahl der von lhnen erstellbaren Kostenstellen ist standardmagig auf 50 fes-
tgelegt und kann optional bis auf 300 angehoben werden.

Bediener

« Anzahl der Bediener: 20.
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Manuelles Wiegen 63 Verarbeiten von Postgitern 40, 54,
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Wiegeart 17, 63
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Online Services 137
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